ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 22 czerwca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia procedury okreslajacej szczegétowy sposob, tryb i terminy
opracowywania materiatéw do projektu ustawy budzetowej, dokonywania zmian w planie
wydatkéw oraz monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego

Na podstawie art. 17 ustawy 23 stycznia 2009r. o wojewodzie iadministracji rzgdowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 525 z pézn. zm."), zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure okreslajacg szczegdtowy sposoéb, tryb i terminy opracowywania
materialtdbw do projektu ustawy budzetowej, sposéb dokonywania zmian w planie wydatkéw oraz
monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Budzetu i Finanséw, dyrektorom
wydziatéw/biur, kierownikom jednostek zespolonej administracji rzgdowej oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LUBUSKI

Wtadystaw Dajczak

) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2015 r., poz. 1960.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia

Wojewody Lubuskiego

Procedura okreslajaca szczegétowy sposéb, tryb i terminy opracowywania ZidigfdazaoNsidRi® tistawy
budzetowej, dokonywania zmian w planie wydatkéw oraz monitoringu realizacji budzetu Wojewody
Lubuskiego

| Wstep

Wojewoda Lubuski jako dysponent czesci budzetowej uczestniczy w procesie tworzenia ustaw budzetowych
na kolejne lata. Prace nad przygotowaniem materiatdw do projektu ustawy budzetowej majg charakter
wielofazowy i uczestniczg w nich wszyscy kierownicy jednostek administracji zespolonej oraz wszyscy
dyrektorzy wydziatow/biur Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego.

Wojewoda Lubuski — na podstawie art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 grudnia 2009 r. w sprawie
klasyfikacji czesci budzetowych oraz okreslenia ich dysponentéw (Dz. U. z 2014 r., poz. 413 z pdzn. zm.) — jest
dysponentem czesci budzetowej 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego (DG LUW) — zgodnie z Zarzadzeniem nr 168
z dnia 1 lipca 2013 r. Wojewody Lubuskiego w sprawie ustanowienia dysponentéw w budzecie Wojewody
Lubuskiego, trybu uruchamiania $rodkéw budzetowych oraz obstugi Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp. jest dysponentem s$rodkéw budzetu parstwa Il stopnia w czesci 85/08 — wojewddztwo
lubuskie.

Kierownicy jednostek zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie i podlegtych dysponentowi czesci
budzetowej (kierownicy jednostek) — zgodnie z Zarzadzeniem nr 168 z dnia 1 lipca 2013 r. Wojewody
Lubuskiego w sprawie ustanowienia dysponentéw w budzecie Wojewody Lubuskiego, trybu uruchamiania
$Srodkow budzetowych oraz obstugi Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. sg dysponentami
$rodkow budzetu panistwa Il albo 11l stopnia w czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

Woydziaty/Biura LUW — zgodnie z Regulaminem organizacyjnym LUW planujg i wykonujg dochody i wydatki
budzetowe w zakresie natozonych zadan oraz planujg, monitorujg i prowadzg sprawozdawczos¢ w zakresie
wydatkéw oraz miernikdw okreslajgcych stopien realizacji celéw w uktadzie zadaniowym.

Wydziat Budzetu i Finanséow w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim (FBC) zgodnie z Regulaminem
organizacyjnym LUW realizuje zadania zwigzane z opracowaniem projektu budzetu Wojewody,
nadzorowaniem realizacji budzetu, petnieniem zadan dysponenta czesci budzetowej, prowadzeniem
rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowe;j.

Przepisy ustawy o finansach publicznych naktadajg na Wojewode jako dysponenta czesci budzetowej
obowigzek sprawowania kontroli i nadzoru, w sposdb ciggty i w miare biezgcych potrzeb, nad catoscia
gospodarki finansowej podlegtych mu jednostek. W zwigzku z tym plany rzeczowe i finansowe oraz wszelkie
zobowigzania zaciggane przez dysponentow $rodkow budzetu panstwa w czesci 85/08, ktore beda skutkowaty
zwiekszeniem wydatkéw w kolejnych latach powinny uzyskaé akceptacje Wojewody Lubuskiego.

Odpowiedzialnos¢ merytoryczng za planowanie, wykonanie, monitorowanie i ocene realizacji budzetu,
w zakresie swoich zadan, ponoszg kierownicy jednostek i dyrektorzy wydziatéw/biur LUW.



Il Akty prawne

Podstawowe zasady okreslajgce prace planistyczne, sposdb wykonania oraz monitorowanie realizacji budzetu
zostaty okreslone w nastepujgcych aktach prawnych:

1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885, z p6zn. zm.),
2) Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330 z pdzn. zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegétowego sposobu, trybu i terminéw opracowania
materiatow do projektu ustawy budzetowej, tzw. Nota budzetowa (wydawane co roku),

4) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktaddéw budzetowych (Dz. U. z 2015, poz. 1542),

5) Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegéfowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa (Dz. U. z 2016, poz. 69),

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzqgcych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz.
1053 z pézin. zm.),

7) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzietowej
(Dz. U. 22014 r., poz. 119 z péin. zm.),

8) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
w uktadzie zadaniowym (Dz. U. nr 298 z 2011 r., poz. 1766),

9) Zarzadzenie nr 168 z dnia 1 lipca 2013 r. Wojewody Lubuskiego w sprawie ustanowienia dysponentéw
w budzecie Wojewody Lubuskiego, trybu uruchamiania srodkéw budzetowych oraz obstugi Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp.,

10) Zarzadzenie z dnia 7 marca 2016 r. Wojewody Lubuskiego w sprawie upowaznienia kierownikéw jednostek
podlegtych Wojewodzie i kierownikéow jednostek zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie
do dokonywania przeniesien wydatkéw miedzy paragrafami klasyfikacji budietowej w obrebie jednego
rozdziatu.



Il Procedura dotyczy nastepujgcych procesow:

1.Opracowanie planéw rzeczowych zadan realizowanych ze S$rodkéw budzetowych

czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

2. Sporzadzenie projektu budzetu czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie w ukfadzie tradycyjnym
oraz zadaniowym.

3. Opracowanie projektéw planéw/planéw finansowych.

4. Sporzadzenie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa.

5. Dokonywanie zmian w planie wydatkow w ciggu roku budzetowego.

6. Wnioskowanie o dodatkowe $rodki z rezerw celowych/rezerwy ogdlnej do Ministra Finanséw.

7.Sktadanie wnioskow o dofinansowanie zadan z innych zrédet, gdy wymagana jest akceptacja
Wojewody.

8. Monitoring i ocena realizacji budzetu.

9. Opracowanie plandw rzeczowych zadann realizowanych z budzetu panstwa oraz z budzetu
$Srodkow europejskich czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie w ramach funduszy

strukturalnych

10.Sporzadzenie projektu ustawy budzetowej w zakresie wydatkéow budzetu panistwa oraz

budzetu srodkéw europejskich czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

1. Opracowanie planéw rzeczowych zadan realizowanych ze $rodkéw budietowych czesci

85/08 — wojewddztwo lubuskie.

1.1. Plany rzeczowe zadan realizowanych ze s$rodkédw budzetowych s3 opracowywane
w terminie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegotowego
sposobu, trybu i termindw opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej (Nota
budzetowa) przez jednostki/wydziaty/biura Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego, zwanego

dalej LUW.

1.2. Projekt dotyczacy wydatkéw inwestycyjnych LUW przekazywany jest do Biura Obstugi

Urzedu i Rozwoju Systemodw Informatycznych, zwanego dalej BL.

1.3. Zaakceptowane przez Dyrektora BL plany rzeczowe LUW przedktadane sg do zatwierdzenia

przez Dyrektora Generalnego LUW.
1.4. Projekt dotyczacy finansowania wszystkich inwestycji wymaga akceptacji Wojewody.

15. Zatwierdzone przez Dyrektora Generalnego LUW/kierownikdw jednostek/dyrektoréw
wydziatow/biur LUW plany rzeczowe przekazywane sg w formie papierowej i elektronicznej

do Wydziatu Budzetu i Finanséw, zwanego dalej FBC.
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1.6. Przedtozone materiaty planistyczne sg analizowane i weryfikowane pod wzgledem

formalno-rachunkowym przez pracownikéw Oddziatu Budzetu i Analiz w FBC.

1.7. Zatwierdzony przez Wojewode projekt planow rzeczowych czesci 85/08 — wojewddztwo
lubuskie przekazywany jest w formie papierowej oraz elektronicznej do Ministerstwa

Finanséw oraz ministerstw resortowych.

2. Sporzadzenie projektu budietu czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie w uktadzie

tradycyjnym oraz zadaniowym.

2.1. Pracownicy Oddziatu Budzetu i Analiz w Wydziale Budzetu i Finanséw przygotowujg
w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania przez Wojewode pisma przekazujgcego wstepny
limit wydatkow - propozycje podziatu Srodkéw na poszczegdlne wydziaty/biura LUW,

jednostki administracji zespolonej oraz jednostki podlegte Wojewodzie.

2.2.  Propozycja podziatu srodkéw przekazywana jest Wojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu
LUW.

2.3. Po zatwierdzeniu przez Wojewode Ilimitdw wydatkdw, do poszczegdlnych
jednostek/wydziatéw/biur LUW przekazywane sg pisma z informacjg dotyczacg wysokosci

przydzielonych kwot wydatkéw oraz termindw opracowania formularzy planistycznych.

2.4. Jednostki/wydziaty/biura LUW opracowujg projekt budzetu w uktadzie tradycyjnym

i zadaniowym.

2.5. Projekt wydatkow biezgcych i inwestycyjnych oraz dochodéw LUW (dla ktérych Dyrektor
Generalny jest dysponentem |IIl stopnia, a obstuge prowadzi BL) sporzadzony przez

biura/wydziaty LUW przekazywany jest do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu .

2.6. Zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego projekt wydatkéw i dochodéw LUW

przekazywany jest do FBC oraz do BL celem wprowadzenia do systemu TREZOR.

2.7. Zatwierdzone przez kierownikéw jednostek/Dyrektora Generalnego LUW/dyrektorow
wydziatéw/biur LUW projekty wydatkéw i dochoddéw w ujeciu tradycyjnym oraz zadaniowym
przekazywane sg w wersji papierowej oraz elektronicznej do Wydziatu Budzetu i Finanséw

w terminie wskazanym w piSmie zawierajgcym limit wydatkdow.

2.8. Przedtozony przez wydziaty/biura i jednostki projekt budzetu Wojewody jest analizowany

i weryfikowany pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez FBC.

2.9. Zbiorczy projekt dochodow i wydatkéw w ujeciu tradycyjnym oraz w uktadzie zadaniowym
przedktadany jest do zatwierdzenia Wojewodzie.
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2.10 Materiat planistyczny jest przekazywany w formie papierowej oraz elektronicznej
do Ministerstwa Finanséw oraz ministerstw resortowych w terminie okreslonym w Nocie

budzetowe;j.

3. Opracowanie projektéw planéw/planéw finansowych
3.1. Wydziaty/biura LUW oraz jednostki opracowujg plany finansowe w formie papierowe;j
na podstawie przekazanej przez FBC informacji o kwotach dochoddéw i wydatkow

wynikajgcych z projektu ustawy budzetowej/ustawy budzetowe;j.

3.2. Plany finansowe zatwierdzone przez kierownikdw jednostek administracji zespolonej
i jednostek podlegtych Wojewodzie Lubuskiemu wprowadzane sg w systemie TREZOR oraz
przekazywane w jednym egzemplarzu do FBC w terminie wskazanym w informacji o kwotach

dochoddw i wydatkdw.

3.3. Plany finansowe dotyczgce dotacji sporzadzone przez dyrektoréw wydziatéw/biur LUW

przekazywane sg do FBC.

3.4. Pracownicy FBC weryfikujg projekty planéw/plany pod wzgledem zgodnosci

z projektem/ustawg budzetowa.

3.5. Zaakceptowane przez Dyrektora FBC plany przekazywane sg do zatwierdzenia przez

Wojewode.

3.6. Po zatwierdzeniu przez Wojewode projektéw planéw/planéw finansowych dotyczacych
dotacji wydziatéw/biur LUW w jednym egzemplarzu przekazywane s3 do FBC celem

wprowadzenia w systemie TREZOR.

3.7. Projekty planow/plany finansowe dotyczace wydatkéw biezgcych i inwestycyjnych

wydziatow/biur LUW, przekazywane sg do akceptacji Dyrektora BL.

3.8. Zaakceptowane przez Dyrektora BL projekty plandéw/plany finansowe przedktadane

sg do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu LUW.

3.9. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego LUW projektéw planéw/planéw finansowych
wydziatéw/biur LUW przekazywane sg do BL celem wprowadzenia do systemu TREZOR oraz

w jednym egzemplarzu do FBC.
4. Sporzadzenie Wieloletniego Planu Finansowego Parnstwa

4.1. Wydziat FBC przekazuje informacje o terminach sporzadzenia Wieloletniego Planu

Finansowego Panstwa.



4.2. Jednostki/wydziaty/biura LUW opracowujg materiaty niezbedne do sporzadzenia
Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa.

4.3. Formularze planistyczne przekazywane sg w terminie okreslonym w informacji w formie
elektronicznej oraz w formie papierowej do FBC.

4.4. Przedtozony przez wydziaty/biura i jednostki projekt Wieloletniego Planu Finansowego
Panstwa jest analizowany i weryfikowany pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz pod
wzgledem zgodnosci z ustawg budzetowa przez FBC.

45. Zbiorczy projekt Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w formie papierowej
przedktadany jest do zatwierdzenia Wojewodzie.

4.6. Zatwierdzony projekt przekazywany jest w formie papierowej i elektronicznej

do Ministerstwa Finansdw w terminie okreslonym w nocie budzetowe;.

5. Dokonywanie zmian w planie wydatkow w ciggu roku budzetowego

Zmiany planu finansowego w zakresie srodkéw budzetu panstwa dokonywane sg wyltacznie

w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu paristwa TREZOR

5.1. Przeniesienia wydatkow polegajagce na zmniejszeniu lub zwiekszeniu wydatkéw biezgcych

i inwestycyjnych biur/wydziatéw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego.

5.1.1. W przypadku zmiany planu wydatkéw biezgcych w ramach jednego rozdziatu
klasyfikacji budzetowej, wydziaty LUW przekazujg stosowny wniosek do BL celem utworzenia
projektu decyzji w systemie TREZOR, ktdra jest nastepnie w formie papierowej wraz
z zatgcznikiem (zgodnie z zarzagdzeniem WL z dnia 7 marca 2016 r. w sprawie upowaznienia (...) )
przekazywana do podpisu Dyrektora Generalnego. BL powiadamia wydziaty o dokonanych
zmianach w planie wydatkéw oraz przekazuje kopie decyzji Dyrektora Generalnego LUW

do wiadomosci do FBC.

5.1.2 W przypadku zmiany planu wydatkéw inwestycyjnych (z zastrzezeniem pkt 5.1.3) LUW oraz
zmiany planu wydatkéw w ramach kilku rozdziatéw klasyfikacji budzetowe] biura/wydziaty
przekazujg stosowny wniosek do FBC oraz BL celem utworzenia wniosku o decyzje zwykia
w systemie TREZOR. Pracownik FBC na podstawie wniosku tworzy projekt decyzji zwyktej
w systemie oraz po akceptacji Dyrektora FBC przekazuje w formie papierowej do podpisu
Wojewodzie. Wydziat FBC powiadamia biura/wydziaty o dokonanych zmianach w planie

wydatkéw oraz przekazuje kopie decyzji Wojewody do wiadomosci BL

5.1.3 Kazdorazowa zmiana planu wydatkéw inwestycyjnych budowlanych wymaga zgody

Ministra Finansow.



6.

5.1.4 W przypadku zmiany planu dotacji biezacych i inwestycyjnych biura/wydziaty
przekazujg stosowny wiosek do FBC. Po dokonaniu weryfikacji wniosku oraz akceptacji przez
Dyrektora FBC, pracownik FBC tworzy projekt decyzji zwyktej w systemie oraz po akceptacji
Dyrektora FBC  przekazuje w formie papierowej do podpisu  Wojewodzie.

O dokonanych zmianach w planie dotacji Wydziat FBC powiadamia biura/wydziaty LUW.

5.2 Przeniesienia polegajgce na zmniejszeniu lub zwiekszeniu wydatkéw jednostek administracji

zespolonej i podlegtych Wojewodzie.

5.2.1 Przeniesienia w planach wydatkéw pomiedzy paragrafami w obrebie jednego
rozdziatu dokonywane sg zgodnie z zarzagdzeniem Wojewody Lubuskiego z dnia 7 marca 2016 r.
w sprawie upowaznienia kierownikow jednostek podlegtych Wojewodzie i kierownikéw
jednostek zespolonej administracji rzqdowej w wojewddztwie do dokonywania przeniesien

wydatkow miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej w obrebie jednego rozdziatu.

5.2.2 W przypadku zmiany planu wydatkéw inwestycyjnych, dotacji oraz zmiany planu
wydatkéw w ramach kilku rozdziatéw klasyfikacji budzetowej jednostki przekazujg stosowny
whniosek do Dyrektora FBC oraz wprowadzajg wniosek o decyzje zwyktag w systemie TREZOR.
Po dokonaniu weryfikacji wniosku oraz akceptacji przez Dyrektora FBC, pracownik FBC tworzy
projekt decyzji zwyktej w systemie TREZOR oraz po akceptacji Dyrektora FBC przekazuje w formie
papierowej do podpisu Wojewodzie. O dokonanych zmianach Wydziat FBC powiadamia

jednostki.

Whnioskowanie o dodatkowe srodki z rezerw celowych/rezerwy ogdlnej do Ministra

Finansow

Projekt wniosku w sprawie zwiekszenia planu wydatkdw z rezerw celowych lub rezerwy ogélnej
budzetu panstwa przygotowywany jest przez kierownikow jednostek Ilub dyrektoréw

wydziatéw/biur LUW.

6.1 Projekt wniosku w wersji papierowej lub elektronicznej, zgodnie z zataczonym wzorem,

przekazywany jest do akceptacji Dyrektora Wydziatu FBC nie pdzniej niz do dnia 26 wrzesnia.

6.2  Whnioski dotyczgce uruchomienia rezerw, o ktérych mowa w art. 140 ust. 2 pkt. 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych oraz rezerw przeznaczonych na finansowanie zobowigzarn Skarbu
Panstwa i rezerw przeznaczonych na przeciwdziatanie kleskom zywiotowym i usuwanie
ich skutkdw, przekazywane sg do akceptacji Dyrektora Wydziatu FBC nie pdzniej niz do dnia

18 grudnia.



6.3  Dyrektor Wydziatu FBC weryfikuje wniosek pod wzgledem mozliwosci dofinansowania
ze wskazanego 7Zrédta, pod wzgledem rachunkowym oraz prawidtowosci zastosowanej

klasyfikacji budzetowej i przekazuje do podpisu Wojewodzie.

6.4 Podpisany przez Wojewode wniosek jest przekazywany przez biuro/wydziat/jednostke
do Ministerstwa Finanséw oraz do FBC wraz z informacja o koniecznosci lub braku

wspotakceptacji wniosku w systemie TREZOR.

6.5 Podpisane przez Wojewode wnioski dotyczagce wydatkow biezgcych i inwestycyjnych LUW

sg przekazywane w wersji papierowej rowniez do BL.

6.6 Jednostki w zakresie swoich wydatkéw wprowadzajg wniosek do systemu TREZOR.
6.7 Whnioski dotyczace zwiekszenia planu dotacji s3 wprowadzane do systemu TREZOR przez FBC.

6.8 Whnioski dotyczace wydatkéw biezgcych i inwestycyjnych LUW w systemie TREZOR

sg wprowadzane BL.

6.9 W terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji Ministra Finanséw wprowadzajgcej zmiany
w budzecie Wojewody, FBC przekazuje witasciwym kierownikom wydziatéw/biur LUW oraz

wiasciwym kierownikom jednostek informacje o dokonanych zmianach.

6.10 W przypadku zmiany planu dotacji przekazywanych na zadania z zakresu administracji
rzgdowej wynikajacej z decyzji Ministra Finansdw, FBC powiadamia jednostki samorzadu

terytorialnego zgodnie z podziatem dokonanym przez odpowiedni wydziat LUW/jednostke.

7. Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie zadan z innych Zrédet.

7.1 Wniosek sporzadzony przez kierownika jednostki/dyrektora wydziatu/biura LUW dotyczacy
dofinansowania zadan z innych zrédet (np. z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej) przedstawiany jest do uzgodnienia z Wojewody. Wraz z wnioskiem
przedstawiana jest szczegétowa kalkulacja wydatkéw zwigzanych z zadaniem oraz wskazane

jest zrédto pochodzenia wktadu wtasnego srodkow finansowych.

7.2 Jednostka/wydziat/biuro LUW przekazuje do wiadomosci Wojewodzie oraz FBC informacje
o przyjetych do dofinansowania zadaniach.
8. Monitoring realizacji budzetu i sprawozdawczosc.
8.1. Kierownicy jednostek/dyrektorzy wydziatéw/biur weryfikujg kazdy planowany zakup
pod wzgledem zgodnosci wydatku z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym.
8.2. Obieg i kontrole dokumentow ksiegowych w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim reguluje
zarzadzenie nr 39 Dyrektora Generalnego LUW w Gorzowie Wlkp. z dnia 19 pazdziernika
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2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Lubuskim Urzedzie Wojewddzki w Gorzowie Wikp. oraz zarzadzenie
Wojewody Lubuskiego z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci

i planu kont Wojewody Lubuskiego dysponenta czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

8.3.0bieg i kontrole dokumentéw ksiegowych w jednostkach okreslajg przyjete wewnetrzne

regulacje.

8.4.Kierownicy jednostek/dyrektorzy/wydziatéw/biur LUW opracowujg w formie elektronicznej
i papierowej okresowe oceny i analizy z wykonania dochoddéw i wydatkéw budzetowych,
w tym réwniez w zakresie efektywnosci i skutecznosci realizacji plandw w uktadzie
zadaniowym na podstawie miernikdw stopnia realizacji celéw, i przekazujg Dyrektorowi
Wydziatu FBC w terminie do:
20 marca za rok poprzedni,

20 wrzesnia za osiem miesiecy roku budzetowego.

Do okresowej oceny z wykonania dochoddéw i wydatkéw sporzadzanej za rok poprzedni nalezy
dotgczy¢ informacje o priorytetowych zadaniach inwestycyjnych planowanych na kolejny rok

budzetowy.

8.5 Opracowana w FBC zbiorcza ocena z wykonania budzetu Wojewody przekazywana
jest Wojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu LUW. Ocena roczna przekazywana

jest do Ministerstwa Finanséw w wyznaczonym terminie.

8.6Kierownicy jednostek/dyrektor generalny LUW sporzadzajg jednostkowe sprawozdania
budzetowe i przekazujag do FBC w systemie TREZOR w terminach wskazanych
w rozporzadzeniu Ministra Finansdw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.

8.7 FBC weryfikuje sprawozdania pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci
z planem finansowym i sporzgdza tgczne sprawozdania z wykonania dochodéw i wydatkdéw

budzetu Wojewody.

8.8 Gtéwny Ksiegowy Budzetu Wojewody weryfikuje i analizuje tgczne sprawozdania

budzetowe czesci 85/08.

8.9 taczne sprawozdania budzetowe podpisane przez Wojewode/osobe upowazniong
i Gtownego Ksiegowego Budzetu Wojewody przekazywane sg do Ministerstwa Finanséw

w systemie TREZOR.

8.10 Jednostki/Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Sieci Informatycznych sporzadzajg sprawozdania
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10.

finansowe i przekazujg do FBC w terminach okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

8.11 Jednostki/Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Sieci Informatycznych sporzadzajg sprawozdanie
z wydatkdw w uktadzie zadaniowym i przekazujg do FBC w terminach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej w uktadzie zadaniowym.

8.12 FBC analizuje i weryfikuje sprawozdania budzetowe i finansowe pod wzgledem formalno-

rachunkowym i sporzadza tagczne sprawozdanie czesci 85/08.

8.13 taczne sprawozdania budzetowe i finansowe podpisane przez Wojewode i Gtéwnego
Ksiegowego Budzetu Wojewody przekazywane sg do Ministerstwa Finansow w wersji

papierowej lub elektroniczne;j.

Opracowanie planéw rzeczowych zadan realizowanych z budzetu panstwa oraz
z budzetu srodkéw europejskich czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie w ramach funduszy

strukturalnych

9.1 Po otrzymaniu informacji dotyczacej rozpoczecia prac nad opracowywaniem materiatéw
do projektu ustawy budzetowej z Ministerstwa Rozwoju, Pracownik FBC niezwtocznie
przygotowuje pisma do wtasciwych wydziatéw/biur LUW oraz jednostek administracji
zespolonej, w ktérych zostaje wyznaczony termin na przygotowanie materiatow.
W przypadku planowania realizacji zadan w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

(RPO), wydatki na to zadanie wymagajg uzgodnienia z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO.

9.2 Po otrzymaniu kompletu dokumentdw, Pracownik FBC przygotowuje zbiorcze druki
dotyczace planowanych wydatkow w ramach funduszy strukturalnych czesci 85/08 wraz

z uzasadnieniem oraz pismem przewodnim.

9.3 Po podpisaniu przez Wojewode/osobe upowazniong dokumentdéw, pracownik

FBC niezwtocznie wysyta do Ministerstwa Rozwoju.

Sporzadzenie projektu ustawy budietowej w zakresie wydatkéw budietu panstwa oraz

budzetu srodkéw europejskich czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie

10.1 Po otrzymaniu pisma z Ministerstwa Rozwoju przekazujgcego wstepny limit wydatkéw,
Pracownik FBC przygotowuje pisma do wtasciwych wydziatéw/biur LUW oraz jednostek
administracji zespolonej biorgcych udziat w opracowaniu materiatéw do projektu ustawy
budzetowej czesci 85/08, w ktdrych zostaje wyznaczony termin na przygotowanie

materiatow.

10.2 Po otrzymaniu kompletu dokumentéw, FBC przekazuje do podpisu Wojewodzie zbiorcze
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materiaty do projektu ustawy budzetowej na rok nastepny czesci 85/08 wraz
z uzasadnieniem oraz pismem przewodnim.
10.3 Po podpisaniu przez Wojewode/osobe upowazniong dokumentéw, FBC niezwtocznie wysyta

do Ministerstwa Rozwoju
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia

Wojewody Lubuskiego

Gorzéw W|kF;,qm;aa22 czerwca 2016 r.

WOJEWODA LUBUSKI

Imé i nazwisko

Sygnatura pisma

Pan/Pani*

Podsekretarz/Sekretarz Stanu
w Ministerstwie Finansow

Warszawa

W zwiazku z art. 154 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnig®20® finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pd zm.) oraz z .......... (naky pod& przepisy prawa
materialnego)zwracam s z praéba o zwikszenie planu wydatkow w exi 85/08 —

wojewddztwo lubuskie, ktorej jestem dysponentemiagdasgpujacej szczegotowaei:

dziat rozdziat paragraf dziatanie kwota w zt

razem

Powyzsze srodki pochodzce z rezerwy celowej budtu pastwa czs¢ 83, poz. nr ...

przeznaczone zostana .....(krotkie uzasadnienie)**.

*osoba podejmujca decyzje w sprawach zwanych z planowaniem i wykonaniem iaid
Z upowanienia Ministra Finansow

** w przypadku konieczg@ przestania do Ministerstwa Finanséw glaego uzasadnienia, najeje
dolgczy¢ do wniosku jako zatznik, podpisany przez dyrektora biura/wydziatuifestki





