ZARZADZENIE NR /‘i
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODIKIEGO
W GORZOWIE WLKP,

z dnia /% stycznia 2027 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Infrastruktury Lubuskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie Wikp.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d oraz ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada .
2008 r. ostuibie cywinegj (Dz. U. z 2020 r. poz. 265 i poz. 285) zarzgdza sie,
co nastepuje: . , , _

§ 1. Ustala sie Regulamin wewnetrzny Wydziatu Infrastrukiury Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp., sfo‘nowiqu zatgceznik do niniejszego
Zarzgdzenia., _ ‘

- § 2. Regulamin wewnetrzny Wydziatu Infrastruktury okredla szczegdtowq
organizacje wewnetrzng oraz zasady i tryb pracy Wydziatu In‘fras’rfukiury. '

§ 3. Zobowigzje sie wszystkich pracownikéw Wydziatu = Infrastruktury
do stosowania zasad ustalonych.w Regulaminie wewnetrznym.

§ 4. Traci moc zarzgdzenie wewnetizne Nr 5 Dyrektora Generalnego
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. z dnia 28 lutego 2018 .
‘W sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego Wydzictu Infrastruktury Lubuskiego -
Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp.

§ 5. Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREKAOR GENERALNY
ROman Sondej






Latgeznik do zarzgdzenia Nr 1

Dyrektora Generalnego _
Z dnia /{’i it t/s{,.?.MAl a LUL1w

REGULAMIN WEWNETRINY
Wydziatu Infrastruktury

Rozdziat 1
Postanowienia ogdine

§ 1. 1. Regulamin Wydziatu Infrastruktury, zwany dale] |, Regulaminem”,
okresla  szczegdtowq  organizacie wewnetrzng Wydziatu  Infrastrukiury, zasady
kierowania Wydziatem, zakres kompetencji i cdpowiedzialnosci Dyrektora oraz zakres
zadan poszczegdinych oddziatdw i stanowisk.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumieé Wojewode Lubuskiego;

2) Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Infrastruktury;

3} Dyrektorze - nalezy przez fo rozumiel Dyrektora Wydziatu Infrastruktury; '

4) Urzedzie - nalezy przez to rozumied Lubuski Urzgd Wojewddzki w Gorzowie
Wielkopolskim. '

3. Przy opracowaniu Regulaminu wewnetrznego Wydzao’ru uwzgledniono
uregulowania vjete w:

1} Statucie Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Gorzowie Wielkopolskim,

- stanowigeym zatgeznik do zarzgdzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 26 lutego
2016 r. w sprawie nadania statutu .Lubuskiemu UrzedOWI Wojewddzkiemu
w Gorzowie Wielkopolskim; _ :

2) Regulaminie organizacyjnym Lubuskiego Urzedu quwodzkuego w Gorzowie
Wielkopolskim, stanowigcym zatgcznik do zarzqdzenia Wojewody Lubuskiego
zdnia 11 maja 2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Orgcmlzocyjnego
Lubusklego Urzedu WOJewodzklego w Gorzowie Wielkopolskim.

Rozdziat 2
- Zasady kierowania Wydziatem

§ 2. 1. Catoksztattem pracy Wydziatu kieruje Dyrekior'
2. Strukture orgc:mzcucyjnq Wydziciu przeds’rowm zatqeznik do ninigjszego
Regulaminu, -

3. W ramach wiasciwosci zeczowej Wydziatu i ustalonego przez Wojewode
oraz Dyrektora ™ Generalhego Urzedu upowaznienia, Dyrektor odpowiada przed
Wojewodq i Dyrektorem Generalnym za nalezyte wykonywome zadan i sprawng
organizacje pracy Wydziatu.

4, W czasie nieobecnoici Dyrekiora z powodu choroby, urlopu lub innych
przyczyn, wszystkie czynnoéd nalezgqce do Dyrekiora wykonuje wskazany przez
Dyrektora kierownik oddziatu lub inny pracownik Wydziatu, o zakres zosfepsiwa
ustala w formie pisemnej Dyrektor. .




3)

4)

Rozdzial 3
Zakres kompetencjii odpowiedzialnosci Dyrektora

§ 3. 1. Do Dyrektora nalezy: :
prawidfowe zorganizowanie pracy Wydzialu, a zwiaszcza podziat zadan
pomiedzy stanowiska; '
kierowanie pracg Wydziotu w sposob zapewnlcuqcy wykonanie natozonych
na Wydziat zadan zgodnie z przepisami prawa, wytycznymi  Wojewody,
Wicewojewaody i Dyrekiora Generalnego Urzedu;
nadzdr nad prawidtowym i tferminowym wykonywaniem zadan i zatatwianiem
spraw przez pracownikow Wydziatu; - '
nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikdw dyscypliny pracy oraz przepisdw
o ochronie informaciji nlejownych oraz ochronie danych osobowych;
uczesthiczenie w.  opisywaniu  oraz  warto§ciowaniu  stanowisk  pracy
oraz w ocendch okresowych pracownikow;
whioskowanie w  sprawie  zahudnienia,  zwalniania, dqusoquid,
wynagradzania, przeszeregowanio;
informowanie Wojewody, Wicewojewody i Dyrekiora Generalnego Urzedu o
stanie wykonania zadan przez Wydziat oraz o jego potrzebach;
rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych w Wydziale;
podejmowanie inicjatyw zmierzajgcych do usprawnienia i poprawy efek’rywnosm :
pracy Wydziatu;

10) dbatosé o state podnoszenie kwalifikacii zcnwodowych przez prc:cowmkow

Wydziatu;

11) nadzor nad przestrzeganiem zasad stuzby cyWIIneJ i etyki korpusu stuzby cywilne;;
12) nadzér nad redlizaciq zadan wynikajgeych z zarzgdzania jakoscig;

13) nadzér nad realizacjq zadan obronnych przypisanych do Wydziatu;

14) podejmowanie dziatarn zapewnigjgeych prawidtowe funkcjonowanie Wydziatu

w warunkach zewneltrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny. ‘
2. W celu wykonywania zadah | obowigzkéw okreSlonych w ust. 1,

Dyrektorowi przystugujg w szczegdlnosci nastepujgce uprawnienia:

1)
2)

3)

ustalanie projekiu 'Reguiominu wewnetrznego Wydziatu;
wydawonie zarzqdzen wewnetrznych w zakresie sprawnego funkcjonowania
Wydziatu; _
przydzielanie pracownikom mdywadua[nych zokresow CZyNNOSCI okreslajgeych
ich zadania, obowigzki, uprawnienia | zakres odpowiedzialnosci;
kontrola prawidtowego i terminowego wykonywania zadan;
organizewanie narad z pracownikami Wydziaiu;
zapewnianie  udziatu  pracownikéw w  szkoleniach [ organizowanie
samoksztatcenia, . ‘

3. Dyrektor nadzoruje bezposrednio:

1) Oddziat Gospodarki Przestrzenne;;
2) Oddziat Administracji Architektoniczno-Budowlane;;
3) Oddziat Infrastruktury i Transportu;,
4) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacy] nych | obstugi sekretariatu.



4. Kierownicy oddziatéw sprawujq bezposredni nadzér nad stanowiskami
pracy w podlegtych im oddziatach.

_ Rozdziat 4
Zadania wspdine dla oddziatéw i stanowisk pracy

_ "§ 4. Do zadah wspdlnych pracownikdw Wydziatu nalezy: ,

1) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzieé organizacyjnych w celu zapewnienia
wtasciwe] i ierminoWej redlizacii zadan okredlonych w planach  pracy
i wynikajacych z aktow prawnych; .

- 2) przygotowywanie aktdéw. prawnych wydawanych pr767 Wojewodeg  wraz
z wymaganymi przepisami opiniami i uzasadnieniem;

3} rozpatrywanie. skarg i wnioskdw obywcn‘ell oraz przygotowywanie propozycii
ich zatatwienia w zakrésie przedmiotowym Wydziatu;

4) przygotowywanie dia potrizeb Wojewody oraz dla Dyrekiora Generalnego,
atakze w celu przeds’rQWIenro organom naczelnym projekiéw mformoql
dotyczgeych powierzonych zadar;

5) usprawnianié organizacji, metod i form pracy na zajmowanym stanowisku;

6) wspotdziatanie ze sobg w redlizacji powierzonych zadan;

7} redlizacja zadan obronnych przypisanych do Wydziaty;

8} znajomose i przestrzeganie zasad stuzby cywilnegj i etyki korpusu stuzby cywilnei;

?) redlizacja zadan wynikajgeych z zarzgdzania jakosciq;

10) planowanie, monitorowanie | sprawozdawczo$¢ w  zakresie  wydatkéw
oraz miernikow okreslajacych stopief redlizaci celéw w uktadzie zadaniowym,

_ Rozdziait 5
Szczegdlowa strukiura organizacyjna Wydziatu

§ 5. Wydzio% dzieli sie na:
1) Oddziat Gospodarki Przestrzennej, w sktad k’rorego wchodm
~a) Kierownik Oddziatu,
b} wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki przestrzenne;;
2) Oddziat Administraciji Architektoniczno-Budowlanej, w sktad k’rorego wchodzi:
a} Kierownik Oddziatu,
b} wieloosobowe stanowisko ds, administraci GrchHek’roniczno~budowfcnej,
c) wigloosobowe stanowisko ds. orzecznictwa administracji architektoniczno-
" budowlanej, :
d) wieloosobowe stanowisko ds. specustaw,
&) stanowisko ds. prowadzenia rejestréw i obstugi techniczne;;
3)  Oddziat Infrastruktury i Transportu, w sktad kidrego wehodzi:
aj Kierownik Oddziatu,
b} wieloosobowe stanowisko ds. infrastruktury, komunikacii i ’rfanspor’ru;-
4) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu.



-Rozdziat 6
Szczegblowa organizacja wewneifrzna oddzialéw i zakresy zadanh poszczegolnych
‘ ' stanowisk pracy

§ 6. 1. Pracg Oddzialu Gospodarki Przestrzennej bezposrednio  kieruje
Kierownik Oddzictu, do obowigzkdéw kidrego nalezy przede wszystkim zapewnienie
terminowej | prawidiowe] realizacji zadan oraz udzielanie merytoryczne] pomocy
pracownikom nadzorowane] komérki. | \

- 2. Do . zadanh: Kierown_ik_cz Oddziatu Gospodarki Przestrzennej, nalezy
w szczegolnosc:
1) zatatwianie spraw w imieniu WOjGWOdy w tym wydawanie postanowien | decy7j|
administracyjnych w zakresie udzielonego przez Wojewode upowazmenro
2) klerowomle pracq Oddziaty, a w szczegdlinosci: .
o) organizowanie pracy Oddziatu w zakresie merytorycznym | koncepcii
progromowych,' : -
b) | opracowywanie  docelowych rozwiqzan  problemdéw  wystepujgcych
w Oddzidle,
c) koordynacja i aprobata opracowan zbiorczych oraz  akceptowanie
korespondenciji przekazywanej do podpisu, '
d) kontrola rzetelnosci i terminowosci wypetniania przez pracownikéw Oddziatu
obowigzkow stuzbowych, ' |
e) ustalanie zastepstw pracownikéw w razie ich niecbecnodci;
3} nadzdr nad redlizacjg zadan Oddziatu;
4)  kwadlifikacja pism do kategorii skarg lub wnioskdw oraz konfrola sprawnosci
i terminowosci ich zatatwiania; ‘
5) przygotowywanie opiséw  stanowisk  pracy dia  pracownikéw Oddziatu
oraz przestrzeganie termindw ocen okresowych pracownikéw Oddziaty, zgodnie
z terminami okreslonymi przez Biuro Organizacii i Kadr;
6) przyjmowanie zawiadomien o przys’rqplemu do sporzqdzenlo
a} planu zagospodarowania przestrzennego wojewddziwa,
b) studium uwarunkowan i kierunkow zdgospodarowonid przestrzennego
gminy, o ' '
- ¢) miejscowego planu zagospodarowdnia przestizennedo,
d) miejscowego planu rewitalizacji;
7} opiniowanie projektow:
a) planéw zagospodarowania przestizennego wolewodztw
b} miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,
c) miejscowych plandw rewitdlizacii;
8) uzgadnianie projektow: -
a) decyzi o warunkach zabudowy i zagospoddrowonla Terenu w zakresie
zadah rzgdowych stuzgcych redlizacji  inwestycji  celu  publicznego

o znaczeniu krdjowym w odniesieniu do terendw przeznaczonych na ten cel

w planach miejscowych, kidre utracity moc na. podsiawie ustawy

o zagospodarowaniu pizesirzennym, o



10}

12)

13}

-14)

b} miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego w zakresie ich
zgodnoéci z zadaniami rzgdowymi, stuizgcymi redlizacji inwestycji celu
publicznego o znaczeniu krajowym, ' '

c) miejscowych plandw rewitalizacji. w zakresie ich zgodnosci z zadaniami
rzqdowymi, stuzgcymi redlizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu
krajowym.;

ocena zgodnoici z przepisoml prawa uchwo+ o przystgpieniu do sporzadzenia:

a) planu zagospodarowania przestrzennego wojewddziwa,

b) studiow uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gmin,

c) migjscowych plandw zagospodarowdania przestrzennego, '

d) miejscowych plandw rewitalizacy;

ocena zgodnoici z przepisami prawa uchwal wraz z  zatgceznikami

i.dokumentacja prac planistycznych dotyczgeych: -

a) planu zagospodarowania przestrzennego wojewodziwa,

b) studidéw uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowanid przesfrzennego gmin,

c) miejscowych plandw zagospodarowania przesfrzennego

d) miejscowych plandw rewitalizacii;

ocena zgodnoSci z  przepisami  prawa uchwat o przygotowaniu

przez wéjta/burmistrza/prezydenta miasta projektu uchwaty w sprawie zasad

i warunkow 'sytuowonid obiektéw matej architektury, tablic reklamowych

furzgdzen reklomowych oraz ogrodzen | uchwat w sprawie zasad i warunkdw

sytuowania obiekidw matej c:rchl’rekfury, tablic reklamowych | urzqdzeh
reklamowych orcz ogrodzen;

opiniowanie wnioskow o ustalenie lokalizacji inwestyci m|eszkon|0wej w zakresie

zadan rzgdowych albo samorzgdowych, stuzgeych realizacji inwestycji celu

publicznego, o ktérych mowa w art, 39 ust. 3 pkt 31 art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 27

marca 2003 1. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym - w odniesieniu .

do ferendw nieobjetych = obowigzujgcymi  planami  zagospodarowania

przestrzennego; :

ocena zgodnosci z przepisami prawa uchwat podjetych na podstawie ustawy

zdnia 5 lipca 2018r. o utatwieniach w przygotowaniu i redlizacji inwestycji

mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszgeych: '

a) o ustaleniu lokalizacji inwestycji miesZkoniowej bqgdz _o Odmowie ustalenia

- takiej inwestycii,

b)w sprawie wyrazenia przez rade gminy zgody na zlokalizowanie inwestyci
mieszkaniowe] w  przypadku mespe’mlenlo wskaznikéw  dostepnosci
do placéwek edukacii, | '

c)  wsprawie ustalenia lokalnych standardéw urbonls’rycznych

d) o ustaleniu lokalizaci inwestycji towarzyszgcei,

e} o wyrazenlu zgody na zawarcie z inwestorem porozumienia okreslojqcego
sposob redlizacji inwestycji towarzyszgce;;

prowddzenie postepowan nadzorczych w stosunku do uchwat pldnls’rycznych

wtym sporzgdzanie rozstrzygnie¢ nadzorczych, sporzgdzanie odpowiedszi

na skarge na rozsirzygniecie nadzorcze, sporzgdzanie wskazan w stosunku
do uchwat planistycznych, w przypadku nieistotnego naruszenia prawa;



15) przygotowywanie skarg do wojewodzkiego sqgdu administracyjnego (w zakresie
uchwat - planistycznych), reprezenfowdnie Wojewody Lubuskiego
przed Wojewddzkim Sgdem Administracyjnym;

16) przygotowywanie odpowiedzi na skargi dotyczgee dokumemow planistycznych

~ kierowane do Oddziaty; : :

17) sporzadzanie, w przypadku niewywigzania sie przez gming z ustawowego
obowiqzky, zarzgdzeh zastepczych dotyczgeych studiéw  uwarunkowan
i kierunkédw  zagospodarowania  przestrzennego  gminy,  przygofowywdanie
odpowiedzi na skargi na zarzgdzenia zastepcze; :

18} ocena zgodnosci z przepisami prawa uchwat w sprawie:

a) wyznaczenia obszaru zdegradowanego | obszaru rewitalizacyi,

b) przystgpienia do sporzgdzenia gminnegoe programu rewitalizacyi,

c) sporzadzenia gminnego programu rewitalizaci,

d} oceny aktualnoici i stopnia realizacji gminnego programu rewitalizacji,
e) ustanowienia na obszarze rewitalizacji Specjalnej Strefy Rewitalizaci;

19) prowadzenie postepowan nadzorczych w stosunku do uchwat wymienionych
wpkt 18, w tym  sporzqdzanie rozstrizygnigc nadzorczych, sporzqgdzanie
odpowiedzi na skarge na rozstrzygniecie nadzorcze;

20) sporzgdzanie wskazah w stosunku do uchwat rewitalizacyinych, z wytgczeniem
art. 7 ustowy z dnia 9 pazdziemika 2015 1. o rewitdlizacj, w przypadku
nieistotnego naruszenia prawa; ' '

21) przygotowywanie skarg do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w zakresie

- uchwat rewitalizacyjnych, z wytgczeniem art. 7 ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015
r. o rewitdlizacji oraz reprezentowanie WOJewody przed Wojewoddzkim Sgdem’
Adminisiracyjnym; :

22) opiniowanie projektéw gminnych progrdmow rew;Tollzoqi w.zakresie zgodnosci
z zadaniami rzgdowymi stuzgeymi realizacji celu publicznego  okredlonego
w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 1. o gospodarce nieruchomasciami; .

23) wykonywanie zadon organu | instancli w sprawach wydawania  decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach zamknietych;

- 24) prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacyi inwestycji celu publicznego

na terenach zamkriietych; - :

25) wykonywanie zadan lorganu | instancii w o sprawach  wydawania  decyzii
o ustaleniu lokalizacji inwestycji uregulowanych przepisomi' ustaw szczegdlnych
{lokalizacja inwestycji  towarzyszqeych. inwestycji w  zakresie  terminalu
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, lokalizacja linii kolejowych, lokalizacja
regionalnej sieci szerokopqsmowej, Iokollzoqo s’rro’reglcznej inwestycji w zokresua
sieci przesytowej); -

26) sprawdzanie terminowosci wydowamo przez woﬁrow burmisirzéw i prezyden’row
miast decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

'27) prowadzenie postepowan w sprawie wymierzania kar pienieznych, w tym
postanowienia o  wymierzeniu . kary, w  przypadku wydania
przez wojta/burmisirza/prezydenta decyzji o ustaleniu lokalizaci inwestycii celu

' publicznego z przekroczeniem ustawowego terminu; '

28) przekazywanie do organu wyzszego - sfopnia odwotan od decyzji i zazalen

. na postanowienia Wojewody Lubuskiego wydane w | instancji; :



29) przygofowywonie zawiadomien do wiaéciwego sqdu rejonowego o ujawnienie
w  ksiedze wieczyste] wszczecia postepowania i o wydaniu - decyzji
przygotowywanych przez Oddziat na podstawie specustaw;

30} przygotowywanie zawiadomieh do wiaiciwego sgdu rejonowego o zmidnie
widiciciela  nieruchomosci na podstawie decyzi  przygotowywanych
przez Oddziat na podstawie specustaw;

31) wzywanie  sejmiku 'wojéwédszo do uchwdlenia Gudyiu'krcjobrorzowego
W wyznaczonym terminie, d po bezskutecznym terminie oproc:owome i przyjeme
audytu w drodze zarzgdzenia zastepczego;

32) vdziat w imieniu Wojewody w panelach ekspertdw, komisjach regionalnych
i polsko-niemieckich grupdéh roboczych dotyczgcych polityki inwestycyine
w  wojewoddziwie lubuskim i na  pograniczu  polsko-niemieckim w celu
wypracowania wspdlnych stanowisk; w Komitecie ds. Gospodarki Przestizenne;j
Polsko-Niemieckiej Komisji Miedzyrzgdowe] ds.  Wspdipracy Regionaine]
i Przygranicznej, Wojewddzkie] Komisji Urbqnis’ryczno-Architekioniczhej, Komisji ds.
Oddziatywania na  Srodowisko przy Regionainym Dyrektorze  Ochrony
Srodowiska, Wojewadzkie] Radzie Ochrony Zabytkdw;

33)- przygotowanie  dokumeniacji  przetargowych,  organizowanie  procesu
przetargowego oraz nadzorowanie wykonania prac w celu wydatkowania
srodkéw zwigzanych. z zagospodarowdaniem przesirzennym, udziat w komisjach
przetargowych; ' |

34) sporzgdzanie projekiu podziatu Srodkow budietowych | pozabudzetowych
oraz okresowej sprawozdawczosci w prowadzonym zakresie;

35} wspdtudziat: w planowaniu, monitorowaniuv | sprawozdawczosci w zakresie
wydatkéw oraz miernikow okreslajgcych stopiei realizacji celéw w uktadzie
zadaniowym:; ' ,

36) wspotpraca  z  gminami - przy - sporzgdzaniu - dokumentow pIonisTycznych
(organizowanie szkolen dla gmin, wyrazanie opinii, skfadanie wnioskéw,

~ udostepnianie informacii); | |

37) zatatwianie spraw opatrzonych klauzulg poufnosci.

3. Do wieloosobowego stanowliska ds. gospodarki przestrzennej, nalezy:
1) przyjmowanie zawiadomien o przystgpieniu do sporzadzenia:
*a) planu zagospodarowania przestrzennego wojewc’)dz’rwd,
b) studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy,
C) mtejscowego planu zogospodorowomo przestrzennego,
d) migjscowego planu rewitalizacji;
2) opiniowanie projekidw:
@) plandw zagospodarowania przestrzennego wojewodziw,
b} migjscowych plandw zagospodarowania przes’rrzennego,
c) miejscowych plandw rewitdlizacii;
3) uzgadnianie projektdw:
a) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie zadah
rzqdowych stuzgeych rtedlizocji inwestycji celu publicznego o znaczeniu
krajowym w odniesieniu do terendw przeznaczonych na ten cel w planach



miejscowych, ktére UTrocHy moc na podstawie Us’rowy 0 zagospodqrowamu

- przestrzennym,

b} migjscowych plandw zagospodarowania przestizennego w zakresie ich
zgodnosci z zadaniomi rzadowymi, stuzgcymi redlizacji  inwestycji  celu
publicznego o znaczeniu krajowym,

c) miejscowych plandéw rewitalizacji w zakresie ich zgodnosci z zadaniami
rzgdowymi, stuzqcymi  realizacii ~inwes’rycji celu publicznego o znaczeniu

 krajowym; : '

4} ocena zgodnoSci z przepisami prawda uchwat o przystapieniu do sporzgdzenia:

Q) ptonu zagospodarowania przestrzennego wojewddziwa,

b} studidw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowanid prfes’frzer\nego amin,

c) miejscowych plandw zagospodarowdnia przes’rrzennego

d) miejscowych plandw rewitalizacii; :

5) ocena zgodnoéci z przepisami prawa uchwat wraz z zatgeznikami | dokumentoqq

" prac planistycznych dotyczgceych:

d) planu zagospodarowania przestrzennego wojewddziwa,

b} studidw uwarunkowai i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin,

c) miejscowych plandw zagospodarowania pizestrzennego,

d) miejscowych plandw rewitalizacji;

6) ocena zgodnosci  z  przepisami  prawa  uchwat o przygofowaniu
przez wéjta/burmistrza/prezydenta miasta projektu uchwaty w sprawie zasad
i warunkéw  sytuowania obiektéw matej architektury, tablic reklamowych .
i urzgdzen reklamowych oraz ogrodzen i uchwat w sprawie zasad I warunkéw
syluowania obiektéw matej architektury, tablic reklamowych 1 urzqdzen
reklamowych oraz ogrodzen; ’

7) opiniowanie whnioskow o ustalenie iokalizacji inwestycji mieszkaniowej w zakresie
zadah rzgdowych albo samorzadowych, stuzgcych redlizacji inwestycji- celu
publicznego, o ktérych mowa w art. 39 ust. 3 pkt 3 i art. 48 ust. | ustawy z dnia
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym - w odniesieniu
do terenéw nieobjetych  obowigzujgcymi  planami - zagospodarowdanid

~ przestrzennego; :

8) ocena zgodnoici z przepisami prawa uchwat podjetych na podstawie ustawy
zdnia 5 lipca 2018r. o utatwieniach w przygotowaniu i reohzoc;l inwestycii
mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszgeych:

a} o ustaleniu Ioko[:zoc:jl mwesTyc;l mieszkaniowe] bad? o odmowie ustalenia takie]
inwestycii,

b) w sprawie wyrdzenia przez rade gminy zgody na zlokalizowanie inwestycji
mieszkaniowe] w  przypadku  niespetnienia- wskaznikéw  doslepnosci
do placdéwek edukacji, '

c} w sprawie ustalenia lokalnych standarddw urbanistycznych,

d} o ustaleniu lokalizacii thesTycji towarzyszqce,

e} o wyrazeniv zgody na zawarcie z inwestorem porozumienia okreslqjqcego.
sposéb redlizac]i inwestyciji fowarzyszqgcei; :

'9) prowadzenie postepowdn nadzorczych w stosunku do uchwat plomstycznych
wilym sporzqdzanie rozstrzygnie¢  nadzorczych, sporzqdzome odpowiedzi



nd skarge na rozstrzygnigcie nadzorcze, sporzgdzanie wskazon w  stosunku
do uchwai planistycznych, w przypadku nieistotnego naruszenia prawa;

- 10) przygotowywanie skarg do wojewddzkiego sadu administracyjnego. {w zakresie

. uchwat planistycznych), reprezentowanie Wojewody Lubuskiego

- przed Wojewddzkim Sgdem Administracyjnym;

11} przygotowywanie odpowiedzi na skargi dotyczqce dokumenfow planistycznych
kierowane do Oddziaty; ‘

12) sporzgdzanie, w przypadku niewywigzania sie przez gmine z ustawowego
obowigzky, zarzgdzen zastepczych dotyczgeych studidw  uwarunkowan
i kierunkdw  zagospodarowania - przestrzennego  gminy, przygoioWywonie
odpowiedzi na skargi na zarzgdzenia zastepcze; '

13) ocena zgodnodci z przepisami prawa uchwat w sprawie:

a) wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizaci,

b) przystgpienia do sporzgdzenia gminnego programu rewitalizacyi,

c) sporzgdzenia gminnego programu rewitalizaci,

d} oceny okiuolnoéci i stopnia realizacji gminnego programu rewitalizacji,
e} ustanowienia na obszarze rewitdlizacji Specjalnej Strefy Rewitalizacii;

14) prowadzenie postepowah nqdzorczych w sfosunku do uchwat wymienionych
wpkt 13, w tym sporzqdzanie  rozsirzyghie¢  nadzorczych, sporzgdzanie
odpowiedzi na skarge na rozstrzygniecie nadzorcze;

- 18) sporzqdzanie wskazah w stosunku do uchwat rewn’rohzacyjnych z wy’rqczemem
art. 7 ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacii, w przypadku nieistotnego
naruszenia prawda; 7

16) przygotowywanie skarg do Wojewddzkiego Sqdu Admlms’rrocyjnego w zakresie’
uchwat rewitalizacyjnych z wytqczeniem art, 7 ustawy z dnia 9 pazdziemika 2015
r. o rewitalizacji oraz reprezentowanie WOJewody przed Wojewddzkim Sgdem
Administracyjnym;

17} opiniowanie projektéw gminnych progrqméw rewitalizaci w zakresie zgodnotci
z zadaniami rzgdowymi stuzgcymi redlizacji celu publicznego  okre$lonego
w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 1, o gospodarce nieruchomaosciami;

18} wykonywanie zadan organu | instancih w sprawach wydawania decyzji
o warunkach ictbudowy i zagospodarowania terenu na terenach zamknietych;

19} prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacii inwestycji celu publicznego
na terenach zamknietych; -
20) wykonywanie zadah organu. | instancji w sprawach wydawania  decyzji
o ustaleniu lokalizacji- inwestycji uregulowanych przepisami ustaw szczegdlnych
(lokalizacja inwestycji towarzyszacych inwestyciji w zakresie terminalu skroplonego
gazu Ziemnego w Swinoujiciu, lokalizacja linii kolejowych, lokalizacja regionalnej
~siect szerokopasmowej, lokdlizacja strategicznej inwestycji w  zakresie sieci

przesytowej); ' -

_ 21) sprawdzanie terminowosci wydawania przez wojtéw, burmistrzow i prezydentdw
miast decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

22) prowadzenie postepowahn w sprawie wymierzania kar pienieznych, w tym
postanowienia o wymierzeniu kary, W przypadku wydania
przez wojta/burmistrza/prezydenta decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu’
publicznego z przekroczeniem ustawowego terminu; '



23) przekazywanie do organu wyiszego stopnia odwotan od decyzji i zazalef
na postanowienia Wojewody Lubuskiego wydane w | instancii;

24) przygotowywanie zawiadomien do wiasciwego sqgdu rejonowego o ujawnienie
W ksi@dze'_ wieczyste] = wszczecia pos'tepbwonio i o wydaniu decyzi
przygotowywanych przez Oddziat na podstawie specusfaw;

25) przygotowywanie zawiadomien do wiasciwego sqdu rejonowego o zmianie
wiasciciela  nieruchomosci  na  podstawie decyzu przygo’rowywanych
przez Oddziat na podstawie specustaw; :

26) wzywanie sejmiku wojewddztwa do uchwdlenia audyiu krajobrazowego
w wyznaczonym terminie, a po bezskutecznym terminie opracowanie i przyjecie
cudytu w drodze zarzadzenia zastepczego: ' B

27} udziat w imieniu Wojewody w panelach ekspertdw, komisjach regionalnych

i polsko-niemieckich grupach roboczych dotyczacych polityki inwestycyjnej

w  wojewddziwie [ubuskim 1 na pograniczu  polsko-niemieckim w  celu

wypracowania wspolnych stanowisk: w Komitecie ds. Gospodarki Przestrzennej

Polsko-Niemieckiej  Komisji ~Migdzyrzadowej ds. Wspdtpracy Regionalnej

i Przygranicznej, Wojewddzkiej Komisji Urbanistyczno-Architekionicznej, Komisji ds.

Oddziatywania na Srodowisko przy Regionalnym Dyrektorze Ochrony érodowis‘kc,_

Wojewddzkie] Radzie Ochrony Zabytkow; | .

28) przygotowanie dokumentacji  przetargowych, — organizowanie  procesu

' prze’rorgowego oraz nadzorowanie wykonania prac w celu wydatkowania
srodkdw zwigzanych z zo;gospodorowc:mem przesirzennym UdZ!Cﬂ w komisjach
prze’rorgowych

29) sporzqdzome projektu podziatu srodkdw budze’rowych i pozabudzetowych
oraz okresowej sprowoquwczosm w prowadzonym zakresie;

30) wspdtudziat w planowaniu, monitorowaniu | sprawozdawczosci w zakresie
wydatkéw oraz miemikéw okredlajgeych stopien redlizacji celdw w ukiadzie
zadaniowym; :

31) wspdtpraca z gminami przy sporzqdzaniv  dokumentdéw  planistycznych
[organizowanie szkolen dla  gmin, wyrazanie opinii, sktadanie  wnioskdw,
udostepnianie mformoqu) '

32) zatatwianie spraw opo’frzonych kfc:uzulq poufnosci,

§7.1. Pracg Oddziatu Administracji Architektoniczno-Budowlanej
bezposrednio kietuje Kierownik Oddziatu, do obowigzkdw ktdrego nalezy realizacja
zadan Oddziatu zgodnie z obowiqzujqcym prawem i regulacjami wewnegtrznymi.

2. Do zadah Klerownlka Oddziaty Adminlsfracﬁ Architektoniczno-Budowlanej,
nalezy w szczegdlnosci:
1) zatatwianie spraw w imieniu Wojewody, w tym wydawanie postanowien i decyzji
adminisiracyjnych w zakresie udzielonego przez Wojewodeg upowaznienia;
2} kierowonle pracg Oddziatu, a w szczegolnolci:
a). organizowanie pracy Oddziatu w  zakresie mery’roryc:znym i koncepcii
programowych, _ '
"b) opracowywanie. docelowych rozwigzan  problemdw  wystepujgcych
w.Qddzidle, - '



c) koordynacja i Qprobo’ro opracowan zbiorczych oraz  akceptowanie
korespondencii przekazywane| do podpisu, :
d) kontrola rzefelnoici i tferminowosci wypetniania przez pracownikow Oddziatu
obowigzkdw stuzbowych,
e) ustalanie zastepstw pracownikdw w razie ich niecbecnosc;
3) nadzér nad reohzoqq zadah Oddziaty; '
4) kwadlifikacja pism do kategorii skarg lub wnioskéw oraz kontrola sprownosc1
I terminowosci ich zatatwiania; -
5) przygo’rowywc:me opisdw  stanowisk  pracy dig pracownikow Oddz;o’ru
oraz przestrzeganie termindw ocen okresowych pracownikéw Oddziatu, zgodme
* z terminami okre$lonymi przez Biuro Organizacji i Kadr; '
é) przekazywanie do organu wyiszego stopnia odwotan od decyzi i zazalen
_na postanowienia Wojewody.wydane w | instancji; |
7) zawiadamianie wiasciwego sqdu rejonowego o ujawnienie w ksiedze wieczysie
wszczecia postepowania; .
8) zawiadamianie w%oscnwego sqdu rejonowege o zmianie  wiasciciela
nieruchomaosci;
?) zawiadamianie wtaiciwego starosty o zmianach w ko’rostrze hierdchomosci;
10) wspdtudziat w planowaniu, monitorowaniv i sprawozdawczosci w zakresie
wydatkdw oraz mlermkow okreslajgeych stopien reollzoql celdw .w ukiadzie
zadomowym '
11} prowadzenie pos’repowaﬁ' administracyjnych | przygotowanie postanowier
w sprawie zgody na odstepstwo od przepisdéw techniczno-budowlanych w trybie
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane i ustawy z dnia 28 marca 2003 r,
o transporcie kolejowym:; -
12} rozpatrywanie skarg na dzatalnosé Oddziatu zwigzang z redlizacjq zadanh;
13} wspdtpraca z organami nadzoru budowlanego, w szczegolinosci przekazywanie
organom nddzoru budowldnego kopii decyzji, postanowieh i zgtoszen;
14) rejestrowanie i wydawanie dziennikow buddwy;
15 rozpatrywanie wnioskow, przygotowywanie wezwah, zawiadomien, zaswiadczen,
postanowieh oraz prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie
decyzji w sprawie budowy obiektéw i robdt budowlanych zastrzezonych
do wtasciwoici wojewody w ustawie z dnia 7 lipca 1994 1, Prawo budowlane,
w tym: |
a} decyzji w sprawach zotw1erdzemo projektu budowlanego, pozwolenia
ha budowe, przeniesienia decyzji o pozwoleniu na budowe, zmlony decyzji
0 pozwoleniu na budowe,

b) zgtoszen budowy obiektdw budowlanych i wykonywanic robé’r budowlanych,

c) zgtoszen zmiany sposobu uZyikéwonio obiektu budowlanego lub jego czesci;

16} rozpatrywanie whioskdw, przygotowywanie wezwan, zawiadomien, zaswiadczen,
postanowien oraz prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotoWanie
decyzji w sprawach:

a) pozwolenia na budowe linii kolejowych w trybie ustawy z dnia 28 marca 2003 1.
o transporcie kolejowym,

b) zezwolenia na redlizacje inwestycji drogowej w trybie us’rowy z dnrq 10 kwietnia
2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie




drég publicznych,

c) pozwolenia na budowe inwestycji towarzyszgcych inwestycii w zakresie
terminalu  regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu
w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zokresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonege gazu ziemnego w Swinoujéciu, -

- d) zezwolenia na wejscie na teren cudzej nieruchomosci w trybie ustawy z dnia
24 kwietnia 2009 r. oinwestycjach w zakresie terminalu regozyfikocyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu,

e) zezwolenia na redlizacje inwestycii w zakresie lotniska vzytku publ;cznego
w’rryble ustawy z-dnia 12 lutego 2009 r. © szczegdlnych  zasadach
przygo’fowamo i realizaci inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego, |

f) pozwolenia. na budowe regionalnej sieci szerokopasmowej w trybie ustawy
z dnia 7 maja 2010 1. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci felekomunikacyjnych,

-g) pozwolenia na redlizacje inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych
i stacji radaréw meteorologicznych w frybie ustawy z dnia 8 lipca 2010 r.
o szczegdinych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji. w zakresie
budowli przeciw-powodziowych,

h) pozwolenia na budowe inwestycji w zakresie obiektow energetyki jadrowej
i inwestycji lowarzyszgcych w irybie ustawy z dnia 29 czetwea 2011 .
o] przygoTowanlu i redlizacji inwestycji w zakresie obiektéw energetyki Jqdrowej
oraz inwestycji towaizyszgcych,

i} pozwolenia na budowe sirofeglcznej inwestycji w zakresie sieci przesytowe;
wtrybie ustawy z dnia 24 lipca 2015 1. © przygotowaniu i realizac

- strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych,

j) pozwolenia na budowe elekirowni wiatrowych w trybie ustawy z dnia 20 maja
2016r. o‘inwes’rycjdch w zakresie elekfrowni wiatrowych, :

k) pozwolenia na budowe strategicznych inwestycji w sekiorze naftowym w frybie
ustawy z dnia 22 Iutego 2019 . o przygotowaniv iredlizacji strategicznych
inwestycji w sektorze naftowym;

17)  rozpatrywanie zgtoszen w sprawie budowy obiekiow budowlanych i wykonywcmlo

robdt budowlanych - przygotowywanie w tym zakresie postanowien, decyi,

zaswiadczeh w trybie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

18) rozpattywanie zgtoszehn w  sprawie zmiany  sposobu’ uzytkowania  obiektu

budowlanego lub jego czesci — przygotowywanie w fym zakresie postanowien,

decyzji, zaswiadczen w trybie ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. Prawo budowlane;

19} sporzgdzanie sprawozdah o ruchu budowlanym zgodnie z Polskg Klasyfikacjq

Obiektéw. Budowlanych; ‘ '

20) sporzadzanie sprawozdan statystycznych o wydanych pozwoleniach

i przyjetych zgtoszeniach w wojewddztwie {sprawozdanie B-5);

21}  przekazywanie do organu wyiszego siopnia rejestrow whioskow | pozwolen

na budowe, zgtoszen  z projektem budowlanym i zezwolen na redlizacje
inwestycji drogowej;

22) prowadzenie postepowah odwotawczych i rozpatrywanie odwo’ron od decyzji
administracyjnych wydanych przez staroste w trybie ustawy z dnia 7 lipca 1994r.
Prawo budowlane i ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych; . |



23} prowadzenie nadzwyczajnych postepowan administracyjnych i rozpatrywanie
wnioskow o stwierdzenie niewaznosci decyzji, wznowienie postepowania,
zmiane lub uchylenie decyzji; _ - _

24) przygotowywanie odpowiedzi na  skargi do  Wojewddzkiego  Sadu
Administracyjnego na decyzje Wojewody wydane w Il instancii; '

25) prowadzenie rozpraw . administracyjnych w celu rozstrzygniecia spornych
intereséw stron i doprowadzenia do wyjasnienia sprawy;

26} przekazywanie do organu wyiszego stopnia odwotan od d‘ecyzji i zazaleh
na pos’ranowienidWojewody wydane w sprawie stwierdzenia niewaznoici
decyzi; ‘ :

27} l’OZDGfI’YWﬂn!F' skarg na dzng’rolnosc zwigzang z redlizacjq  zadan organdw
pierwszej instancii; .

28) sprawdzanie terminowosc wydowomcx przez staroste decyzji w sprawie
pozwolenia na budowe i zezwolenia na redlizacje inwestycli drogowej
oraz przygotowywanie postanowien w sprawie natozenia kary plemeznej
za przekroczenie terminu wyznaczonego na wydanie decyzji;

29)  przygotowywanie postanowien dotyczgeych wytqgczenia organu

_ od zatatwienia sprawy  z zakresu odmlmsfraql Grchlfek’romczno budowicmej
i wyznaczenie innego organu; :

30) wspdtpraca z jednostkami  zespolonej administracji  rzgdowej i innymi
jednésikqmi biorqecymi udziat w postepowaniu; ) :

31) wspétpraca  z  organami  nadzoru budowlanego, w - szczegdnosci
przekazywanie organom nadzory budowlonego kopii decyzji, posicnowen
i zgtoszeh., : _

3. Do wieloosobowego sianowmka ds administracji architektoniczno -

budowlanej, nalezy: o

1) rozpatrywanie wnioskdw, przygotowywanie wezwan, zawiadomien, zaswiadczen,
postanowien oraz prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie
decyzji w sprawie budowy obiektéw i robot 'budowlcmych zastrzezonych
do wtasciwosci wojewody w ustawie z dnia 7 lipca ¥994 r. Prawo budowlane,
w tym:

a) decyzji w sprawach . zatwierdzenia projektu  budowlanego, pozwolenia
na budowe, przeniesienia decyzji o pozwoleniu na budowe, zmiany decyz
o pozwoleniu ha budowe, ' .

b) zgtoszeh budowy obiektdw budowlanych i wykonywania robdt budowlanych,

c} zgtoszer zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci;

2) prowadzenie postepowan administracyjinych i przygotowanie postanowien
w sprawie zgody na odstepstwo od przepisdw techniczno- -budowlanych w trybie
ustawy z dnia 7 hpco 1994 r. Prawo budowlone i ustawy z dnia 28 marca 2003 r.
o fransporcie kolejowym;

3} przekazywanie do organy  wyzszego sfopnlo odwotan od decyzp i Zqzolen
ha postanowienia Wojewody wydane w linstancji;,

4) rozpatrywanie skarg na dziatalnose Oddziaty zwigzang z realizacjq zadan;

5) wspditpraca z organami nadzoru budowlanego, w szczegdinoici przekazywanie
organom nadzoru budowlanego kopii decyzj, pos’ronowen | zg’roszen

6) re;es’frowome i wydowcmle dziennikdw budowy '



/)

1)

archiwizacjd spraw zq’quwidnych w Oddzigle. - l

4, Do wieloosobowego stanowiska ds. specustaw nalezy:
rozpatrywanie wnioskdw, przygotowywanie wezwanh, zawiadomien, zaswmdczen
postanowieh oraz prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie

decyzji w sprawach:

a) pozwolenia na budowe linii kolejowych w trybie ustawy z dnia 28 marca 2003 1.
o transporcie kolejowym,

b) zezwolenia na rédlizacje mwestycu drogowej w trybie ustawy z dnlo 10 kwietnia
2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowcmlo i realizacji inwestyci w zakresie
drég publicznych, ) -

¢} pozwolenia na budowe mwestyql towarzyszgcych inwestycji w. zakresie
terminalu  regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu
w trybie ustawy z dnia 24 kwieinia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu, ‘

d) zezwolenia na wejicie na feren cudzej nieruchomosci w trybie ustawy z dnia
24 kwietnia 2009 r. oinwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu Ziemnego w Swinoujiciu,

e) zezwolenia na redlizacje inwestycji w zakresie lotniska uzytku publicznego
wirybie ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegdinych zasadach
przygotowanid i redlizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego,

f) pozwolenia na budowe regionalnej sieci szerokopasmowe] w trybie ustawy
z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci ’felekomunlkdcyjnych

'g) pozwolenia na redlizacje inwestycji w zakresie budowli przeCIWpowodz:owych'

i stacji radaréw meteorologicznych w frybie ustawy z dnia 8 lipca 2010 r.
o szczegdinych zasadach przygotowania do realizacii inwesiycji w zakresie
budowli przeciw-powodziowych,

h} pozwolenia na budowe inwestycji w zakresie obiekfow energetyki ;qdrowej :
iinwestycji towarzyszqcych w trybie ustawy z. dnia 29 czerwca 2011 .
o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie obiektow energetyki jadroweij
oraz inwestycji towarzyszacych,

i) ‘pozwolenia na budowe strategiczne] inwestycji w zokresie sieci przesytowej
w trybie ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o przygolowaniu i redlizacii
strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych,

-]} pozwolenia na budowe elektrowni wiatrowych w trybie ustawy z dnia 20 maja

2)

201 61,0 inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych,

k) pozwolenia na budowe sfrofeglcznych inwestyciji w sektorze naftowym w trybie
ustawy zdnia 22 lutego 2019r. o przygotowaniu iredlizac strategicznych
inwestycji w sektorze naftowym, ‘ _

) pozwolenia na budowe obiektéw i robdt budowlanych zastrzezonych
do wiatciwosci wojewody w ustawie z dnia 7 fipca 1994 r. Prawo budowlane,
w iym decyzji w sprawach zatwierdzenia projektu budowlanego, przeniesienia
decyzji o pozwoleniu na budowe | zmiany decyzji o pozwoleniu na budowe:;

rozpatrywanie zgtoszen w sprawie budowy obiekiow budowlanych i wykonywanto j
robdt budowlanych - przygotowywanie w tym zakresie postanowien, decyzji,

" zadwiadczen w trybie ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. Prawo budowlane;



3)

rozpafrywanie  zgtoszen  w sprawie  zmiany  sposobu  uzytkowania  obiektu
budowlanego lub jego czesci - przygotowywanie w tym zakresie postanowien,
decyzji, zaswiadczeh w trybie ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. Prawo budowlane;
opracowywanie zawiadomien 'wfoéciwego sqQdu - rejonowego ©  zmianie
widasciciela nieruchomosci;

opracowywanie wnioskéw do w’roscuwego sqdu rejonowego o UJownlenle- '
wksiedze wieczyste] wszczecia postepowania;

opracowywanie wnioskow do wiasciwego starosty o dokonanie Zmiany
w katastrze nisruchomosci: o

prowadzenie postepowdn administracyjnych i przygotowywanie postanowien
w sprawie zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno- budowlanych
w frybie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane z ustawy z dnia
28 marca 2003 1. o fransporcie kolejowym: '
przekazywanie do organu wyzszego - stopnia odwotaih od deciji i zazalen
na postanowienia Wojewody wydane w | instancii;

rozpatrywanie skarg na dzm:ﬁalnosc wigzang z redlizacjg zadah orgonow
pierwszej instancii;

wspotpraca  z  organami  nadzoru  budowlanego, o w. szczegdnoici
przekazywdanie organom nadzoru budowlonego kopii deCYZjI, postanowien
i zgtoszen;

}' rejestrowanie i wydawanie dziennikéw budowy:

archiwizacja spraw zatatwianych w Oddziale.

5. Do stanowiska ds. prdwadzenid rejestréw i obstugi technicznej nalezy:

1} prowadzenie rejestrow spraw zatatwianych przez Oddziat, w tym rejestru:

a} korespondencii wplywdajqce] do Oddziatu,
b) wnioskdw | decyzji o pozwolenie na budowe,
¢} wnioskdw i decyzji o pozwolenie na rozbidrke, .
d) wnioskéw i decyzi o pozwolenie na budowe dotyczgcych terendw

- zamknietych,

e) wnioskdw | decyzi o pozwolenie na rozbidtke dotyczgcych terendw

zamknietych,
f} wnioskéw i decyzji o zezwolenie na redlizacje inwes’ryq

a) zgtoszef robdt budowianych,
h} dziennikéw budowy;
sporzadzanie sprawozdan o ruchu budowldnym zgodnie z Polskg Klasyfikacjq
Obiektéw Budowlanych;
sporzadzanie sprawozdan statystycznych o wydanych pozwoleniach i przyjetych
zgtoszeniach w wojewddztwie {sprawozdanie B-5);
przekazywanie do orgonu wyzszego stopnia rejestréw wnioskéw | pozwolen
na budowe, zgtoszen z  projektem budowlanym [ zezwolen na redlizacje
inwestycji drogowsej; :
obstuga techniczna korespondencji wptywajgeej do Oddziatu | wychodzqce;;
wydawdanie dziennika budowy;
archiwizacja spraw zatatwionych przez Oddziat.




6. " Do  wieloosobowego stanowiska ds. orzecznictwa administracii
- architektoniczno-budowlanej, nalezy: ‘ :

1] prowadzenie postepowan odwotawczych i rozpatrywanie odwotan od decyzi
administracyjnych wydanych przez staroste w trybie ustawy z dnia 7 lipca 1994 1.
Prawo budowlane i ustawy z dnio 10 kwietnia 2003 r. © szczegdlnych zasadach
przygotowania i redlizacji inwestycjiw zakresie drég publicznych;

2) prowadzenie nadzwyczajnych postepowan administracyjnych | rozpatrywdnie
whioskéw o stwierdzenie niewaznosci decyzji, wznowienie postgpowania,.zmiang
lub uchylenie decyzji; | :

3) przygotowywanie  odpowiedzi na  skargi . do Wojewodzkiego  Sqdu
Administracyjnego na decyzje Wojewody wydane w l instanci; ,

4) prowadzenie rozprow administracyjnych  w. celu rozstrzygniecia  spornych
interesdw stron i doprowadzenia do wyjadnienia sprawy; .

5) przekazywanie do organu wyiszego stopnia odwotan od decyzji | zazalen
na postanowienia Wojewody wydane w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji; '

6) rozpatrywanie skarg na dziataino$é zwiqzang z realizaciq zadah organdw
pierwszej instancii; ‘

7) sprawdzanieé  terminowo$ci wydawania przez staroste  decyzi w sprawie
pozwolenia na budowe | zezwolenia na redlizacje inwestycji  drogowej
oraz przygotowywanie postanowien w sprawie natozenia  kary pienieine
za przekroczenie terminu wyznaczonego na wydanie decyzi;

8) przygotowywanie. postanowien dotyczgeych wytgezenia organu od zatatwienia
sprawy z zakresu administracji- architektoniczno-budowlanej i wyznaczenie innego
organu; : o

9} archiwizacia spraw zatatwianych w Oddziale.

§8.1. Pracq Oddziatu infrastruktury |- Transportu bezposrednio  kieruje
Kierownik Oddziatu, do obowigzkéw kidrego nalezy przede wszystkim zapewnienie
terminowej | prawidtowej redlizacji zadah oraz udzielanie merytorycznej pomocy
pracownikom nadzorowanej komaorki. '

2. Do zadan Kierownika Oddzialu |nfras’rrukiury i Trqnsporiu, nalezy
W szczegolnosm ‘
| 1} satatwianie spraw w imieniu Wojewody, w tym wydqwqme postanowien i decyizji

administracyjnych w zakresie udzielonego przez Wojewode upowaznienia;
2) kierowanie pracq Oddziatu, aw szc'zégélnoéci:
Q) organizowanie pracy Oddziciu w zakresie merytorycznym i koncepcji

programowych, : ‘
b) opracowywanie docelowych rozwigzan — problemdw wystepujgcych
w Qddziale, _ ' '
c) koordynacja i aprobata opracowaf  zbiorczych oraz akceptowanie

korespondencii przekazywanej do podpisu,
d) kontrola rzetelnosci i terminowosci wypetnianid przez procownlkow Oddziatu
obowigzkdw stuzbowych,
e) ustalanie zastepstw pracownikdw w razie ich nieobecnosci;
3) nddzér nad redlizacjq zadan Oddziaty;



4} kwalifikacja pism do kategorii skarg lub wnioskédw oraz kontrola sprawnosci
i terminowosci ich zatatwiania;

- 5) przygotowywanie opisdw stanowisk pracy dla prcicowmkow Oddzuo%u
oraz przestrzeganie termindw ocen okresowych procownlkow Oddziatu, zgodnie
z terminami okreslonyml przez Biuro Organizacii i Kadr;

6) prowadzenie spraw szqzonych z redlizacjq zadan wyn;kcuqcych 7 programow
rzqgdowych dotyczgeyceh infrastruktury; _

7) prowadzenie rejestru udzielonych zamdwien publicznych, dia ktérych nie stosuje
sie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh publicznych;

8) koordynacja wspdtpracy pomiedzy Wojewodq, a administracjg samorzgdowq .
wzakresie tworzenia nowych ftransgranicznych potgczen w wojewddziwie
Jubuskim;

9} prowadzenie spraw w zakresie umow i porozumien zowcm‘ych mledzy Rzgdem RP
iRzadem RFN  dotyczgcych  infrastruktury, w tym  opiniowanie - not
dyplomatycznych iumoéw  miedzyrzgdowych  w zakresie  transgranicznych
potgczen drogowych; : .

10) prowadzenie spraw w zokreme dziatalnosci Polsko — Niemieckiej KomISjE Mieszane]
do spraw budowy i utrzymania granicznych obiektéw mostowych oraz polskich
i niemieckich ekspertéw ds. transgranicznych potgczen drogowych; '

11} prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem dodatkowego lotniczego
przejécia granicznego Zielona Goéra — Babimost;

12) udziat w pracach Komisji Wojewddzkiej do spraw weryfikowania szacunku strat
spowodowanych przez kleski zywiotowe w infrastrukturze komunalnej jednostek
samorzgau terytorialnego wojewddziwa lubuskiego;

13) prowadzenie  spraw  zwigzanych 7 przygotowaniem i koordynowaniem”
wydatkowania $rodkow  udzielanych  jednostkom  samorzgdu  ferytorialnego
naredlizacje zadah z  zakresu usuwania  skutkéw  klesk  zywiofowych
w infrastrukturze komunalne;; , '

14) nadzorowanie, kontrola i koordynacja spraw dotyczacych zagadnien
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz przygotowywanie
dokumentdw planistycznych z wyZe] wymienionego zakresu do’rycchych
Wydziaty;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z redlizaciq zcidcm wymkcuqcych 7z ustawy .
o Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze uizytecznosci
publiczne;j;

16} prowadzenie spraw zwigzanych z reoilzoqq zadan wynlkcuqcych z ustawy
0 Funduszu Drég Samorzgdowych.

3. Do wieloosobowego siqnowiskc ds. infrastruktury, komunikaciji i transportu,
nalezy: ' ' 4
1] prowadzenie spraw zwigzanych z reohzaqq zadan wynlkojqcych z progromow
- rzgdowych dotyczgeych |nfrc151rukiury
2) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem | reolizoch budzetu Wojewody
w zakresie dziatan Wydziaty;
3) sporzgdzanie  zbiorczych  projektéw  podzialu  §rodkéw  budzetowych
i pozabudzetowych oraz okresowej sprawozdawczosci w tym zakresie;



4)' udziat w posiedzeniach Wojewddzkie] Rady Bezpieczehstwa Ruchu Drogowego;

5) udzielanie informacji berzpodrednie] | na pismie w sprawach kandydackich.
i cztonkowskich kandydatéw zarejestrowanych w zlikwidowanych spotdzielniach’
mieszkaniowych {byte woj. gorzowskie); :

6) prowadzenie spraw z zokresu ustalania wskainika przeliczeniowego 1 m?
powiérzchni  uzytkowe] budynkdw ~mieszkalnych  dla terenu  wojewddziwa
lubuskiego ordz gromadzenie ~ informacii dotyczgcych budownictwa:
mieszkaniowego w wojewddztwie lubuskim;

7) sporzgdzanie duplikatdw uprawnien budowkmych i rzeczoznc:wcy budowlanego
wydanych w latach 1961 — 2002;

8) udziat w pracach Komisji Wojewddzkie] do spraw weryfikowania szacunky strat
spowodowanych przez kleski zywiotowe w infrastrukturze komunainej jednos’rek

. samorzqdu ferytorialnego wojewddztwa Iubusklego

9) prowadzenie spraw zwigzanych® z = przygotowaniem i koordynowcmiem'
wydatkowania §rodkdéw udzielanych jednostkom samorzqdu terytorialhego
naredlizacie zadan  z zokresu usuwania  skutkéw  klesk  zywiotowych
w infrastrukturze komunaine;j;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem dodatkowego lotniczego

j przejscia granicznego Zielona Goéra - Babimost; :

11) prowadzenie  spraw do’ryczqcych wspo+procy pomiedzy  Wojewodq,

- a administracjq samorzgdowd w zokreme tworzenia nowych transgranicznych
potgczen w wojewddztwie lubuskim;

12) prowadzenie spraw dotyczgeych opiniowania not dyplomatycznych i umow
mledzyrzqdowych w zakresie transgranicznych potqczen drogowych;

13) planowanie, monitorowanie | sprawozdawczos¢ w  zakresie wydofkow
oraz miernikéw okreslajgeych stopien redlizacji celéw w uktadzie zadaniowym

_ Wydziatu; - ( R
. 14)wspdipraca  z  Ministerstwem  Spraw  Wewnetrznych i Administracii

oraz Ministerstwem  Finanséw w  zakresie pozyskania  $srodkéw  finansowych
- do zadah zwigzanych z usuwaniem skutkow klesk zywiotowych;

15) prowadzenie spraw organizacyjnych w zakresie Wydziaty;

16) prowodzen[e spraw w zakresie ofrodkdw szkolenia kierowcow wykonu;qcych
przewozy drogowe 0sob i rzeczy i sprawowanie nadzoru nad tymi oérodkami;

17) prowadzenie spraw w zakresie powotywania i dzictania komisji egzaminacyjne;
dla kandydatéw  na  instruktorow i instruktoréw  oraz - kandydatéw
na wyktadowcdw i wyktadowcdw oraz sprawowanie nadzory nad pracami
komisji; -

18) sprawowanie nodzoru nad zarzgdzaniem ruchem na drogach WOJewodzklch ~
powiatowych, gminnych, drogach wewnetrznych potozonych w strefach ruchu
lub strefach zamieszkania oraz na drogach publicznych potozonych w miastach
na prawach powiatu, w tym kontrola starostow i marszatka wojewddztwa
lubuskiego i rozstrzyganie w sprawach spormnych w tym zakresie;

19) prowadzenie spraw z zakresu frcmsporfu;

20) prowadzenie spraw z zakresu powotywania i. dziatania komisji egzaminacyjnej
dla przeprowadzania  testow kwallifikacyjnych dla  kierowcow WykonU}qcyCh
przewoz drogowy:



21} prowadzenie spraw dotyczgeych wydawania $wiadectw kwalifikacii zawodowej;
22) prowadzenie spraw dotyczgcych ijsu do ewidencji i wydawania sw;odedw
instruktora techniki jazdy;

23) uzgadnianie | opiniowanie tras pielgrzymek, procesji oraz imprez o Charakferze
religijnym na drogach publicznych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;

24) odtwarzanie wynikéw egzamindw na prawo jazdy; |

25) powadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzgcych ofrodek szkolenia jako
dziatalno$¢ gospodarczg regulowang na podstawie przepisdw ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 1. o transporcie drogowym; |

26) przekazywanie informaciji do centralnej ewidencji kierowcdw o dokonaniu wpisu
przedsiebiorcy do rejestru przedsiebiorcéw prowadzqeych ofrodek - szkolenia
i ofrodek doskonalenia techniki jazdy;

27) prowadzenie rejestru  przedsiebiorcow prowadzgeych oérodek doskonalenia
fechniki jazdy joko dziatalnod¢ gospodarczg regulowang na  podstawie
przepisdw ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami;

- 28) przekazywanie informacji do centraingj ewidencii klerowcow 0 Wydanych

twiadectwach kWO|IfIkOC}i zawodowej;

29) przygotowywanie rozliczenia z pobranych i przekazanych optat ewdencymych

na rachunek Funduszu Centralnej Ewidencji Pojazddw i Kierowcdw (CEPIK);

30} sprawowanie  nadzoru  nad  wykonywaniem  przez  staroste | marszatka
wojewddziwa zadah z zakresu ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami; : :

31) przygotowywanie ‘wnioskéw do ministra  wiasciwego do spraw  aktywow
panstwowych o obnizenie zapasdw obowigzkowych ropy naftowe] lub paliw;

32) przygofowywanie wnioskéw do  ministra widéciwego do spraw  aktywow
panstwowych o wydanie decyzi nakazujqce] sprzedaz paliw z zapaséw
obowigzkowych;

33) przygotowywanie whioskéw do  minisira w’(osqwego do spraw aktywow
pansiwowych ze zgtoszeniem w sprawie ograniczenia sprzedazy paliw statych
oraz w dostarczaniy | poborze ciepta, w przypadku wystgpienia  zagrozen
bezpieczehstwa energetycznego;

34) nadzorowanie, kontrola i koordynacja spraw zwigzanych z p]onowomem
irealizacjq zadan obronnych, obejmujgcych przygotowania w budowniciwie,
zagospodarowaniu  przestrzennym, mieszkalnictwie, infrastruktuize komunalnej,
transporcie, gospodarce i energetyce w Wojewédz’rwie na okres zewnetznego
zagrozenia bezpleczenstwa panstwa i czas wojny, w fym w szczegdlnodci
zadania w zakresie podejmowania przedsiewzied organizacyjnych | nadzorczych
zwiqzanych  z przygotowaniem wybranych elementow infrastruktury
wojewodziwa  do funkcjonowania . w warunkach  zewnetrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie womy uwzglednigjac potrzeby formutowane
przez Sity Zbrojne RP; '

- 35) opracowywanie zb|or<izych' informaciji i materiatdw dotyczgcych zagadnien
obronnych, obrony cywilnej- i zarzgdzania kryzysowego oraz przygotowywanie
dokumentow plamsiycznych z wyzef wymiehionego zokresu dotyczqeych
Wydzm%u



36) prowadzenie spraw zwigzanych z redlizacjq zadan wynikajacych z ustawy
o Funduszu rozwoju przewozoéw autobusowych o charakterze -uzylecznosci
publiczne], w tym w szczegdlnoici: -

a) przygo’rowywane dokumentdw do’:yczqcych ndboru wnioskdw © objecie

doptatq, :

b) weryfikacja ztozonych w ramach nabordw wmoskow

c) przygotowywanie projektéw uméw o objecie doptatg z.Funduszu, -

d} weryfikacja wnioskdw o wyptate doptaty, '

e) prowadzenie sprdwozdowczosm oraz korespondencp w ramach zadanid;

37) prowddzenie spraw zwigzanych z redlizacjq zadah wynikajgeych z ustawy
o Funduszu Drég Samoerzgdowych, w tym: ' _

a) przygotowanie dokumentdw - dotyczagcych naboru  whioskow
na dofinansowanie zadan powiatowych oraz zadan gminnych,

b) obstuga administracyjna komisji,

c} rejestracia i weryfikacja formalna wnioskéw ztozonych pizez zarzgdcow drég
gminnych i powialowych w celu wyfonienia i opracowania listy zadar
rekomendowanych do dofinansowania, ‘ _ '

d) przygotowywanie uméw dla poszczegdlinych jednostek  samorzgdu
terytorialnego |
o dofinansowanie zadan,

e) biezqcy nadzér na przebiegiem rzeczowym i finansowym realizacji inwestycii
w celu zapewnienia prawidtowej redlizacji zadan, '

f) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie prOJekTow
decyZJl w sprawie zwrotu dofinansowania.

v

§9. 1. Sqmodzielne stanowisko prc:'cy ds.” organizacyjnych i obstugi
sekretariatu nadzorowane jest bezpofrednio przez  Dyrekiora.  Pracownik
samodzielnego stanowiska pracy zobowigzany jest do prawidtowej i terminowej
reatizacji zadan w uzgodnieniu z Dyrek’rorem, z ktérym powmten konsultowad sposéb
zatatwienia powierzongj mu sprawy. ,
- 2. Do samodzielnego sicnowmko pracy ds organizacyjnych i obstugi
sekretariatu, nalezy: . ' -

1} prowadzenie sekretariatu  wediug wymogdw okre$lonych  w  Instrukgi
Kancelaryjnej;, _

2) przygotowywanie i ewidencja ‘korespondencji w systemie Elekironicznym
Zarzgdzania Dokumentacjq, a nastepnie przedktadanie jej dia Dyrektora;

3) rozdziatt korespondenciji zgodnie z dekretacjg Dyrektora; -

4) prowadzenie obstugi Elektronicznego  Systemu  Rejestracji  Czasu  Pracy
dia pracownikéw Wydziatu (w tym prowadzenie  niecbecnoscl, przepustek,
monitorowanie faktycznego czasu pracy, itp.};

5} generowanie elekironicznych raportéw dotyczaeych ewidencii czasu pracy
pracownikéw Wydziatu/Biura oraz elekironicznych list obecnoscn pracownikow
Wydziatu/Biura; :

6) generowanie innych - elekironicznych ropor’row dotyczgeych czasu pracy
pracownikdw na potrzeby Dyrektora Wydziaty/Biur;



7) prowadzenie vedenCﬁ delegacii stuzbowych pracownikéw Wydziatéw {w tym
wystawianie delegacil) oraz zamawianie samochoddw na wyjazdy stuzbowe;
8) zamawianie sal na narady;
?) prowadzenie ewidencji pieczeci oraz sktadanie na nie zamowien;
10) zamawianie, rozdziot |- rozliczanie pobranych dla ‘Wydziatu mofencﬁow
biurowych;
11} zg}dszon]e do naprawy uszkodzonego sprzetu:
12) prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacjq akt:
13} prowadzenie spraw zwigzanych z kursami, szkoleniami i I naradami;
'14) prowadzenie fermlncnzcz odbytych spotkan i narad oraz udziatu pracownikdw
w szkoleniach, naradach i konferencjach;
15) obstuga telefoniczna i faksowa sekretariatu Wydziaty, _ ‘
16) dbatoi¢ o naleiyte zobezpleczeme stempli 1 rejestrdw  znajdujgeych  sie
. w sekretariacie, ' :

Rozdziat 7
Rozpatrywanie, zatatwianie skarg i wnioskéw

§ 10. 1. Dyrektor oraz wyznaczeni sakresem czynnosci pracownicy przyjmujq
obywcn‘eli w sprawach skarg i wnioskéw codziennie w godzinach pracy.

2. Skorg| I wnioski wptywajgce do Wydziatu powinny byé¢ traktowane jako
sprawy pilne. :

3. Skargi i wnioski przed ich merytorycznym rozsfrzygnieciem powinny byd
zbadane z nalezylq staranno$cia, a pracownicy, ktérym przekazano w celu ich
zbadania, ponoszg sfuibowq_odpowiedzialnbéé zat dokonanie ustalen niezgodnych
z obiektywnym stanem spraw w nich poruszanych.

4. Wszystkie skargi i wnioski wptywajgee do Wydmcﬁu a takze zgtaszane ustnie
do protokotu, podiegajg zaewidencjonowaniu w prowodzonym przez Wydziat
Nadzoru i Konfroli Centralnym Rejes’frze Skarg i Wnioskdw.

Rozdziat 8
Postanowlenia koicowe

§11.  Wszyscy pracownicy Wydziatu zobowigzani sq do zapoznahia sie
- iredlizowania zadah wynikdjgeych ze:
1} Statutu Lubuskiego Urzedu WOJewodzklego
2} Regulaminu organizacyjnego Urzedu;
3) Regulaminu wewnefrznego Wydziatu;
4) zakresu czynnosci pracownika.
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