ZARZADZENIE Nr 138
WOJEWODY LUBUSKIEGO

zdnia 4 czerwca 2013 r.

w sprawie podziatu zadan obronnych wykonywanych w czasie pokoju oraz zwigza-
nych z tym zakresow zadan wydziatéw i innych komorek organizacyjnych Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim.

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 461, z pozn.
zm.Y) w zwigzku z § 3 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach po-
wszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152) oraz § 52 ust. 4 Regulaminu
Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim,
stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 400 Wojewody Lubuskiego z dnia 12
grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego Urze-
du Wojewddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim zarzgdza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§ 1.1. Ustala sie podziat zadah obronnych wykonywanych w czasie pokoju oraz
zwigzany z tym zakres zadan wydziatéw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Go-
rzowie Wielkopolskim, zwane dalej ,Zakresem zadan”.

2. Zakres zadan okres$la przedsiewziecia wspoélne oraz zadania szczegotowe
dla poszczegolnych wydziatow wykonywanych w ramach powszechnego obowigzku
obrony, stosownie do kompetencji okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Lu-
buskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim.

§ 2. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:
1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Lubuskiego;
2) Wicewojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wicewojewode Lubuskiego;

3) Dyrektorze Generalnym Urzedu — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Ge-
neralnego Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim;

4) dyrektorze wydziatlu — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektoréw wydziatéw
Urzedu i innych réwnorzednych komoérek organizacyjnych wchodzacych
w sktad Urzedu;

2 Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2012 poz. 1101, poz. 1407 i poz.
1445.



5)

6)

7

8)

9)

Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i rownorzedne komorki orga-
nizacyjne Urzedu;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Lubuski Urzgd Wojewodzki w Gorzo-
wie Wielkopolskim;

kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow
(kierownikow) jednostek podlegtych Wojewodzie oraz jednostek i zakladow
budzetowych podporzgdkowanych Wojewodzie;

gtdbwnym stanowisku kierowania (GSK) — nalezy przez to rozumie¢ gtéwne
stanowisko kierowania w statej siedzibie Lubuskiego Urzedu Wojewddzkie-
go w Gorzowie WIkp., ul. Jagiellornczyka 8;

zapasowym miejscu pracy (ZMP) — nalezy przez to rozumieC zapasowe
miejsce pracy, ktérego lokalizacja zostata uzgodniona w ministrem wtasci-
wym do spraw wewnetrznych;

10) Host Nation Support (HNS) - nalezy przez to rozumie¢ cywilng i wojskowg

pomoc Swiadczong w okresie pokoju, kryzysu i wojny przez panstwo-
gospodarza dla sit sojuszniczych i organizacji NATO, ktore sg rozmiesz-
czone lub przemieszczajg przez jego terytorium.

§ 3. Zobowigzuje sie dyrektorow wydziatow Lubuskiego Urzedu Wojewddzkie-
go w Gorzowie Wielkopolskim do:

1)

2)

3)

dokonania szczegoétowego podziatu zadahn obronnych, przypisanych wy-
dziatowi, miedzy komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy
oraz ujecie ich w zakresach czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci pra-
cownikow wydziatu;

opracowania oraz aktualizacji stosownej dokumentacji obronnej wynikajgcej
Z niniejszego dokumentu;

uwzgledniania — w toku realizacji przedsiewzie¢ i czynnosci zwigzanych
Z organizowaniem wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigz-
ku obrony — zasad, trybu oraz terminéw wynikajgcych z obowigzujgcych
przepisow ustawowych i wydanych na ich podstawie aktéw prawnych.

§ 4. Przedsiewziecia i czynnosci wydziatdow podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa — ustalone sg odrebnym trybem.



Rozdziat 2

Zadania wspélne wydziatéw

§ 5. Wyszczegdlnia sie zadania obronne realizowane w czasie pokoju przez Lu-
buski Urzad Wojewddzki, pozostajgce w gestii wszystkich wydziatéw, ktére zobowig-
zane sg do:

1) w zakresie zagadnien ogolnoobronnych:

2)

a)

b)

d)

e)

opracowania projektow aktow prawnych i innych dokumentow Wojewody,
w czesci wtasciwej dla wydziatu, okres$lajgcych formy i zasady realizacji
zadan obronnych,

opracowania podstawowej dokumentacji ogélnoobronnej dotyczgce;j:
zakresOw zadan wydziatbw w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie
pokoju,

planowania operacyjnego - ,Kart realizacji zadan operacyjnych”,

stuzby dyzurnej w wydziale, w ramach Statego Dyzuru Wojewody,
zakresow zadan wydziatdow na czas wojny,

funkcjonowania wydziatu na gtéwnym stanowisku kierowania i w zapaso-
wym miejscu pracy,

podejmowania przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania warunkéw do
funkcjonowania Urzedu w czasie pokoju, wewnetrznego i zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny na GSK i ZMP — stosownie
do odrebnych ustalen Wojewody, realizowanych w porozumieniu z Dyrek-
torem Generalnym Urzedu, Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa i Za-
rzgdzania Kryzysowego, Dyrektorem Biura Organizacyjnego i Kadr oraz
Dyrektorem Biura Logistyki,

wspoétdziatania z organami administracji publicznej lub przedsiebiorstwami
realizujgcymi zadania obronne oraz kierownikami innych jednostek orga-
nizacyjnych w realizacji zadan obronnych majgcych na celu zapewnienie
optymalnych dla nich warunkow i obejmujgcych:

wymiane doswiadczen i informacji dotyczgcych planowania i realizacji za-
dan obronnych,

uzgadnianie dziatan dotyczgcych planowania i realizacji zadan obronnych
realizowanych na tym samym szczeblu decyzyjnym,

inicjowanie i podejmowanie wspotpracy o charakterze regionalnym,

integrowanie wysitkow i wspotprace w zakresie wykorzystania bazy mate-
riatowej, ustugowej i szkoleniowej,

realizacji ustalonych przedsiewzie¢ w zakresie szkolenia obronnego;

wspotuczestnictwa w realizacji zadan dotyczgcych:



3)

4)

5)

zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP,

wsparcia panstwa gospodarza (HNS) udzielanego sitom sojuszniczym,
stacjonujgcym lub przemieszczajgcym sie na obszarze wojewodztwa
w czasie pokoju, zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
| w czasie wojny,

zabezpieczenia sit i sSrodkow niezbednych do zapewnienia procesu koor-
dynacji i kierowania dziataniami o charakterze obronnym w warunkach
wprowadzenia na terenie wojewddztwa jednego z ustawowych stanow
nadzwyczajnych;

wspotdziatania w aktualizaciji:

a)

b)

d)

planéw operacyjnych i obronnych szczebla centralnego i wojewddzkiego
stosownie do wytycznych wiasciwych organow administracji rzgdowe;j,

szczegotowych plandw zapewniajgcych realizacje zadan operacyjnych
przewidzianych do realizacji w warunkach zewnetrznego zagrozenia bez-
pieczenstwa panstwa,

pozostatych planéw i dokumentéw majgcych wptyw na realizacje zadan
obronnych w czasie pokoju oraz w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

sporzadzanie i przekazywanie do Biura Organizacyjnego i Kadr wnioskéw
w sprawie reklamowania pracownikow Wydziatu od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

w zakresie zagadnien gospodarczo — obronnych:

a)

b)

podejmowania przedsiewzie¢ — zgodnie z wtasciwosciami wydziatu — za-
pewniajgcych funkcjonowanie przedsiebiorcéw wykonujgcych zadania
obronne, w szczegolnosci dotyczgcych: ostony technicznej i odtwarzania
infrastruktury komunikacyjnej wojewddztwa, organizujgcych skoncentro-
wany transport samochodowy oraz produkujgcych na potrzeby Sit Zbroj-
nych RP i potrzeby bytowe ludnosci cywilnej w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

wspotdziatania w zakresie:

planowania przedsiewzie¢ inwestycyjnych stuzgcych ochronie zatég pra-
cowniczych i ludnosci przed skutkami oddziatywania czynnikow razenia,

organizowania i tworzenia systemu wczesnego ostrzegania oraz systemu
wykrywania i alarmowania,

w zakresie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP oraz zabezpieczenia
funkcji panstwa gospodarza (HNS):

a)

podejmowania przygotowan organizacyjnych do uzupetniania Sit Zbroj-
nych RP zasobami ludzkimi w ramach sSwiadczeh osobistych, a takze
przedsiewzie¢ organizacyjno-administracyjnych dotyczgcych przygotowa-



b)

d)

nia srodkow transportowych, maszyn i urzgdzen przewidzianych do prze-
kazania na rzecz Sit Zbrojnych, w ramach swiadczen rzeczowych,

udostepniania Sitom Zbrojnym potrzebnych informacji, map oraz doku-
mentacji analitycznej,

podejmowania przedsiewzie¢ organizacyjnych i nadzorczych zwigzanych
z przygotowaniem wybranych elementéw infrastruktury wojewodztwa do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, uwzgledniajgc potrzeby formutowane przez Sity
Zbrojne RP dotyczgce w szczegdlnosci:

budowy przej$¢, przepraw przez przeszkody wodne,

dojazddéw do przewidywanych rejonéw koncentracji wojsk,

przewozow zotnierzy i sprzetu,

uwzgledniania aspektow obronnych w planach i programach zagospoda-
rowania przestrzennego,

podejmowania przedsiewzie¢ koordynujgcych — zgodnie z wtasciwosciami
wydziatu — dotyczgcych HNS w czasie przemieszczania lub pobytu na

obszarze wojewddztwa wojsk sojuszniczych, a w szczegdlnosci w zakre-
sie:

udostepniania bazy w zakresie terendw i nieruchomosci na czasowe roz-
mieszczenie wojsk sojuszniczych oraz magazynowanie uzbrojenia, urzg-
dzen i srodkéw materiatowych w ramach tzw. zakwaterowania przejscio-
wego,

stwarzania mozliwosci wykorzystania obiektdw i urzgdzen uzytecznosci
publicznej,

koordynowania ochrony przeciwpozarowej i kontroli przestrzegania przez
sojusznikow przepisow o ochronie srodowiska,

organizowania ustug polegajgcych na dostawie mediow (wody, ogrzewa-
nia, gazu, energii elektrycznej),

organizowania ustug w zakresie czystosci i wtasciwych warunkéw sani-
tarnych,

udostepniania mozliwosci korzystania z niektérych urzgdzen infrastruktu-
ralnych.



Rozdziat 3
Zadania wydziatéw Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego

§ 6. Do zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego

naleza:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

opracowywanie zatozen i schematu doreczania kart powotania w trybie akcji ku-
rierskiej dla terenu wojewddztwa;

uzgadnianie wojewodzkiego planu akcji kurierskiej z Szefem Wojewoddzkiego
Sztabu Wojskowego i Komendantem Wojewddzkim Policji;

prowadzenie zbiorczej dokumentacji planéw akcji kurierskiej, sporzgdzanych
przez starostéw (prezydentdéw miast na prawach powiatu);

udzielanie pomocy merytorycznej organom samorzgdu terytorialnego szczebla
gminnego i powiatowego w zaktadaniu i prowadzeniu dokumentacji akcji kurier-
skiej;

opracowywanie i przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych
oraz Szefowi Sztabu Generalnego Wojska Polskiego sprawozdan z realizacji za-
dan zwigzanych z doreczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej na ob-
szarze wojewodztwa,

prowadzenie zbiorczego wykazu swiadczeh osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony przewidzianych do wykonania na obszarze wojewddztwa;

rozpatrywanie odwotan od decyzji na swiadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz
obrony;

koordynowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem stanowisk kierowania Wo-
jewody, w tym:

a) wspoétdziatanie z Biurem Logistyki w zakresie przygotowania obiektow prze-
znaczonych na stanowisko kierowania,

b) przygotowanie regulaminu i instrukcji pracy na stanowisku kierowania,

c) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczaniem
i funkcjonowaniem na stanowisku kierowania,

d) nadzér nad utrzymywaniem stanu technicznego oraz modernizacja infra-
struktury stanowiska kierowania;

uzgadnianie lokalizacji zapasowego miejsca pracy kierownikdw zespolonych
stuzb, inspekcji i strazy dziatajgcych pod zwierzchnictwem Wojewody, organow
administracji niezespolonej oraz organéw wykonawczych samorzadu terytorial-
nego;

10) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej

panstwa, w tym:

a) ustalanie sktadu osobowego statego dyzuru,



b) opracowywanie dokumentacji wymienionej w § 10 zarzadzenia Nr 346 Wo-
jewody Lubuskiego z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie systemu Statych
Dyzurow,

c) okreslanie oséb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru,

d) wspdétdziatanie z Biurem Logistyki Urzedu w zakresie zabezpieczenia srod-
kéw transportowych na potrzeby statego dyzuru oraz wyzywienia i miejsc od-
poczynku osobom petnigcym Staty Dyzur,

e) organizowanie szkolenia teoretycznego i praktycznego oséb wchodzgcych
w skfad statego dyzuru;

11) realizacja przedsiewzie¢ obejmujgcych wykonywanie, uzgadnianie i aktualizowa-
nie planéw operacyjnych, w tym:

a) sporzadzenie, uzgadnianie i aktualizowanie planu operacyjnego wojewddz-
twa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
| w czasie wojny,

b) opracowywanie stosownych wypisow z planu operacyjnego funkcjonowania
wojewoddztwa i przekazywanie ich do podlegtych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych administracji publicznej i innych wynikajgcych z wtasciwosci
organu sporzgdzajgcego plan,

c) uzgadnianie planéw operacyjnych sporzgdzanych przez organy administraciji
samorzgdowej i przedsiebiorcow oraz nadzorowanie opracowywania doku-
mentow operacyjnych przez podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne;

12) prowadzenie ewidencji obszardéw, obiektéw i urzgdzen podlegajgcych obowigz-
kowej ochronie, znajdujgcych sie na terenie wojewodztwa oraz jej aktualizowa-
nie, a takze wydawanie decyzji administracyjnych o umieszczeniu w ww. ewiden-
cji;

13) sporzadzanie i uzgadnianie programéw pozamilitarnych przygotowan obronnych
wojewoddztwa (PPPO), ich aktualizowanie i nadzér nad realizacjg przedsiewzie¢
rzeczowo-finansowych w zakresie utrzymywania i doskonalenia struktur pozamili-
tarnych systemu obronnego wojewodztwa;

14) wykonanie zadan wynikajgcych z programu mobilizacji gospodarki (PMG);

15) sporzadzanie narodowego kwestionariusza pozamilitarnych przygotowan obron-
nych wojewddztwa (NKPPO);

16) sporzagdzanie wnioskow Wojewody do Rady Ministrow o objecie militaryzacjg
wybranych jednostek organizacyjnych;

17) opiniowanie w imieniu Wojewody wnioskéw innych organéw o objecie militaryza-
cjg wytypowanych jednostek organizacyjnych;

18) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie decyzji Wojewody
w celu natozenia zadan w zakresie militaryzacji;



19) przygotowanie projektow umow z przedsiebiorcami objetymi przygotowaniami do
militaryzaciji,
20) sporzgdzanie wojewodzkich zestawien zadan w zakresie militaryzacji;

21) sporzadzanie wyciggow z wojewodzkich zestawien zadan i przesytanie ich kie-
rownikom jednostek przewidzianych do militaryzacji;

22) prowadzenie przygotowan wybranych jednostek organizacyjnych do militaryzaciji
zgodnie z decyzjami Rady Ministrow, w tym:

a) okreslanie zakresu prac zwigzanych z militaryzacja,
b) wyznaczanie oséb odpowiedzialnych za wykonanie zadan,

c) ustalanie termindbw wykonania zadan zgodnie ze wskazowkami ministrow:
wlasciwego do spraw obrony narodowej oraz wiasciwego do spraw we-
wnetrznych;

23) ustalanie zadan dla jednostek militaryzowanych, ich struktur organizacyjnych,
etatow i norm nalezno$ci sprzetu, urzgdzen, srodkow materiatowych;

24) zatwierdzanie dokumentacji jednostek przewidzianych do militaryzaciji;

25) analiza stanu potrzeb w zakresie szczegdlnej ochrony obiektéw szczegdlnie
waznych dla bezpieczenstwa lub obronnosci panstwa;

26) sporzgdzanie wnioskéw Wojewody do Rady Ministrow o objecie wybranych
obiektoéw szczegdlng ochrong;

27) koordynacja i nadzo6r nad przygotowaniem i prowadzeniem szczegdlnej ochrony
obiektow, w tym:

a) okreslanie zakresu prac zwigzanych z przygotowaniem ochrony,
b) wyznaczanie oséb odpowiedzialnych za realizacje ochrony,

c) ustalanie termindbw wykonania zadan zgodnie ze wskazowkami ministréw:
wlasciwego do spraw obrony narodowej oraz wilasciwego do spraw we-
wnetrznych,

d) zatwierdzanie plandw szczegdlnej ochrony obiektéw sporzgdzanych
I aktualizowanych przez zarzgdcéw obiektow;

28) realizowanie przedsiewzie¢ na rzecz wojsk sojuszniczych w ramach obowigzkow
panstwa - gospodarza (HNS), w tym:

a) sporzadzenie i aktualizowanie wykazu punktéw kontaktowych w gminach,
powiatach oraz administracji zespolonej na obszarze wojewddztwa lubuskie-
go,

b) tworzenie i aktualizowanie baz danych infrastruktury cywilnej na potrzeby
HNS;

29) przygotowywanie, przy wspotpracy z Biurem Logistyki — na okres zewnetrznego
i wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie wystgpienia



dziatan terrorystycznych, a takze na czas wojny — GSK obejmujgcego w szcze-
golnosci przedsiewziecia w zakresie opracowania dokumentacji zwigzanej
z przemieszczeniem i zapewnieniem warunkow funkcjonowania Urzedu na GSK
w statej siedzibie i ZMP;

30) koordynowanie oraz nadzorowanie przygotowan publicznej i niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa oraz realizacji przedsiewzie¢ zarzgdzania
kryzysowego, w tym:

a) opracowanie i aktualizowanie planu przygotowan publicznej i niepublicznej
stuzby zdrowia wojewddztwa lubuskiego na potrzeby obronne panstwa oraz
nadzér nad opracowaniem i aktualizowaniem planéw przez poszczegodlne or-
gany samorzgdu terytorialnego i jednostki organizacyjne stuzby zdrowia,

b) ustalanie liczby i lokalizacji zastepczych miejsc szpitalnych (ZMSz) na obsza-
rze wojewodztwa,

c) ustalanie potrzeb kadrowych zwiekszonej na potrzeby obronne panstwa bazy
szpitalnej, bilansowanie personelu medycznego na obszarze wojewddztwa
i opracowanie wojewodzkiego planu przeniesien kadrowych przedstawianie
bilansu ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem szpitala kwarantannowego oraz
miejsc w oddziatach szpitalnych placéowek stuzby zdrowia na wypadek zbioro-
wych zakazen;

32) opracowywanie szescioletnich programéw oraz rocznych plandéw szkolenia
obronnego i uzgadnianie ich z ministrem wiasciwym do spraw obrony narodowej;

33) wydawanie wytycznych do szkolenia obronnego dla administracji samorzgdowej,
jednostek organizacyjnych realizujgcych zadania obronne, administracji zespolo-
nej i niezespolonej oraz uzgadnianie planow szkolenia tych jednostek w zakresie
terminéw i tematow,;

34) organizowanie szkolenia obronnego dla poszczegdlnych grup szkoleniowych
okreslonych przez Wojewode Lubuskiego, w tym:

a) zabezpieczenie dydaktyczne szkolen i éwiczen,
b) prowadzenie dokumentacji szkoleniowej;

35) udziat w planowaniu i realizacji wydatkéow finansowych dla zapewnienia petnej
realizacji celow w uktadzie zadaniowym, w tym:

a) ustalanie zadan i dziatan,
b) ustalanie celéw i miernikéw ich realizaciji;

36) planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli problemowych oraz doraznych
wykonywania zadan obronnych, w tym:

a) opracowywanie rocznych planéw kontroli problemowych prowadzonych na
podstawie rozporzgdzenia Rady Ministrdw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych,



b) prowadzenie kontroli w stosunku do urzedéw gmin, starostw powiatowych
i urzedu Marszatka Wojewodztwa; komend, inspektoratow i innych jednostek
organizacyjnych stanowigcych aparat pomocniczy kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekcji i strazy wojewoddzkich, wydziatéw Urzedu, jednostek organi-
zacyjnych podlegtych albo nadzorowanych przez Wojewode, realizujgcych
zadania obronne,

c) koordynowanie dziatalnosci organdéw samorzgdu terytorialnego w zakresie
planowania przez te organy kontroli problemowych wykonywania zadan
obronnych;

37) udziat w nadzorze nad zabezpieczeniem awaryjnych zrodet zasilania w energie

elektryczng na potrzeby systeméw kierowania bezpieczenstwem narodowym
w wojewodztwie;

38) wykonywanie zadan z wykazu przedsiewzie¢ i procedur Systemu Zarzgdzania

Kryzysowego.

§ 7. Do zakresu dziatania Biura Logistyki nalezg: planowanie i realizacja zadan

zwigzanych z zabezpieczeniem funkcjonowania Wojewody i Urzedu na gtéwnym
stanowisku kierowania w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy, a w szcze-
golnosci:

1)

2)

3)

4)

organizowanie kurierow i srodkoéw transportu dla potrzeb Statego Dyzuru Woje-
wody;

udziat w planowaniu na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa panstwa
i na czas wojny przedsiewzie¢ w zakresie:

a) organizacji ochrony budynkéw Urzedu na dotychczasowym i zapasowym
miejscu pracy,

b) zaopatrzenia logistycznego Wojewody na GSK, a takze pracownikéw Urzedu
funkcjonujgcych na dotychczasowym i zapasowym miejscu pracy, przy
wspotpracy z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urze-
du;

planowanie przedsiewzie¢ majgcych na celu zapewnienie wtasciwych warunkéw
pracy, zywienia i odpoczynku dla grup i zespotéw funkcjonujgcych na stanowi-
skach kierowania:

a) zaopatrzenia logistycznego GSK w statej siedzibie i ZMP, w tym: zorganizo-
wania zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku, zabezpiecze-
nia medycznego, transportu obstugi technicznej pojazdow i urzadzen tech-
nicznych oraz zaopatrywania w materiaty pedne i smary,

b) przygotowania ukry¢ oraz technicznych srodkéw maskowania;

wspotdziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu
w zakresie potrzeb, planowania, organizowania i realizacji przedsiewzie¢ zwigza-
nych z przygotowaniem systemow tgcznosci stanowisk kierowania;
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5)

6)

7

planowanie i zapewnienie przy wspotpracy z Wydziatem Finanséw i Budzetu oraz
Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu srodkow finan-
sowych na logistyczne zabezpieczenie funkcjonowania GSK w statej siedzibie
| ZMP, a takze zakup Srodkéw, materiatow i pomocy biurowych na ww. stanowi-
ska kierowania, zgodnie z zapotrzebowaniami poszczegolnych wydziatéw;

zapewnienie warunkéw do ochrony i ewakuacji urzgdzen ksiegowych oraz innych
materiatéw i danych cyfrowych niezbednych do zachowania ciggtosci pracy pod-
czas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

organizowanie ewakuacji pracownikdw Urzedu w sytuacjach zagrozen.

§ 8. Do zakresu dziatania Biura Wojewody nalezy kreowanie polityki informacyj-

nej Wojewody w warunkach wprowadzenia — okreslonego przez Konstytucje — jed-
nego ze stanéw nadzwyczajnych, osiggania wyzszych standéw gotowosci obronnej
panstwa oraz realizacja zadanh obronnych obejmujgca przygotowania zwigzane z or-
ganizacjg pracy Wojewody na stanowiskach kierowania, a w szczegolno$ci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7
8)

wspoétdziatanie z Wydziatem Bezpieczenhstwa i Zarzgdzania Kryzysowego w za-
kresie:

a) ustalania procedur przekazywania informacji i decyzji na potrzeby realizaciji
zadan obronnych,

b) wykorzystania prasy, radia i telewizji w razie wystgpienia nadzwyczajnych za-
grozen ludzi i srodowiska oraz wprowadzenia - okreslonego przez Konstytu-
cje RP — jednego ze stanéw nadzwyczajnych;

koordynowanie przedsiewzie¢ majgcych na celu umozliwienie wejscia i dziatania
na obszarze wojewoddztwa miedzynarodowych organizacji humanitarnych;

koordynowanie przekazywania informacji i komunikatow przez media;

opracowywanie i przekazywanie do rozpowszechnienia informacji na temat roz-
woju sytuacji kryzysowych;

organizowanie i prowadzenie, we wspotdziataniu z lokalnymi mediami, dziatalno-
$ci informacyjno-propagandowej majgcej na celu:

a) ksztattowanie patriotycznej postawy i integrowanie ludnosci wojewddztwa
wokoét realizowanych zadan obronnych,

b) przeciwdziatanie nastrojom niepewnosci i zywiotowosci;

koordynowanie przygotowan i uzgadnianie z kierownictwem mediéw zasad prze-
kazywania opinii publicznej prewencyjno-szkoleniowych blokéw informacyjnych;

propagowanie humanitarnych idei w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci;

wspotdziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego w za-
kresie konsolidowania wysitkow oraz wspotdziatania wszystkich organdw, instytu-
cji, organizacji, zwigzkow i stowarzyszen dziatajgcych na obszarze wojewodztwa
w zakresie realizacji zadan obronnych;
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9)

weryfikowanie, przy wspotudziale innych wydziatow, kontaktéw i powigzan poli-
tycznych z panstwami objetymi konfliktem.

§ 9. Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcéw

i Cyfryzacji nalezy realizacja zadan obronnych obejmujgcych przygotowania zwigza-
ne z rejestracjg i kwalifikacjg wojskowa, powszechng mobilizacjg oraz wykorzysta-
niem ewidencji ludnosci na potrzeby administracji wojskowej i Sit Zbrojnych RP,
a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

planowanie zasad realizacji zadan na okres zewnetrznego zagrozenia bezpie-
czenstwa panstwa i czas wojny w zakresie:

a) obowigzku meldunkowego oraz trybu wydawania dowoddw osobistych,
b) rejestracji dokumentéw Urzedu Stanu Cywilnego,
c) zadan w zakresie depozytu i wydawania paszportéw;

przygotowywanie projektow aktéw normatywnych na okres zewnetrznego zagro-
zenia bezpieczenhstwa panstwa i czas wojny w zakresie ewidencji ludnosci, wy-
dawania dokumentéw tozsamosci, rejestracji stanu cywilnego i wydawania pasz-
portow;

planowanie zasad sprawowania nadzoru w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa nad dziatalnoscig stowarzyszen i fundacji prowadza-
cych dziatalnos¢ na obszarze wojewddztwa oraz koordynowanie przedsiewziec
w tym zakresie;

przygotowywanie przy wspotpracy z Biurem Wojewody projektow aktow praw-
nych dotyczgcych zawieszania, na mocy odrebnych przepiséw obowigzujgcych w
czasie kryzysu, zagrozenia i wojny, dziatalnosci organizacji spotecznych i stowa-
rzyszen oraz fundacji dziatajgcych na terenie wojewodztwa;

sprawowanie nadzoru nad organizowaniem zgromadzen publicznych, a takze
przygotowywanie projektéw aktéw prawnych w ww. sprawie stosownie do przepi-
sOw szczegoblnych obowigzujgcych w okresie wewnetrznego i zewnetrznego za-
grozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

prowadzenie oraz aktualizacja baz danych dotyczgcych ilosci i rejonéw rozmiesz-
czenia mniejszosci narodowych;

koordynowanie i nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z umieszczaniem cu-
dzoziemcow w osrodkach odosobnienia oraz ich deportacja, stosownie do prze-
pisdw obowigzujgcych w okresie stanu wyjgtkowego i wojennego;

koordynowanie przedsiewzie¢ — w okresie wprowadzenia stanu wyjgtkowego
oraz zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa — zwigzanych z zapew-
nieniem opieki oraz utatwieniem wyjazdu z Polski, przebywajgcym w celach stuz-
bowych cudzoziemcom;
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9) udziat w przedsiewzieciach planistyczno-organizacyjnych zwigzanych z interno-
waniem cudzoziemcow.

§ 10. Do zadan Wydziatu Finansow i Budzetu nalezy planowanie i realizacja za-
dan obronnych, obejmujgcych przygotowania budzetu, finanséw publicznych i insty-
tucji finansowych w wojewodztwie w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpie-
czenstwa panstwa i w czasie wojny, a w szczegolnosci:

1) wspotdziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego w za-
kresie opracowania "Wojewddzkiego Programu Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych" w czesci dotyczacej planowania przedsiewzie¢ rzeczowo-
finansowych niezbednych do utrzymania i doskonalenia systemu obronnosci wo-
jewodztwa;

2) koordynacja wydatkowania Srodkéw finansowych niezbednych na pokrycie pla-
nowanych zadan obronnych zgodnie z Ustawg budzetows;

3) opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych na realizacje zadanh operacyjnych
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie woj-
ny przez jednostki, na ktére natozono obowigzek ich wykonywania;

4) opracowywanie procedur przekazywania srodkéw jednostkom realizujgcym za-
dania operacyjne w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pan-
stwa i w czasie wojny;

5) opracowywanie harmonogramu podziatu srodkéw finansowych w ramach dotacji
na wzmozong realizacje zadan operacyjnych.

§ 11. Do zadan Wydziatu Infrastruktury nalezy nadzorowanie, kontrola i koordy-
nacja spraw zwigzanych z planowaniem i realizacjg zadan obronnych, obejmujgcych
przygotowania w budownictwie, zagospodarowaniu przestrzennym, mieszkalnictwie,
infrastrukturze komunalnej, transporcie i gospodarce w wojewddztwie na okres ze-
wnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny.

§ 12. Do zadan Wydziatu Nadzoru i Kontroli nalezy realizacja spraw zwigzanych
ze wspotpracg z wikasciwymi organami dotyczgcg planowania i prowadzenia kontroli
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa publicznego oraz nadzorowania wydawania
aktow prawnych zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym w dziedzinie obronnosci
i bezpieczenstwa publicznego, a takze wspotdziatania z wkasciwymi organizacjami w
zakresie rozstrzygania prawnych sporéw dotyczgcych wykonywania powszechnego
obowigzku obrony przez urzedy i obywateli, a w szczegdlnosci:

1) opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw aktow prawnych
Wojewody dotyczgcych spraw obronnosci, zarzgdzania kryzysowego i obrony
cywilnej, z uwzglednianiem przepisow prawa okresu kryzysu i wojny;
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2) udzielanie pomocy w obstudze prawnej wydziatom i innym komérkom organiza-
cyjnym urzedu wykonujgcym zadania w dziedzinie obronnosci, zarzgdzania kry-
zysowego i obrony cywilnej, a takze opiniowanie pod wzgledem formalno - praw-
nym aktow prawnych dotyczgcych tej problematyki;

3) koordynowanie przedsiewzie¢ formalnych zwigzanych z egzekwowaniem praw-
nych rygorow wynikajgcych ze wprowadzonego stanu kleski zywiotowej, stanu
wyjatkowego i wojennego;

4) publikowanie i przekazywanie zarzgdzen porzgdkowych, w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzgdku publicznego;

5) opiniowanie uméw i porozumien, w tym umow wynikajgcych z petnienia funkciji
panstwa gospodarza (HNS).

§ 13. Do zadan Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy pla-
nowanie realizacji zadan obronnych, obejmujgcych przygotowania zwigzane
z ochrong i ewakuacjg dokumentacji geodezyjno-kartograficznej oraz panstwowych
zasobdéw geodezyjnych na obszarze wojewddztwa w warunkach zewnetrznego za-
grozenia bezpieczehnstwa panstwa i w czasie wojny, a takze przygotowywanie i udo-
stepnianie materiatéw, map i informacji o terenie z panstwowego zasobu geodezyj-
no-kartograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych RP, wojsk sojuszniczych i jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrz-
nych, a w szczegolnosci:

1) nadzorowanie, kontrola i koordynacja spraw zwigzanych z opracowaniem planéw
ochrony i ewakuacji panstwowych zasobéw geodezyjnych i kartograficznych na
obszarze wojewddztwa;

2) prowadzenie bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw oraz lokalnych syste-
moéw informaciji o terenie dla potrzeb Sit Zbrojnych RP oraz wojsk sojuszniczych
w ramach petnienia funkcji wsparcia panstwa gospodarza (HNS);

3) rozpoznawanie stanu wyposazenia technicznego i specjalistycznego wojewddz-
kiego i powiatowych osrodkéw dokumentacji geodezyjno-kartograficznej na ob-
szarze wojewoddztwa i tworzenie rezerw dokumentéw kartograficznych (map, pla-
now itp.) przewidywanych dla Sit Zbrojnych RP i jednostek zmilitaryzowanych;

4) przygotowywanie materiatdw i map tematycznych (specjalistycznych) dotyczg-
cych gruntéw stuzgcych do programowania na czas wojny produkcji rolnej i zwie-
rzecej;

5) udostepnianie okreslonym organom rzgdowej administracji zespolonej i niezespo-
lonej oraz Sitom Zbrojnym RP map i wskazanych przez nie informacji o terenie
i jego uzbrojeniu, infrastrukturze oraz analiz, opracowan i innych danych majg-
cych znaczenie dla obronnosci, bedgcych w kompetencji Inspekciji;

6) gromadzenie i magazynowanie map dla potrzeb obronnych wojewddztwa, a tak-
ze utrzymywanie zasobu geodezyjnego na poziomie zabezpieczajgcym potrzeby
obronnosci;

14



7) opracowywanie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury geodezyjne;.

§ 14. Do zadan Zespotu do Spraw Ochrony Informaciji Niejawnych nalezy realiza-
cja zadah obronnych, obejmujgcych przygotowania zwigzane z ochrong informaciji
niejawnych i obiegiem dokumentoéw oraz zabezpieczeniem systemow i sieci informa-
tycznych na stanowiskach kierowania Wojewody w warunkach zewnetrznego zagro-
zenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, a w szczegolnosci:

1) opracowywanie procedur dotyczgcych:

a) wprowadzenia dodatkowych obostrzen w zakresie ochrony informacji niejaw-
nych w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych w warun-
kach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

b) zabezpieczenie posiadanych Srodkéw tgcznosci i urzgdzen poligraficznych
przed mozliwoscig ich wykorzystania do celéw zagrazajgcych interesom bez-
pieczenstwa i obronnosci,

c) nadzoru nad ochrong tajemnicy, obiegiem informacji i dokumentéw, bezpie-
czenstwem teleinformatycznym oraz funkcjonowaniem poczty polowe]
w urzedzie i na zapasowym stanowisku kierowania Wojewody;

2) planowanie funkcjonowania kancelarii tajnej, zgodnie z przepisami obowigzuja-
cymi w okresie wprowadzenia stanu wyjgtkowego i wojennego, w tym takze na
GSK w statej siedzibie i ZMP;

3) planowanie i realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z zabezpieczeniem posia-
danej dokumentacji niejawnej, szczegdlnie podczas przemieszczania sie lub
ewakuacji;

4) wspotdziatanie z wtasciwymi jednostkami i komdérkami organizacyjnymi stuzb
ochrony panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych.

§15. Do zadan Biura Organizacyjnego i Kadr nalezy koordynacja zadan zwigza-
nych z wkasciwym funkcjonowaniem organizacyjnym Urzedu majgcym wptyw na rea-
lizacje zadan obronnych przez Wojewode, a w szczegolnosci:

1) opracowanie we wspoétpracy z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzy-
sowego projektu Regulaminu Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego na czas wojny;

2) reklamowanie pracownikow Urzedu od obowigzku petnienia czynnej stuzby woj-
skowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny i prowadzenie rejestru
0soOb wyreklamowanych.
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Rozdziat 4
Postanowienie koncowe

§ 16. Pozostate wydziaty realizujg zadania okreslone w § 5 oraz zgodnie z za-
kresami zadan ustalonymi w regulaminach wewnetrznych wydziatow.

§ 17.1. Bezposredni nadzor i kontrole wykonywania przez dyrektoréw wydzia-
tow przedsiewzie¢ w zakresie obronnosci panstwa sprawuje Wojewoda oraz
w powierzonym zakresie Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Urzedu.

2. Koordynacje wykonywania zadan obronnych wynikajgcych z zakresu zadan
wydziatéw powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzy-
sowego.

§ 18. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LUBUSKI

Jerzy OSTROUCH
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UZASADNIENIE:

Zarzgdzenie Wojewody Lubuskiego w sprawie podziatu zadan obronnych wy-
konywanych w czasie pokoju oraz zwigzanych z tym zakreséw zadan wydziatow
i innych komorek organizacyjnych Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie
Wielkopolskim, ma na celu wypetnienie postanowien zawartych w § 52 ust. 4 Regu-
laminu Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wielkopol-
skim, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 400 Wojewody Lubuskiego z dnia
12 grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim.

17



