ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci i planu kont Wojewody Lubuskiego -
dysponenta cz. 85/08 - wojewodztwo lubuskie

Na podstawie art. 10, w zwiazku z art.2 ust.1 pkt 4 lit. a, art. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2018r. poz.395zpoézn. zm. )V oraz §
19 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017r. poz. 1911) oraz
w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowe;]
w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ plan kont dysponenta czesci 85/08 okreslony w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci i planu kont Wojewody Lubuskiego - dysponenta cz.
85/08 - wojewodztwo lubuskie.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Budzetu i Finansow,
Gtownemu Ksiggowemu Budzetu Wojewody oraz dyrektorom wydziatow/biur Lubuskiego
Urzedu Wojewaddzkiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Lubuski

Wiadystaw Dajczak

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 398, 650, 1629.



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego

ZASADY RACHUNKOWOSCI
WOJEWODY LUBUSKIEGO — DYSPONENTA
CZESCI 85/08 — WOJEWODZTWO LUBUSKIE



Rozdzial 1

Przepisy ogélne

1. Rachunkowo$é Wojewody Lubuskiego - dysponenta czgéci 85/08 normujg:

a)

b)

d)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 . — o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
z pozn, zm.),

Ustawa z dnia 29 wizeénia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. z 2018 r. poz. 395
z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1911),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdtowego

sposobu wykonywania budzetu panstwa ( Dz, U, z 2016 r. poz. 69 z pdzn. zm.).

2. llekroé¢ mowa o:

a)

ksiegach rachunkowych — rozumie si¢ przez to zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow

i sald, ktére tworza:

- dziennik, (dzienniki cz¢dciowe)

- ksigge gldwnay

- ksiegi pomocnicze

- zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald ksiag pomocniczych

- wykaz sktadnikéw aktywow 1 pasywow

oraz zbiory utrwalonych na papierze zapiséw dokonanych na kontach prowadzonych

w postaci ksiag, rejestréw lub luznych kart albo przenoszonych z komputerowych nosnikéw,

uzgodnionych za pomocy zestawieri obrotéw i sald lub tylko sald,

b)

$rodkach trwalych — rozumie sie przez to, rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznofci diuzszym niz rok, kompletne,

zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich

w szczegblnosei :

- nieruchomodci —~ w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrgbna wlasnoscig lokale, spéldzielcze wlasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

- maszyny, urzgdzenia, §rodki transportu i inne rzeczy,



- ulepszenia w obcych $rodkach trwalych,

- inwentarz zywy,

- $rodki trwale stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu
terytorialnego, w stosunku do ktérych jednostka wykazuje uprawnienia wilascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy

o podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywoéw trwatych jednej ze stron umowy.

Srodki trwate umarza si¢ poprzez spisanie w ciezar funduszu jednostek zgodnie

7 zasadami ustawy o rachunkowosci wedlug stawek ustalonych w przepisach o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych za wyjatkiem podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci,

poprzez spisanie w koszty w miesigcu ich przekazania do uzytku:

- ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

- $rodkow dydaktycznych,

- mebli i dywandw,

- odziezy i umundurowania,

- pozostalych $rodkéw trwatych (wyposaZzenia) o wartodci nie przekraczajgcej wielkosci w
przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyiacyjne
sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci w miesigcu oddania do
uzytkowania.

Warto$é poczatkowa i dokonane juz odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny

wedtug zasad ustalonych w odrebnych przepisach a wyniki aktualizacji odnoszone sa na

fundusz. Nie umarza si¢ gruntéw oraz ddbr kultury.

¢) wartosdciach niematerialnych i prawnych — rozumie sie przez to, z zastrzezeniem pkt. 17,

nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresic ekonomicznej uzytecznosci
diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:

- autorskic prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

- prawa do wynalazkéw, patentdéw, znakéw towarowych, wzoréow uzytkowych oraz
zdobniczych,

- know — how.

W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie

umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartodci niematerialne i prawne zalicza si¢ do

aktywow trwatych jednej ze stron umowy. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza

si¢ réwniez nabytg warto$¢ firmy oraz koszty zakoficzonych prac rozwojowych.



Wartodci niematerialne i prawne umarza sig poprzeZ spisanie w ci¢zar funduszu
jednostki wedlug zasad ustawy o rachunkowosdci z jednoczesnym uwzglednieniem
dlugodei okresu amortyzowania ustalonego w przepisach o podatku dochodowym
od o0s6b prawnych,

Reguty tej nie stosuje si¢ do pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych nie
przekraczajacych wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych i podlegaja one umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigeu przyjecia ich
do uzytkowania,

d) $rodkach trwalych w budowie — rozumie si¢ przez to zaliczane do aktywoéw trwalych

érodki trwale w okresie ich budowy, montazu, lub ulepszenia juz istniejacego $rodka
trwalego.

¢) inwestycjach -~ rozumie si¢ przez to aktywa nabyte w celu osiagnigcia korzysci
ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartodci tych aktywéw, uzyskania z nich
przychodéw w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw, w tym réwniez
z transakcji handlowej, a w szczeg6lnosci aktywa finansowe oraz te nieruchomodei
i wartodci niematerialne i prawne, ktére nie sa uzytkowane przez jednostke, lecz zostaly
nabyte w celu osiggnigcia tych korzysei.

f) naleznodciach i zobowigzaniach krétkoterminowych — rozumie sig poprzez to naleznosci

i zobowigzania, ktére stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 m-cy od dnia bilansowego.

g) roku obrotowym -- rozumie sig¢ przez to rok kalendarzowy.

h) dniu_ bilansowym - rozumie si¢ przez to dzien, na ktéry jednostka sporzgdza

sprawozdanie finansowe.

3. Zgodnie z art, 51 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, dysponent czgéci budzetowe] sporzgdzajac
lgczne sprawozdania finansowe, nie dokonuje wylaczen wzajemnych rozliczen. Do ustalenia
czy dany rodzaj operacji gospodarczych jest istotny z punktu widzenia oceny sytuacji
majgtkowej i finansowej jednostki, a takze jej wynikéw finansowych, stuzy istotno$¢ ustalona
w sensie wartociowym ( art. 8 ust.1 ustawy o rachunkowodci). Jednostka zalozyla, Ze do

~oceny sytuacji majgtkowej i finansowej przyjmuje si¢, Ze nicistotne s operacje gospodarcze

o wartosci za caly rok nizszej niz 2 % sumy bilansowe;j.
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Rozdzial 2

Ogblne zasady gospodarki finansowej

W oparciu o Regulamin - Organizacyjny Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp. oraz na podstawic Zarzadzenia Wojewody Lubuskiego z dnia
16 pazdziernika 2018 r. w sprawie ustanowienia dysponentéw w budzecie Wojewody
Lubuskiego, trybu uruchamiania $rodkéw budzetowych oraz obstugi Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp., funkcje dysponenta §rodkéw budzetu panfistwa w imieniu
Wojewody, jako dysponenta cze$ci 85/08 — wojewddztwo lubuskie, wykonuje Wydziat
Budzetu i Finansow.,

Z budzetu Wojewody Lubuskiego finansowane sg zadania realizowane przez podlegle
jednostki organizacyjne, stuzby, inspekcje 1 straze, dotacje na zadania z zakresu administracji
rzadowej oraz inne zadania zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego, dotacje na zadania
wlasne jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozostale dotacje.

Dokonywanie wydatkéw budzetowych (przekazywanie $rodkéw na dzialania podleglych
jednostek i administracji zespolonej, przekazywanie dotacji) nastepuje w granicach kwot
okre$lonych w budzecie Wojewody z uwzglednieniem dokonanych zmian,

Realizacja wydatkéw powinna byé dokonywana zgodnie z harmonogramem dochodéw
i wydatkéw budzetu panstwa, ktéry opracowuje Minister Finanséw w porozumieniu
z dysponentem cz¢sci budzetowe;.

Propozycje korekty harmonogramu wydatkéw Wydzial Budzetu i Finansdéw przesyla do
Ministerstwa Finanséw w informatycznym systemie obstugi budzetu patistwa TREZOR.
Jednostki budzetowe podiegte Wojewodzie skladajg miesigczne zapotrzebowania na $rodki
finansowe w systemic TREZOR, a wydziatly Lubuskiego Urzedu Wojewédzkiego sktadajg
zapotrzebowania w EZD do dnia 10-go m-ca poprzedzajgcego miesige realizacji.
Zapotrzebowanie miesieczne podpisywane przez Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody
lub Dyrektora Wydziatu [ub upowaznionego pracownika, przekazywane jest do Ministerstwa
Finanséw w terminie do dnia 20-go m-ca poprzedzajgcego miesiagc realizacji, poprzez
informatyczny system obstugi budzetu pafistwa TREZOR.

Od ‘1 stycznia 2006 roku realizacja budzetu Wojewody dokonywana jest przy pomocy
informatycznego systemu obslugi budzetu panstwa ,,JREZOR”. Pracownicy dokonujacy
autoryzacji proceséw w systemie TREZOR zwigzanych z realizacjg budzetu posiadajag

odpowiednie upowaznienia Wojewody Lubuskiego.



Rozdzial 3

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w Oddziale Rachunkowosci i Sprawozdawczosci
Budzetowej w Wydziale Budzetu i Finanséw.

Ksiegi rachunkowe otwicra si¢ na dziefi rozpoczgeia dzialalnosei oraz na dzien
1 stycznia kazdego roku.

Ksicgi rachunkowe zamyka si¢ na dziefi koficzacy rok rozliczeniowy, na dzien zakoniczenia
dzialalnosci, nie pdzniej niz w ciggu trzech miesigey od tych zdarzen.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ za pomocg programu finansowo — ksiggowego
LIDER FK wersja 5 od 1 stycznia 2003 r. (obecnie ProLider wersja 11) przy uzyciu
komputera w formie wydrukow komputerowych, stosujagc wiasciwe procedury i Srodki
chronigce je przed zniszczeniem lub modyfikacja zapiséw, Nastepne uzupelnienia programu
ProLider zatwierdza do uzytkowania Dyrektor Wydziatu Budzetu i Finanséw na wniosek
Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody. Zmiany dotyczace aktualizacji wersji
oprogramowania dokonywane bgdg w formie zarzadzenia zmieniajacego.

Kazdy wydruk komputerowy oznaczony jest nazwg programu przetwarzania oraz daig
wskazujgcy dzien ksiggowy, na jaki sporzadzony jest wydruk komputerowy stanowigcy
ksigge rachunkows.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zabiséw, obrotéw (sum zapiséw i sald) zawartych
na kontach bilansowych i pozabilansowych, syntetycznych, ewidencji analitycznej,
zestawieniach obrotéw i sald kont pomocniczych, dowodach ksiggowych oraz dowodach
z inwentaryzacji i innych dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie operacji finansowej.
Wykaz zbioréw danych:

-wydatki — baza danych: proLider wydatki_luw(plik prolider_wydatki luw.mdf)

~dochody - baza danych: proLider_dochody_luw(plik prolider_dochody_luw.mdf)

-budzet $rodkéw europejskich — baza danych: proLider_bse_luw(plik proLider_bse_luw.mdf)
Wyiej wymienione bazy danych umieszezone sg na serwerze baz danych o nazwie mssql,
administrowanym przez Oddzial Informatyki w Biurze Obslugi Urzedu i Rozwoju Systemow
Informatycznych.

Najwazniejsze elementy struktury bazy danych oraz opis funkeji i. wzajemnych powiazan

przedstawia poniZsza tabela:



Baza ProLider
FIRMA Dane firmy
TEKSTY Teksty not, wezwan, potwierdze sald
WALUTY Tabela walut
KURSY Tabele kurséw walut
ODSETKI Tabela odsetek
RACHFIRM Rachunki bankowe firmy
DOKSPRZ1 BEwidencje VAT sprzedaz - nagtéwki
DOKSPRZ4 Ewidencje VAT sprzedaz pozycje VAT
DOKZAK]1 Ewidencje VAT zakupy - nagiéwki
DOKZAK4 Ewidencje VAT zakupy pozycje VAT
KONTRAH Dane kontrahentéw
KONTRDOK Dane kontrahentéw pamigtane przy dokumencie
STAWVAT Stawki VAT
VATEWID Definicje podgrup ewidencji VAT
AUTOPOZ Definicje sposobu automatycznej dekretacji
DEKRETY Dziennik roboczy
DOKUMENT Spis dokumentow z dziennika roboczego
DZIENNIK Dziennik gtdwny (zaksiggowane dokumenty)
FKIMPORT Dane o imporcie dokumentdw z innych systemoéw
KASY Spis kas
KASARAP Spis raportéw kasowych
KASAOBR Obroty kasy {(operacje kasowe)
KASADOW Dowody kasowe
KONTAVAT Dane kont na ktérych ksiggujemy VAT
OPERACIE Definicje automatycznych operacji ksiegowych
PRZELEWY Wystawione przelewy
SPRAW1 Sprawozdania — nagtdwki
SPRAW2 Sprawozdania - pozycje
STANKONT Plan kont i stany kont
SZABLON* Definicje szablonéw ksiggowania VAT
TRANS Dziennik transakeji nierozliczonych
TYPYDOK Pefinicje typdw dokumentdw ksiggowych




10.

11,

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen nastepujacych w danym okresie.

Obroty dziennika za dany okres powinny byé zgodne z obrotami zestawiania i sald kont

ksiegi glownej za ten sam okres.

Zapisy w dzienniku muszg byé kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone

w sposéb ciagly.

Zapisy dokonane w dzienniku (w dziennikach cze$ciowych) powinny umozliwiaé ich
jednoznaczne powigzanic ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

posiadaé automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostaly wprowadzone do dziennika

oraz zawiera¢ dane, pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

Plan kont ewidencji bilansowej i pozabilansowej budzetu Wojewody i budzetu Srodkdéw

europejskich aktualizuje stosownie do biezacych potrzeb Gtéwny Ksiggowy Budzetu

Wojewody.

Program pomocniczy TBD MK- ,,Mandaty karne” uzytkowany od dnia 29.10.2006 r.

obejmuje ewidencje naleznych mandatéw karnych kredytowanych i ewidencje zaplat, listy

niezaptaconych mandatéw, wydruk tytutéw wykonawczych.

Uzytkowane w Wydziale Budzetu i Finanséw programy komputerowe spelniajg podstawowe
kryteria pracy i wymagania uzytkowe.

Szczegblowy opis przeznaczenia kazdego systemu, sposéb jego dziatania i wykorzystania
podczas przetwarzania danych zawieraja odrgbne opracowania autora (sprzedawcy) programu,
Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone:

1) rzetelnie, tj. dokonane w nich zapisy winny odzwierciedlaé stan rzeczywisty,

2) bezbl¢dnie tj.- wszystkie zakwalifikowane do ksiggowania dowody ksiggowe winny by¢
wprowadzone poprawnie i kompletnie, jak réwniez winna by¢ zapewniona cigglosé
zapiséw, _

£} -sprawdzalnie, tj. w spos6b umozliwiajacy stwierdzenie poprawnodci dokonywanych
w nich zapis6éw, stanéw kont oraz stosowanych procedur obliczeniowych,

4) biezgco tj. w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie w terminie rozliczefi finansowych,
obowiazujgcych sprawozdar finansowych oraz innych wymaganych informacji.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci danych, ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone

zgodnie z zasadg cigglodci, czyli stalego stosowania, z okresu na okres, raz przyjgtych
rozwigzan, a w szczegblnosei:

1) jednakowego grupowania danych i wykazywania ich z okresu na okres w tej samej
pozycji sprawozdania finansowego,

2) zgodnoéci sald kont z poprzedniego roku z saldami otwarcia roku rozliczeniowego.



Rozdzial 4

Rachunki bankowe

1. W celu obslugi budzetu czgsci 85/08 otwarte zostaly rachunki bankowe, przeznaczone do
rozliczed operacji finansowych zwigzanych z realizacjg dochoddéw i wydatkéw budzetu
panstwa oraz rachunek biezacy wydatkéw niewygasajgcych i rachunek pomocniczy.

2. Dysponent $rodkéw budzetu patistwa prowadzi jeden rachunek biezgcy dochodéw
i jeden rachunek biezgcy wydatkow. |

3. W celu obstugi érodkéw pochodzacych z budzetu $rodkéw europejskich otwatte sg rachunki
bankowe pomocnicze w zlotych (BGK).

4. Rachunki prowadzone sg przez Narodowy Bank Polski Oddzial Okregowy
w Zielonej Gdrze oraz Bank Gospodarstwa Krajowego. )

5. Do dokonywania operacji na kontach rachunkéw upowaznieni sg Petnomocnicy wymienieni
w kattach wzordw podpiséw.

6. Wyciagi bankowe z odpowiednimi operacjami bankowymi sg generowane z bankowosci
elektronicznej — NBE - program przelewdw elektronicznych NBP  eksploatowany

od | wrzesdnia 2015 1. oraz bankowos¢ elektroniczna BGK24 stosowany przez BGK.

Rozdzial 5
Dowody ksiggowe

1. Kazda operacja finansowa powodujgca, =zmiang na kontach bilansowych
1 pozabilansowych, zmiang przychodéw i kosztéw powinna by¢ potwierdzona wiarygodnym
dowodem stwierdzajgcym jej dokonanie. Dowdd taki stanowi podstawe zapiséw w ksiegach
rachunkowych i okre$lony jest nazwg ,,dowdd ksiegowy™.

2. Zbiér dowoddw ksiggowych odzwierciedlajgeych przebieg i skutki dokonywanych operacji
finansowych oraz stanowiacych podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowi
»,dokumentacje ksiegows”.

3. Zaprawidtowy dowod ksie;gowy uwaza sie dowdd zawierajacy, co najmniej:

1) okreslenie jego rodzaju,
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji finansowych,

3)  opis operacji i okre$lenie jej wartosci,
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4) date dokonania operacji, a gdy dowéd zostal sporzadzony pod inng data, takze datg
sporzgdzenia dowodu, podpisy wystawcy dowbdu, zatwierdzenie dowodu pod wzgledem
merytorycznym i sprawdzenie dowodu pod wzglgdem formalno - rachunkowym,

5) zakwalifikowanie do ujecia w bilansowych i pozabilansowych ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miejsca ksiggowania (dekretacje) wraz z podpisem 0$6b
odpowiedzialnych za te wskazania,

6) oznaczenie numerem identyfikacyjnym pozwalajacym na latwe odszukanie dowodu
w zbiorze.

Dowody ksiggowe maja za zadanie:

1) odzwierciedlenie dokonanych operacji finansowych,

2) daé podstawe dokonania zapiséw ksi¢ggowych,

3) stwoizenie podstawy do kontroli, badania legalnodei i celowosci dokonanych operacji
finansowych.

Dowody ksiggowe (dowody Zrédlowe) stanowig podstawg zapiséw w ksiggach

rachunkowych. Zaliczamy do  nich: wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania, noty

ksiggowe, decyzje administracyjne o zwrécenie dotacji, decyzje administracyjne o umorzeniu
dotacji itp.

Wydzialy merytoryczne i inne jednostki skladajg do Wydzialu Budzetu i Finanséw

dyspozycje przekazywania $rodkéw (dotacji) sprawdzone pod wzgledem formalno —

rachunkowym i merytorycznym oraz zawiadamiaja o zaangazowaniu wydatkéw ujetych

w planie finansowym wydzialu lub jednostki organizacyjnej.

Dowody ksiggowe powinny byé wystawione w sposob staranny, czytelny i trwaty, Dowody.

ksiegowe powinny by¢ rzetelne tzn, zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji finansowej,

kompletne oraz wolne od bledéw rachunkowych.

Niedopuszczalne jest dokonanie w dowodach ksiggowych wymazywania lub przerobek.

Dekretacja jest to og6t czynnodei zwigzanych z przygotowaniem dowodéw do ksiggowania,

wydawaniem dyspozycji, co do sposobu ich ewidencji i pissmnym potwierdzeniem jej

wykonania, Obejmuje nastepujace etapy:

1) segregacje dowodow,

2) sprawdzenie pod wzglgdem finansowym,

3) wiasciwg dekretacje (oznaczenie sposobu ksiggowania),

Segregacja dowoddéw polega na:

1) podzieleniu dowodéw ksiggowych na jednorodne grupy objgte poszezeg6lnymi

ewidencjami,
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2) kontroli kompletnoéci dowoddw na oznaczony okres sprawozdawcezy.

Sprawdzanic dowodéw ksiggowych pod wzglgdem merytorycznym polega na ustaleniu
rzetelnoscei i legalnosci ich danych.

Osoby upowaznione do podpisywania dowoddw pod wzgledem merytorycznym okreéla
tabela nr 1 do niniejszych zasad.

Podpisanie dowodu pod wzglgdem merytorycznym oznacza, ze $rodki ktére sg przekazywane
dysponentom nizszego stopnia oraz kwota przekazywanej dotacji miesci si¢ w budzecie

Wojewody.

Sprawdzenie dowoddw pod wzgledem formalno — rachunkowym polega na ustalentu,

ze zostaly one wystawione w sposob technicznie prawidlowy oraz ze ich dane liczbowe nie
zawierajg bledow arytmetycznych,

Sprawdzenia dowodéw pod wzgledem formalno — rachunkowym dokonuja upowaznione
osoby wymienione w tabeli nr 2 do niniejszych zasad.

Dotacje cclowe na zadania biezgce z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania
zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego Wydzial Budzetu i Finanséw realizuje
samodzielnie i w uzasadnionych przypadkach przy wspétudziale wydziatéw merytorycznych
na podstawie budzetu Wojewody. Dotacje te przekazywane sa jednostkom samorzadu
terytorialnego w okresach miesiecznych, na podstawie harmonogramu realizacji wydatkéw
oraz w miar¢ posiadanych §$rodkdéw - otrzymywanych =z Ministerstwa Finansow,
w terminie umozliwiajacym realizacj¢ zadan. Natomiast dotacje na zadania inwestycyjne
Wydzial Budzetu i Finanséw przekazuje na podstawie dyspozycji 1 wnioskéw od komorek
merytorycznych.

Wykaz dotacji do przelewu sprawdzany jest pod wzgledem merytorycznym i formalno —
rachunkowym. Dyrektor lub Gléowny Ksiggowy Budzetu Wojewody zatwierdza wykaz
i wskazuje date dokonania przelewu.

Pozostate dotacje ujgte w budzecie Wojewody, Wydzial Budzetu i Finanséw przekazuje
odbiorcom dotacji na podstawie pisemnej dyspozycji dyrektordw wydzialéw merytorycznych
lub kierownika jednostki budzetowej, na zadania ujc;té w planie finansowym. Dyrektor
Wydzialu merytorycznego/kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona, wydajac
dyspozycje przelewu dotacji stwierdza, ze sprawdzila pod wzgledem merytorycznym
i formalno — rachunkowym komplet dokumentéw (np. faktur) koniecznych do realizacji
dotacji. Dyspozycja dokonania przelewu powinna oznaczaé wige, Ze zostaly spelnione

wszystkie warunki do przekazania dotacji beneficjentowi.
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Dyrektor Wydziatu Budzetu i Finanséw lub Gl(’)why Ksiggowy Budzetu Wojewody
zatwierdza wykaz dotacji i wskazuje datg przekazania Srodkéw (dokonania przelewow).
Dysponenci 1T i III stopnia w ramach budzetu Wojewody Lubuskiego, tj. wojewddzka
administracja  zespolonych shizb, inspekcji 1 strazy, jednostki organizacyjne
podporzadkowane Wojewodzie oraz Biuro Obshigi Urzedu i Rozwoju Systemoéw
Informatycznych Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego zasilani sy w Srodki finansowe
z rachunku dysponenta czesci budzetowej w oparciu o zapotrzebowania na $rodki zlozone
w informatycznym systemie TREZOR, skladane z miesigeznym wyprzedzeniem. Wydzial
Budzetu i Finanséw uruchamia §rodki w oparciu o zapotrzebowania, z uwzglednicniem
wielkosei otrzymanych $rodkéw z Ministerstwa Finanséw. W biezgcym miesigcu w ramach
harmonogramu realizacji wydatkéw budzetu parstwa dla poszezegélnych dysponentéw
istnicje mozliwo$¢ zwigkszenia/zmniejszenia limitu miesigca na §$rodki budzetowe oraz
aktualizacja dekady poprzez zmiang limitu dziennego zapotrzebowania. Wykaz.przelewéw
zatwierdza Dyrcktor Wydziatu Budzetu i Finanséw lub Gh’)wny Ksiegowy Budzetu
Wojewody oraz wskazuje datg przekazania $rodkow.
W zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011r. w sprawie
sprawozdawczodci budzetowej w ukladzie zadaniowym w Wydziale Budzetu i Finansow
prowadzona jest ewidencja budzetu zadaniowego. O decyzji Ministra Finansow dotyczaee;
zwigkszenia budzetu czeéci  85/08, Wydziat informuje dyrektordw wydziatow
merytorycznych LUW/kierownikéw jednostek budzetowych. Dyrektorzy wydzialow
merytorycznych/kierownicy jednostek budzetowych przekazuja do Wydzialu Budzetu
i Finanséw w ciagu 2 dni informacje z zakwalifikowaniem do funkeji, zadania, podzadania
i dziatania zgodnie z przyjeta metodologia budzetu zadaniowego. Wszystkie dyspozycje
o przekazanie $rodkéw (dotacji) powinny zawiera¢ oprocz Klasyfikacji budzetowej takze
klasyfikacje budzetu zadaniowego.
1) Dochody budzetu Wojewody w Wydziale Budzetu i Finanséw dotycza:
a) wplywéw dochodéw uzyskiwanych przez jednostki samorzadu terytorialnego w zwigzku
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz zleconych ustawami,
b) zwrotéw dotacji dobrowolnych, zgodnie z przepisami prawa oraz egzekwowanych przez
stuzby Wojewody,
¢) dochody z tytutu refundacji $rodkéw budzetowych pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej
d) wplywdéw réznych.
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2) Dowodami dokumentujgcymi dochody budzetowe sg: wycigg bankowy z dowodami
wplywéw, noty ksiggowe, prawomocne decyzje administracyjne o zwrocie dotacji,
umorzeniu dotacji, polecenia ksiggowania oraz inne dokumenty Zroédlowe (pisma
odwolawcze od decyzji administracyjnej, wnioski procesowe do sadu w sprawie wydanej
prawomocnie decyzji administracyjnej, wyroki sgdowe).

3) Ewidencja ksiegowa w Wydziale Budzetu i Finanséw prowadzona jest w sposéb
nastgpujacy:

a) metodg memoriatowg ksigguje si¢ prawomocne decyzje administracyjne o zwrocie,
umorzeniu dochodzonych dotacji od ich beneficjentdw oraz naliczone odsetki za zwloke.
Wydzialy merytoryczne rozliczajagce wykorzystanie dotacji przekazuja do Wydzialu
Budzetu i Finanséw konieczne dokumenty (decyzje, odwolania lub skierowania sprawy
do sgdéw administracyjnych itp.) w terminie 7 dni od ich wytworzenia lub otrzymania.
Odsetki od dochodzonych dotacji naliczane sa co najmniej raz na koniec kazdego
kwartalu przez wydzial prowadzgcy sprawe zwrotu dotacji (lub innej naleznosei)
i przekazywane do komorki ksiegujgcej.

b) metodg kasowa ksieguje sie:

- dobrowolne zwroty niewykorzystanych dotacji w terminach wynikajacych z przepiséw
prawa finansowego,

- zwroty dotacji wraz z odsetkami w kwotach ustalonych w wyniku przeprowadzonych
kontroli przez shizby kontrolne Wojewody (wydzialy merytoryczne rozliczajgce
wykorzystanie udziclonych dotacji oraz kontroleréw Oddzialu Kontroli i Rozliczen
Finansowych w Wydziale Budzetu i Finanséw) — dochody zrealizowane, dla ktérych nie
wystapita konieczno$¢ egzekuciji na podstawie decyzji administracyjnej,

- wszystkie dochody zwiazane z realizacjs zadahn z zakresu administracji rzadowej
i zleconych ustawami,

- wszystkie dochody z tytuiu refundacji érodkéw budzetowych pochodzacych z budzetu
Unii Europejskicj, '

- r6zne zrealizowane dochody budzetu Wojewody

4) Zrealizowane dochody w budzecie Wojewody przekazywane sg na odpowiedni centralny
rachunek dochodéw budzetu panhstwa w terminach wynikajgcych z odrgbnych przepiséw
prawa.

5) Szczegbtowe zasady ewidencji 1 windykacji naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych

reguluje Zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 29 grudnia 2017 1. w sprawie ustalenia

zasad ewidencji i windykacji naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych.
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18. Osoby uprawnione do koniroli merytorycznej i finansowo-rachunkowej wskazuje Dyrektor
Wydziatu Budzetu i Finanséw na wniosek Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody.

Wykaz stanowi tabelanr 11 2.

Rozdzial 6
Ochrona danych

1. Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe przechowuje si¢ w sposdb zabezpieczajgcy przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Ochrona danych zawartych w ksiggach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera
okreslona zostata w odrebnych dokumentach tj. w Polityce Bezpieczenstwa Informacji oraz
Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi wprowadzonymi zarzgdzeniem
Wojewody Lubuskiego z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
Bezpieczenstwa Informacji w Lubuskim Urzgdzie Wojewodzkim w Gorzowie Wlkp.
Ponadto ekran monitora jest tak ustawiony, Ze nie pozwala na odczytanic treci na nim
zawartej przez osoby postronne; stosowany jest wygaszasz ekranu; podczas nieobecnosei
uzytkownika pokéj jest zamykany na klucz, komputer pracuje w sieci lokalnej, gdzie
otrzymuje dodatkowe zabezpieczenie swoich zbioréw, zapewnienie ochrony programow
komputerowych i danych systemu informatycznego rachunkowosci — hasto butowania (hasto
sprzgtowe); identyfikacja uzytkownika na poziomie systemu ProLider na podstawie zadanej
unikalnej nazwy (login) i hasla; zastosowany system uprawnief korzystania z aplikacji
ProLider; ochrona antywirusowa programem Eset Endpoint Security.

3. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Urzgdu
w oryginalnej postaci i w porzadku pozwalajgcym na atwe ich odszukanie. Roczne zbiory
dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych nalezy oznaczyé nazwg ich
rodzaju, symbolem koficowych lat i koficowych numeréw w zbiorze,

4, Roczne sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowaniu a pozbstale zbiory
przechowuje sie co najmniej przez okres, liczac od poczatku roku nastgpujgeym po roku,
ktérego dane zbiory dotycza:

a) ksiegi rachunkowe — 5 lat,
b) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,
¢) dokumenty dotyczgce programéw finansowanych z Unii Europejskiej przechowuje sig

przez okres ustalony w odrgbnych przepisach,
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d) dokumenty ksiggowe dotyczace wicloletnich inwestycji rozpoczetych, umoéw
handlowych, roszezen dochodzonych w postepowaniu cywilnym, postepowaniu karnym
lub podatkowym — przez 5 lat liczae od roku nastepnego po roku, w ktérym operacje,
transakcje i postepowanie zostaly ostatecznic zakofczone, splacone, rozliczone
lub przedawnione,

e) pozostate dowody ksiggowe 1 dokumenty — 5 lat.

Udostgpnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czgéei — jezeli odrgbne przepisy nie stanowia

inaczej:

a) do wgladu na terenie Urzedu — wymaga zgody Dyrektora Wydziatu Budzetu i Finanséw,

b} poza teren Urzedu — wymaga zgody Dyrektora Generalnego Urzedu oraz pozostawienia

potwierdzonego spisu przyjetych dokumentéw.

Rozdzial 7
Inwentarvzacia

Na ostatni dzien kazdego roku kalendarzowego i na dzien likwidacji jednostki przeprowadza

.Sif; inwentaryzacje:

a) aktywoéw pienigznych (z wyjatkiem znajdujgcych si¢ na rachunkach bankowych),
papierdéw wartosciowych, 1zeczowych aktywéw obrotowych, $§rodkéw trwalych
z zastrzezeniem pkt 3, maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkéw trwalych
w budowie - drogg spisu ich ilodci z natury, wyceny, poréwnania z danymi z ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia wystepujacych réznic,

b) aktywow pienigznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych, naleznodci w tym
udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom whasnych skladnikéw aktywow
— drogg uzyskania potwierdzen od bankéw i kontrahentéw prawidiowosci wykazanego
w ksiggach Urz¢du stanu tych aktywdw oraz wyjasnienia i rozliczenia wystepujacych
r6znic,

¢) $rodkéw trwalych, do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony, gruntdéw, naleznosci
spornych i watpliwych, naleznodci i zobowigzan wobec oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze aktywoéw i pasywéw nie
wymienionych w pkt. a i b oraz wymienionych w pkt. a i b, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z 'natmy lub uzgodnienie z przyezyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — drogg
pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

realnej wartodei tych skladnikow.
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Ksiggozbiory podlegaja inwentaryzacji wg zasad okreslonych w przepisach szezeg6lnych.

Inwentaryzacja nalezy objaé réwniez skladniki majatkowe ujgte wylacznic w ewidencji

iloéciowej oraz bgdgce obeg wiasnosceia.

Ustawowy obowiazek czestotliwodei i termin inwentaryzacji bedzie zachowany jezeli

inwentaryzacj¢:

a)

b)

c)

skladnikéw aktywéw z wyjatkiem aktywoéw pienigznych, papieréw wartosciowych,
materialéw — rozpoczeto 3 miesigee przed koficem roku obrotowego i zakoficzono
do 15 dnia nastepnego roku, a ustalenie za$ stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie
od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodow
i rozchodéw, (zwigkszen i zmniejszen), jakie nastapily miedzy datg spisu Iub
potwicrdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym
stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.
zapaséw materiatéw ewidencjonowanych ilodciowo — wartodciowo a znajdujacych
si¢ na terenie sitzezonym przeprowadzi si¢ raz w ciagu 2 lat,

érodkéw trwalych oraz maszyn i urzadzef wchodzacych w sklad Srodkéw trwatych

w budowie znajdujgcych sie na terenie strzezonym przeprowadzi si¢ raz w ciagu 4 lat,

Inwentaryzacjg, o ktére] mowa w ust. 1 przeprowadza si¢ réwniez na dzief zakoniczenia

dziatalnoéei przez jednostke, oraz na dziefi poprzedzajacy postawienie jej w stan likwidacji

lub upadiosci. W przypadku polaczenia lub podzialu jednostek z wyjatkiem spolek

kapitatowych, strony mogg w drodze umowy pisemnej odstapi¢ od inwentaryzacji.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowa¢ 1 powigzaé

z zapisami ksigg rachunkowych.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice nalezy wyjasnié i rozliczy¢ w ksiggach

rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji.

Rozdzial 8
Wycena aktywdw i pasywow

Aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy w nastgpujacy sposob:

a)
b)

Srodki trwate w budowie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
érodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartodci po aktualizacji wyceny pomniejszonych o odpisy

umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
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¢) zapasy rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego wedlug cen nabycia fub kosztéw
wytworzenia,

d) nalezno$ci i zobowigzania wedlug ceny zaplaty, z tym, Ze nie tworzy si¢ rezerw
na nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych 1 sSrodkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia,

e) papiery warto$ciowe wedtug cen sprzedazy, z tym, Ze réznice mi¢dzy ceng nabycia
a aktualng ceng sprzedazy zalicza si¢ do kosztdw lub przychoddw operacyjnych,

f)  $rodki pienigzne, kapitaly oraz pozostale aktywa i pasywa wedlug warto$ci nominalnej,

W ciggu roku obrotowego w ksiggach rachunkowych ujmuje sig:

a) zapasy rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia,

b) naleznoéci i zobowigzania wedtug wartosci nominalne;.

Na dzien bilansowy ujmuje si¢ wyrazone w walutach obeych:

a) udzialy w innych jednostkach, dlugoterminowe papiery wartociowe — po kursie,
po ktoérym nastgpil ich zakup, jednak w wysokosci nie wyzszej od obowigzujgcego na
dzien bilansowy kursu $redniego ustalonego przez NBP, _

b) pozostale aktywa i pasywa — po obowigzujgcym na dzien bilansowy srednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez NBP.

W ciggu roku obrotowego ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wyrazone w walutach

obeych operacje gospodarcze dotyczace:

a) $rodkéw pienigznych, udzialéw 1 papieréw wartodciowych po kursie kupna lub
sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,

b) pozostatych aktywéw i pasywdéw - po obowigzujgcym na dzied przeprowadzenia
operacji $rednim kursie ustalonym przez NBP, chyba, ze dowdd odprawy celnej
wyznacza inny kurs.

Naleznodci i zobowigzania oraz inne skiadniki aktywéw 1 pasywdw wyrazone w walutach

obcych wycenia si¢ na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Waﬂos'é poczgtkowa stanowigca cene nabycia lub koszt wytworzenia érodka trwatego

powiekszajg koszty jego ulepszenia jezeli powoduja, Ze warto$é tego Srodka po zakonczeniu

ulepszenia (przebudowa, rozbudowa, adaptacja, modernizacja) podwyzsza warto$¢ uzytkowa
posiadang przy przyjeciu Srodka do uzytkowania.

Warto$¢ poczgtkowa $rodkéw trwalych (z wyjgtkiem gruntdw, dziel sztuki i eksponatéw

muzealnych) zmniejszajg dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe.
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Przeznaczone do likwidacji lub wycofania z uzytkowania srodki trwale wycenia si¢ wedlug
wartoéci ksicgowe] netto albo w cenie sprzedazy netto, w zaleznoéci, ki6ra z nich jest nizsza.
Pozostate roznice zalicza si¢ do pozostalych kosztéw operacyjnych.

Wielko$¢ poczatkowa érodkéw trwatych i dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe moga
by¢ aktualizowane (przeszacowane) na podstawie odrgbnych przepiséw.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ w oparciu o plan amortyzacji, okreslajacy kwoty
rocznych odpisow poszezegdlnych §rodkéw trwatych ustalone wediug stawek wynikajgcych
z przepisoOw podatkowych.

Odpisy umorzeniowe §rodkdéw trwalych o niskiej wartosci poczatkowej dokonywane
sg jednorazowo pod data przyjecia $rodka do uzytku.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ zgodnie z planem poczynajac od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po przyjeciu do uzytkowania Srodka trwalego az do miesiaca,
w ktérym nastapi zréwnanie odpiséw z jego wartodcig poczatkows lub, w ktérym Srodek
przeznaczono do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono jego niedobor.

Mozna dokonaé nie planowanych odpiséw umorzeniowych w razie przeznaczenia
do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub innych przyczyn powodujacych trwaly utrate
gospodarczej przydatnosei $rodka trwalego — w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych,
doprowadzajgc warto$¢ ksiggowa netto drodka trwalego do jego ceny sprzedazy netto.
Ponadto mozna dokonaé nieplanowanych - odpiséw umotrzeniowych, jezeli przewiduja
to odrebne przepisy.

Odpiséw umorzeniowych wartodei niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ odpowiednio
do zasad przyj¢tych dla srodkéw trwatych.

Wartosci rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego, ktére utracity swoje walory uzytkowe
lub przydatnosé ustala si¢ nie pdZniej niz na dzief bilansowy w cenach sprzedazy netto
mozliwych do uzyskania. |

Fundusze wlasne yjmuje sie w ksi¢gach rachunkowych z podzialem na ich rodzaje wedlug
zasad przewidzianych przepisami prawa.

QOdsetki od naleznosci i zobowigzan, ujmuje si¢ nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu,

na dzie bilansowy oraz na dzien likwidacji jednostki.
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Rozdzial 9

Sprawozdanie finansowe jednostki

1. Sprawozdanie finansowe spoizadza si¢ na dzieh zamknigcia ksigg rachunkowych.
2. Sprawozdanie finansowe sklada sig z:
a) Dbilansu,
b) rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawezy),
c) zestawienia zmian funduszu,
d) informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objaénienia.
3. Sprawozdanie finansowe jednostki podpisujg odpowiednio Wojewoda Lubuski i Gtéwny
Ksiegowy Budzetu Wojewody.
4. Laczne sprawozdanie finansowe podpisuja Wojewoda Lubuski i Gléwny Ksiegowy
Budzetu Wojewody jednostki sporzadzajace] to sprawozdanie.
5. Kierownik jednostki nadrz¢dnej przekazuje lgczne sprawozdanie finansowe do
Ministerstwa Finanséw w terminie do 30 kwietnia roku nastepnego, w postaci dokumentu
elektronicznego z wykorzystaniem Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Pafistwa

TREZOR.

Rozdzial 10
Postanowienia dotyczace sprawozdan

Szczegblowe zasady, okresy sprawozdawcze i formy sporzadzania sprawozdan budzetowych
okreéla: rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r, poz. 109 z pozn, zm.), rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczodci budzetowej w ukladzie
zadaniowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1793) oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdafi jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji

finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

1. Dysponenci $rodkéw budzetu pafistwa sporzadzaja i przekazujg sprawozdania Rb-23, Rb-27,
Rb-28, Rb28NW, Rb-28 Programy, Rb-28 Programy WPR, Rb-28 UE, RB-28UE WPR,
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Rb-50 i sprawozdania finansowe w Informatycznym Systemie Obslugi Budzetu Panstwa

TREZOR.
Sprawozdania Rb-70, Rb-Z, Rb-N przekazuje si¢ odbiorcom sprawozdan na elektroniczna
skizynke podawcza, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. — o informatyzacji

dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 1. poz. 570 z pézn.

Zm.).

Rozdzial 11

Postanowienia kofncowe

W  przypadkach  szczegélinych, nieokre$lonych  ninicjszymi  zasadami  stosuje

sie odpowiednie uregulowania zawarte w ww. rozporzgdzeniach Ministra Finansow.
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Tabela nr 2

WYKAZ PRACOWNIKOW
Oddzialu Rachunkowosci i Sprawozdawezo$ei Budzcetowej
upowaznionych do kontroli formalno - rachunkowcj

Lp. Imie i nazwisko Podpis osoby upoﬁaiuionej

[. | Matgorzata Tokarska ]
2. | Kinga Dabro$
3. | Beata Glinka
4, | Dorota Szembek
5. | Marta Kaprykowska
6. | Aleksandra Sokolowska % '

: A

A

7. | Renata Ptasznik -
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WYKAZ PRACOWNIKOW
‘(ddzialu Rachunkoyresei i Sprawozdawezobci Budietowe]
upowaznionych do kentroli merytorycznej

Tabelanr 1

Lp. Imig i nazwisko Podpis esoby upowainionej
1. | Matgorzata Tokarska W '
Fal }

2. | Kinga Dgbros (' ]

3. | Beata Glinke }

4, | Dotota Szembek ' ;

froue]
5. | Marta Kaprykowska KQ
6. | Aleksandra Sokolowska

Renata Ptasznik




Zalgeznik Nr 2 do Zarzgdzenia
Wojewody Lubuskiego

PLAN KONT
WOJEWODY LUBUSKIEGO - DYSPONENTA

CZESCI 85/08 — WOJEWODZTWO LUBUSKIE



A. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ (EWIDENCJA SYNTETYCZNA)

Konta ksiegi gléwnej prowadzone s w Wydziale Budzetu i Finanséw wedlug potrzeb
i w zakresie koniecznym do wlaSciwego ujecia wszystkich zaszlo§ci gospodarczych i
finansowych bedgecych w gestii Wojewody Lubuskiego — dysponenta czesci 85/08 —
wojewédztwo lubuskie.

Zespdl 0 — ,,Aktywa trwale”

011 — Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartoéci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych §rodkéw trwalych, wartodel niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych ‘
073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zesp6t 1 — ,Srodki pienigZne i rachunki bankowe”

101 —Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

132 — Rachunek dochodéw jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 — Rachunek $rodkéw pochodzacych ze 7rddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 — Rachunek $rodkéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

201 — Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych



223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

228 — Rozliczenie srodkdéw pochodzgeych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — ,Materialy i Towary”

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materialy

330 — Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw

Zespol 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw 1 energii

402 — Ustugi obce

403 -~ Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztéw

Zesp6l 5 — ,,Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie”

500 — Koszty dziatalnosci podstawowe;j

530 — Koszty dzialalnoéci pomocnicze]

550 — Koszty zarzgdu

580 — Rozliczenie kosztdéw dzialalnoscei



Zesp6l 6 — ,Produkty”

600 — Produkty gotowe i péifabrykaty

620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

730 - Sprzedaz towardéw i warto$¢ ich zakupu

740 — Dotacje i $rodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik ﬁﬁansowy”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

820 — Rozliczenic wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970 — Platnosci ze $rodkédw europejskich

976 — Wrzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

982 — Plan wydatkdw $rodkdw europejskich

083 - Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezgcego
084 - Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich przysziych lat
990 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym



992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

. WYKAZ KONT POMOCNICZYCH (EWIDENCJA ANALITYCZNA)

KONTA BILANSOWE
konto 011 — ,,Srodki trwale”

Ewidencja analityczna:

- ksiegi inwentarzowe

- indywidualne karty obiektéw inwentarza

- tabele amortyzacyjne do dokonywania odpiséw umorzeniowych

Ksiggi pomocnicze do konta 011 stuzg do:

- ustalenia wartosci poczgtkowej poszezegdlnych obicktéw Srodkdw trwatych

- ustalenia wartosci poszezegdlnych grup srodkéw trwatych okre$lonych w klasyfikacji
rodzajowej $rodkow trwatych

- ustalenia komdrek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie poszczegélne $rodki oraz oséb
odpowiedzialnych za ich stan

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale »

Ewidencja ilo$ciowo — wartodciowa dla kazdego rodzaju pozostatych srodkéw trwalych

z podziatem na komoérki organizacyjne Urzedu Wojewddzkiego 1 osoby odpowiedzialne.

konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeft wartodci zbioréw bibliotecznych

bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych'i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych,

konto 015 —,.Mienie zlikwidowanych jednostek®

Bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa przyjetego przez organ zalozycielski lub innej
zlikwidowanej jednostki wraz z zatgcznikami.

konto 016 — ,,Dobra kultury”

Ewidencja szczegdlowa poszczegblnych dziel sztuki i eksponatéw z uwzglednieniem oséb

odpowiedzialnych.



konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Ewidencia szczegdlowa poszczegllnych skladnikéw wartosci niematerialnych i prawnych
z uwzglednieniem os6b odpowiedzialnych za ich stan.

konto 030 — ,,Dingoterminowe aktywa finansowe”

Ewidencja szczegbtowa wg rodzajoéw sktadnikéw aktywédw finansowych.

konto 071 — ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych”
Prowadzi si¢ ewidencje analityczng na indywidualnych kartach $rodkéw trwalych i wartosci

niematerialnych i prawnych.

konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.

konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Ewidencja szczegdlowa wg rodzajow skladnikdw aktywow finansowych.

konto 080 — ,.Srodki trwale w budowie (inwestycie)”

Ewidencja szczegblowa wg zadan z podzialem na: koszty bezposrednie, koszty posrednie,
koszty dotyczgee wartodei niematerialnych i prawnych oraz straty i zyski zwigzane
Z inwestycjami,

konto 101 — ,,Kasa”

Ewidencja wptywu i rozchodu krajowej i zagranicznej gotéwki oraz ewentualnych nadwyzek

i niedoboréw kasowych w kasie Urzedu Wojewddzkiego.

Ewidencja szczég(’)Iowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

- stanu gotéwki w walucie polskiej,

- wyrazonego w walucie polskiej i obeej stanu gotéwki w walucie zagranicznej z podziatem
na poszezegoblne waluty obce,

- wartodci gotdwki powierzongj poszcezegblnym osobom za nig odpowiedzialnych.

konto 130 - ,,Rachunek biezgey jednostki”

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw 1 dochoddw (wplywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Konto prowadzone jest jako subkonto dochodéw i subkonto wydatkéw.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych prowadzona jest
z uwzglednieniem podziatek _klasyﬁkacji budzetowej i wymogdw sprawozdawczoscei dla
jednostek budzetowych. Przekazywane drodki ewidencjonuje si¢ wedlug podzialu

na poszczegdlnych dysponentdw.



konto 132 — ,,Rachunek dochoddéw jednostek budzetowvch?®

Ewidencja wedtug Zrédet dochodéw wihasnych jednostek budzetowych.,
konto 134 — . Kredyty bankowe”
Ewidencja wg uméw kredytowych i bankéw.,

konto 135 — ,.Rachunek $rodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia®

Ewidencja odr¢bna (rejestry obrotéw i stanu) dla nastgpujacych funduszy:
- Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych,

konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto stluzy do ewidencji $rodkdw pienigznych panstwowych funduszy celowych
znajdujgeych sie na rachunku bankowym funduszu. Ewidencja szczegdtowa do konta 136
powinna zapewniaé¢ podzial Srodkow wedtug rachunkéw bankowych.

konto 137 — ,,Rachunek $rodkéw pochodzgcych ze zrédel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”

Konto sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach $érodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi innych niz $rodki
europejskie.

konto 138 — ,.Rachunek §rodkow europejskich”

Konto sluzy ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacjg programéw i projektdéw finansowanych ze srodkéw europejskich.

konto 139 — . Inne rachunki bankowe”

Ewidencja szczegdlowa wg bankéw z podzialem na tytuly wyodrebnienia, a sumy
na zlecenie i depozyty wg kontrahentéw. Powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym.

konto 140 —,,Krdtkoterminowe aktywa finansowe”

Ewidencja szczegdlowa:

- poszezegdlnych skiadnikéw krétkoterminowych papierdéw warto$ciowych i innych
Srodkow pieni¢znych z podanieﬁl wartodei i rodzaju waluty oraz os6b odpowiedzialnych
za ich stan 1 zabezpieczenie,

- sum pienigznych w drodze,

konto 141 —,.Srodki pieniezne w drodze”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.



konto 201 — ,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Ewidencja szczeglowa dla ustalenia naleznosci i zobowigzah wg poszczegodlnych

kontrahentow.

konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochoddw budzetowych”

Ewidencja poszczegdlnych dtuznikéw z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.

konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéow budzetowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg wydatkow
budzetowych .Ewidencja szczegdlowa do konta 223 prowadzona jest na poszczegdinych
dysponentéw nizszego stopnia.

konto 224 — ,Rozliczenic udzielonych dotacji budietowych oraz platnosci z budietu

$rodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce i posredniczgee
ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, wartoéé platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez BGK, na stronic Ma —
warto$é dotacji uzﬁanych za wykorzystane i rozliczone, warto$¢ platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 810 na podstawie
sprawozdawczo$ci i innych dokumentéw rozliczeniowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnié mozliwo$é
ustalenia wartodci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz podziatki klasyfikacji
budzetowej, stuzy rowniez do ewidencji 1 rozliczenia instytucji posredniczgcej dokonujgcej
platnodci z budzetu $rodkéw europejskich.

Dotyczy réwniez wydatkéw niewygasajacych.

Saldo Wn konta oznacza warto§é niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
Tub warto$é dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane,

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza
do dochoddéw budzetowych ujmowane sg na koncie 221.

konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Ewidencja wg tytuléw rozliczen z budzetem z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji

budzetowej.



konto 226 — ., Dlugoterminowe naleznosci budzetowe®

Ewidencja wg jednostek, od ktérych wystepuja naleznoéci diugoterminowe.

konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu §rodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen wydatkéw z budzetu $rodkdéw europejskich ujetych
w planie wydatkdw $rodkéw europejskich.

konto 228 — ,,Rozliczenie Srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”

Konto stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzgeych ze 7rddel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, innych niz §rodki europejskie.

konto 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Ewidencja analityczna wg instytucji (ZUS i inne) oraz tytuléw rozrachunkéw,

konto 230 — ,Rozliczenie z budZetem §rodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami fub umowami o dofinansowaniu
z beneficjentami realizujgcymi projekty finansowane z budzetu $rodkéw europejskich.

konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

- imienne karty wynagrodzen pracownikéw i innych oséb otrzymujgcych wynagrodzenia,
- ewidencja rozliczen list plac i naleznodci od pracownikéw z tytulu nadplaconych
wynagrodzen i zobowigzan z tytutu nie pobranych w terminie wynagrodzen.

konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Ewidencja imienna dla poszczegdlnych pracownikow,

konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Ewidencja krajowych i zagranicznych naleznodci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234.

konto 245 — ,,Wplywy do wyjadnienia”
Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych

kwot naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznogci”

Ewidencja szczegdlowa wedlug kontrahentéw (jednostek)

Lkonto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;j.
konto 310 — ,,Materialy”

Karty ilodciowo — wartosciowe i iloSciowe w magazynie w cenie zakupu (nabycia) dla

ustalenia stanu zapaséw, miejsca ich znajdowania sig, np. magazyn i osoby odpowiedzialne.



konto 330 — ,,Towary”

Konto przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towarow.

konto 340 — ,,0dchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw?”

Ewidencj¢ prowadzi sie wtedy gdy w magazynie stosuje si¢ ceny ewidencyjne materiatéw
i towarow.
konto 400 — ,,Amortyzacia”

Konto shizy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosei

niematerialnych i prawnych dla ktérych odpisy dokonywane sg stopniowo wg stawek
amortyzacyjnych.

konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatoéw i energii.
konto 402 — ,,Uslugi obee”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obeych,

konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytudu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomoscei

i §rodkéw transportowych, podatku od czynnosei cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym a takze oplaty notarialnej, skarbowej i administracyjnej.

konto 404 — ,,Wynagrodzenia®

Konto sluzy do ewidencji kosztéw. z tytulu wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych
na umowe o prace, umowy zlecenia i o dzielo i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu roéznego rodzaju $wiadczeh na rzecz pracownikow
{ 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych
umow, ktore nie sg zaliczone do wynagrodzen.

konto 409 — . Pozostale koszty rodzajowe”

Stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosei podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢ do ujgcia na
kontach 400-405.

konto 490 — ,.Rozliczenie kosztow™

" konto 500 — ,,Kosziy dzialalnosci podstawowej”

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodei podstawowej.

konto 530 — ., Koszty dzialalnosci pomocniczej”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci prowadzonej przez komérki jednostki.
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konto 550 — . Koszty zarzadu”

Konto stuzy do ewidencji wyodrgbnionych kosztéw zwigzanych z zarzadzaniem jednostka

jako caloscia (kosztoéw ogoblnoadministracyjnych) oraz kosztdéw ogdlnych dotyczacych dane;
jednostki jako catodci (a w szczegblnosei utrzymanie terenu, straz przemystowa
i przeciwpozarowa).

konto 580 — ,,Rozliczenie kosztow dzialalnosci®”

Konto stuzy do poréwnania kosztu wytworzenia poszczegdlnych produktéw lub ich grup
z wartosécig wytworzonych produktéw wyrazong w cenach ewidencyjnych.
konto 600 — ,,Produkty gotowe i pélfabrykaty”

Konto stuzy do ewidencji zapaséw wyrobow gotowych oraz robét i ustug zakonczonych, lecz

niesprzedanych do kofica okresu sprawozdawczego, oraz podHabrykatéw w jednostkach
prowadzacych ich ewidencje ilosciowo — wartosciows.

konto 620 —,,0Odchylenia od cen ewidencvinvch produktow®

Konto stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng produktéow a ich rzeczywistym
kosztem wytworzenia,

konto 640 — ,,Rozliczenic miedzyvokresowe kosztow”

Konto stuzy do ewidencji kosztow przysziych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przyszlych okreséw (rozliczenia bierne).

konto 700 — ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobdw gotowych i pdlfabrykatéw oraz
robét 1 ustug) wiasnej dziatalnosei na rzecz obeych jednostek oraz dzialalnosei finansowo
wyodrebnionej wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

konto 720 — ,.Przychody z tvtulu dochoddw budzetowych®

Konto stluzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowsa dziatalnoscig jednostki, w szezegélnosei dochodéw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budZetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
mi¢dzynarodowych. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrgbnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego. Prowadzona jest wg podziatki klasyﬁkacji budzetowej oraz jednostek.

konto 730 — ..Sprzedaz towarow 1 wartosé ich zakupu®

Konto stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.,

konto 740 — ,,Dotacje i $rodki na inwestycje”

Ewidencja szczegdtowa wg podzialki klasyfikacji budzetowej 1 tytulow rozliczen.
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konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto shluzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw

budzetowych.

konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto sluzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezpoérednio z podstawowg
dziatalnodcig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700. 720, 730, 750.

konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyine”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig

jednostki.
konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Ewidencja szczegdlowa wg rodzaju (przyczyn) zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostek

i z podziatem na jednostki, dla ktérych ustala si¢ odr¢bnie wynik finansowy.

konto 810 — ,.Dotacie budzetowe, platnosei z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki

z budZetu na inwestycije®

Konto shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz $rodkdéw z budzetu na inwestycje.

konto 820 — , Rozliczenie wyniku finansowego”

Ewidencja szezegdtowa wg jednostek realizujgcych wynik finansowy.

konto 840 — .,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

- ewidencja szczegblowa rezerwy wg tytuldw,
- ewidencja przychodéw przysziych okreséw wg tytutdw.

konto 851 -, Zakladowy fundusz $§wiadezen socjalnych”

- ewidencja stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych.

konto 853 — ,,Fundusze celowe”

Konto sluzy do ewidencji stanu, zwigksze i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia, Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢
na ustalenie zwigkszen 1 zmnigjszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Ewidencja szczegdlowa zlikwidowanych jednostek.

konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
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konto 870 — ,,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzZetem obciazajace wynik

finansowy”
Konto stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku

dochodowego.

KONTA POZABILANSOWE

konto 970 — ,,Platnoéci ze §rodkéw europejskich®”

Konto stuzy do ewidencji platnodci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze $rodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczed miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego,

konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowoscei planu finansowego
i realizacji wydatkéw budzetowych.

konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegbtowoscei planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

konto 982 — ,,Plan wydatkéw Srodkdéw europejskich?

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw $rodkéw europejskich dysponenta $rodkow

budzetowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 982 jest prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

konto 983 — .,Zaangazowanie wydatkéw S§rodkéw europejskich roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich na dany

rok budzetowy.
konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkéw §rodkéw europeiskich przyszlyeh lat?

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu §rodkéw europejskich

pizysziych lat.
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konto 990 — ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto stuzy do ewidencji planu i wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

konto 992 — . Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkéw, projektow i programéw z budzetu panstwa.

konto 998 — .. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego.

konto 999 — ,.Zaansazowanie wydatkéw budZzetowych przyszlych lat”

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Szczegdlowy opis funkcjonowania kont zawiera rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow
7z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz U. z2017 r. poz. 1911).





