Podpisany przez:
Wiladyslaw Dajczak; LUW
dnia 18 stycznia 2021 r.

ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 18 stycznia 2021 r.

w sprawie ustalenia sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej
realizowanych przez jednostki samorzgadu terytorialnego na rzecz oséb z zaburzeniami
psychicznymi w wojewodztwie lubuskim

Na podstawie art. 22 pkt 1ustawy zdnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz.U.z2020 r., poz. 1876 ze zm.D) oraz art. 17 ustawy zdnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i1administracji rzagdowej w wojewddztwie (tj. Dz. U.z 2019 r., poz. 1464)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Sposob wykonywania zadan zzakresu administracji rzadowe;j
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz osdéb z zaburzeniami
psychicznymi w wojewodztwie lubuskim” okreslony w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 24 maja 2019 r. w sprawie
,Ustalenia sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz oséb z zaburzeniami psychicznymi
w wojewddztwie lubuskim”.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Lubuski

Wiadystaw Dajczak

) Zmiany niniejszej ustawy ogloszone zostaty w Dz.U. z 2020 r. poz. 2369.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego
z dnia 18 stycznia 2021 r.

SPOSOB WYKONYWANIA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ
REALIZOWANYCH PRZEZ JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
NA RZECZ OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI
W WOJEWODZTWIE LUBUSKIM

SPECJALISTYCZNE USLUGI OPIEKUNCZE DLA OSOB_Z ZABURZENIAMI
PSYCHICZNYMI

I.  Organizowanie i Swiadczenie specjalistycznych uslug opiekunczych w miejscu
zamieszkania dla os6b z zaburzeniami psychicznymi opiera si¢ o:
1. ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1876
ze zm.),
2. ustawe z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz.U.
z 2020r. poz. 685),
3. rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzeénia 2005 r. w sprawie

specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189, poz. 1598 ze zm.).

1. SWIADCZENIOBIORCY

1. Specjalistyczne ustugi opiekuncze przeznaczone sa dla oséb, o ktorych mowa w art. 3
ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, ktére posiadaja udokumentowane
rozpoznanie zaburzen psychicznych.

2. Ustugi moga by¢ $wiadczone dla dzieci i mtodziezy z zaburzeniami psychicznymi,
w wyjatkowych przypadkach, jezeli nie maja one dostepu do zaje¢ z innych systemow
lub wymiar godzin uzyskanych z innych systemoéw jest mniejszy niz wskazany przez
lekarza specjaliste. Swiadczenia, ktore ustawowo zabezpieczane s3 w ramach innych
systemOw (o$wiaty, ochrony zdrowia) nie mogg by¢ zastgpowane S$wiadczeniami
Z pomocy spolteczne;.

3. Wymiar godzin uslug poszczegodlnych zaje¢ z pomocy spolecznej jest rtOwnowazny -
jednak nie wyzszy niz wskazany przez lekarza specjaliste - do liczby godzin ustug

poszczegblnych zaje¢ zapewnianych z innych systemow.
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4. Podmiot, ktory wnioskuje o uslugi, dokonuje rzetelnego rozpoznania mozliwosci
uzyskania przez klienta, ustug z innych systeméw i gromadzi dokumentacje z tych
dziatan.

5. Osoby z zaburzeniami psychicznymi, ktére wymagajag calodobowej opieki

1 osoby z wykonywania

lub swiadczenia ustug polegajacych na wyreczaniu
okreslonych czynnosci, nie moga by¢ $§wiadczeniobiorcami ustug, o ktéorych mowa.

6. Ustugi udzielane sag w pierwszej kolejnosci, osobom wykazujagcym zaburzenia
psychiczne, przed osobami z zaburzeniami psychicznymi, ktore powstaly na skutek

wieku lub choroby Alzheimera.

1. DOKUMENTACJA OBOWIAZUJACA OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
GROMADZONA W JEDNOSTCE

Obowigzkowa dokumentacja dotyczaca realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych:

1. Whniosek osoby zainteresowanej, jej przedstawiciela ustawowego albo innej osoby,
za zgoda osoby zainteresowanej lub jej przedstawiciela ustawowego, a w przypadku
dziatania z urzgdu, zgoda tych osob.

2. Zaswiadczenie lekarza specjalisty o rozpoznaniu zaburzen psychicznych,
aktualizowane przy kazdym postgpowaniu administracyjnym. Wzoér zas§wiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Zaswiadczenie lekarza prowadzacego lub zaswiadczenie specjalisty z zakresu
rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii okreslajace rodzaj i zalecang liczbe godzin ustug
rehabilitacji fizycznej i usprawnienia zaburzonych funkcji organizmu w zakresie
nie objetym przepisami ustawy o o$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych, aktualizowane w kazdym kolejnym postgpowaniu
administracyjnym.

4. Aktualne orzeczenie 0 niepetnosprawnosci/ stopniu niepetnosprawnosci.

5. Rodzinny wywiad $rodowiskowy.

6. Informacja o realizacji ustug przez inne systemy (mi¢dzy innymi z ustaw: o ochronie
zdrowia psychicznego, o systemie o$wiaty, o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkoéw publicznych). OPS gromadzi dowody, ktore §wiadcza

0 braku mozliwos$ci $wiadczenia ushug przez inne systemy.

! wyreczanie — wykonywanie czynno$ci bez czynnego udzialu osoby, ktéra umiejetno$¢é ta powinna

w zatozonym stopniu opanowa¢ (m.in. w realizacji spraw urzedowych, wypehiania dokumentow, zachowania
czystoscei itp.).
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7. Decyzja administracyjna, okreslajaca zakres, okres 1 miejsce §wiadczenia ustug.

8. Karty czasu pracy osoby $wiadczacej ustugi.

9. Dokument, z ktorego wynika cena 1 godziny ustug dla osob z zaburzeniami
psychicznymi. Cena powinna wynika¢ z analizy kosztow realizacji tego zadania
lub z umowy zawartej z podmiotem przyjmujacym zlecenie realizacji zadania.

10. Dokumentacja z realizacji przyznanego zakresu, rodzaju specjalistycznych ustug
opiekunczych.

11. Dokument, ktory potwierdza biezacy nadzor nad sposobem realizacji ustug
w srodowisku zamieszkania klienta, rowniez $wiadczonych przez podmioty

niepubliczne.

IV. KADRA

1. Kwalifikacje o0s6b $wiadczacych specjalistyczne ustugi, okreslone s3 w §3
rozporzadzenia z dnia 22 wrze$nia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych. Ich oceny — w imieniu Wojewody Lubuskiego - dokonuja pracownicy
ds. nadzoru i kontroli w pomocy spoteczne;.

2. Osoby $wiadczace ustugi, o ktorych mowa w §2 pkt 1 lit. a ww. rozporzadzenia musza
posiada¢ przeszkolenie, ktorego zakres programowy uwzglednia wszystkie nizej
wymienione obszary:

a) umiejetnosci  ksztattowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie
zachowan;
b) ksztaltowania nawykoéw celowej aktywnosci,
€) prowadzenia treningu zachowan spotecznych.
3. Dokument z przeszkolenia i1 do$wiadczenia powinien zawiera¢ w tresci, nazwy

wymaganych powyzej obszarow (w nazwie lub tresci programu).

V. FINANSOWANIE
1. Wojewoda Lubuski przekazuje jednostce samorzadu terytorialnego, ktora Swiadczy
specjalistyczne ustugi opiekuncze, dotacj¢ celowa na realizacje zadania. Dotacj¢
przekazuje na podstawie zglaszanego przez jednostke miesigcznego zapotrzebowania
na $rodki finansowe, w oparciu o ocen¢ dokonang na podstawie przyjetych kryteriow
I mozliwos$ci finansowania zadania.
2. W przypadku koniecznos$ci uzupelnienia w trakcie roku dla jednostki samorzadu

terytorialnego planu dotacji na organizacj¢ specjalistycznych ustug opiekunczych,
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$wiadczonych osobom z zaburzeniami psychicznymi (np. zwigkszenia liczby osob
kwalifikujacych si¢ do objecia specjalistycznymi uslugami opiekunczymi, lub zmiana
zakresu, rodzaju, zwigkszenie liczby godzin), postepowanie jest analogiczne,
jak w przypadku ubiegania si¢ o $rodki przez Gming, ktora ubiega si¢ o rozpoczecie
realizacji zadania.

3. Whniosek o przyznanie $rodkéw finansowych z budzetu panstwa na obstuge,
organizacj¢ 1 $wiadczenie specjalistycznych ustug, sktada si¢ na druku stanowigcym
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Wniosek powinien zawiera¢ informacje nt.:

— liczby oso6b, ktorych dotyczy wniosek,

— wieku osoby/osob, ktérych dotyczy wniosek,

— rodzaju schorzenia (rozpoznanie zgodnie z ICD10; data dokumentu wystawionego
przez specjaliste),

— danych =z orzeczenia o niepetnosprawnosci (symbol rozpoznania, data
obowigzywania orzeczenia),

— zakresu, rodzaju oraz liczby godzin ustug, wskazanych przez lekarza specjaliste,

— zakresu, rodzaju oraz liczby godzin i czestotliwosci ushug, realizowanych przez
inne systemy (np. system oswiaty, ochrony zdrowia) oraz udziatu
W zajeciach/ustugach innej instytucji m.in. o$rodka wsparcia dla o0sob
z zaburzeniami psychicznymi,

— kwalifikacji specjalistow zgodnie z §3 rozporzadzenia z dnia 22 wrzesnia 2005 r.
w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych,

— kosztu 1 godz. ustugi;

— kalkulacji kosztow.

5. Whniosek podlega ocenie wg kryteriow, okreslonych w pkt 4.

6. We wniosku i ewentualnym uzasadnieniu do niego, nie nalezy podawaé¢ danych
osobowych Kklientow.

7. Uczestnik osrodka wparcia dla os6b z zaburzeniami psychicznymi, moze korzystac
ze specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania, w sytuacji,
gdy w osrodku tym nie ma warunkoéw i mozliwosci do petnej realizacji jego potrzeb.

8. Jesli jednostka, nie przedlozy wystarczajacych dowodow na brak mozliwosci
zapewnienia ushug uczestnikowi, w osrodku wsparcia dla oséb z zaburzeniami

psychicznymi, wniosek — w tym zakresie - bedzie negatywnie rozpatrzony.
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9. Specjalistyczne ushugi opiekuncze w postaci rehabilitacji fizycznej i usprawnienia
zaburzonych funkcji organizmu, moga by¢ $wiadczone w zakresie nie objetym
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych. OPS gromadzi dowody, ktore $wiadcza,
ze ustugi nie mieszcza si¢ w przepisach ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze §rodkow publicznych.

10. Specjalistyczne ustugi opickuncze dla osoéb z zaburzeniami psychicznymi - w ramach
pomocy spotecznej - przyznaje si¢ na dany rok kalendarzowy nie dtuzej jednak niz,
naczas waznosci orzeczenia o niepelnosprawnosci/ stopnia niepetnosprawnosci,
z uwzglednieniem zapisOw ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem covid-19, innych chorob
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych.

11. W przypadku braku uzyskania pozytywnej weryfikacji, gmina jest informowana
0 przyczynie braku akceptacji i/lub wzywana do usunigcia btedow lub uzupehienia
wniosku.

12. Wojewoda, dokonuje podzialu srodkow, po analizie ztoZzonej dokumentacji 1 akceptacji
wnioskow. Dotacja przyznawana jest na rok budzetowy. Co roku Gmina sktada
wniosek na druku stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

13. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji specjalistycznych ustug
opiekunczych dla osdb z zaburzeniami psychicznymi, (np.: $wiadczenie ustug
przez osoby nieposiadajace kwalifikacji, przyznanie ustug osobom nieuprawnionym
oraz swiadczenie ushug, ktore nosily znamiona zwyklych ushug opiekunczych),
zostanie wszczete postgpowanie w sprawie zwrotu dotacji, przekazanej z budzetu

panstwa.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgodnie z art. 25 ustawy o pomocy spotecznej organy administracji samorzadowe;j
mogg zleca¢ organizacjom pozarzagdowym, o ktérych mowa w art. 3 ust.2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1057) oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3
tej ustawy, prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie pomocy spolecznej, realizacje
zadania z zakresu $wiadczenia ustug specjalistycznych dla oséb z zaburzeniami

psychicznymi.
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2. Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, nie moga
mie¢ charakteru zwyktych ushug opiekunczych, $wiadczonych dla oséb starszych,
ktorych sytuacja wymaga dziatan pod wzgledem zapewnienia im catodobowego
wsparcia.

3. Specjalistyczne ustugi opiekuncze moga by¢ §wiadczone w osrodku wsparcia dla os6b
z zaburzeniami psychicznymi, w zwigzku z art. 17 ust. 1 pkt 11 ustawy o pomocy
spotecznej. W sytuacji braku osrodka wsparcia dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi
na terenie gminy, w ktérej mieszka $wiadczeniobiorca specjalistycznych ushug
opiekunczych, przyznanie tych ustlug moze mie¢ miejsce w osrodku wsparcia
na terenie innej gminy, pod warunkiem zawarcia porozumienia regulujacego kwestie

Z tym zwigzane.

OSRODKI WSPARCIA DLA OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI

I. Osrodek wsparcia dla os6b z zaburzeniami psychicznymi (Srodowiskowy dom

samopomocy) dziala w oparciu o przepisy:

1. ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. 2020 r., poz. 1876
ze zm.);

2. ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 685);

3. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r.
w sprawie srodowiskowych domow samopomocy (t.j. Dz.U z 2020 r. poz. 249)

zwanego dalej rozporzadzeniem.

Prowadzenie 1 rozwdj infrastruktury $srodowiskowych doméw samopomocy - osrodkow
wsparcia dla osob z zaburzeniami psychicznymi, zgodnie z art. 18 ust.1 pkt 5 oraz art. 20 ust.
1 pkt2 ustawy o pomocy spotecznej nalezy do zadan zleconych z zakresu administracji

rzagdowej realizowanych odpowiednio przez gming 1 powiat.

Il. UCZESTNICY

1. Osoby powyzej wieku aktywnosci zawodowe] moga by¢ uczestnikami o$rodka
wsparcia dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi, wytacznie w sytuacji, gdy oferowany

zakres ustug oraz przeznaczenie domu, sa odpowiednie do poziomu intelektu,
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zaburzen tej osoby oraz wptywaja korzystnie na jej funkcjonowanie, a takze
funkcjonowanie pozostatych uczestnikow domu.

2. Kazdemu, kto spetlnia powyzsze kryteria, przystuguje pobyt w wybranym osrodku
wsparcia dla os6b z zaburzeniami psychicznymi, bez wzgledu na miejsce potozenia

osrodka wsparcia w wojewddztwie lubuskim, zgodnie z §7 rozporzadzenia.

I11. DOKUMENTACJA

1. Dokumentacja osrodka wsparcia - oprocz dokumentow wskazanych w §4 i §24 ust.2
rozporzadzenia - powinna réwniez zawierac:

— protokoly spotkan zespotu wspierajaco - aktywizujagcego — w nawigzaniu
do §13 ust. 2 cyt. rozporzadzenia,

— dzienniki, o ktorych mowa w §24 ust. 5 rozporzadzenia, stanowigce dzienniki
poszczegblnych terapeutéw, w tym plany pracy (miesieczne) poszczegdlnych
terapeutow,

— karty obserwacji prowadzone odrebnie dla kazdego uczestnika,

— ewidencje liczby godzin uczestnictwa osoby w zajeciach SDS - w mysl §6
ust.l rozporzadzenia. Ewidencja moze by¢ prowadzona w liScie obecnosci
uczestnikow.

2. Kierownik o$rodka wsparcia opracowuje dokumenty, o ktérych mowa w §4
Cyt. rozporzadzenia. Plany pracy domu, uzgadnianie sa z wojewoda, w terminie
do 15 lutego kazdego roku.

3. Regulamin organizacyjny osrodka wsparcia i programy dziatalnosci domu,
sg uzgadniane z wojewodg — po ich utworzeniu i w przypadku jakichkolwiek zmian

w dokumentacji.

IV. ORGANIZACJA OSRODKA

1. O$rodek wsparcia dla o0sO6b 2z zaburzeniami psychicznymi funkcjonuje,
jako wyodrebniona jednostka organizacyjna.

2. Osrodkiem wsparcia kieruje kierownik o$rodka wsparcia zatrudniony w pelnym
wymiarze w tym osrodku i na jego rzecz.

3. Kierownik osrodka wsparcia dla os6b z zaburzeniami psychicznymi i pracownicy
zespolu wspierajaco — aktywizujacego realizuja zadania wylacznie narzecz

tego osrodka wsparcia.
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4. Umowa o prace, kierownika osrodka wsparcia dla oséb z zaburzeniami psychicznymi,
powinna zawiera¢ informacj¢ o wymiarze etatu, jaki przeznacza on na organizacje
pracy/aktywizacj¢ uczestnika w tym osrodku. Tylko taka cze$¢ jego etatu,
finansowana jest ze Srodkéw budzetu panstwa. SzczegoOlnie dotyczy to sytuacii,
gdy w strukturach osrodka wsparcia dziala inna jednostka/forma wsparcia.

5. Do wskaznika zatrudnienia w zespole wspierajaco — aktywizujacym, wlicza si¢
maksymalnie 1/2 wymiaru zatrudnienia kierownika osrodka (o ktorym mowa w pkt 4),
wskazanego w umowie o pracg, pod warunkiem, ze realizuje on zadania narzecz
uczestnikow osrodka.

6. Szczegotowe kwalifikacje kierownika i osoby petnigcej obowiazki kierownika osrodka
wsparcia okre$la art. 122 ustawy o pomocy spolecznej oraz §9 rozporzadzenia
w sprawie srodowiskowych domoéw samopomocy.

7. Poprzez doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi, o ktorym mowa w §9 i 11 cyt. rozporzadzenia, nalezy
rozumiec:

— staz pracy na podstawie umowy o prace,

— odptatng realizacj¢ ustug $wiadczonych wobec o0s6b z zaburzeniami
psychicznymi  w  ramach  prowadzenia  dziatalnoSci  gospodarczej
lub na podstawie uméw zlecenia czy umow o dzieto,

— staze uregulowane w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

8. Osoby zatrudnione na stanowisku kierownika osrodka wsparcia, musza posiadac
wymagane przepisami kwalifikacje, z zastrzezeniem §27 rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy.

9. Wojewoda ocenia kwalifikacje kierownika i pracownikow zespolu wspierajagco —
aktywizujacego osrodka wsparcia. W przypadku kierownika osrodka wsparcia — ocena
ta powinna nastgpic przed jego zatrudnieniem w jednostce.

10. Wojewoda ocenia staz pracy w pomocy spotecznej oraz doswiadczenie zawodowe
kierownika osrodka wsparcia (realizacj¢ ustug dlaosob  z zaburzeniami
psychicznymi), na podstawie nastg¢pujacych dowodow:

— zakresu czynnos$ci lub dokumentacji z pracy z klientami - w przypadku umowy

0 pracg;
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— rachunku, ewidencji/ rozliczenia liczby godzin wykonywania zlecenia,
potwierdzenia wyplaty za wykonanie zadania zleconego, odprowadzania
sktadek do ZUS - w przypadku umowy zlecenia;

— informacji 0  wykonywanych zadaniach oraz kwalifikacjach
lub umiejetnosciach zawodowych, kopii programu stazu; zaswiadczenia
0 odbyciu stazu, dokumentacji ewidencjonujgcej czas pracy stazysty —
w przypadku stazu - umowa o organizacj¢ stazu, opinia i sprawozdanie
Z przebiegu stazu.

11. Do zespolu wspierajaco - aktywizujacego, wlicza si¢ wylacznie pracownikoéw
zatrudnionych na umowe o prace i posiadajgcych, co najmniej trzymiesi¢czne
doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi, o ktorym mowa w §9 i 11 ust. 1 cyt. rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy.

12. Umowa o prace, pracownika osrodka wsparcia dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi,
powinna zawiera¢ informacj¢ o wymiarze etatu, jaki przeznacza on na organizacje¢
pracy/aktywizacj¢ uczestnika w tym o$rodku. Tylko taka czgs¢ jego etatu,
finansowana jest ze $rodkéw budzetu panstwa i wliczana do zespolu wspierajagco —
aktywizujacego. Szczegolnie dotyczy to sytuacji, gdy w strukturach osrodka wsparcia
dziala inna jednostka/forma wsparcia.

13. Kierownik os$rodka wsparcia moze zatrudni¢ pracownika, ktoéry nie posiada
doswiadczenia zawodowego, polegajacego na realizacji ustug dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi, wytacznie na stanowisku pomocniczym. W okresie tzw. nabywania
do$wiadczenia, pracownik ten nie moze samodzielnie prowadzi¢ zaj¢¢ z uczestnikami

srodowiskowego domu samopomocy.

V. FINANSOWANIE

Sposéb finansowania o$rodkow wsparcia, zostat uregulowany w art. 51c ust. 2 do ust. 5
ustawy o pomocy spotecznej, ponadto:

1. Osrodki wsparcia przekazujag do Wydzialu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie WIlkp. meldunki o liczbie os6b aktualnie
korzystajacych z ustug osrodka wsparcia do 5 dnia kazdego miesigca.

2. Przez aktualng liczbe osob korzystajacych z ustug w osrodku wsparcia nalezy

rozumie¢ liczbg osob, ktore posiadaja decyzje kierujace do osrodka wedlug stanu
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na koniec miesigca poprzedzajacego miesigc, na ktory ustalana jest dotacja,
zZ zastrzezeniem punktu 4 (z wyjatkiem sytuacji zakazenia wirusem SARS-CoV-2
lub objecia kwarantanng).

3. Liczba dotowanych uczestnikdw nie moze by¢ wieksza niz liczba miejsc w danym
osrodku wsparcia.

4. W razie nagminnych nieobecnosci uczestnikow trwajacych w sumie powyzej 10 dni
roboczych w danym miesigcu (z wyjatkiem sytuacji zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 lub objecia uczestnika kwarantanng), wysoko$¢ dotacji zostanie
pomniejszona wprost proporcjonalnie do liczby uczestnikow stale uczgszczajacych
na zajecia SDS. Chyba, ze do domu beda kierowane kolejne osoby, jednak w liczbie
nieprzekraczajacej liczby uczestnikow o czgstych nieobecnosciach (nie wigcej
niz 20% ogodlnej liczby miejsc SDS). Oceny faktycznego wykorzystania miejsc
dokonuje wojewoda, wramach przeprowadzonych czynnosci nadzorczo -
kontrolnych.

5. W przypadku nagminnych nieobecnosci uczestnikow z niepetlnosprawnosciami
sprzezonymi lub spektrum autyzmu, na ich miejsce mogg by¢ kierowane kolejne
osoby, bez wzgledu na rodzaj niepelnosprawnosci (bez rozpoznanej
niepetnosprawnos$ci sprzezonej lub spektrum autyzmu), zgodnie z oferowanym
przez Dom profilem.

6. Przez nagminng nieobecno$¢ nalezy rozumie¢ nieobecno$¢ uczestnika na zajeciach
dziennych s$rodowiskowego domu samopomocy, ktora trwa dluzej niz 10 dni
roboczych  w miesigcu, bez wzgledu na przyczyne (usprawiedliwiona,
nieusprawiedliwiong), z wyjatkiem sytuacji o ktorych mowa w pkt 4, tj. zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 lub objecia uczestnika kwarantanng.

7. Dom z miejscami catlodobowego pobytu to dom, ktéry zapewnia mozliwosé¢
catodobowego przebywania w nim uczestnikéw, zgodnie z ich potrzebami.

8. Dotacja na miejsca catodobowe niewykorzystane stanowi 65% dotacji (celem
pokrycia kosztow stalych utrzymania tych miejsc).

9. Swiadczenie ustug opieki wytchnieniowej w ramach pobytu dziennego, w osrodku
wsparcia dla osoéb z zaburzeniami psychicznymi nie moze obniza¢ standardow tego
osrodka, okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie Srodowiskowych domow
samopomocy.

10. Niewykorzystane miejsca calodobowe moga by¢ przeznaczone na §wiadczenie ustug

opieki wytchnieniowej w ramach pobytu catodobowego. O tym fakcie nalezy
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niezwlocznie poinformowa¢ Wydzial Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie WIlkp. W okresie $wiadczenia ustug opieki
wytchnieniowej, nie b¢dzie przyznawana dotacja, o ktorej mowa w punkcie 8.

11. W przypadku dokonywania podzialu $rodkéw finansowych powstatych
Z oszczednosci na biezace funkcjonowanie srodowiskowych doméw samopomocy
Wojewoda moze dokona¢ dodatkowego podziatu w oparciu o pozyskane z jednostek
dane oraz przyjetych kryteriow, takich jak:

— akceptacja przez wojewodg programu naprawczego;

— wykorzystanie miejsc w os$rodku wsparcia oraz czas uzytkowania
Z uwzglednieniem $redniej w wojewodztwie;

— jednorodny profil osrodka wsparcia z nastawieniem na prac¢ z uczestnikami
przewlekle psychicznie chorymi lub z uczestnikami z niepelnoprawnos$ciag
intelektualng w stopniu glebokim;

— spelnianie wskaznika zatrudnienia zgodnie 2z zapisami rozporzadzenia
W sprawie srodowiskowych domoéw samopomocy;

— uczestnictwo pracownikOw merytorycznych w szkoleniach zgodnie z zapisami
rozporzadzenia w sprawie sSrodowiskowych doméw samopomocy;

— zapewnienie transportu uczestnikom osrodka wsparcia;

— pobyt calodobowy uczestnikdw.

12. Po analizie zlozonej dokumentacji, w przypadku akceptacji wnioskow, dokonanie
przez Wojewode podziatu §rodkéw z budzetu Wojewody odbywa si¢ na podstawie

ztozonych wnioskow.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Sposéb wykonywania przez osrodki wsparcia zadan nieokreslonych w przepisach
ustawy 1 wyze] cytowanego rozporzadzenia oraz w niniejszym Zarzadzeniu moze
wynika¢ roéwniez z wnioskow i zalecen wydawanych w ramach czynnosci nadzorczo —
kontrolnych przeprowadzanych przez upowaznionych przez Wojewode Lubuskiego
pracownikow Wydziatu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp.

2. Srodowiskowy dom samopomocy, ktéry nie spetnia standardow realizuje program
naprawczy zaakceptowany przez Wojewode Lubuskiego, zgodnie z terminem

okreslonym w rozporzadzeniu w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy.

Id: 0CA77389-0A44-4BB7-A276-6EB5SD27E7A2E. Podpisany Strona 11



3. Program naprawczy powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:
— diagnozg stanu faktycznego (rozpoznanie);
— wystepujace potrzeby i uzasadnienie ich realizacji;
— harmonogram realizacji dziatan.

4. Koszty planowanych — w programie naprawczym - dziatan, finansowanych
ze srodkéw budzetu panstwa, potwierdza dokumentacja kosztorysowa zalaczona
do programu. Ocena zasadnosci przedtozenia ww. dokumentéw nalezy do Dyrektora
Wydziatu Polityki Spoteczne;.

5. W programach naprawczych nie nalezy uwzglgdnia¢ m.in. infrastruktury zewnetrznej
domu; zakupu $rodkéw transportu; innych zadan, ktoére nie wptywaja bezposrednio
na standard ujety w przepisach.

6. Obiekt, w ktérym usytuowany jest 0srodek wsparcia 1 jego otoczenie jest wolny
od barier funkcjonalnych.

7. W przypadku, gdy osrodek wsparcia mieSci si¢ na pigtrze i/ lub w budynku
wielokondygnacyjnym, nalezy go wyposazy¢ w winde (dzwig osobowy).

8. W sytuacji, gdy w budynku, w ktéorym miesci si¢ 0$rodek wparcia funkcjonuja
réwniez inne instytucje, do pomieszczen osrodka Wsparcia prowadzi odrebne wejscie.

9. Do powierzchni uzytkowej przypadajacej na jednego uczestnika SDS, o ktdrej mowa
w §18 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie S$rodowiskowych doméw samopomocy,
nie wlicza si¢ w szczegdlnosci: klatek schodowych, szyboéw dzwigowych, garazy
poziemnych, balkonow, tarasow, loggi.

10. Pokdj wyciszenia stuzy wyciszeniu si¢ uczestnikow domu. Jest wyposazony w meble
I sprzgty niezbedne do petnionej funkcji pomieszczenia.

11. Oceny faktycznego uzytkowania powierzchni domu dokonuje Wojewoda w ramach
przeprowadzonych czynnos$ci nadzorczo — kontrolnych.

12. Wszelkie zmiany dot. w szczegdlnosci zakresu organizacyjnego, kadrowego i siedziby
SDS wymagaja niezwlocznego poinformowania Wydziatu Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.

13. Ustalenie profilu o$rodka wsparcia nastepuje na pisemny wniosek organu
prowadzacego osrodek wsparcia, skierowany do Wojewody Lubuskiego,
wraz z uzasadnieniem w zakresie rozpoznanych potrzeb srodowiska i przewidywane;j
liczbie wuczestnikow danego typu. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 4

do zarzadzenia.
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14. Srodowiskowy dom samopomocy nie moze prowadzié dzialalnosci polegajace;
na wynajmie pomieszczen osobom i podmiotom w celu organizacji i prowadzenia
spotkan, kursokonferencji, uroczystosci itp., bez wzgledu na charakter udostepnienia
(odptaty, nicodptatny).

15. Bez zgody Wojewody, s$rodowiskowy dom samopomocy nie moze zmieniaé
przeznaczenia pomieszczen domu, w tym udostgpniaC pomieszczen innym
jednostkom organizacyjnym oraz podmiotom prywatnym.

16. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zamkniecia domu, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
srodowiskowych domow samopomocy. Informacja o zamknigciu domu - kierowana
do Wydzialu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie
WIkp. - powinna uwzglednia¢ przyczyne zamknigcia domu i adnotacj¢ dotyczaca

zasiegniecia opinii uczestnikéw lub ich opiekunow.
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pieczatka zaktadu opieki zdrowotnej
lub praktyki lekarskiej

ZASWIADCZENIE LEKARSKIE

1. Imicinazwisko KHIenta ... .. ..o e

L. DAtA UFOUZENIA ..t e e e

Wojewody Lubuskiego
z dnia 18 stycznia 2021 r.

4. Zakres (rodzaj) i liczba godzin specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob

z zaburzeniami psychicznymi.

Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia

Lp. Zakres? llos¢ go'dzm
w miesigcu
1 2 3

1)
2)
3)
4)
5)

miejscowos¢ i data

podpis i pieczatka lekarza

! Na podstawie klasyfikacji ICD - 10 i/lub orzeczenia o niepetnosprawnosci (w przypadku chorob sprzgzonych/wielu schorzen proszg wskazaé

to, ktore bezposrednio kwalifikuje do specjalistycznych ustug opiekuniczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi).

2 Zgodnie § 2 rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w spawie specjalistycznych ustug opiekuniczych (Dz.U.

2 2005 r. Nr 189,p0z.1598 ze ze zm):
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Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego

WNIOSEK z dnia 18 stycznia 2021 r.

PIERWSZY/ KOLEJNY !
o przyznanie Srodkow finansowych z budzetu panstwa na obsluge, organizacje
i Swiadczenie specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi

Na podstawie art. 18 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy
spotecznej  wnosze o  zwigkszenie/przyznanie  kwoty  .............. (stownie
.................................................. ) na obstuge i realizacj¢ zadania polegajacego na
zorganizowaniu 1 $wiadczeniu specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu
zamieszkania dla .... 0s6b z zaburzeniami psychicznymi w roku ....., zgodnie z nizej
zamieszczonym opisem zadania i kalkulacja kosztow jego obstugi oraz realizacji.

I.  Whniosek

Whiosek o specjalistyczne ustugi opiekuncze dla dziecka/osoby doroste;j?

1. Klient (poda¢ kod - nie podawac
danych osobowych)?

Wiek klienta;

2. Rodzaj i data wystawienia dokumentu
bedacego podstawa do uznania, ze
klient ma zaburzenia psychiczne. Jakie
zaburzenia (kod 1CD10);

3. Orzeczenie o niepelnosprawnosci
(symbol, data wystawienia i
obowigzywania);

4. | Miesigczna liczba godzin

oraz rodzaj ustug wskazanych przez
lekarza specjaliste;

5. Miesieczna liczba godzin, rodzaj
ustug z innych systemow (z systemu
oswiaty i ochrony zdrowia);

- inne (stowarzyszenia/fundacje,
prywatna rehabilitacja, $r. wlasne
gminy, udzial w §ds, wtz — dot. os6b
dorostych);

6. Miejsce §wiadczenia poszczegdlnych
ustug?;

7. | Miesieczna liczba godzin i rodzaj
ustug wnioskowanych z systemu
pomocy spolecznej (rodzaj zajec,

I Niepotrzebne skresli¢: wniosek pierwszy dotyczy osoby, ktéra po raz pierwszy bedzie korzystala ze specjalistycznych ustug
opiekuniczych, wniosek kolejny — dotyczy kontynuacji ustug juz przyznanych. Podaé date ztozenia poprzedniego wniosku.
2 Niepotrzebne skreslic;
3 Przyja¢ kod, ktéry bedzie identyfikowat klienta w calym okresie $wiadczenia ustug.
4+ Wpisa¢ gdzie $wiadczone sa ustugi: mieszkanie klienta (nie wpisywac adresu), nazwa i adres podmiotu realizujacego $wiadczenia.
—  miedzy innymi z ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 685 );
ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 1327) , ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2020r. poz. 1398 ze zm.)
—  ocena mozliwosci nabycia okreslonych umiejetnosci przez klienta. Sposéb wykonania ustugi (nauka, czy wyreczanie).
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liczba godzin);

Miesigczna liczba godzin — w ramach
pomocy spotecznej - z ktorych klient
obecnie korzysta (rodzaj zajeé, liczba
godzin — dot. kontynuacji wniosku);

Planowany okres na jaki zostang
przyznane ushugi;

10.

Whioskowana kwota;

11.

Zatrudnianie specjalistow:

- jacy sa to specjalisci, ich
wyksztatcenie:

- gdzie 1 w jaki spos6b nabyli staz
pracy z osobami z zaburzeniami
psychicznymi ;

- informacja o przeszkoleniu i
doswiadczeniu:

a) umiejetnosei ksztaltowania
motywacji

do akceptowanych przez otoczenie
zachowan;

b) ksztaltowania nawykow celowej
aktywnosci,

c) prowadzenia

Tabela zbiorcza - podsumowanie liczby godzin z innych systemow i pomocy spolecznej

Lp.

Zalecane ustugi w
zaswiadczeniu
lekarskim

Zabezpieczenie ustug z innych
systemow

Liczba godzin z pomocy
spotecznej (wnioskowana
liczba godzin)

Kalkulacja kosztow

Lp.

Klient
(poda¢ kod -
nie podawaé
danych
osobowych)

Miesigc

Ilo$¢ godzin
W miesigcu

Rodzaj terapii

Koszt
miesieczny

Koszt
1 godziny

2 3

4 5

6 7
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Razem X X

II1. Koszt calkowity zadaniaw .......... r.

IV. Wykonaweca ushug® ...

V. Inne informacje - uwagi

Miejscowos¢ i data Pieczatka i podpis osoby
upowaznionej do ztozenia
whniosku w imieniu j.s.t.

5Podaé czy zadanie bedzie realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego czy jst zamierza zadanie zlecié podmiotowi
zewnetrznemu w trybie i na zasadach przewidzianych w art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;.
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego
.................................... 7 dnia 18 Stycznia 2021 T.

(piecze¢ naglowkowa)

(miejscowosc, data)

WNIOSEK

o0 ustalenie profilu osrodka wsparcia dla oséb z zaburzeniami psychicznymi

(petna nazwa i adres SDS)

Aktualny profil SDS:
e TypA- ... miejsc/a;
e TypB-... miejsc/a;
e TypC-... miejsc/a;
e TypD - ... migjsc/a.

Whioskowany profil SDS (przewidywana liczba uczestnikow) *:
e TypA-... miejsc/a;
e TypB-... miejsc/a;
e TypC-... miejsc/a;
e TypD-...miejsc/a?

Kwalifikacji do poszczegélnych typow SDS dokonal 3:
e Lekarz psychiatra;
e Lekarz neurolog;

Uzasadnienie zmiany profilu SDS:

(podpis i piecze¢ organu prowadzacego osrodek wsparcia )

1 zgodnie z dokumentacjg indywidualng uczestnikdw i wytycznymi MRPIPS dot. sposobu kwalifikowania uczestnikéw SDS ze spektrum
autyzmu lub z niepetnosprawnoscia sprz¢zona do podwyzszonej dotacji, o ktorej mowa w art. S1c ust. 5 ustawy o pomocy spoleczne;j,

2 zgodnie z wytycznymi MRPIPS dot. sposobu kwalifikowania uczestnikow SDS ze spektrum autyzmu lub z niepetnosprawnoscia sprzezona
do podwyzszonej dotacji, o ktérej mowa w art. S1c ust. 5 ustawy o pomocy spoteczne;j,

3 whasciwe podkresli¢
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