ZARZADZENIE NR 8
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
w Gorzowie WIkp.

z dnia3 lutego 2015 .

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu wewngtrznego Biura Wojewody

Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2014 r., poz. 1111, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W Regulaminie wewng¢trznym Biura Wojewody Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim, stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr 51
Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego z dnia 14 pazdziernika 2014 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu wewng¢trznego Biura Wojewody Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§ 1 wust. 2 uchyla si¢ pkt 4;
2) w§3:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1. Catoksztattem pracy Biura kieruje Dyrektor.”,
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,»4. W czasie nieobecno$ci Dyrektora z powodu choroby, urlopu lub innych przyczyn

wszystkie czynno$ci nalezagce do Dyrektora wykonuje Kierownik Oddzialu

Organizacyjnego.”,

C) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

»0. W czasie jednoczesnej nieobecno$ci Dyrektora 1 Kierownika Oddziatu

Organizacyjnego, zastgpstwo obejmuje inny wyznaczony przez Dyrektora albo

Kierownika Oddziatu Organizacyjnego pracownik Biura.”,

d) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,» 1. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad catoksztattem pracy Biura, a takze

organizacjg pracy w oddziatach Biura.”,

Y Zmiana wymienionej ustawy zostala ogloszona w Dz. U. poz. 1199.



e) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

3.

i

Kierownicy oddziatow kieruja caloksztaltem dziatalno$ci oddziatlow

odpowiadaja przed Dyrektorem za nalezytg organizacj¢ pracy 1 sprawne

wykonywanie zadan w oddziale.”;

3) w4

a)

w ust. 1 w pkt 9 kropke na koncu zdania zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢
punkty od 10 do 18 w nastepujacym brzmieniu:

,10) przygotowywanie propozycji rozwigzywania problemow wynikajacych
z realizacji zadan Wojewody 1 Wicewojewody;

11) dbanie o public relations Wojewody i Wicewojewody;

12) nadzér nad prowadzeniem strony internetowej Wojewody Lubuskiego;

13) nadzér nad prawidlowym  przygotowywaniem  korespondencji
okolicznos$ciowej;

14) nadz6r nad prowadzeniem monitoringu mediow;

15) nadzor nad przygotowywaniem analiz, opracowan, prezentacji
multimedialnych 1 zadan obronnych;

16) nadzor nad organizacjg i obstuga techniczng wizyt przedstawicieli Rzadu,
delegacji zagranicznych, uroczysto$ciami panstwowymi, naradami, wyjazdami
1 spotkaniami z udziatem Wojewody 1 Wicewojewody;

17) wspotpraca z jednostkami administracji samorzadowej oraz uczestnictwo
w przygotowaniu wizyt w terenie w celu realizacji zadah Wojewody;

18) nadzor nad dziatalnoscig Punktu Informacyjnego Europe Direct.”,

b) uchyla si¢ ust. 2,

C) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. W przypadku nieobecnosci Dyrektora, uprawnienia okreslone w ust. 3

przystuguja Kierownikowi Oddziatu Organizacyjnego.”;

4) w § 6 uchyla si¢ pkt 2;
5 w§8:

a)

b)

pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) wnioskowanie do Dyrektora we wszystkich sprawach mogacych usprawnic¢
wykonywanie zadan w oddziale;”,

pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»J) przedktadanie Dyrektorowi propozycji planow urlopéw pracowniczych

z uwzglednieniem zapewnienia ciggltosci pracy oddziatu;”;



6) wi§o:
a) w ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»J) Stanowisko ds. obstugi sekretariatu Dyrektora;”,

b) w ust. 2 w pkt 23 kropke na koncu zdania zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt
24 w brzmieniu:

,,24) udzielanie wydziatlom Urzedu ewentualnej pomocy w organizowanych przez

te wydziaty konferencjach.”;

7) w § 10 w ust. 2 w pkt 15 kropke na koncu zdania zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢
pkt 16 w brzmieniu:

,16) udzielanie wydzialom Urzedu ewentualnej pomocy w ich dziataniach prasowo-
informacyjnych.”;
8) zalacznik do Regulaminu Wewngtrznego Biura Wojewody otrzymuje  nowe

brzmienie i stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.  Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Wojewody.

§ 3.  Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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