ZARZADZENIE NR 19
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W GORZOWIE WLKP.

Z dnia 12 czerwca 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu wewngtrznego Biura Obstugi Urzedu

i Rozwoju Systemow Informatycznych Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o shuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1889 i poz. 2203 oraz z 2018 r. poz. 106) zarzadza si¢, co

nastepuje:

§ 1. W Regulaminie wewnetrznym Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow
Informatycznych Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp., stanowigcym
zalgcznik do zarzadzenia Nr 20 Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gorzowie WIkp. z dnia 15 czerwca 2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wewngtrznego
Biura Obstugi Urzgdu i Rozwoju Systeméw Informatycznych Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp., zmienionym zarzadzeniem Nr 3 Dyrektora Generalnego
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp. z dnia 8 lutego 2018 r. zmieniajagcym
zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego Biura Obstugi Urzgdu i Rozwoju
Systemow Informatycznych Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w  Gorzowie Wlkp.,
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) wg§ée:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Do zadan Oddzialu Administracyjnego nalezy obstuga administracyjna, transportowa,
techniczna 1 gospodarcza Urzgdu oraz realizacja zadan z zakresu ochrony
przeciwpozarowej 1 zadan obronnych przypisanych dla Biura.”,

b) w ust. 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»1) Wieloosobowe stanowisko do spraw administracyjnych;”,
c¢) w ust. 3 uchyla sie¢ pkt 5,

d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:



2)

,0. Do wieloosobowego stanowiska ds. administracyjnych nalezg nast¢pujace sprawy

I wynikajace z nich zadania:

1) administrowanie nieruchomosciami niezbednymi dla zapewnienia prawidlowej pracy
Urzedu;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem pomieszczen na potrzeby innych
jednostek;
3) prowadzenie rozliczen wynikajacych z administrowania nieruchomo$ciami, w tym m.in.
zwigzanych z: dostarczaniem medidw, zapewnieniem utrzymania nieruchomosci
W nalezytym stanie technicznym, udostepnianiem pomieszczen, itp.;
4) nadzér nad $wiadczeniem ustug zwigzanych z ochrong nieruchomos$ci Urzedu;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem wlasciwego stanu sanitarno-
porzadkowego nieruchomosci Urzedu oraz terendow przylegtych.”;

w § 8a:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Do zadan Oddziatu Zamowien Publicznych nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z obstuga Urzgedu w zakresie zamowien publicznych, gospodarowanie
majatkiem ruchomym oraz planowanie wydatkéw majatkowych i1 biezacych na rzecz
Urzedu.”,

b) w ust. 2 w pkt 4 kropk¢ na koncu zdania zast¢puje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 5
w brzmieniu:

»J) Stanowisko ds. gospodarowania majatkiem.”,

c) w ust. 3 w pkt 7 kropke na koncu zdania zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 8
w brzmieniu:

,»3) nadzoruje dziatania zwigzane z gospodarowaniem majatkiem ruchomym.”,
d) dodaje si¢ ust 7 w brzmieniu:

»7. Do stanowiska ds. gospodarowania majatkiem naleza nastgpujace sprawy

i wynikajace z nich zadania:

1)  prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem majatkiem ruchomym Urzg¢du
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i pozostaltych $rodkéw bedacych
W uzytkowaniu pracownikow i poszczegdlnych wydziatéw Urzedu;

3)  sporzadzanie analizy zuzycia srodkow trwatych;

4)  prowadzenie magazynu zwrotéw oraz zbednych sktadnikow mienia ruchomego;



5) przygotowanie i prowadzenie przetargdbw na zbycie mienia ruchomego.”;

3) zalacznik otrzymuje nowe brzmienie i stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY

Roman Sondej



