ZARZADZENIE NR 39
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W GORZOWIE WLKP.

zdnia 9 wrze$nia 2016 r.

w sprawie zasad udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego, bedacej
w posiadaniu Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp., w celu ponownego
wykorzystywania

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 w zwigzku z ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. ostuzbie cywilnej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1345) oraz art. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego

(Dz. U. poz. 352) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Udostepnianie i przekazywanie informacji sektora publicznego, bedacej
w posiadaniu Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp., w celu ponownego
wykorzystywania, odbywa si¢ na zasadach okreSlonych w niniejszym zarzadzeniu
oraz w ustawie z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego.

2. Zarzadzenie nie narusza prawa dostepu do informacji publicznej ani wolnos$ci
jej rozpowszechniania, ani przepisow innych ustaw okreslajacych zasady, warunki i tryb
dostepu do informacji bgdacych informacjami sektora publicznego oraz przepisOw ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Lubuski Urzad Wojewodzki w Gorzowie WIkp.;

3) Biuletynie — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp.;

4) informacji sektora publicznego — nalezy przez to rozumie¢ kazda tres¢ lub jej czgsc,
niezaleznie od sposobu utrwalenia, w szczeg6lnosci w postaci papierowej, elektronicznej,
dzwigckowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedacej w posiadaniu Lubuskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.;



5) centralnym repozytorium — nalezy przez to rozumie¢ centralne repozytorium informacji
publicznej, o ktorym mowa w art. 9a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058, z pozn. zm.");

6) ponownym wykorzystywaniu — nalezy przez to rozumie¢ wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowos$ci prawnej,
informacji sektora publicznego, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych
niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego informacja zostala wytworzona. Ponownym
wykorzystywaniem nie jest udostgpnianie lub przekazywanie informacji sektora
publicznego przez Urzad innemu podmiotowi wykonujagcemu zadania publiczne wytgcznie
w celu realizacji takich zadan.

§ 3.1. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego bedacej
w posiadaniu Urzedu dotyczy informacji sektora publicznego:

1) udostepnionych w systemie teleinformatycznym, a w szczegdlnosci w Biuletynie,
centralnym repozytorium, na stronie internetowej Urze¢du, lub w inny sposéb;

2) przekazanych na wniosek o ponowne wykorzystywanie.

2. Przekazanie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego
wykorzystywania nastepuje na wniosek, w przypadkach, gdy informacja sektora publicznego:
1) nie zostata udostepniona w Biuletynie lub w centralnym repozytorium lub na stronie

internetowej Urzedu;

2) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone;

3) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady
i tryb dostgpu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

§ 4.1. Koordynacje 1 formalny nadzor nad przestrzeganiem procedury udostgpniania
I przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania,
bedacej w posiadaniu Urzedu sprawuje Dyrektor Biura Organizacji i Kadr.

2. Kazdy wptywajacy do Urzedu wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego jest rejestrowany w Rejestrze wnioskdw o ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego, ktory prowadzony jest przez Biuro Organizacji i Kadr.

3. Oddzial Zarzadzania Organizacja w Biurze Organizacji i Kadr, przekazuje
przedmiotowy wniosek do merytorycznego wydziatu z prosba o ich rozpatrzenie.

4. W przypadku gdy informacje, o ktéore wnioskuje wnioskodawca znajduja si¢
w  Archiwum Zaktadowym Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.,

odpowiedzi na wniosek udziela wydziat merytoryczny przy wspolpracy z Archiwum.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 34 i poz. 352



5. Jezeli udzielenie informacji publicznej wymaga zebrania danych przez wigcej
niz jeden wydzial, Biuro Organizacji i Kadr wskazuje komoérke wiodaca, ktora zbierze
wszystkie niezbedne informacje i udzieli ostatecznej odpowiedzi wnioskodawcy.

§ 5.1. Wniosek moze dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy,
ponownego Wwykorzystywania, w sposob staly i bezposredni w czasie rzeczywistym,
informacji  sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemie
teleinformatycznym Urzedu.

2. Wniosek powinien zawiera¢ dane wymienione w art. 21 ustawy.

§ 6. Kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie swojej wlasciwosci
rzeczowej zobowigzani sg do:

1) przekazywania w EZD wnioskow o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego do zarejestrowania w zbiorczym rejestrze prowadzonym w Biurze Organizacji
i Kadr, w przypadku, gdy wniosek wptynatl bezposrednio do danej komorki organizacyjnej
1 nie zostal wczes$niej zarejestrowanys;

2) przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
bez okreslenia warunkéw ponownego wykorzystywania;

3) przygotowywania  oferty  zawierajacej  warunki  ponownego  wykorzystywania
lub informacje o wysokoSci optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego w przypadku, o ktéorym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Wysoko$¢ optat
za ponowne wykorzystywanie informacji publicznej jest ustalana indywidualnie
dla kazdego wniosku w uzgodnieniu z Biurem Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow
Informatycznych. Oferty zawierajace oplaty za ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego sa podpisywane przez pracownika upowaznionego do zatwierdzania
dokumentow zwigzanych z procesem gromadzenia i dysponowania srodkami publicznymi;

4) wydawania decyzji administracyjnych o odmowie wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

§ 7. Rozpatrzenie wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego nastepuje niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony
w terminie 14 dni, kierujacy dang komorka organizacyjng Urzedu zawiadamia w tym terminie
wnioskodawcg o przyczynach opoznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek,
nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia tego wniosku.

§ 8.1. Informacje sektora publicznego sg udostgpniane lub przekazywane w celu
ich ponownego wykorzystywania bezwarunkowo i bezptatnie, z zastrzezeniem ust. 2-6.

2. Urzad moze okresli¢ warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora

publicznego dotyczace:



1) obowigzku poinformowania o zrodle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji
od Urzedu,

2) obowigzku poinformowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej;

3) zakresu odpowiedzialnosci Urzedu za udostgpniane lub przekazywane informacje.

3. Urzad okresla warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego, majacych cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
22016 r. poz. 666) lub stanowigcych baze¢ danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402, z pozn. zm.?), do ktorych
przystuguja mu autorskie prawa majgtkowe lub prawa pokrewne. W szczegdlnosci Urzad
okresla warunek dotyczacy obowigzku poinformowania o nazwisku, imieniu lub pseudonimie
tworcy lub artysty wykonawcy, jezeli jest znany.

4. Urzad moze nalozy¢ optate¢ za ponowne wykorzystywanie, jezeli przygotowanie
lub przekazanie informacji w sposob lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne
wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

5. Koszty, o ktorych mowa w ust. 4, ustala si¢ indywidualnie w oparciu o wyliczenie
dokonane w uzgodnieniu z Biurem Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych.

6. Urzad, umozliwiajac ponowne wykorzystywanie, w sposob staty i bezposredni
w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych
W jego systemie teleinformatycznym, moze natozy¢ optate za ponowne wykorzystywanie,
uwzgledniajaca koszty wynikajace z dostosowania systemu teleinformatycznego
oraz warunkow technicznych 1 organizacyjnych do realizacji wniosku o ponowne
wykorzystywanie.

§9.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY

Roman Sondej

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 96, poz. 959 oraz z 2007 r. Nr 99,
poz. 662 i Nr 176, poz. 1238



