Zatgceznik nr 1
do Procedury przyjmowania zgtoszeh wewnetrznych

Formularz zgtoszeh wewnetrznych od sygnalisty

A. Dane Sygnalisty

1. Imie i nazwisko:

2. Dane
preferowanego
kanatu kontaktu

zwrotnego

(adres do
korespondenciji, adres
e-mail lub nr telefonu) -
uzupetnienie nie

jest wymagane

B. Kontekst

3. Kontekst zwigzany | Jestem/nie jestem (podkresl wtasciwgq informacije)

z pracodawcq pracownikiem/pracownicq, bytym pracownikiem/bytg
pracownicg, osobg $wiadczgcg prace na rzecz pracodawcy na
innej podstawie niz stosunek pracy, wolontariuszem/wolontariuszkg
stazystqg/stazystkq, osobg ubiegajgcych sie o prace na podstawie
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe swiadczenia pracy, ustug lub petnienia funkciji
4. Kontekst zwigzany z | Zgtoszenie dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub

naruszeniem mojgce na celu obejicie prawa dotyczy (nalezy zaznaczyé
witasciwe informacje):
korupcji;

1.

2. zamodwien publicznych;

3. ustug, produktdw i rynkédw finansowych;

4. przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu;

5. bezpieczenstwa produktdw iich zgodnoséci z wymogami;

6. bezpieczenstwa transportu;

7. ochrony srodowiska;

8. ochrony radiologiczneji bezpieczehstwa jgdrowego;

9. bezpieczehstwa zywnosci i pasz;

10. zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11. zdrowia publicznego;

12. ochrony konsumentéw;

13. ochrony prywatnoscii danych osobowych;

14. bezpieczenstwa siecii systemdw teleinformatycznych;
15. interesdw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej
Polskiej, jednostki samorzgdu terytorialnego oraz Unii

Europejskiej;
16. rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym

publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania oséb prawnych;

17. konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela —
wystepujgce w stosunkach jednostki z organami wtadzy
publicznej i niezwiqzane z dziedzinami wskazanymi w pkt
1-16.




C. Informacje dotyczgce zgtoszenia

Okres
wystepowania
naruszenia prawa:

Opis konkretnej
sytuacji lub
okolicznosci
stwarzajgcej
mozliwos¢
wystgpienia
naruszenia prawa

Wskazanie
ewentualnych
Swiadkow
naruszenia prawa

Wskazanie
dowodow i
informacii, ktére
mogqg okazac sie
pomocne w
procesie
rozpatrywania
zgtoszenia z krotkim
opisem

(dokumenty, nagrania)

Inne

Uwagi

Data i podpis

Skrécone Informacje z dot. sposobu dokonywania zgtoszen

1)
2)

1. Sygnalista moze dokona¢ zgtoszenia:
a. elekironicznie, za posrednictwem adresu email: sygnalista@lubuskiurzadwojewodzki.pl;
b. na pismie:
wysytajgc zgtoszenie na adres Urzedu za posrednictwem operatora pocztowego albo
wrzucajqc je do urny, znajdujgcej sie na parterze budynku, przy gtéwnym wejsciu w dwdch zamknietych,
nieprzezroczystych kopertach, przy czym zewnetrzna koperta powinna wskazywaé nazwe i siedzibe
adresata, a wewnetrzna koperta powinna zawiera¢ dopisek: ,,dotyczy sygnalisty” oraz zabezpieczenia



mailto:sygnalista@lubuskiurzadwojewodzki.pl

umozliwiajgce wykrycie préb lub faktu nieuprawnionego dostepu do jej zawartosci, np. poprzez zaklejenie
jej tasma;
c. ustnie na wniosek osoby dokonujgcej zgtoszenia - za pomocqg bezposredniego spotkania
Z wyznaczonym cztonkiem Zespotu.
2. Igtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Osoby, ktdre zgtaszajg informacije
0 naruszeniu prawa w ztej wierze, podlegajg odpowiedzialnoci na podstawie wtasciwych
przepisdw.

G. Klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna (informacje o przetwarzaniu danych osobowych) na podstawie art. 13
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.L 119 24.5.2016, s. 1; sprostowanie: Dz.U. L 127 2 23.5.2018, s. 2), zwanego dalej RODO

W jakim celu dane sg Przyjmowania i obstuga zgtoszeh wewnetrznych
przetwarzane? od o0sdb zgtaszajgcych naruszenia prawa w Lubuskim Urzedzie
Wojewddzkim (1j. sygnalistow) w tym:

weryfikacja zgtoszenia i kontaktowanie sie z sygnalistg;
ustalenie stanu faktycznego na podstawie zgtoszenia;
prowadzenie rejestru zgtoszen;

przekazywanie zgtoszenia uprawnionym organom;
redlizacja praw osdb, ktérych dane dotyczg;
posykiwanie zgody na ujawnienie tozsamosci sygnalisty
(o ile zgoda zostanie wyrazona);

7. ujownienie:

oM~

a. w przypadku, gdy jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajgcym z przepisdéw prawa
w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi
prowadzonymi przez sqdy, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgacego
osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie lub;

b. gdy sygnalista wyrazit zgode.

Kto jest administratorem Wojewoda Lubuski z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim
danychijak mozna sie z nim ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw Wielkopolski
skontaktowac?

Jak dtugo dane bedqg Przez okres 3 lat po zakonhczeniu roku kalendarzowego,
przetwarzane? w ktérym zakohczono dziatania nastepcze, lub

po zakohczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Na jakiej podstawie dane sq 1. art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. — zgoda osoby, ktérej dane
przetwarzane? dotyczg w przypadku pozyskania zgody na ujawnienie
tozsamosci sygnalisty, w pozostatych przypadkach

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO fj. — obowigzek administratora,
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 .
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu
realizacji zadan zwigzanych z obstugqg zgtoszen
wewnetrznych w przypadku podania danych zwyktych

3. art. 9 ust. 2 lit. g) RODO f1j. —w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie




sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu redlizacji zadan
zwigzanych z obstugq zgtoszeh wewnetrznych
w przypadku szczegdinych kategorii danych

Czy podanie danych jest
obowigzkowe?

Nie, ale brak podania danych umozliwiajgcych identyfikacje
osoby zgtaszajgcej bedzie skutkowat brakiem rozpatrzenia
zgtoszenia. W przypadku niepodania danych do kontaktu
zgtaszajgcemu nie zostanie przestane potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia, ani informacja zwrotna.

Kto jest lub moze by¢ odbiorcq
danych?

1. Dane osobowe mogq by¢ udostepniane podmiotom
uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie
przepisdw prawa w tym tj. wtasciwym organom,

w przypadku podejmowania dziatah nastepczych.

2. Dane osobowe bedqg udostepnione podmiotom
zapewniajgcym wsparcie dziatania systemu pracy
grupowe,.

3. Dane osobowe mogq by¢ udostepnione podmiotom
zewnetrznym wspierajgcym administratora w zakresie
przyjmowania zgtoszeh wewnetrznych.

Prawa przystugujace, ktorej
dane sq przetwarzane

Dostep do tresci danych, ich sprostowania,

usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa oraz ograniczenia przetwarzania. Ponadto,
wycofania zgody, o ile zostata wyrazona w dowolnym
momencie (wycofanie zgody nie ma

wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem).

Gdzie mozna ztozy¢ skarge
na nieprawidtowosci zwigzane
Z przetwarzaniem?

Kazda osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO

Jak mozna skontaktowac sie
Z inspektorem ochrony
danych?

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna
skontaktowac sie z inspektorem ochrony danych poprzez e-
mail: iod@Ilubuskie.uw.gov.pl




