& LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA KOMPLEKSOWA OBStUGE PRAWNA

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Lubuski Urzgd Wojewddzki

ul. Jagiellonczyka 8

66-400 Gorzow Wikp.

tel. 0-95 7115 507 fax 0-95 7 115 301
e-mail: funduszeue@Ilubuskie.uw.gov.pl

Tryb wyboru oferty

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

opisang w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, bez

zastosowania przepiséw ustawy z dn. 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych.

1.1

1.2

Opis przedmiotu zamoéwienia

Cel zamoéwienia

Wybdr wykonawcy do swiadczenia kompleksowej obstugi prawnej na rzecz Wydziatu Programéw
Europejskich i Rzadowych Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIlkp.,, w tym dla
Kontroleréow Krajowych Programodw Europejskiej Wspodtpracy Transgranicznej 2014-2020 (Polska-
Saksonia i Brandenburgia-Polska). Zamdwienie bedzie realizowane ze srodkéw pomocy technicznej
POPT 2014-2020 i PW INTERREG VA Brandenburgia-Polska 2014-2020 oraz budzetu panstwa.

Przedmiot zamowienia

Swiadczenie przez Wykonawce ustug prawniczych w zakresie biezgcej obstugi prawnej, doradztwa
prawnego dla potrzeb Wydziatu Programoéw Europejskich i Rzadowych Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp., w tym réwniez w ramach Programoéw Wspétpracy Transgranicznej
INTERREG VA .

Praca Wydziatu skupia sie na nastepujgcych obszarach:

e prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg projektow i programoéw rzgdowych przekazanych do
obstugi Wojewodzie oraz spraw zwigzanych z zamykaniem pomocy w ramach programoéw
europejskich;

e prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem przez Wojewode funkcji Kontrolera Krajowego dla
Programdéw Wspdtpracy Transgranicznej na granicy polsko-niemieckiej;
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e prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020
i Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020.
Zadania realizowane s3 w oparciu o prawo krajowe, prawo europejskie, odpowiednie dokumenty
programowe oraz o wytyczne Koordynatora Krajowego (tj. ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego)/IZ.

Do szczegdtowych zadan w ramach przedmiotu zamoéwienia naleze¢ bedzie m.in.:

a) sporzadzanie opinii prawnych, stanowisk i projektéw pism, ktdrych forma kazdorazowo bedzie
okreslana przez Zamawiajacego,

b) przygotowywanie projektéw umow, porozumien zawieranych przez Zamawiajgcego,

c) kompleksowe doradztwo oraz konsultacja prawna niezbedna w procesie weryfikacji
dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego dostarczonej Zamawiajgcemu
przez Beneficjentdw objetych zakresem stosowania ustawy Prawo Zamodwien Publicznych,

d) wsparcie merytoryczne w zakresie interpretacji przepisow i wytycznych Programowych,

e) udzielanie konsultacji, porad prawnych i wyjasnied w zakresie stosowania prawa w zwigzku
z dziataniami programowymi/dziatalnoscig kontrolng,

f) uczestniczenie z gtosem doradczym w posiedzeniach/naradach roboczych zwigzanych z obstuga
projektéw realizowanych w ramach Programéw Wspétpracy Transgranicznej na granicy polsko-
niemieckiej w siedzibie Zamawiajacego,

g) wsparcie Zamawiajgcego w procesie konsultacji, wyjasnien i przedstawiania stanowisk
w kontaktach z partnerami programéw wspodtpracy transgranicznej,

h) reprezentowanie Wojewody Lubuskiego w sporach prawnych zwigzanych z realizowanymi
projektami.

2. Kod CPV
79100000-5
Nazwa kodu CPV

Ustugi prawnicze

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

3.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wytgcznie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu:
1. dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

uprawnienie radcy prawnego/adwokata osobiscie lub wskazany personel oferenta;
2. dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie
warunku;
3. potencjat techniczny: Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku;
zdolnosci technicznej lub zawodowej: O udziat w realizacji powyiszej ustugi ubiegac sie moga
Wykonawcy, spetniajacy poniisze warunki: osoby wykonujgce zawéd adwokata lub radcy
prawnego osobiscie badz dysponujace co najmniej 1 osoba posiadajgca uprawnienia zawodowe
radcy prawnego/adwokata.
5.  Warunki dodatkowe:
a) Radca prawny lub adwokat - powinien posiada¢ tytut zawodowy radcy prawnego lub
adwokata, potwierdzony stosownym wpisem na liste radcédw prawnych lub adwokatéw
oraz odpowiednie doswiadczenie zawodowe — w okresie ostatnich 5 lat tj. w latach 2014-
2018 lub od dnia podjecia przez rade okregowg izby radcow prawnych/okregowg rade
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3.2

adwokacka uchwaty o wpisie na liste radcéow prawnych/adwokatéow do dnia uptywu
terminu sktadania ofert swiadczyt przez minimum 24 miesigce obstuge prawng na rzecz
jednostek administracji publicznej;

b) Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo z Zamawiajgcym.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca przedstawi kopie
dokumentow poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem potwierdzajgcych, ze osoby, ktére bedag
realizowad przedmiot zamodwienia:

a) posiadaja tytut radcy prawnego lub adwokata — wpis na wtasciwg liste,

b) posiadajg wymagane doswiadczenie — wykaz ustug Swiadczonych na rzecz administracji
publicznej z podaniem nazwy organu, terminu swiadczenie ustugi prawnej (referencje)

oraz ztozy podpisane Oswiadczenie o braku powigzan osobowych z Zamawiajacym, ktére nalezy

sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

4,

4.1
4.2

Kryteria oceny oferty

Zamawiajgcy oceni i porédwna wytgcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria oceny ofert:

Cena — waga 100% obliczona wg nastepujacego wzoru

cena najtanszej ze ztozonych ofert

llo$¢ punktow = X waga

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

cena badanej oferty

Wykonawca musi uwzglednié w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
i petnego wykonania zaméwienia.

Cena oferty stanowi iloczyn wynagrodzenia miesiecznego i ilosci miesiecy Swiadczenia ustugi objetej
zamoéwieniem. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
w rozbiciu na cene netto, podatek VAT oraz cene brutto.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny (jesli dotyczy), spoczywa na
Wykonawcy, na wezwanie Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg prawo zamowien publicznych.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien odnosnie wysokosci
zaproponowanej ceny W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie lub jezeli dokonana przez
Zamawiajgcego ocena wyjasnien ztozonych przez Wykonawce wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej same] cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcédw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego dodatkowych wyjasnien.

Zasady sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25-go stycznia 2019 do godz. 10:00 na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku stwierdzenia ztozenia przez danego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, ztozone oferty podlegajg odrzuceniu jako niezgodne z niniejszym
zapytaniem ofertowym.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte.
Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoréw stanowigcych odpowiednio zatgczniki do
niniejszego zapytania ofertowego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

Oferta wraz zatgcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta wraz zatgcznikami musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy. Uprawnienie do ich podpisania musi wynika¢ z tresci zatgczonych do oferty

dokumentow.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertg powinien zostac

przedstawiony dokument petnomocnictwa w formie oryginatu lub kopii z notarialnym

poswiadczeniem podpisu.

Poprawki w ofercie lub zatacznikach powinny by¢ naniesione w sposéb czytelny i opatrzone podpisem

0sbéb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej: osobiscie badZ za

posrednictwem poczty tradycyjnej, na adres Zamawiajgcego Lubuski Urzad Wojewodzki w Gorzowie

WIkp. Wydziat Programéw Europejskich i Rzadowych ul. Jagielloriczyka 8 66-400 Gorzéw Wikp.

(w godzinach pracy tj. 7:30-15:30) lub za posrednictwem poczty elektronicznej, przesytajgc skan

podpisanych dokumentéw na adres funduszeue@lubuskie.uw.gov.pl Na potrzeby niniejszego

postepowania oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej, wywiera skutki takie jak oferta
ztozona z zachowaniem formy pisemnej.

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty wraz z zatgcznikami do

Zamawiajgcego lub wptywu wiadomosci e-mail zawierajgcej oferte wraz z zatgcznikami (nie decyduje

data nadania/wystania oferty).

W przypadku sktadania oferty z zachowaniem formy pisemnej, oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej

kopercie, tak aby nie byto mozliwe odczytanie jej zwartosci bez jej uszkodzenia. Koperte nalezy opisac

podajgc dane Zamawiajgcego (jego nazwe i adres), dane Wykonawcy (jego nazwe/firme i adres) oraz
zamieszczajac zapis o tresci: ,Oferta na ustugi prawne dla Wydziatu Programéw Europejskich

i Rzgdowych” i informacje o ilosci stron znajdujacych sie w kopercie.

W przypadku sktadania oferty za posrednictwem poczty elektronicznej, w tytule e-maila nalezy

zamiesci¢ zapis o tresci: , Oferta na ustugi prawne dla Wydziatu Programdéw Europejskich

i Rzgdowych”.

Koszty przygotowania i ztozenia oferty wraz z zatgcznikami obcigzajg wytacznie Wykonawce.

Zamawiajgcy wymaga podania przez Wykonawce podwykonawcéw zamdwienia, jezeli sg oni

znani na etapie sktadania oferty.

Poprzez ztozenie oferty Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych

Wykonawcéw szczegoétow oferty oraz akceptuje udziat w postepowaniu na warunkach i zasadach

okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c. inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Niniejsze zamowienie jest wytgczone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986) na podstawie art. 4 pkt 8.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu do dokumentu oryginalnego potwierdzajgcego

uprawnienia niezbedne do realizacji niniejszego zamédwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia/anulowania niniejszego postepowania w kazdym

momencie bez podania przyczyny.
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6. Termin i sposéb realizacji umowy
Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019r.

Ustugi w ramach umowy beda mogty by¢ wykonywane poprzez kontakty drogg e-mailowg oraz osobiscie
w siedzibie Zamawiajgcego nie mniej niz 3 godziny tygodniowo w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od
godz. 7:30 do godz. 15:30. Doktadny czas zostanie okreslony po podpisaniu umowy. Wszelkie koszty
zwigzane z dojazdem do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

7. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sq z Zamawiajagcym osobowo. Przez
powigzania osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyiszym Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i popisania stosownych
oswiadczenn, osobno dla kazdego podmiotu wykonujgcego ustugi prawne na rzecz Zamawiajgcego,
stanowigcych zatacznik nr 3 do formularza ofertowego. Oferenci, ktérzy nie podpiszg oswiadczen zostang
odrzuceni.

8. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy

Strony przewiduja mozliwos¢ dokonywania zmian Umowy. Zmiana Umowy dopuszczalna bedzie
w granicach okreslonych przez art. 144 ustawy Prawo zamodwien publicznych. Zmiany Umowy bedg mogty
nastapi¢ w przypadku, gdy:

1) zaistniejg okolicznosci, w trakcie trwania umowy, powodujace koniecznos$¢ zmiany zakresu
przedmiotu umowy lub sposobu wykonywania umowy, w tym w szczegdlnosci ograniczenie
zakresu umowy, powodujgce zmniejszenie wynagrodzenia;

2) zmiany przez wtadze ustawodawczg procentowej stawki podatku VAT.

9. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
10. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
11. Informacja o planowanych zamoéwieniach uzupetniajacych
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.
12. Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,rozporzagdzeniem RODQ”, informujemy, ze:

12.1 Administratorem danych osobowych zawartych w formularzu Oferty w ramach przedmiotowej
procedury jest Wojewoda Lubuski:

1) dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie w celu przeprowadzenia procedury konkurencyjnosci;

2) dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia RODO;
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3) dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom, poza tymi, ktérzy posiadaja odpowiednia
podstawe prawng, w tym m.in. upowaznionym podmiotom kontrolujgcym wydatkowanie Srodkow
w ramach projektu pomocy technicznej;

4) dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji projektu i wymagany okres

przechowywania dokumentacji projektu;

5) osoba, ktérej dane osobowe dotyczy, posiada prawo dostepu do tresci swoich danych, ich

sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania;

6) osoba, ktérej dane osobowe dotyczg, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza

przepisy prawa;

7) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu wziecia udziatu

w przedmiotowej procedurze konkurencyjnosci;

8) podane dane osobowe nie beda poddawane automatyzowanemu podejmowaniu decyzji;

9) Administrator dofozy nalezytej starannosci w celu odpowiedniego zabezpieczenia przekazanych

danych osobowych, a w szczegdlnosci przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym;

12.2  Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o wudzielenie zamdwienia
W hiniejszym postepowaniu.
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