LUBUSKI URZAD WOJEWODZKI W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

I. Informacje wstepne

1. Zamawiajacy

Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wlkp.
ul. Jagiellonczyka 8

66 — 400 Gorzow Wlkp.

Telefon: 95 7115 210  Faks: 95 7115 380
Strona internetowa: http://bip.lubuskie.uw.gov.pl
e-mail: biuro.logistyki@Ilubuskie.uw.gov.pl
Godziny pracy: 7:30 — 15:30

NIP: 599-24-62-314

Regon: 210467089

2. Tryb postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzone jest zgodnie
z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
ze zm.) - zwanej dalej ,,ustawg”.

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Nazwa zadania
,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIKp.
w terminie od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.”
2. Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi spoleczne, o ktérych mowa w art. 138h ustawy.

Zamoéwienie obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym wraz z ustuga codziennego odbioru
przesylek z siedziby zamawiajgcego oraz ustugami komplementarnymi na rzecz Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp. w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.

Lokalizacje, ktorych dotyczy niniejsze postgpowanie:

1) Gorzow Wlkp. ul. Jagiellonczyka 8 — Kancelaria Ogolna,

2) Delegatura Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Zielonej Gorze ul. Podgorna 7.

Opis przedmiotu zamédwienia zostal opisany w ,,Szczegétowym opisie przedmiotu zamédwienia”.
Szczegdlowe zestawienie iloSciowe zawiera ,,formularz cenowy”.

3. Termin wykonania zamoéwienia
Od 01.01.2017 do 31.12.2018 r.

4. Wspolny Stlownik Zamoéwien (CPV)
64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe
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II1I.

Warunki udzialu w post¢powaniu i dokumenty potwierdzajace ich spelnianie

1. Warunki udzialu w postepowaniu

1) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, spetniajgcy warunki dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakladajg obowiqzek ich posiadania

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy posiadajacy uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 poz. 1113 ze zmianami) oraz zostali wpisani do
rejestru operator6w pocztowych prowadzonego, zgodnie z art. 13 ww. ustawy, przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia

Wykonawca zobowiazany jest dysponowac¢ co najmniej jedng statg placowka pocztowa
w rozumieniu art. 3 p. 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1113 ze zmianami), w kazdej gminie miejskiej i miejsko - wiejskiej oraz
mieécie na prawach powiatu na terytorium RP wg aktualnego na dzien ogloszenia
przetargu podzialu administracyjnego kraju, w ktdrej mozna odebrac¢ przesytke pocztowa
optacong lub za pobraniem. W przypadku gmin miejskich i miejsko - wiejskich oraz miast
na prawach powiatu, ktore posiadaja wigcej niz 20 000 mieszkancow - wykonawca
zobowiazany jest dysponowaé co najmniej jedng placowka pocztowa na kazde rozpoczgte
20 000 mieszkancow. Kazda z ww. placowek pocztowych musi by¢ przystosowana do
obstugi 0s6b niepelnosprawnych. Placowki musza by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.
Czytelnie oznakowane. Jes$li dziela powierzchnie uzytkowa z innym podmiotem lub
jednoczesnie wykonuje inng dziatalno$¢ gospodarcza w tym samym miejscu przesytki
pocztowe musza znajdowaé si¢ w wydzielonej strefie z osobnym miejscem do ich
wydawania.

3) Warunki udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia bedg oceniane w oparciu
o0 kryterium spefnia | nie spetnia.

2. Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.

Wykonawca sktada wraz z oferta:

Iv.

oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu — zgodnie z wzorem
zawartym w formularzu Oferty.

dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania i zalecenia ogolne

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Cena brutto oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, musi by¢ podana
w polskich zlotych cyfrowo 1 slownie z uwzglednieniem wymagan zwigzanych
Z postanowieniami umowy oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
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3) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika
pisma nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow.

4) Oferta i inne o$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

5) Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
Z uptywem terminu sktadania ofert.

6) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.12.2016 r. do godz. 13.00

7) W formie pisemnej na adres: Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie WIkp., ul. Jagiellonczyka
8, 66400 Gorzow Wlkp. — Kancelaria Ogolna,
lub w formie elektronicznej na adres e-mail: biuro.logistyki@Iubuskie.uw.gov.pl

2. Zawartos$¢ oferty
1) Formularz Oferty zawierajacy o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
2) Formularz cenowy,

3) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

4) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej.

V. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VI. Kiryteria oceny ofert

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie kryterium najnizszej ceny.

Lp. | Kryterium Waga kryterium (%)

1. | CENA 100%

W trakcie badania i oceny ofert, kolejno ocenianym oferentom zostang przyznane punkty wedtug
Wzoru:

Najnizsza cena

Cena oferty ocenianej

P —liczba punktow w kryterium cena.

Wyniki dziatan matematycznych zaokraglane beda do dwoch miejsc po przecinku.
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1. Sposob obliczenia ceny

1)
2)

3)

4)

5)

Cena moze by¢ tylko jedna.

Pod pojgciem ,,Ceny” nalezy rozumiec¢, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. poz. 915 ze zmianami), warto$¢
wyrazona w jednostkach pienigznych, ktoérag kupujacy jest obowiazany zaptaci¢ przedsigbiorcy za
towar lub ustuge; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem
od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym.

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie cen jednostkowych oraz szacunkowych ilosci
poszczegdlnych rodzajow przesytek w dokumencie ,,Formularz cenowy”.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwoch miegjsc po
przecinku.

Ceny jednostkowe podane w dokumencie ,,Kalkulacja ceny Wykonawcy” musza obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.

VII. Umowa

1.
1.1

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

1.10.

Istotne Postanowienia Umowy

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera dokument o nazwie ,,Szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia".

Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi .....zt
brutto (stownie: ...) okreslone na podstawie ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek
zawartych oraz cen jednostkowych zawartych Formularzu Cenowym w ofercie Wykonawcy.

Ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy nie ulegng zmianie w catym okresie trwania
umowy.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym
podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktéry bedzie stanowit
zatacznik do umowy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy w okresie trwania umowy wynika¢ bedzie z ilosci
faktycznie zrealizowanych przesytek.

W przypadku =zaistnienia okoliczno$ci, ktéorych wynikiem bedzie zmniejszenie
zapotrzebowania na wysylanie przesytek pocztowych Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
zmniejszenia ilosciowego przedmiotu zamowienia.

Ptatnosci za zrealizowane ustugi beda optacane z dotu.

Faktury wystawiane beda w okresach miesigcznych na Zamawiajgcego tj. Lubuski Urzad
Wojewodzki w Gorzowie Wlkp., ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw Wlkp., NIP 599-24-62-
314.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesj¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy.
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1.11.

1.12.

1.13.

1.14.
1.15.

1.16.

1.17.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystywania informacji, w ktorych posiadanie wszedt
W trakcie wykonywania umowy lub w zwiazku z wykonywana umowa, jedynie w celu
wykonywania czynno$ci wynikajacych z niniejszej umowy.

Obowigzujacg forma odszkodowania z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy beda kary umowne.

a) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy lub
rozwigzanie umowy przed terminem jej obowigzywania z przyczyn zaleznych od
Zamawiajacego w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 1.3,;

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ z tytutu nienalezytego wykonania umowy
atakze za odstgpieniec od umowy lub rozwigzanie umowy przed terminem jej
obowigzywania z przyczyn niezaleznych od Zamawiajagcego w wysokosci 5 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 1.3.;

C) Nalezno$¢ z tytulu kar umownych okreSlonych w punkcie b) zostanie przez
Zamawiajacego potragcona z wymagalnego wynagrodzenia Wykonawcy z faktury VAT.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych okre§lonych w niniejszym
paragrafie z naleznego wynagrodzenia. Jezeli kwota dokonanych potracen nie pokryje
naleznych kar umownych, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do wplacenia brakujacej
kwoty na konto Zamawiajacego.

d) W przypadku wypowiedzenia umowy przez jedng ze stron nie bedzie ona zobowigzana
do zaptaty kary umownej, w sytuacji kiedy przyczyna wypowiedzenia umowy bedzie
nadzwyczajna zmiana stosunkow, ktérej przewidzie¢ nie mozna byto wczesniej, w tym
w szczegllnoscei - likwidacja prowadzonej dziatalnosci, kleska zywiolowa, utrata bez
swojej winy mienia niezbednego do spetnienia §wiadczenia.

e) Strony  zastrzegajg prawo  dochodzenia  odszkodowania  uzupelniajgcego
przewyzszajacego wysokos$¢ kar umownych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien przysziej umowy
w stosunku do tresci oferty gdy konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
a w szczegolnosci gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu zamdwienia w tym stawki podatku od towarow i ustug;

b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie dotyczy¢ treSci w dokumencie o charakterze
informacyjno - instrukcyjnym, niezbednym dla sprawnej realizacji umowy
W szczegolnosci: zmian osob uprawnionych do kontaktow, zmian os6b odpowiedzialnych
za potwierdzenie prawidtowej realizacji zamoéwienia wraz z numerami telefonoéw, faksu,
poczty elektronicznej, etc.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

Strony przewiduja mozliwo$¢ rozwigzania umowy przed okresem, na jaki zostata zawarta
z zachowaniem 7 - dniowego okresu wypowiedzenia.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonanej czgsci umowy.

Sprawy sporne wynikte w zwigzku z wykonaniem umowy, rozstrzygane beda przez Sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
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Lubuski Urzad Wojewodzki
w Gorzowie WIkp.

ul. Jagiellonczyka 8

66 - 400 Gorzoéw WIkp.

OFERTA

Nawigzujac  do  ogloszenia  postgpowania o  udzielenie = zamoéwienia  publicznego
na ustugi spoteczne nr BL-1X.272.13.2016 pn. ,,Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp. w latach 2017 - 2018” dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa, doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)

Oferuje wykonanie zaméwienia za laczna cene brutto ..................ccoeeennnzh

Oswiadczamy, Ze cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia, jakie ponosi Zamawiajacy w

przypadku wyboru niniejszej oferty.

Termin realizacji:
termin wykonania: od 01.01.2017 do 31.12.2018r.

Warunki platnosci: Platno$¢ nastapi w terminie 21 dni od daty prawidlowego wystawienia faktury
VAT przez Wykonawce.

Oswiadczam, ze wykonawca ktdrego reprezentuje spelnia warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

2) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

ktore zostaty okreslone w tresci ogloszenia.

,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp. w terminie od 01.01.2017 r. do
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Do oferty zalaczam nastgpujgce dokumenty:

(podpis Wykonawcy)
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Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIlkp. w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek, w szczego6lnosci:
1. przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie:
a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych zwyktych,
b) przesyltek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,
C) przesytek listowych krajowych rejestrowanych,
d) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych,
e) przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
f) przesylek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru
(zPO),
g) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych zwyktych,
h) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych priorytetowych,
i) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych,
j) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru,
k) paczek pocztowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,
[) paczek pocztowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,
m)paczek pocztowych krajowych rejestrowanych z zadeklarowang warto$cia.
2. Oraz zwracanie przesylek do Zleceniodawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.
3. Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zaméwienia obejmujg w szczegolnosci przesytki
listowe 0 wagach:
a) do 350 gram
b) 351- 1000 gram
¢) 1001- 2000 gram
oraz paczki pocztowe w nastepujacych przedziatach wagowych:
a) do 1kg
b) 1-2kg
c) 2-5kg
d) 5-10 kg
Dane dotyczace iloSci zamawianych przesylek zawarte s3 w dokumencie ,,formularz cenowy”.
Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek sporzadzone zostaty w oparciu o dane z okresu
jednego roku i shuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane iloSci zostang osiagnigte w okresie trwania
umowy.
W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, ktorych wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania na
wysylanie przesytek pocztowych Zamawiajagcy przewiduje mozliwo$é zmniejszenia ilo§ciowego
przedmiotu zamowienia.
W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym podstawa
rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktéry bedzie stanowit zalacznik do

umowy.

4. Uslugi pocztowe swiadczone bedg na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie
Wikp. w ponizszych lokalizacjach:
a) ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzow Wlkp.;
b) ul. Podgoérna 7, 65-001 Zielona Gora;
5. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granica. Paczki dorgczane beda do krajow wskazanych
w cenniku ustug zagranicznych, zgodnie z trescig porozumien zawartych ze Swiatowym
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
rodzajowej 1 wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow
poleconych. Wykazy sporzadzane bgda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Operatora
i Zamawiajacego.

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawceg, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyltki (zwykla,
polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przychodzace przesytki pocztowe kazdego dnia
roboczego do siedziby Zamawiajacego: Kancelarii Ogdlnej LUW w Gorzowie Wlkp., oraz
Kancelarii w Delegaturze LUW w Zielonej Gorze.

Przesytki przeznaczone do wysytki z Kancelarii Ogolnej LUW w Gorzowie WIkp. oraz
z Kancelarii w Delegaturze LUW w Zielonej Gorze odbierane beda z siedziby
Zamawiajacego, ich odbior bedzie nastepowat kazdego dnia roboczego w godzinach od 14:30
do 15:00.

Przesyltki beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza
si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystat z ogolnie przyjetych wzoréw druku potwierdzenia odbioru
oraz wilasnych wzoréw druku potwierdzenia odbioru - zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12.10.2010 r. w sprawie szczegdlowego trybu doreczania
pism sadowych przez poczt¢ w postgpowaniu cywilnym (Dz.U. z 2015, poz. 1222) oraz
zalgcznik nr 1 do rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 17 grudnia 2014 r.
W sprawie szczegotowych zasad i trybu doreczania pism sadowych w postepowaniu karnym
(Dz. U z 2016 r. poz. 1391).

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesyltki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia
U adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w w/w terminie Wykonawca
sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwos$ci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uptywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 12.10.2010 r. w sprawie szczegotowego trybu dorgczania pism
sagdowych przez poczte w postepowaniu cywilnym (Dz.U. z 2015, poz. 1222),
Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu dorgczania pism sadowych w postgpowaniu karnym (Dz. U.
22016 r., poz. 1391) oraz Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkoéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowkami nadawczymi
W miejscowosciach, w ktorych znajduja si¢ jednostki Zamawiajgcego oraz wymaga, aby
punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie
kazdej gminy lub gminy sgsiedniej. Placowki winny by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.
Wykonawca bedzie doreczal przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczania
i doreczania z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od
pracy.

Reklamacje z tytutlu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od ich
nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji z uwzglgdnieniem zapis6w Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013
r., poz. 1468).

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe (art. 57, 58 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U.
2016, poz. 1113 ze zmianami).

Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych
chyba, ze nastgpito to w skutek sity wyzszej zgodnie z Prawem pocztowym
i Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 .
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 ., poz. 545).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, beda realizowane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
W szczegoblnosci nizej wymienionymi przepisami:

a) Ustawy z dnia 23.11.2012r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r., poz. 1113 ze
zmianami),

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

€) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

d) Os$wiadczenia Rzgdowego z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie mocy obowigzujace;j
Siédmego protokotu dodatkowego do Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego,
Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zatacznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowej Konwencji Pocztowej oraz
Porozumienia dotyczacego pocztowych ustug ptatniczych, sporzadzonych
w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206 poz. 1495),

e) Umowy Miedzynarodowej Siodmy protokot dodatkowy do Konstytucji Swiatowego
Zwiazku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz
z zalacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja
Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug platniczych, sporzadzone
w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 206., poz. 1494),

f) Regulaminu Poczty Listowej, sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U.
z 2007 r., Nr 108. poz. 744),

g) Regulaminu dotyczacy paczek pocztowych sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia
2005 r (Dz. U. z 2007 Nr 108, poz. 745),

h) Kodeksu postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 1822),

i) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym
(Dz.U. z 2015, poz. 1222),

J) Kodeksu postgpowania karnego (Dz.U. z 1997 nr 89 poz. 555 ze zmianami),
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k) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 17 grudnia 2014 roku w sprawie

szczegotowych zasad i1 trybu doreczania pism sadowych w postgpowaniu karnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1391),

1) Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 ze zmianami).
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