Numer ogtoszenia: 155848

Lubuski Urz ad Wojewddzki w Gorzowie WIkp.

Dyrektor Generalny Urdu

poszukuje kandydatoéw na stanowisko w s.c.:

Starszy specjalista ds. bezpiechastwa i higieny pracy w Biurze Logistyki

Liczba stanowisk pracy: 1(umowa na zas¢pstwo)
Wymiar etatu: 1/2
Miejsce wykonywania pracy: Gorzow WIKp.

W mieshkcu poprzedzagym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w wdzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawaepi spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sGb niepetnosprawnyjest wyzszy niz 6%.

Zakres zadaa wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie spraw dotygzych zapewnieniasrodkdw ochrony indywidualnej oraz
dostarczenia odzig i obuwia roboczego pracownikom Wdu na stanowiskach robotniczych
zgodnie z zajmowanym stanowiskiem pracy;

zapewnienie pracownikom Wmdu srodkéw higieny osobistej zgodnie z zajmowanym
stanowiskiem pracy oraz zapewniegi@dkow do udzielania pierwszej pomocy w razie
wypadku;

organizowanie stanowisk pracy zgodnie z przepisamasadami bezpiecastwa i higieny
pracy;

prowadzenie kontroli w Ukzizie w zakresie przestrzegania przez pracownik@epsow
dotyczacych BHP oraz wydawanie zalécpokontrolnych;

prowadzenie szkofewstpnych nowozatrudnionych pracownikéw w zakresie BHP;
prowadzenie spraw dotygzych wypadkow oraz spaidzanie dokumentaciji powypadkowej;
biezace aktualizowanie znakéw ewakuacyjnych, tabliciimfacyjnych BHP;

prowadzenie spraw dotygzych BHP w Urzdzie zgodnie z obowkujacymi przepisami.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonyania zadai:

zagraenie korupci - zamawianie ustug i dostaw,

czeste reprezentowanie Wau na zewatrz (np. Zaklad Ubezpiec#eSpotecznych, Stia
Pazarna, Pastwowa Inspekcja Pracy),

praca w terenie- nieruchoméci Urzedu zlokalizowane z Zielonej Gorze, Gorzowie WIikp.
oraz w Pobierowie.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanaska pracy:

budynek i pomieszczenia dostosowane do potrzebmispletnosprawnych,
praca przy komputerze.

Wymagania zwizane ze stanowiskiem pracy wynikajce z przepiséw ustaw oraz zgodnie
Z opisem stanowiska pracy

niezbedne:

wyksztatcenie wysze profilowe o kierunku lub specjakoo w zakresie bezpiecistwa i higieny

pracy lub wyisze bez profilu i studia dyplomowe w zakresie mzmstwa i higieny pracy,
doswiadczenie zawodowe powsj 1 roku,

znajomda¢ przepisow: Kodeksu pracy, Kodeksu ppstvania administracyjnego, Kodeksu
cywilnego, ustawy o shibie cywilnej,

znajomd¢ obstugi pakietu biurowego Microsoft Office w zakie

obstugi edytora tekstow MS Word,



- obstugi arkusza kalkulacyjnego MS Excel,
- tworzenia prezentacji multimedialnych MS Poweint,
- obstugi poczty elektronicznej w MS Outlook,
- inicjatywa, samodzielrig, komunikatywné¢, umiegtnos¢ pracy w zespole, umignose
prowadzenia negocjacji oraz ungijos¢ pracy pod presgjczasu;

pozadane:
— szkolenie w dziedzinie bezpiedmstwa i higieny pracy dla pracownikow shubhp.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopia dokumentu potwierdzaego posiadanie polskiego obywatelstwa |wwiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentow potwierdzgjych wyksztalcenie,

- o$wiadczenie kandydata o wymniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dowcel
rekrutacji,

- os$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni prawlipziych,

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umylne przestpstwo lub
umysine przestpstwo skarbowe,

- kopie dokumentow potwierdzajych wymagane daviadczenie zawodowe.

Termin sktadania dokumentéw: 24-11-2013

Miejsce sktadania dokumentéw:
Lubuski Urzad Wojewodzki
Biuro Organizacyjne i Kadr

ul. Jagiellaczyka 8

66-400 Gorzéw WIKp.

Inne informacje:

» w ofercie naley pod& dane kontaktowe — adres do korespondencji, adneaslenumer
telefonu,

» dokumenty aplikacyjnpowinny zawieré cswiadczenia o trEi wskazanej w ogtoszeniu,
wlasnoecznie podpisane i opatrzone aktuadtat,

» wzOr cdwiadczenia jest do pobrania na stronie
http://bip.lubuskie.uw.gov.pl/praca_w_luw/pliki_maahtml

* list motywacyjny powinien b wlasnoecznie podpisany,

» o0soby zakwalifikowane do kolejnego etapu ppstvania rekrutacyjnego zostan
powiadomione e-mailem lub telefonicznie,

» oferty otrzymane po terminie nieda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego),

» oferty odrzucone zostarkomisyjnie zniszczone,

» dodatkowe informacje mma uzyské pod nr tel. 95/7115 263.




