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POLSKI
WOJEWODA LUBUSKI W UNII EUROPEJSKIE)
Marek Cebula Gorzéw WIkp., 23 wrzesnia 2024 .

Nasz znak: NK-1.431.24.2024

Sprawe prowadzi: Jolanta Sen

Telefon: 957851827

e-mail: jolanta.sen@lubuskie.uw.gov.pl
Rada Gminy
ul. Szeroka 4
66-615 Dgbie

Dotyczy: wystgpienia pokontrolnego

W dniach od 1 lipca do 27 sierpnia 2024 r. pracownicy Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp.:

- Justyna Jedrzejewska - starszy inspektor wojewddzki - przewodniczgca zespotu,

- Jolanta Sen - starszy inspektor wojewodzki,

przeprowadzili kontrole Rady Gminy Dgbie, ul. Szeroka 4, 66-615 Dgbie, zwang dalej
Radag.*

Przedmiotem kontroli byta organizacja oraz sposéb przyjmowania i zatatwiania skarg,
whioskdw i petyciji za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r.

Projekt wystgpienia pokontrolnego przekazano 10 wrzesnia 2024 r., do ktérego
w ustawowym terminie nie wniesiono zastrzezen.
W zwigzku z powyzszym, przekazuje wystgpienie pokontrolne.**

Kontrola ze wzgledu na jej bezprzedmiotowos¢ nie obejmowata zagadnien dotyczgcych
postepowania w zakresie art. 3-13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U.z 2018
r. poz. 870) - dalej ustawa o petycjach.

Lbiorcza informacja o petycjach rozpatrzonych przez Rade zostata opublikowana na
stronie internetowej kontrolowanej jednostki, co spetnia wymogi okreslone w art. 14
ustawy o petycjach, w mysl ktérego podmiot wtasciwy do rozpatrzenia petyciji, a w
przypadku, o ktérym mowa w art. 9 - Sejm, Senat lub organ stanowiqcy jednostki
samorzgdu terytorialnego, corocznie, w terminie do dnia 30 czerwca, umieszcza na swojej
stronie internetowej lub stronie internetowej urzedu go obstugujgcego zbiorczg informacje
o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim. Informacja ta zawiera w szczegdlnosci
dane dotyczqgce liczby, przedmiotu oraz sposobu zatatwienia petycii.

W okresie objetym kontrolg do Rady Gminy Dgbie nie wptynety zadne petycje.

Wojt Gminy w przestanych wyjasnieniach oswiadczyt, ze prowadzenie ewidencji skarg,
whnioskow i petycji w okresie objetym kontrolg nalezato do Sekretarza Gminy, do ktérego
rowniez nalezat nadzor i kontrola spraw przyjmowania i rozpatrywania skarg, wnioskow



i petyciji. Przyjmowanie, koordynowanie i rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji
powierzono pracownikowi Referatu Organizacyjno-Prawnego Urzedu Gminy Dgbie Pani
Matgorzacie Kijewskiej — Szymczak.

Informacja o dniach i godzinach przyjmowania mieszkancdw wywieszona zostata w
widocznym miejscu w siedzibie urzedu, co spetnia wymogi okreslone w art. 253 § 4 k.p.a.
Przedstawiciel Rady Gminy Dgbie przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w
poniedziatki w godzinach 15:30-16:30, a informacja ta zostata wywieszona w widocznym
miejscu w siedzibie Urzedu. Przedmiotowe ustalenia nie odpowiadajqg tresci art. 253 § 2i 3
k.p.a., w mysl ktérego kierownicy organdw lub wyznaczeni przez nich zastepcy
obowigzani sg przyjmowac obywateli w sprawach skarg i wnioskdw co najmniej raz w
tygodniu po godzinach pracy. Urzgd Gminy w poniedziatki jest czynny w godzinach 7:30
do 16:30.

Przewodniczgca Rady Gminy w pismie z 26 sierpnia 2024 r. znak: OR.1710.2.2024.MK
o$wiadczyt, iz: ,,Dostosowano godziny przyjmowania obywateli w sprawach skarg

i wnioskow do zapiséw art. 253 § 2i 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572). Przewodniczgca Rady Gminy
przyjmuje obywateli w kazdy poniedziatek w godz. 16:30 -17:00."

W toku kontroli ustalono, iz do Rady Gminy w okresie objetym kontrolg wptynety 2 skargi,
whioskdw nie odnotowano. Po analizie dokumentacji w obu przypadkach stwierdzono, iz
przekroczono termin okreslony w art. 237 k.p.a., w mysl ktérego organ wtasciwy do
zatatwienia skargi powinien zatatwic skarge bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w
ciggu miesigca.

W razie niezatatwienia sprawy w terminie w postepowaniu skargowym stosuje sie przepisy
art. 36-38 k.p.a. 1j. organ, ktory nie zatatwit skargi w terminie, obowigzany jest zawiadomic
o tym wnoszqcego skarge, podajgc przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia
skargi. Istotnym elementem zawiadomienia o wyznaczeniu nowego terminu jest jego
konkretno$¢. Oznacza to, iz nowy termin zatatwienia sprawy powinien by¢ okreslony

w dniach, tygodniach i miesigcach.

W przypadku sprawy nr 1

11 maja 2023 r. z pismem z 10 maja 2023 r. znak: OR.4424.12.2023.AS, z up. Wéjta, Sekretarz
Gminy przekazata skarge do Rady Gminy dotyczgcq dziatania Dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Dgbiu. Pismem z 28 czerwca 2023 r., znak: OR.1510.1.2023.MK.
Przewodniczgca Rady poinformowata skarzgcego o sposobie rozpatrzenia skargi
przesytajgc stosowna uchwate.

W przypadku sprawy nr 2

8 grudnia 2023 r. za posrednictwem poczty elekironicznej wptyneta skarga dot. dziatania
Woaéjta Gminy. Tozsama skarga zostata przekazana przez Wojewode Lubuskiego za
posrednictwem platformy e-puap.

Pismem z 15 stycznia 2024 r. przewodniczgcy Komisji Skarg, Wnioskéw i Petyciji
poinformowat o posiedzeniu Komisji oraz ze na sesji Rady Gminy Dgbie, ktéra planowana
jest na dzien 1 lutego 2024 r. zostanie zatatwiona skarga.

Pissmem z 7 lutego 2024 r. znak: OR.1510.1.2024 Przewodniczgca Rady poinformowata
skarzgcq o sposobie rozpatrzenia skargi przesytajgc stosowng uchwate.

W zwigzku ze stwierdzong nieprawidtowosciq Przewodniczqgca Rady oswiadczyta, iz:
»ustawowy termin na rozpatrzenie skargi nie zostat dofrzymany ze wzgledu na nattok
obowiqzkdéw oraz brak zaplanowanej sesji Rady Gminy. W przysztosci, w przypadku



nierozpatrzenia sprawy w terminie zastosowane zostang przepisy art. 36-38 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).".

Ponadto w toku kontroli stwierdzono nieprzestrzeganie rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukciji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.), w zakresie nadawania numeru sprawy. Obie
sprawy majqg taki sam znak : OR.1510.1.2024.

W zwigzku ze stwierdzong nieprawidtowosciq zostaty ztozone wyjasnienia w swietle
ktorych: ,,w wyniku btedu pracownika nadano dwukrotnie ten sam numer sprawy.
Pouczono pracownika o wtasciwym stosowaniu Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. z
2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zm.)."

Majac na uwadze, iz do Rady Gminy w okresie objetym kontrolg nie wptynety petycje
odstepuje sie od oceny, natomiast rozpatrywanie skarg i wnioskdw ocenia sie negatywnie.

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia zalecam:

- przestrzegac art. 237 k.p.a., w mysl ktérego organ wtasciwy do zatatwienia skargi
powinien zatatwic skarge bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesigca;

W razie niezatatwienia sprawy w terminie stosowac przepisy art. 36-38 k.p.q.,

- przestrzegac rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizaciji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Ponadto, odstgpiono od wydania zalecenia w zakresie ustalenia dni i godzin
przyjmowania interesantdw w sprawach skarg i wnioskéw, o ktérym stanowi art. 253 § 2 3
k.p.a., z powodu usuniecia uchybienia w frakcie kontroli.

W terminie 30 dni liczonym od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego,
prosze o pisemng informacje o sposobie wykonania zalecen i wykorzystaniu wnioskow.
Jednoczesnie informuje, iz od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki
odwotawcze***,

Podstawa prawna:

*art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 527) i art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224),

**art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej,

= art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;.

WOJEWODA LUBUSKI
Marek Cebula
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