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Dotyczy: wystąpienia pokontrolnego z kontroli przeprowadzonej w trybie zwykłym  

w Urzędzie Miasta Gorzowa Wlkp. 

 

W dniach od 22 maja 2023 r. do 21 lipca 2023 r. pracownicy Lubuskiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp.: 

- Mariola Żurawska - starszy inspektor wojewódzki w Wydziale Nadzoru i Kontroli – 

przewodnicząca zespołu kontrolnego, 

- Marta Gradowska – inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli – członek zespołu 

kontrolnego, stosownie do pisemnych upoważnień nr: 125-1/2023, 125-2/2023, z dnia  

12 maja 2023 r. przeprowadzili kontrolę w Urzędzie Miasta Gorzowa Wlkp.1  

Działania kontrolne przeprowadzone były w siedzibie kontrolowanej jednostki oraz  

w formie elektronicznej. 

Przedmiotem kontroli była realizacja zadań z zakresu administracji rządowej wynikających 

z ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska.2 

 

Projekt wystąpienia pokontrolnego przekazano w dniu 22 sierpnia 2023 r., do którego 

w ustawowym terminie nie zostały zgłoszone pisemne zastrzeżenia. W związku z powyższym 

przekazuję wystąpienie pokontrolne. 3 

 

Kontrolą objęto okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.  

 

Zakres działalności i zakres odpowiedzialności. 

 

Kontrola obejmowała swym zakresem ocenę rzeczywistego stanu realizacji zadań  

z zakresu administracji rządowej, wynikających z ustawy o zmianie imienia i nazwiska.   

W okresie objętym kontrolą funkcję Prezydenta Miasta pełnił Pan Jacek Wójcicki.  

Osobą odpowiedzialną oraz udzielającą informacji była Pani Mirosława Winnicka – 

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego. W przypadku nieobecności Kierownika Urzędu Stanu 

mailto:mariola.zurawska@lubuskie.uw.gov.pl


 

2 
W ramach prowadzonych działań promujących ekologię, Lubuski Urząd Wojewódzki korzysta  

z papieru z recyklingu. Dbaj o naturę. Używaj papieru z odzysku. 

Cywilnego, zgodnie z zakresami czynności, uprawnień i odpowiedzialności realizacja 

zadań wykonywana była przez zastępców kierownika USC Panią Jolantę Samulską oraz 

Panią Joannę Dobek posiadających upoważnienia Prezydenta Nr 475/2015 i 476/2015 do 

przetwarzania danych osobowych.  

 

Ustalenia kontroli. 

 

Realizację przez Prezydenta zadań zleconych z zakresu administracji rządowej 

w przedmiocie prowadzenia czynności związanych ze zmianą imienia i nazwiska wykonuje 

Urząd Stanu Cywilnego. Zadania są uregulowane w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu 

Miasta w § 26 pkt 9. 

 

Działalność merytoryczna. 

 

W kontrolowanym okresie do jednostki kontrolowanej wpłynęło 114 wniosków o zmianę 

imienia i nazwiska. Zgodnie z założeniami programu kontroli, szczegółowym badaniem 

objęto 57 postępowań administracyjnych wytypowanych z raportów w wyniku losowego 

doboru próby. W urzędzie znajdują się formularze wniosków o zmianę imienia lub nazwiska.  

Wszystkie wnioski poddane kontroli były składane w formie papierowej.  

Na wszystkich znajdowała się adnotacja urzędowa o sposobie ustalenia tożsamości osoby 

ubiegającej się. Wszystkie skontrolowane wnioski zawierały ustawowo wymaganą formę.  

Po otrzymaniu wniosku doręczano pouczenie informujące o wszczęciu postępowania dot. 

wydania decyzji o zmianie imienia/nazwiska, możliwości zapoznania się z aktami sprawy 

oraz czynnym udziale w postępowaniu z podaniem wymaganych terminów.  

W wyniku analizy dokumentów stwierdzono, iż w badanym okresie, zmiany imienia lub 

nazwiska dokonano wyłącznie z ważnych powodów zgodnie z art. 4 ustawy o zmianie 

imienia i nazwiska. W przypadku dzieci małoletnich każdorazowo do wniosku dołączono 

zgodę drugiego rodzica, chyba że nie miał on pełnej zdolności do czynności prawnych 

lub był pozbawiony władzy rodzicielskiej albo nie żyje. W chwili, gdy dziecko ukończyło  

13 lat, do wniosku dołączono również zgodę dziecka. Na wnioskach znajdowało się 

prawidłowe oznaczenie organu oraz informacja o dacie wpływu do Urzędu. Każdy 

z  wniosków zwierał potwierdzenie opłaty skarbowej w wysokości 37 zł. Zachowane 

są przepisy odnośnie doręczeń, określone w rozdziale 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - 

Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 oraz Dz. U. z 2022 r. poz. 

2000). Zawiadomienia o zaistniałych zmianach zostały niezwłocznie przekazane przez 

Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, 

w  którym prowadzony jest rejestr stanu cywilnego, do kierownika urzędu stanu cywilnego, 

który sporządził akt urodzenia oraz akt małżeństwa wnioskodawcy. Jeżeli zmiana 

dotyczyła dzieci, również do kierownika urzędu stanu cywilnego, który sporządził akty 

urodzenia dzieci.  

W poddanych kontroli postępowaniach administracyjnych stwierdzono, że, na każdym 

etapie postępowania strony miały zapewniony czynny udział w postępowaniu zgodnie  

z art. 10 kpa. Strony zawiadamiane były o wszczęciu postępowania, na podstawie art. 61 

kpa. Organ podejmował czynności wyjaśniające, mające na celu ustalenie stanu 

faktycznego. Wydane decyzje zawierały wszystkie elementy określone art. 107 kpa. wraz 

z  informacją o dacie i wysokości wniesionej opłaty skarbowej.  
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We wszystkich skontrolowanych postępowaniach zachowano termin rozpatrzenia 

wniosku. Decyzje były wydane niezwłocznie po złożeniu wniosków.  

 

Sprawy zarejestrowano w spisie spraw założonym dla teczki aktowej oznaczonej 

symbolem klasyfikacji USC.I.5355 rok 2022.  

Prawidłowy tryb rejestracji danych z wydanej decyzji do systemu (rejestr stanu cywilnego, 

rejestr PESEL, rejestr mieszkańców) stwierdzono na podstawie 5 wybranych losowo 

formularzy. Uwag nie wniesiono.  

 

Mając na uwadze przedstawiony powyżej stan faktyczny i prawny, realizację zadań  

z zakresu administracji rządowej, wynikających z ustawy z dnia 17 października 2008 r.  

o zmianie imienia i nazwiska oceniono pozytywnie.  

 

 

 

 

 

Podstawa prawna: 
1 art. 28 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej 

w województwie (Dz.U. z 2023 r., poz. 190) oraz art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. 

o kontroli w administracji rządowej (Dz.U. z 2020 r., poz. 224),  
2  Dz. U. z 2021 r. poz. 1988, 
3 art. 47 ustawy o  kontroli w administracji rządowej. 

 

 

wz. Wojewody Lubuskiego  

I Wicewojewoda Lubuski 

       Wojciech Perczak  

/podpisano elektronicznie/ 

 

 


