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WOJEWODA LUBUSKI

Nasz znak: NK-11.431.1.11.2023

Sprawe prowadzi: Mariola Zurawska

Telefon: 957851828

e-mail: mariola.zurawska@lubuskie.uw.gov.pl

Pan
Jacek Wojcicki
Prezydent Miasta Gorzowa Wikp.

Dotyczy: wystgpienia pokontrolnego z kontroli przeprowadzonej w trybie zwyktym
w Urzedzie Miasta Gorzowa WIkp.

W dniach od 22 maja 2023 r. do 21 lipca 2023 r. pracownicy Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.:

- Mariola Zurawska - starszy inspektor wojewddzki w Wydziale Nadzoru i Kontroli —
przewodniczgca zespotu kontrolnego,

- Marta Gradowska — inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli — cztonek zespotu
kontrolnego, stosownie do pisemnych upowaznien nr: 125-1/2023, 125-2/2023, z dnia
12 maja 2023 r. przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miasta Gorzowa WIkp.!

Dziatania kontrolne przeprowadzone byty w siedzibie kontrolowanej jednostki oraz
w formie elektroniczne;.

Przedmiotem konftroli byta realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej wynikajgcych
z ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska.?

Projekt wystgpienia pokontrolnego przekazano w dniu 22 sierpnia 2023 r., do ktérego
w ustawowym terminie nie zostaty zgtoszone pisemne zastrzezenia. W zwigzku z powyzszym
przekazuje wystgpienie pokontrolne. 3

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022r.
Zakres dziatalnosci i zakres odpowiedzialnosci.

Konfrola obejmowata swym zakresem ocene rzeczywistego stanu realizacji zadan

z zakresu administracji rzgdowej, wynikajgcych z ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

W okresie objetym kontrolg funkcje Prezydenta Miasta petnit Pan Jacek Wojcicki.
Osobqg odpowiedzialng oraz udzielajgcq informaciji byta Pani Mirostawa Winnicka —
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego. W przypadku nieocbecnosci Kierownika Urzedu Stanu
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Cywilnego, zgodnie z zakresami czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci realizacja
zadan wykonywana byta przez zastepcow kierownika USC Panig Jolante Samulskg oraz
Panig Joanne Dobek posiadajgcych upowaznienia Prezydenta Nr 475/20151476/2015 do
przetwarzania danych osobowych.

Ustalenia kontroli.

Realizacje przez Prezydenta zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej

w przedmiocie prowadzenia czynnosci zwigzanych ze zmiang imienia i nazwiska wykonuje
Urzgd Stanu Cywilnego. Zadania sg uregulowane w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miasta w § 26 pkt 9.

Dziatalnos¢ merytoryczna.

W kontrolowanym okresie do jednostki kontrolowanej wptyneto 114 wnioskdw o zmiane
imienia i nazwiska. Zgodnie z zatozeniami programu kontroli, szczegdtowym badaniem
objeto 57 postepowan administracyjnych wytypowanych z raportéw w wyniku losowego
doboru préby. W urzedzie znajdujq sie formularze wnioskdéw o zmiane imienia lub nazwiska.
Wszystkie wnioski poddane kontroli byty sktadane w formie papierowe;.

Na wszystkich znajdowata sie adnotacja urzedowa o sposobie ustalenia tozsamosci osoby
ubiegajgcej sie. Wszystkie skontrolowane wnioski zawieraty ustawowo wymagang forme.
Po otrzymaniu wniosku doreczano pouczenie informujgce o wszczeciu postepowania dot.
wydania decyzji o zmianie imienia/nazwiska, mozliwosci zapoznania sie z aktami sprawy
oraz czynnym udziale w postepowaniu z podaniem wymaganych terminéw.

W wyniku analizy dokumentow stwierdzono, iz w badanym okresie, zmiany imienia lub
nazwiska dokonano wytgcznie z waznych powoddw zgodnie z art. 4 ustawy o zmianie
imienia i nazwiska. W przypadku dzieci matoletnich kazdorazowo do wniosku dotgczono
zgode drugiego rodzica, chyba Zze nie miat on petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych
lub byt pozbawiony wtadzy rodzicielskiej albo nie zyje. W chwili, gdy dziecko ukonczyto

13 lat, do wniosku dotgczono réwniez zgode dziecka. Na wnioskach znajdowato sie
prawidtowe oznaczenie organu oraz informacja o dacie wptywu do Urzedu. Kazdy

z wnioskow zwierat potwierdzenie optaty skarbowej w wysokosci 37 zt. Zachowane

sq przepisy odnosnie doreczen, okreslone w rozdziale 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. -
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 oraz Dz. U. z 2022 r. poz.
2000). Zawiadomienia o zaistniatych zmianach zostaty niezwtocznie przekazane przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego za posrednictwem systemu teleinformatycznego,

w ktérym prowadzony jest rejestr stanu cywilnego, do kierownika urzedu stanu cywilnego,
ktory sporzgdzit akt urodzenia oraz akt matzehstwa wnioskodawcy. Jezeli zmiana
dotyczyta dzieci, rowniez do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzgdzit akty
urodzenia dzieci.

W poddanych kontroli postepowaniach administracyjnych stwierdzono, ze, na kazdym
etapie postepowania strony miaty zapewniony czynny udziat w postepowaniu zgodnie

z art. 10 kpa. Strony zawiadamiane byty o wszczeciu postepowania, na podstawie art. 61
kpa. Organ podejmowat czynnosci wyjasniajgce, majgce na celu ustalenie stanu
faktycznego. Wydane decyzje zawieraty wszystkie elementy okreslone art. 107 kpa. wraz
z informacjg o dacie i wysokosci wniesionej optaty skarbowe;.
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We wszystkich skontrolowanych postepowaniach zachowano termin rozpatrzenia
whniosku. Decyzje byty wydane niezwtocznie po ztozeniu wnioskow.

Sprawy zarejestrowano w spisie spraw zatozonym dla teczki aktowej oznaczonej
symbolem klasyfikacji USC.1.5355 rok 2022.

Prawidtowy tryb rejestracji danych z wydanej decyzji do systemu (rejestr stanu cywilnego,
rejestr PESEL, rejestr mieszkancow) stwierdzono na podstawie 5 wybranych losowo
formularzy. Uwag nie wniesiono.

Majgc na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje zadan
z zakresu administraciji rzadowej, wynikajgcych z ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
O zmianie imienia i nazwiska oceniono pozytywnie.

Podstawa prawna:

Tart. 28 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewoddztwie (Dz.U. z 2023 r., poz. 190) oraz art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 .
o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020 r., poz. 224),

2Dz.U.z2021 r. poz. 1988,

3art. 47 ustawy o konftroli w administracji rzgdowe.

wz. Wojewody Lubuskiego
| Wicewojewoda Lubuski
Wojciech Perczak

/podpisano elektronicznie/
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