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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia ipgal 2011 r. o kontroli
w administracji radowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalejtaug” pracownicy
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Lubegki Urzdu Wojewddzkiego
przeprowadzili kontr@l w Urzedzie Miejskim w Matomicach w zakresie funkcjonowani
urzedu stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana - Wz Stanu Cywilnego w Uexzie Miejskim
w Matomicach, PIl. Konstytucji 3 Maja 1, 67-320 Matiwe, ktdrego kierownikiem jest
Burmistrz - pani Malgorzata Sendecka, Regon: 08032, NIP 924-10-01-201. Ospb

.....

Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolaga - Lubuski Urad Wojewodzki w Gorzowie Wielkopolskim,
w  skladzie Ewa  Szoppe  kierownik Oddzialu  Spraw  Odighskich
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow - ewadnicacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowaenia nr 182-1/2012 z dnia 21 maja 2012 r.,
Matgorzata Lubcziyska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelsildziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawianganienia nr 182-1/2012 z dnia
21 maja 2012 .

Kontrola rozpocala sk i zakaiczyta w dniu 6 czerwca 2012 roku. Kontrajcy
dokonali stosownego wpisu w kgce kontroli Urzdu Miejskiego w Matomicach pod Nr
12/2012.

Przedmiotem kontroli byta realizacja zadaleconych z zakresu administracji
rzadowej w przedmiocie rejestracji stanu cywilnegmiany imion i nazwisk

Okres obgty kontrobh 01.01.2012 r. — 05.06.2012 r.

WNIOSKI | UWAGI

Obsada personalna

Kierownikiem Urzdu Stanu Cywilnego w Matomicach, na mocy art. 6. ust
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Matomic, Pani Matgorzata
Sendecka.

Kierownikiem Urzdu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cytawsy, jest
Pani Henryka Malinowska. Zagica kierownika Urzdu Stanu Cywilnego, zgodnie
z dyspozyg art. 6 ust 5 ww. ustawy, jest pani Barbara Dulik.
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Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego swaj dziatalng¢ prowadzi w budynku Urdu
Miejskiego w Matomicach, gdzie na Igize migci sig biuro obstugi interesanta, oraz
poczekalnia.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC

Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywamew szafach
zamykanych na klucz, w pokoju pracy Kierownika US€bmieszczenie nie zostato
wyposaone W Sprzt przeciwpaarowy, nie ma w nim rownieurzadzenia kontrolujcego
temperatug | wilgotnos¢ (zgodnie z § 22 ust. 2 rozpadzenia wykonawczego).

Dziatalnosé merytoryczna.

Prowadzenie ksag stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Matomicach prowadzi dgii urodzeé, makenstw
i zgonow zgodnie z art. 2 ustawyawo o asc. Akty stanu cywilnego spogdzane g na
luznych kartkach. Ksigi zamyka s po sporzdzeniu ostatniego aktu w roku
kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotagpdnie z § 12Zozporzgdzenia
wykonawczego. Adnotacje te sopatrzone podpisem Kierownika USC.

Dla urodzé, makenstw i zgondéw spormdza s¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedtug kolejniei sporadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu
cywilnego (8 15 0zporzgdzenia wykonawczego).

Ksiggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowade @ prawidiowo,
z zachowaniem szczegolnej db@ia starannéci.

W kontrolowanym okresie spa@zono ogétem 24 akty stanu cywilnego,
w tym: 3 akty urodzenia, 4 akty nmiahstwa, 17 aktow zgonu. Sprawdzono wszystkie
sprawy z okresu obliego kontrad. Akty stanu cywilnego spogdzane s oddzielnie dla
kazdego rodzaju. Wolne miejsca w poszczegollnych rudk aktu, wykrédone @
prawidiowo, w sposéb uniemliwiajacy dokonanie w tych miejscach wpiséw. Akty s
podpisane przez osoby zgtaszaj zdarzenie, jak rownigprzez 0sob sporadzapca akt.
Akty makenstw zawartych w sposob okteny w art. 1 § 2 i 3 K. r. i 0., spagdzono
z zachowaniem terminu przewidzianego w art. 6la2igtrawa o a.s.c. Nie stwierdzono
rowniez naruszenia terminu okdlenego w art. 8 8 3 K. r. i 0., zgodnie, z ktorym
za&wiadczenie od duchownego powinno wpyndo Urzdu Stanu Cywilnego przed
uptywem 5 dni od dnia zawarcia zwku makenskiego. Akty stanowice rejestrag
zdarzé zaistniatych za granicsporadzono prawidtowo, w oparciu 0 dokumentacj
zrédtowa, w rubryce ,Uwagi” wpisano stosownadnotagj. Akta zbiorowe zawieraj
wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Zawiadomienia do innych organdéw o zaistniatych zmiaach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistniatych zmianach w aktacmstaywilnego znajdagych
sig w USC Malomice przekazywanes sniezwiocznie do wigciwych urzdow stanu
cywilnego oraz organow ewidencji ludiwd i dowoddéw osobistych (art. 14 ustawy
o ewidencji ludnéci i dowodach osobistych).

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego wnferaktow stanu cywilnego

— Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego zalatwia sprawy z zakresu staywilnego
(zgodnie z art. 7 prawa o aktach stanu cywilnedmaliza wykazata,2 w decyzjach,
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z zakresu rejestracji stanu cywilnego, nie ma uhasa. W mysl art. 107 8§ 1 Kodeksu
postpowania administracyjnego decyzja winna zawierazasadnienie faktyczne
i prawne. Jedynym odgistwem od zasady wyianej w cytowanym przepisie jest
sytuacja opisana w art. 107 § 4, gdy decyzja uydrgh w caldci zadanie strony. W tym
przypadku w decyzji powinien zndle sig zapis o odapieniu od uzasadnienia
z podaniem podstawy prawnej.

Opisana wyej nieprawidlowé¢ jest btdem proceduralnym. Skutkiem tej
nieprawidtowdci jest wadliwg¢ decyzji, ktéra nie powoduje jej niewosci.

Ponadto kierownik Urdu Stanu Cywilnego wydat jedndecyzg na podstawie
ustawy 0 zmianie imienia i hazwiska — nie stwierdzono nieprawidtowa.

W okresie ohjtym kontroh wykonanie zada w kontrolowanym zakresie oceniam
pozytywnie.

Z up. Wojewody Lubuskiego
Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Wykonano w 2 egz.;

1. Burmistrz Matomic,
2. ala.
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