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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia ipbal 2011 r. o kontroli
w administracji rzdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej taug”
pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzozoémv Lubuskiego Urgdu
Wojewoddzkiego przeprowadzili konteoW Urzedzie Miejskim w Sucinie w zakresie
funkcjonowania urgdu stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana — UWdz Stanu Cywilnego w Urzlzie Miejskim
w Sukcinie, ul. Lipowa 18, 69-200 Sdin, ktérego kierownikiem jest Burmistrz - pan
Michat Deptuch, Regon: 210966697, NIP 596-00-3@-680sola odpowiedzialg jest
Pani Mirostawa Maszska — kierownik Urgdu Stanu Cywilnego. Osaludzielagca
wyjasnien jest Pani Ewa Cichg zastpca kierownik Urgzdu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolaga - Lubuski Urzd Wojewddzki w Gorzowie
Wielkopolskim, w skfadzie Ewa Szoppe kierownik Oz Spraw Obywatelskich
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw - epvadnicacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowraenia nr 209-1/2012 z dnia 4 czerwca 2012r.,
Matgorzata Lubcziyska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelski¢ydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawiewgnienia nr 209-2/2012
z dnia 4 czerwca 2012 r.

Kontrola rozpoczgta sk i zakaiczyta w dniu 19 czerwca 2012 roku.
Kontrolujacy dokonali stosownego wpisu w k&te kontroli Urzdu Miejskiego
w Sukcinie pod Nr 7/2012.

Przedmiotem kontroli byta realizacja zadaeconych z zakresu administracji
rzadowej w przedmiocie rejestracji stanu cywilnegoniany imion i nazwisk

Okres obgty kontroh 01.01.2012 r. — 18.06.2012 r.

WNIOSKI | UWAGI

Obsada personalna

Kierownikiem Urzdu Stanu Cywilnego w Segdinie, na mocy art. 6 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Swkina, Pan Michat
Deptuch.

Kierownikiem Urzdu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cytawy, jest
Pani Mirostawa Maszska. Zgodnie z dyspozycart. 6 ust 5 ww. ustawy zatrudniono
dwie osoby na stanowisku zgsty kierownika Urzdu Stanu Cywilnego: PanEwe
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Cicha i Pani Anne Habura. Ponadto zatrudniona jest Pani Marta Wikima
stanowisku pomocy administracyjnej.

Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego dysponuje czterema pomieszczenigm biurem
zastpcy kierownika Urgzdu Stanu Cywilnego, biurem pomocy administracyjnej
i archiwum, znajduyjcymi sk w siedzibie Urzdu Miejskiego oraz sal slubu
mieszczaca sic poza Urzdem Miejskim.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywsnev metalowych
szafach przesuwnych zamykanych na klucz, w pormeesdu archiwum. Archiwum
zabezpieczono drzwiami antywlamaniowymi oraz alanmeW pomieszczeniu
archiwum umieszczono wdzenie do pomiaru temperatury.

Dziatalnosé merytoryczna.

Prowadzenie ksjg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Setinie prowadzi ksigi urodzé, makenstw
i zgonow zgodnie z art. 2 ustawyawo o asc. Akty stanu cywilnego spogdzane §
na lwnych kartkach w programie komputerowym do obstugedu stanu cywilnego
(zgodnie z § 2 ust. 2 i § Ifdzporzqgdzenia wykonawczego). Ksiegi zamyka si po
sporzdzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym popragesanie stosownej
adnotacji, zgodnie z § 1fbzporzgdzenia wykonawczego. Adnotacje tegopatrzone
podpisem Kierownika USC.

Dla urodzé&, makenstw i zgondéw spormiza s¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedtug kolejnixi sporadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi
stanu cywilnego (8 1Bozporzgdzenia wykonawczego).

Ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowande g prawidtowo,

z zachowaniem szczegOlnej dbaho starannéci.

W kontrolowanym okresie spadzono ogétem 406 aktow stanu cywilnego,
w tym: 217 aktow urodzenia, 34 akty rmatstwa, 155 aktdw zgonu. Sprawdzono
wszystkie sprawy z okresu @bggo kontrad.

Akty urodzenia zostaty spadzone z zachowaniem vgl@wosci miejscowej
okreslonej w art. 10 Prawa o asc. Zgloszenia urodzemigodaly osoby do tego
zobowhzane, zgodnie z art. 39 Prawa 0 asc. Btaygwiadczenia o0 uznaniu ojcostwa
zgodnie z przepisami Krio i Prawa o0 asc, naaosa tym stosows adnotacj
w rubryce ,Uwagi”. Prawidlowo wpisano dane ojcaatka w oparciu o art. 42 ust.
2 Prawa o0 asc. Akty podpisane zostaty przez KierkavldSC lub jego Zagpce oraz
osolg zgtaszajca urodzenie. Akta zbiorowe zawiegajszystkie wymagane prawem
dokumenty. Pisemne zapewnienia o braku okoliézinavytaczapcych zawarcie
makzenstwa (art. 54 ust. Prawa 0 asc) podpisane zostaly przez nupturientdw oraz
Kierownika lub Zasfpcéw Kierownika USC. Zaviadczenia niezftine do zawarcia
makzenstwa wyznaniowego (art. 4 Krio) sporadzone zostaly z zachowaniem
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wiasciwosci miejscowej, okrdonej w art. 12 ust. Prawa 0 asc i sa zgodne ze
wzorem w/w zéwiadczenia okrdonym w rozporzdzeniu wykonawczym. Do akt
zlozono odpisy skrocone aktow urodzenia nupturientovzZamieszczono adnotagj
gdy akt zostat spoggdzony w USC w SsgCinie. Zawiadczenia potwierdzage
zawarcie maenstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wigtyto USC

w 5 — dniowym terminie ok&onym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego
I opiekwrczego. Dane zawarte w aktach bylty zgodne &igevystawionych wczaiej
zadwiadczé. Akty sporadzono zgodnie z wiaiwoscia miejscovy (art. 12 Prawa

0 asc). Akty zgonu zostaly spogdzone zgodnie z wiaiwoscia okreslonag w art. 10
Prawa o asc. W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajdsig karty zgonu, zgodnie
z art. 66 ust. JPrawa o asc. Akty zgonu zostaty podpisane przez Kierownika lub
Zastpce Kierownika USC oraz przez osoby zgtaszaj zgon. Wolne miejsce
w rubryce ,Uwagi” zostato wykrdone zgodnie z § 7 ust. 2 rozpatzenia. Akty
stanowice rejestrag] zdarzé zaistniatych za gramic sporadzono prawidiowo,
w oparciu o dokumentaggrodiowa, w rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowradnotagi.
Akta zbiorowe zawierajwszystkie wymagane prawem dokumenty.

Zawiadomienia do innych organdw o zaistniatych zmiaach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o0 zaistniatych zmianach w aktach nstacywilnego
znajdupcych se w USC w Sufcinie przekazywaneasniezwiocznie do wigciwych
urzedow stanu cywilnego oraz organow ewidencji lugmo dowodow osobistych (art.
14 ustawy o ewidencji luddoi i dowodach osobistych).

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego wmfer aktéw stanu
cywilnego — Kierownik Urgdu Stanu Cywilnego zalatwia szereg spraw z zakresu
stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o aktaahustywilnego). W okresie adiym
kontrokh wydano 38 decyzji, w tym: 12 decyzji dotycych transkrypcji
zagranicznych aktéw do polskich &gi stanu cywilnego, 26 decyzji w sprawie
sprostowania i uzupetnienia aktow stanu cywilnegmz 2 decyzje na podstawie
ustawy o0 zmianie imienia i nazwiska. Skontrolowastaty wszystkie wymienione
sprawy. Decyzje wydawane g zachowaniem ustawowych terminéw. Powotywano
prawidlowa podstaw prawra. Dokumentacja gromadzona jest prawidtowo.
Zachowane g przepisy odnénie doeczen okreslone w Rozdziale 8 Kpa - decyzje
przekazywaneasza pgrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbilb
odbierane osoktie przez wnioskodawcéw w Wydzie Stanu Cywilnego. Decyzje w
trybie art. 73 Prawa a.s.c., 0 wpisaniu zagranigaraktu stanu cywilnego do polskich
ksiag stanu cywilnego, wydane zostaly w oparciu 0 pdéawo zgromadzone
dokumenty.

W okresie ohjtym kontroh wykonanie zadaw kontrolowanym zakresie oceniam

pozytywnie.

Z up. Wojewody Lubuskiego
Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Wykonano w 2 eqgz.;
1. Burmistrz Suécina,
2. ala.
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