Zatqcznik do zarzqdzenia
Wojewody Lubuskiego
Z dnia 2 marca 2015r.

SPOSOB WYKONYWANIA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ

REALIZOWANYCH PRZEZ JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
NA RZECZ OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI
W WOJEWODZTWIE LUBUSKIM

Organizowanie i Swiadczenie specjalistycznych uslug opiekunczych w miejscu

zamieszkania dla oséb z zaburzeniami psyChicznymi uslug opiera si¢ o:

1.

2.

ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r.,
poz. 163),

ustawe z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (tekst jednolity:
Dz. U. z 2011r. Nr 231, poz. 1375 z pézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dn. 22 wrze$nia 2005r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005r. Nr 189, poz. 1598

Z pOzn. zm.),

SWIADCZENIOBIORCY

1.

Specjalistyczne ustugi opiekuncze przeznaczone sa dla oséb okreslonych
w art.3 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, ktore posiadaja udokumentowane
rozpoznanie zaburzen psychicznych.

Ustugi moga by¢ swiadczone dla dzieci 1 mlodziezy z zaburzeniami psychicznymi
pozbawionych dostepu do zaje¢ rehabilitacyjnych i rewalidacyjno- wychowawczych
jezeli nie maja w wystarczajacym zakresie mozliwosci dostgpu do zajeé swiadczonych
przez inne zobowiazane podmioty.

Osoby z zaburzeniami psychicznymi, wymagajace catodobowej opieki nie moga by¢
$wiadczeniobiorcami ustug.

Ushlugi udzielane sa w pierwszej kolejnosci osobom wykazujacym zaburzenia
psychiczne, przed osobami z zaburzeniami psychicznymi, ktore powstaty na skutek

wieku lub choroby Alzheimera.




DOKUMENTACJA OBOWIAZUJACA OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

Obowiazkowa dokumentacja dotyczaca realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych:

1. Whniosek osoby zainteresowanej, jej przedstawiciela ustawowego albo innej osoby,
za zgoda osoby zainteresowanej lub jej przedstawiciela ustawowego, a w przypadku
dziatania z urzedu, zgoda tych osob.

2. Zaswiadczenie lekarza specjalisty kwalifikujace do uslug specjalistycznych,
okreslajace rodzaj 1 zalecana liczbe godzin ustug, aktualizowane co najmniej
raz w roku.

3. Wywiad $rodowiskowy.

4. Informacja dotyczaca wykorzystania mozliwos$ci zaspokojenia stwierdzonych potrzeb
z innych systemOw (migdzy innymi z ustaw: o ochronie zdrowia psychicznego,
o systemie oswiaty, o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych).

5. Decyzja administracyjna, okreslajaca zakres, okres i miejsce §wiadczenia ustlug.

6. Indywidualna karta klienta zawierajaca informacje dotyczace oceny funkcjonowania
spotecznego, planu dziatan i realizacji zadan terapeutycznych.

7. Karty czasu pracy osoby §wiadczacej ushugi.

8. Dokument ustalajacy ceng¢ 1 godziny ustug dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi
ustala osrodek pomocy spolecznej, na podstawie udokumentowanej analizy kosztow
realizacji tego zadania lub wynika ona z umowy zawartej przez osrodek pomocy
spolecznej z podmiotem przyjmujacym zlecenie realizacji zadania .

9. Dokumentacja  potwierdzajaca  realizacje  przyznanego  zakresu, rodzaju
specjalistycznych ustug opiekunczych.

10. Dokument wskazujacy osiagnigte cele, postgpy pracy osob $wiadczacych ustugi
na rzecz osob z zaburzeniami psychicznymi.

11. Biezacy nadzor nad realizacja ustug w Srodowisku zamieszkania klienta rowniez

swiadczonych przez podmioty niepubliczne.

KADRA
1. Kwalifikacje 0sob $wiadczacych specjalistyczne ustugi, okreslone
sa W §3 rozporzadzenia z dnia 22 wrzes$nia 2005r. w sprawie specjalistycznych ustug

opiekunczych.




2. Osoby s$wiadczace ustugi powinny posiada¢ potwierdzenie odbytego szkolenia,
tj. zaswiadczenie lub program szkolenia, ktory w nazwie lub programie zawiera
,doswiadczenie 1 przeszkolenie w zakresie prowadzenia treningéw umiejgtnosci

spotecznych przewidywanych w zakresie specjalistycznych ustug”.

FINANSOWANIE

1. Wojewoda Lubuski przekazuje jednostce samorzadu terytorialnego s$wiadczacej
specjalistyczne ustugi opiekuncze dotacje celowa na realizacje zadania na podstawie
zglaszanego przez jednostke miesigcznego zapotrzebowania na $rodki finansowe,
woparciu o oceng dokonana na podstawie przyjetych kryteriow i mozliwosci
finansowania zadania.

2. W przypadku zaistnienia konieczno$ci uzupelnienia w trakcie roku dla jednostki
samorzadu terytorialnego planu dotacji na organizacje specjalistycznych ushug
opiekunczych §wiadczonych osobom z zaburzeniami psychicznymi (np. zwigkszenia
liczby osob kwalifikujacych si¢ do objecia specjalistycznymi ustugami opiekunczymi
lub zmiana wysoko$ci stawki za godzing), postgpowanie jest analogiczne
jak w przypadku ubiegania si¢ o srodki przez Gming, ktdéra ubiega si¢ o rozpoczecie
realizacji zadania.

3. Whniosek o przyznanie $rodkow finansowych z budzetu panstwa na obstuge,
organizacj¢ i $wiadczenie specjalistycznych ushug sktada si¢ na specjalnym druku
stanowiacym zatacznik nr 1.

4. Wniosek powinien zawiera¢ informacj¢ nt: liczby 0sob wymagajacych ustug, zakresu
niezbednych ustug, ilosci godzin i czgstotliwosci ustug, rodzaju schorzenia, wieku
osoby, czy osoba korzysta z ustug poza systemem pomocy spotecznej (tj. z systemu
oswiaty, ochrony zdrowia), koszt 1 godz. ustugi, ogélem wnioskowana przez Gming

kwota.

5. Wnhniosek podlega ocenie wg nastgpujacych kryteridw:
= S$wiadczeniobiorcy dorosli/dzieci/0soby pobierajace nauke do 26 roku zycia;
= rodzaj schorzenia;
= rodzaj/forma ustugi;
= wspieranie rodziny w wykorzystaniu ustug z innych systemow/ instytucji;
= liczba dni/godzin;

= zatrudnianie specjalistow;




= dostgpnos¢ terytorialna do ustug specjalistow.

6. W przypadku braku uzyskania pozytywnej weryfikacji, gmina jest informowana
0 przyczynie braku akceptacji i wzywana do usunigcia bledow lub uzupelienia
wniosku.

7. Po analizie ztozonej dokumentacji, w przypadku akceptacji wnioskow, dokonanie
przez Wojewodg podziatu srodkéw z budzetu Wojewody odbywa si¢ na podstawie

ztozonych wnioskow.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgodnie z art. 25 ustawy o pomocy spolecznej organy administracji samorzadowej
moga zleca¢ organizacjom pozarzadowym, o ktérych mowa w art. 3 ust.2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. z 2014r., poz. 1118 z pdzn.zm.) oraz podmiotom wymienionym
w art.3 ust.3 tej ustawy, prowadzacym dziatalno$¢ w zakresie pomocy spotecznej,
realizacje zadania z zakresu $wiadczenia ustug specjalistycznych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi.

2. Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osob z zaburzeniami psychicznymi nie moga
mie¢ charakteru zwyklych ushug opiekunczych, §wiadczonych dla osob starszych,
ktorych sytuacja wymaga dzialan pod wzgledem zapewnienia im catodobowego

wsparcia.

Osrodek wsparcia dla os6b z zaburzeniami psychicznymi (Srodowiskowy dom
samopomocy) dziala w oparciu o przepisy:
1. Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. 2015r., poz. 163),
2. Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. z 2011r.
Nr 231, poz. 1375 z p6zn.zm.);
3. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010r.
w sprawie srodowiskowych domoéw samopomocy (Dz. U. Nr 238, poz. 1586

z p6zn.zm.) Zwanego dalej rozporzadzeniem.

Prowadzenie i rozw¢j infrastruktury $rodowiskowych domoéw samopomocy - osrodkow
wsparcia dla o0s6b z zaburzeniami psychicznymi, zgodnie z art. 18 wust.l pkt5
oraz art. 20 pkt.2 ustawy o pomocy spolecznej nalezy do zadan zleconych z zakresu

administracji rzadowej realizowanych odpowiednio przez gming i powiat.




UCZESTNICY

1. Osoby powyzej wieku aktywnosci zawodowej moga by¢ uczestnikami osrodka
wsparcia dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi wylacznie w sytuacji, gdy oferowany
zakres ushug oraz przeznaczenie domu sa odpowiednie do poziomu intelektu, zaburzen
tej osoby oraz wplywaja korzystnie na jej funkcjonowanie, a takze funkcjonowanie
pozostatych uczestnikow domu.

2. Kazdemu kto spetnia powyzsze kryteria przystuguje pobyt w wybranym osrodku
wsparcia dla 0osdb z zaburzeniami psychicznymi bez wzgledu na miejsce polozenia

o$rodka wsparcia W wojewodztwie lubuskim zgodnie z § 7 rozporzadzenia.

DOKUMENTACJA
Dokumentacja o$rodka wsparcia oprocz dokumentéw wskazanych w § 4 1 § 24 ust.2
rozporzadzenia powinna rowniez zawierac:
= protokoty spotkan zespolu wspierajaco - aktywizujacego — w nawiazaniu do § 13
ust. 2 rozporzadzenia,
= dzienniki, 0 ktorych mowa w § 24 ust. 5 rozporzadzenia, stanowiace dzienniki
poszczegbdlnych terapeutow, w tym plany pracy (miesigczne) poszczegdlnych
terapeutow,

= karty obserwacji prowadzone odrebnie dla kazdego uczestnika.

ORGANIZACJA OSRODKA

1. Osrodek wsparcia funkcjonuje jako wyodrebniona jednostka organizacyjna.

2. Osrodkiem kieruje kierownik osrodka wsparcia.

3. Jezeli jednostka dziata w strukturach innej jednostki organizacyjnej pomocy spotecznej
— do czasu wyodrebnienia organizacyjnego jednostki prace w SDS koordynuje
koordynator SDS zatrudniony w pelnym wymiarze w tym Domu i na jego rzecz.

4. Kierownik realizuje zadania wylacznie na rzecz osrodka wsparcia.

5. Szczegotowe kwalifikacje kierownika 1 osoby petniacej obowiazki kierownika osrodka
wsparcia okresla art. 122 ustawy 0 pomocy spotecznej oraz § 9 rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy.

6. Osoby zatrudnione na stanowisku kierownika osrodka wsparcia musza posiadaé
wymagane przepisami kwalifikacje z zastrzezeniem § 27 rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy.

7. Oceny kwalifikacji kierownika o$rodka wsparcia dokonuje wojewoda.




FINANSOWANIE

Sposob finansowania oSrodkéw wsparcia uregulowany zostat w art. 51c ust. 2 do ust. 5

ustawy o pomocy spotecznej, ponadto:

1.

Osrodki wsparcia przekazuja do Wydzialu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp. meldunki o liczbie oséb aktualnie korzystajacych
z ushug o$rodka wsparcia do 5 dnia kazdego miesiaca.
Przez aktualna liczbe osob korzystajacych z ustug w osrodku wsparcia nalezy
rozumie¢ liczbg osob, ktore posiadaja decyzje kierujace do osrodka wg stanu
na koniec miesiaca poprzedzajacego miesiac, na ktory ustalana jest dotacja.
Liczba dotowanych uczestnikéw nie moze by¢ wigksza niz liczba miejsc w danym
osrodku wsparcia.
Dotacja na miejsca catlodobowe niewykorzystane stanowi 65% dotacji (celem
pokrycia kosztow statych utrzymania tych miejsc).
W  przypadku dokonywania podziatu $rodkéw  finansowych  powstatych
z oszczgdno$ci na biezace funkcjonowanie $rodowiskowych domoéw samopomocy
Wojewoda moze dokona¢ dodatkowego podziatu w oparciu 0 pozyskane z jednostek
dane oraz przyjetych kryteriow, takich jak:
= akceptacja przez wojewodg programu naprawczego;
= wykorzystanie miejsc w osrodku wsparcia oraz czas uzytkowania
z uwzglednieniem $redniej w wojewodztwie;
= jednorodny profil osrodka wsparcia z nastawieniem na prac¢ z przewlekle
psychicznie chorymi lub gleboko uposledzonymi;
= odregbno$¢ organizacyjna jednostki;
= spehlnianie wskaZznika zatrudnienia zgodnie z zapisami rozporzadzenia
w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy;
= uczestnictwo pracownikéw merytorycznych w szkoleniach zgodnie z zapisami
rozporzadzenia W sprawie srodowiskowych doméw samopomocy;
= zapewnienie transportu uczestnikom osrodka wsparcia;

= pobyt catodobowy uczestnikow.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Sposoéb wykonywania przez osrodki wsparcia zadan nieokreslonych w przepisach
ustawy i wyzej cytowanego rozporzadzenia 0raz W niniejszym Zarzadzeniu moze

wynika¢ rowniez z wnioskow i zalecen wydawanych w ramach czynnoéci nadzorczo —




kontrolnych przeprowadzanych przez upowaznionych przez Wojewode Lubuskiego
pracownikow Wydzialu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gorzowie WIkp.

Ustalenie profilu o$rodka wsparcia nastgpuje na pisemny wniosek organu
prowadzacego osrodek wsparcia skierowany do Wojewody Lubuskiego
wraz z uzasadnieniem w zakresie rozpoznanych potrzeb srodowiska i przewidywanej
liczbie uczestnikow danego typu.

Srodowiskowy dom samopomocy, ktéry nie spetnia standardéow realizuje Program
Naprawczy zaakceptowany przez Wojewode Lubuskiego, jednak nie dhuzej
niz do dnia 31 grudnia 2018r.

. Wszelkie zmiany dot. w szczegdlnosSci zakresu organizacyjnego, kadrowego
i siedziby SDS wymagaja niezwlocznego poinformowania Wydziatu Polityki
Spotecznej Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp.

Bez zgody Wojewody s$rodowiskowy dom samopomocy nie moze zmieniaé
przeznaczenia pomieszczen Domu, w tym udostgpnia¢ pomieszczen innym

jednostkom organizacyjnym oraz podmiotom prywatnym.




