& LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

Zatacznik nr 2 do ogtoszenia — Wzér umowy

UMOWA nr ...cccveveee

zawarta w dniu ......cccoeeevinees 2019 r. w Gorzowie Wlkp. (dalej ,Umowa”)

pomiedzy:

Lubuskim Urzedem Wojewoddzkim, z siedzibg przy ul. Jagiellonczyka 8, 66-400
Gorzow Wlkp. NIP ............. ., Regon ............ .

reprezentowanym przez:
................... - Dyrektora Generalnego Urzedu,
zwanym dalej ,Zamawiajacym” lub ,Urzedem”

1 e .

prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod nazwg wpisang do rejestru przedsiebiorcow
pod numerem ... (odpis KRS/wydruk z CEIDG stanowi zatacznik nr 1 do
umowy),

NIP: . e, REGON: oo

reprezentowanym przez:

1o, e

zwanymi dalej: ,Wykonawcg”,

0 nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy, na zasadach okreslonych niniejsza umowg zleca, a Wykonawca
zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi polegajacej na wykonywaniu obstugi prawnej
Wydzialu Programow Europejskich i Rzadowych Lubuskiego Urzedu
Wojewoédzkiego w Gorzowie Wlkp. (dalej ,,Ustugi”).

2. Ustuga obejmuje $wiadczenie pomocy prawnej w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 6
lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2115 ze zm.)
lub art. 4 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 r. poz. 1184 ze zm.).

3. Zakres Ustug obejmuje w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie opinii prawnych, stanowisk i projektéw pism ktérych forme
kazdorazowg bedzie okreslana przez Zamawiajacego;

b) przygotowywanie projektow umow, porozumien zawieranych przez
Zamawiajgcego;

c) kompleksowe doradztwo oraz konsultacje prawne niezbedne w procesie
weryfikacji dokumentacji postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego
dostarczonej Zamawiajacemu przez Beneficjentow objetych zakresem stosowania
ustawy Prawo Zamdwien Publicznych;

d) wsparcie merytoryczne w zakresie interpretacji przepisow i wytycznych
Programowych;
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e) udzielanie konsultacji, porad prawnych i wyjasnien w zakresie stosowania prawa
w zwigzku z dziataniami programowymi/dziatalnoscig kontrolng;

f) uczestniczenie z glosem doradczym w posiedzeniach/naradach roboczych
zwigzanych z obstugg projektéw realizowanych w ramach Programéw Wspodtpracy
Transgranicznej na granicy polsko-niemieckiej w siedzibie Zamawiajacego;

g) wsparcie Zamawiajgcego w procesie konsultacji, wyjasnien i przedstawiania
stanowisk w kontaktach z partnerami programéw wspotpracy transgranicznej;

h) reprezentowanie Wojewody Lubuskiego w sprawach spornych zwigzanych
z realizowanymi projektami.

Zamawiajacy moze rowniez wigczy¢ do zakresu obowigzkéw Wykonawcy prowadzenie
spraw niewymienionych powyzej, jezeli dotycza dziatalnosci Wydziatu Programow
Europejskich i Rzadowych Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego, a ich charakter
odpowiada kwalifikacjom oraz uprawnieniom Wykonawcy.

Wszelkie dokumenty bedace rezultatem wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 3
lub ust. 4 powinny by¢ podpisane (zaparafowane) przez Wykonawce.

Ustuga bedzie swiadczona w jezyku polskim.

§2
ORGANIZACIA PRACY

Osoba wyznaczong przez Zamawiajacego do nadzorowania prawidtowosci
wykonywania Umowy jest Dyrektor Wydziatu Programéw Europejskich i Rzadowych
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego, zwanym dalej ,,Dyrektorem WPER”,

Dyrektor WPER ze strony Zamawiajgcego jest uprawniony m.in.:

a. do biezacej wspoétpracy z Wykonawca,

b. zlecania Wykonawcy spraw i zadan do wykonania,

c. przyjmowania od Wykonawcy dokumentéw wymaganych przez Umowe,
d. monitorowania przebiegu spraw prowadzonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot umowy $wiadczony byt przez Wykonawce
nie mniej niz 3 godziny tygodniowo w godzinach pracy Zamawiajgacego, tj.: od 7.30
do godz. 15:30, a takze w przypadkach uzasadnionych potrzebami Zamawiajgcego
i w uzgodnieniu z Wykonawcg, poza tymi godzinami, w siedzibie Zamawiajgcego lub
W miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Czas S$wiadczenia ustugi przez Wykonawce bedzie ewidencjonowany w oparciu
o elektroniczny system rejestracji czasu pracy stosowany w Urzedzie.

Strony dopuszczajg zmiane rozktadu dni $wiadczenia ustugi okreslonych w ust. 3
w przypadku uzasadnionej potrzeby Zamawiajacego lub Wykonawcy. O takiej
potrzebie strony zawiadamiajg z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot Umowy na podstawie polecen ustnych,
pisemnych, ztozonych w drodze korespondencji e-mail przez Dyrektora WPER, osobe
go zastepujacq lub pracownika merytorycznego Wydziatu. Po otrzymaniu zlecenia
Wykonawca koresponduje bezposrednio z pracownikiem komérki merytorycznej, od
ktorej byto zlecenie.
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Zamawiajacy udostepni Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego miejsce w pokoju
Z wyposazeniem biurowym i telefonem stacjonarnym oraz zapewni staty dostep do
materiatdw biurowych, komputera podtaczonego do Internetu i systemu informac;ji
prawnej Lex oraz drukarki. Wykonawca bedzie mogt takze korzystac
z kserokopiarki i faksu znajdujacych sie w siedzibie Zamawiajgcego. Przed
przystgpieniem do realizacji umowy strony podpisza protokdt udostepnienia pokoju
i sprzetu. Wykonawca bedzie korzystat z udostepnionych przez Zamawiajgcego
materiatow i sprzetu tylko w celu wykonywania obstugi prawnej.

Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi objete Umowag przy wykorzystaniu
adresu e-mail nadanego na okres obowigzywania Umowy przez Zamawiajacego (z
domeng Zamawiajgcego). Adres ten moze by¢ wykorzystywany tylko do wykonywania
obowigzkéw wynikajacych z Umowy. Korzystanie z innego adresu e-mail
dopuszczalne jest w wyjatkowych przypadkach.

§3
OGOLNE ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

Wykonawca bedzie wykonywaty swoje obowigzki:

a) efektywnie oraz z nalezytg starannoscia, zgodnie z najlepsza wiedza, praktyka
zawodowg i doswiadczeniem, w sposéb jak najlepiej zabezpieczajacy interes
Zamawiajgcego,

b) bez zbednej zwtoki, z zastrzezeniem termindw i form czynnosci wymaganych
przez przepisy prawa lub organy postepowania oraz z zastrzezeniem
postanowien ust. 4.

c) w Scistym wspodtdziataniu z pracownikami Wydziatu Zamawiajacego, przy
zachowaniu zasady petnej wspodipracy i nalezytego dzielenia sie z
pracownikami Zamawiajacego posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Wykonawca dysponuje uprawnieniami zawodowymi radcy prawnego/adwokata
wilasciwymi dla samorzadu zawodowego, do ktdérego przynalezy, a takze posiada
ubezpieczenie OC od swojej dziatalnosci zawodowej. W przypadku realizacji umowy
przez inny podmiot, Wykonawca wskazuje osoby uprawnione do realizacji umowy
Z wymaganymi uprawnieniami.

Czynnosci $wiadczone przez Wykonawce w ramach niniejszego przedmiotu umowy
bedg wykonywane osobiscie, a Zamawiajacy dopuszcza $wiadczenia pomocy prawnej
poprzez podwykonawcow.

Wykonawca jest zobowigzany do wydawania opinii prawnych, opiniowania umodw,
zarzadzen, decyzji, pism, przygotowywania projektow pism itp., maksymalnie
w terminie kolejnych 7 dni roboczych $wiadczenia ustugi od dnia otrzymania zlecenia.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec przedtuzeniu, po uzgodnieniu
przez Wykonawce z pracownikiem komérki merytorycznej i Dyrektorem WPER.

Wykonawca bedzie:
a) dokumentowat i archiwizowat wszelkie prowadzone sprawy, w tym decyzje
i rozstrzygniecia wydane w prowadzonych sprawach, oraz opinie prawne
i analizy oraz przekazywat je Zamawiajacemu na kazde zadanie
Zamawiajgcego, zgodnie ze sposobem i organizacjgq ustalong w jednostce
Zamawiajgcego,
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b) dbat o kompletno$¢ korespondencji i prawidtowos$¢ przedstawionej w kazdej
sprawie dokumentaciji.

Wykonawca jest zobowigzany zgtasza¢ Dyrektorowi WPER uwagi dotyczace
nieprawidtowej wspotpracy z pracownikami Zamawiajgcego oraz inne uwagi |
problemy zwigzane z wykonywaniem umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania petnej informacji o stanie wykonania
obowigzkdéw wynikajacych z Umowy, w zakresie i w formie oraz w terminie ustalonym
przez Zamawiajgcego oraz o stanie spraw, o zaistniatych lub przysztych zdarzeniach
dotyczacych prowadzonych spraw a takze o wykonywanych pracach objetych Umowg
i czynnosciach planowanych przez Wykonawce w ramach $wiadczenia ustug.

§ 4
POUFNOSC

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (Dz.U. z
2018r. poz. 1184 ze zm.), art. 3 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(Dz.U.

z 2018r. poz. 2115 zm.) oraz ustaw regulujacych zasady wykonywania zawodu
w panstwach wymagajacych wykonania czynnosci w ramach Umowy Wykonawca,
w czasie obowigzywania Umowy a takze po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu, zachowa
w tajemnicy sprawy Zamawiajacego oraz informacje uzyskane bezposrednio od
Zamawiajacego badz w jakikolwiek inny sposéb.

Jako poufne beda traktowane przez Wykonawce bezterminowo i bezwarunkowo
wszystkie informacje i dokumenty, w szczegdlnosci finansowe, programowe, prawne,
techniczne, handlowe, know-how, organizacyjne, dotyczace w sposéb bezposredni lub
posredni Zamawiajacego oraz firm lub podmiotdw z nim wspédtpracujgcych, w tym
uzyskane w trakcie negocjacji, konsultacji oraz wszelkich innych form wspotpracy.

Informacje te bedq utrzymywane przez Wykonawce w tajemnicy i nie mogq zostac
bezposrednio lub posrednio ujawnione komukolwiek, z wyjatkiem, gdy Wykonawca
uzyje takich informacji w celu nalezytego wykonania obowigzkéw wynikajacych
z Umowy majac na uwadze interes Zamawiajacego albo jezeli obowigzek ich
ujawnienia wyniknie z przepiséw prawa, orzeczenia sadu lub decyzji wtasciwej wiadzy
publicznej. Ujawnienie informacji, w tym na podstawie i zgodnie z obowigzkiem
wynikajacym z przepisdbw prawa, orzeczenia sadu lub decyzji wiasciwej wiadzy
publicznej, wymaga uprzedniego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie z nalezytg starannoscia zabezpieczy¢ przed
nieautoryzowanym dostepem oraz odczytem kazdg informacje poufng lub stanowigca
tajemnice przedsiebiorstwa (poprzez m.in. ograniczenie do nich dostepu, przesytanie
i przekazywanie w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z nimi przez osoby
nieupowaznione, korzystanie z urzadzen i systemow informatycznych zapewniajacych
wysoki poziom bezpieczenstwa danych) oraz prawidtowo niszczy¢ wszelkie nosniki
informacji poufnych lub usuwa¢ informacje poufne z nos$nikéw.

W przypadku rozwigzania Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu
Zamawiajagcemu wszelkich dokumentéw i innych materiatéw dotyczacych informacji,
jakie sporzadzit, zebrat, opracowat lub otrzymat w czasie trwania Umowy albo
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w zwigzku z jej wykonywaniem, wiaczajac w to ich kopie, najpdzniej w terminie 14
dni do dnia wygasniecia lub rozwigzania Umowy.

W przypadku powstania watpliwosci co do charakteru informacji, Wykonawca
zobowigzuje sie, przed ich ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem, uzyskaé
opinie lub zgode Zamawiajgcego w ww. zakresie.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwitocznego zawiadomienia Zamawiajgcego
0 naruszeniu lub powstaniu zagrozenia naruszenia informacji poufnej i okolicznosciach
tego zdarzenia.

Wykonawca odpowiada za zachowanie poufnosci informacji na zasadach okreslonych
w niniejszym paragrafie takze przez radce prawnego/adwokata $wiadczacego ustuge
w czasie zastepstwa Wykonawcy.

§5
KONFLIKT INTERESOW

Wykonawca zobowigzuje sie, ze w czasie trwania Umowy, w sprawach dotyczacych
innych podmiotéow powstrzyma sie od podejmowania dziatan:

a) sprzecznych z interesami Zamawiajacego, badz prowadzacych do jakiegokolwiek
uszczerbku w interesie lub sytuacji procesowej Zamawiajacego;

b) powodujacych ryzyko powstania lub powstanie konfliktu intereséw,

c) mogacych powodowac naruszenia wynikajace z Kodeksu Etyki Radcy Prawnego/
Kodeksu Etyki Adwokackiej.

W przypadkach, w ktérych zachodzi¢ bedzie podejrzenie wystgpienia ryzyka
powstania konfliktu intereséw, Wykonawca zobowigzuje sie niezwiocznie powiadomic
o tym pisemnie Zamawiajacego oraz powstrzymac sie od wszelkich dziatan, ktore
mogtyby prowadzi¢ do powstania konfliktu interesow.

§6
WYNAGRODZENIE

Wynagrodzenie taczne za nalezyte Swiadczenie ustug objetych Umowg przez caty
okres obowigzywania Umowy okreslony w § 13 ust.1 wynosi:

zt netto ,
plus % podatek VAT w wysokosci zt
co tacznie stanowi kwote brutto zt
(stownie ztotych: ).
2. Wynagrodzenie ptatne jest miesiecznie w kwocie: zt netto,

plus _ % podatek VAT __ zi.
co tacznie stanowi kwote brutto _ zt
(stownie ztotych: ).

Zamowienie jest finansowane ze s$rodkow krajowych bedacych w dyspozycji
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz przewidziane do wspoifinansowania przez
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Unie Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
Funduszu Spojnosci
w ramach pomocy technicznej POPT 2014-2020 oraz PW INTERREG VA Brandenburgia
- Polska 2014-2020.

§7
KOSZTY

Zamawiajacy ponosi koszty optat pocztowych, sadowych i skarbowych zwigzanych ze
Swiadczong na jego rzecz obstugg prawng, ktore nie stanowig kosztéw Wykonawcy.

Koszty dojazdu do siedziby Zamawiajacego, a takze koszty dojazdu do siedziby sadu,
organu lub innego miejsca $wiadczenia ustug pokrywa Wykonawca i nie bedg one
Zwracane przez Zamawiajacego.

§8
PLATNOSCI

Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie na podstawie oryginatu prawidtowo
wystawianych Zamawiajgcemu przez Wykonawce faktur/rachunkow.

Faktury/rachunki bedg wystawiane przez Wykonawce nie pozniej niz do 5 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym $wiadczono Ustugi.

Btedne wypetnienie faktury/rachunki spowoduje wstrzymanie biegu terminu zaptaty
do czasu wyjasnienia watpliwosci lub dostarczenia prawidlowo wypetnionych
dokumentéw. W takim przypadku termin ptatnosci liczy sie od dnia dostarczenia
prawidtowo wypetnionych dokumentow.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przez Zamawiajgcego przelewem w terminie do 14 dni
od daty otrzymania prawidtiowo wystawionej faktury/rachunku wraz z raportem
miesiecznym godzin pracy, na rachunek bankowy Wykonawcy: .......ccccceooeiienineiieenes

Zmiana rachunku bankowego, na ktéry ma nastgpi¢ ptatnos$é, nastepuje poprzez
pisemne zawiadomienie Zamawiajacego i nie wymaga zmiany tresci umowy.
W wypadku nie powiadomienia Zamawiajacego o zmianie numeru konta naleznos$¢
przekazana na dotychczasowy rachunek uwazana bedzie za skuteczna.

Pismo informujgce Zamawiajacego o zmianie rachunku bankowego, na ktéry ma by¢
dokonywana ptatnos$¢ powinno by¢ podpisane przez Wykonawce

Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§9
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Powierzenie danych osobowych, ktérych administratorem jest Wojewoda Lubuski, do
przetwarzania w celu wykonania Umowy nastapi na podstawie odrebnej umowy
0 przetwarzaniu danych (w przypadku, gdy Wykonawcg bedzie firma) lub na postawie
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upowaznienia do przetwarzania danych (w przypadku, gdy Wykonawca bedzie osoba
fizyczna).

§ 10
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu nastepujace kary umowne:
a. w wysokosci 5 % miesiecznego wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 6 ust. 2 umowy - za kazdorazowe naruszenie zobowigzan okreslonych w § 2
lub § 3 Umowy;
b. w wysokosci 20% wynagrodzenia fgcznego brutto, o ktéorym mowa
w § 6 ust. 1 Umowy, w przypadku wypowiedzenia przez Zamawiajacego ze
skutkiem natychmiastowym Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;
c. w przypadku naruszenia postanowien umowy okreslonych w § 2 ust. 5i 9 - brak
zapewnienia pomocy prawnej w danym miesigcu przez wymagang, liczbe godzin,
Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% miesiecznego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 umowy, za kazda godzine,
podczas ktdrej nie wykonywano przedmiotu umowy.
2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przekraczajacego wysokos¢ kary
umownej na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.
3. Zamawiajacy moze dokonac¢ potracenia kary umownej Ilub odszkodowania
Z wynagrodzenia Wykonawcy.

§ 11
ZMIANY UMOWY

1. Strony przewidujag mozliwos¢ dokonywania zmian Umowy. Zmiana Umowy
dopuszczalna bedzie w granicach okreslonych przez art. 144 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Zmiany Umowy bedg mogty nastapi¢ w przypadku, gdy:

1) zaistniejg okolicznosci, w trakcie trwania umowy, powodujace koniecznos¢ zmiany
zakresu przedmiotu umowy Ilub sposobu wykonywania umowy, w tym
w szczegolnosci ograniczenie zakresu umowy, powodujace zmniejszenie
wynagrodzenia;

2) zmiany przez wtadze ustawodawczg procentowej stawki podatku VAT.

2. Zmiany umowy wymagajq zgody obu Stron z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci chyba, ze umowa stanowi inaczej.
§12

ROZWIAZANIE UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2019
roku, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.
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Zarébwno Zamawiajacy, jak i Wykonawca mogg wypowiedzie¢c Umowe za
dwumiesiecznym okresem wypowiedzenia, z zachowaniem formy pisemnej, ze
skutkiem na koniec miesigca.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia, ze

skutkiem natychmiastowym z waznych powoddéw lub w przypadku naruszenia Umowy

przez Wykonawce, a w szczegolnosci w przypadku, gdy:

a. Wykonawca nie zapewni obstugi prawnej w okresie dtuzszym niz 12 dni roboczych
pracy Wydziatu,

b. Wykonawca bedzie naruszat okreslone w Umowie zasady organizacji pracy oraz
wspotpracy z Zamawiajacym,

c. Wykonawca bedzie dziatat sprzecznie z interesami Zamawiajacego,

d. Wykonawca naruszy postanowienia Umowy dotyczace poufnosci lub konfliktu
interesu.

§ 13
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa polskiego.

Niedopuszczalny jest przelew wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia
objetego niniejszg umowa.

Niedopuszczalne jest zbycie przez Wykonawce praw i obowigzkéow wynikajgcych
Z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej.

Wszelkie spory wynikajace z realizacji Umowy bedzie rozstrzygat sad powszechny
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach pozostajacych na
prawach oryginatu: dwa dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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