UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACII I INTEGRACII

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacj¢ zamowienia na wykonanie ustugi thumaczenia
pisemnego i ustnego z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i ukrainski oraz z jezyka
rosyjskiego i ukrainskiego na jezyk polski na potrzeby realizacji projektu pt. ,,Lubuska
Inicjatywa Integracji Cudzoziemcow” realizowanego w ramach Programu Krajowego
Fundusz Azylu, Migracji i Integracji. Nr zamowienia PS-111.801.5.2.2018 z dnia 14.05.2018r.
I1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Lubuski Urzad Wojewodzki w Gorzowie Wlkp.
Adres: ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzow Wlkp.

NIP: 599-24-62-314

Regon: 210467089

E-mail: beata.malarek@Ilubuskie.uw.gov.pl
polityka.spoleczna@Ilubuskie.uw.gov.pl

Telefon: 95 7115 309

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

LUBUSKI ~—

URZAD WOJEWODZKI

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:
1) posiadania doswiadczenia,

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat co najmnie;j
dwie ustugi thumaczen ustnych oraz dwie ustugi thtumaczen pisemnych dla kazdego
z jezykow (. rosyjskiego oraz ukrainskiego).

Na potwierdzenie spelniania warunku Wykonawca dotacza do oferty wykaz
wykonanych ustug wraz z zataczeniem dowodow (np. referencji) potwierdzajacych
nalezyte wykonanie ushugi.

2) dysponowania osobami, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
osobami posiadajacymi min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe w charakterze
thumacza j. rosyjskiego oraz thumacza j. ukrainskiego (zdobyte w okresie ostatnich
5 lat przed terminem sktadania ofert).

Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcow wskazania w treSci oferty imion i nazwisk
0sOb wykonujacych czynnosci zwigzane z realizacjg zamoéwienia wraz z informacja
o kwalifikacjach zawodowych oraz doswiadczeniu tych osob.

Zamawiajacy dopuszcza taczenie funkcji thumacza j. rosyjskiego i j. ukrainskiego
przez jedng osobe.

Wykonawca nie ma obowigzku potwierdzenia spetniania powyzszych warunkow
w przypadku gdy osoby, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamoOwienia posiadaja wpis
na liste tlumaczy przysiegtych prowadzong przez Ministerstwo Sprawiedliwos$ci
(w zakresie kazdego z jezykow).

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi thumaczenia pisemnego i ustnego z jezyka
polskiego na jezyk rosyjski i ukrainski oraz z jezyka rosyjskiego i ukrainskiego na jezyk
polski na potrzeby realizacji projektu pt. ,,Lubuska Inicjatywa Integracji Cudzoziemcow”
realizowanego w ramach Programu Krajowego

Fundusz Azylu, Migracji i Integracji.

W sktad ustugi thumaczenia wchodza m.in.:

— tlumaczenia pisemne broszur, plakatow, tablic informacyjnych, map i ulotek z jezyka
polskiego na jezyk rosyjski i ukrainski,

— sukcesywne tlumaczenia informacji, ktore Zamawiajgcy bedzie zamieszczaé na
stronie internetowej projektu,

— tlumaczenie tekstu do emisji spotu informacyjnego w telewizji,

— tlumaczenie tekstu do reklamy umieszczonej na autobusach i wewnatrz pojazdu,

— tlumaczenia ustne w jezyku rosyjskim lub ukrainskim w trakcie dziatan
podejmowanych w ramach projektu np. przy poradach prawnych, kwestiach
medycznych, zawodowych.

Szacowana wielko$¢ zamowienia:

— tlumaczenia pisemne na jezyk rosyjski/ukrainski: ok. 600 normostron (1800 znakow
ze spacjami)

— tlumaczenia ustne: ok. 350 godzin,

termin: od podpisania umowy do 31.03.2020 r.

Przekazanie zlecenia

e tlumaczenia pisemne
Zleceniodawca kazdorazowo bedzie zlecal wykonanie tlumaczenia pisemnego
podajac informacje na temat zlecenia, w tym termin wykonania ttumaczenia, nie
krotszy niz 48 godzin. Teksty do tlumaczenia beda przekazywane przez
Zleceniodawcg w wersji elektronicznej lub w formie wydruku.

e tlumaczenia ustne
Zleceniodawca kazdorazowo bedzie zlecal wykonanie ttumaczenia ustnego podajac
informacj¢ na temat terminu, godziny oraz miejsca spotkania. Tlumaczenia ustne
beda wykonywane w Gorzowie Wlkp. lub w Zielonej Gorze. W ceng ttumaczenia
ustnego wliczony jest koszt dojazdu tlumaczy do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie ofert zloZonych w niniejszym
postepowaniu. Kryterium wyboru oferty jest cena wykonania ustugi.
Kryterium wyboru oferty: cena 100 %

Ocena ofert dokonywana bedzie wedlug nastepujacego wzoru:
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__Najnizsz cena ofertowa brutto 00

Cena brutto oferty badanej

VI. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.05.2018r. do godz.12.00.
- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. 1.
- przesta¢ faksem na numer +48 95 711 53 74
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres: polityka.spoleczna@lubuskie.uw.gov.pl
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) zlozong przez wykonawce niespetniajqcego warunkow udziatu w postgpowaniu;
3) niezgodnq z trescig zapytania ofertowego,
4) zawierajgcq bledy nie bedqgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku post¢gpowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Beata Malarek
tel. 957115 309
e-mail: beata.malarek@lubuskie.uw.gov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50%
wartosci zamoOwienia okreslonej w umowie z wykonawca, zwigzane] ze zwigkszeniem
zakresu zamowienia (np. zwigkszenie liczby jednostek).
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcdéw 1 nie opublikowano
ogloszenia o zamdOwieniu,
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usunigcia
uniemozliwiajacg udzielenie zamowienia i zawarcie Umowy.
4) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktora zamawiajacy przeznaczyt na
realizacj¢ zamowienia
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania  Lubuskiego Urzedu
WO_]CWOdelegO w Gorzow1e Wlkp do zawarma umowy.
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Zalaczniki zapytania ofertowego:
1. formularz ofertowy
2. wzory dokumentow
3. wzlr umowy

Gorzéw WIkp., dnia 14 maja 2018 r.

(data)

Z up. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Grazyna Jelska
Dyrektor
Wydziatu Polityki Spotecznej

(podpis osoby prowadzacej procedure,
dzialajacej w imieniu zamawiajacego)
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