ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 15 lipca 2019 1.

w sprawie wprowadzenia procedury okreslajacej sposéb opracowywania materialéw do projektu ustawy
budzetowej w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym, dokonywania zmian w planie wydatkow oraz
monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewoddztwie
(Dz. U. z 2017 poz. 2234 ze zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure okreslajaca szczegdtowy sposob opracowywania materiatow do projektu ustawy
budzetowej, sposoéb dokonywania zmian w planie wydatkow oraz monitoringu realizacji budzetu Wojewody
Lubuskiego, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Budzetu i1 Finansow, dyrektorom
wydziatow/biur, kierownikom jednostek zespolonej administracji rzadowej oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie.

§ 3. Z dniem podpisania niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 21
grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia procedury okreslajacej sposdb opracowywania materialdéw do projektu
ustawy budzetowej w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym, dokonywania zmian w planie wydatkéw oraz
monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi W Zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LUBUSKI

Wiadystaw Dajczak



Zakacznik do zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego

z dnia 15 lipca 2019 1.

Procedura okreslajgea szezegblowy sposéb opracowywania materialéw do projekiu ustawy

budzetowej, dokonywania zmian w planie wydatkéw oraz monitoringu realizacji budizetu

Wojewody Lubuskiego.

1 Wstép

Wojewoda Lubuski jako dysponent czg¢sci budzetowej 85/08 — wojewddztwo lubuskie
uczesiniczy w procesie tworzenia ustaw budzetowych na kolejne lata. Prace nad' '
przygotowaniem materialéw do projektu ustawy budzetowej majg charakter wielofazowy
i uczestniczq w nich wszyscy kierownicy jednostek administracji zespolonej oraz wszyscy

dyrektorzy biur/wydziatéw Lubuskiego Urz¢du Wojewodzkiego.

Wojewoda Lubuski — na podstawie art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1, o ﬁnaﬁsach |
publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 869) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 4 grudnia“ 2009 r. w sprawie klasyfikacji czgsci budZetowyéh oraz okreslenia ich
dysponentéw (Dz. U. z 2018 r., poz. 1177) — jest dysponentem czg¢éei budzetowej 85/08 —

wojewddztwo lubuskie.

Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego (DG LUW) - z_godrﬁe
z Zarzadzeniem Wojewody LubuSkiégdwzrlé pazdziernika 2018 r, w sprawie ustanowienia
dysponentdw w budzecie Wojewody Lubuskiego, trybu uruchamiania srodkéw
budzetowych oraz obslugi Lubuskiego Urze;du Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. jest

dysponentem $rodkéw budzetu panstwa 111 stopnia w czgdcei 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

Kierownicy jednostek zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie i podlegtych
- dysponentowi czgsci budzetowej | (kierownicy jednostek) — zgodnie z Zarzadieniem
Wojewody Lubuskiego z 16 paidziernika 2018 r w sprawie ustanowienia dysponentéw
w budzecie Wojewody Lubuskiego, trybu uruchamiania $rodkéw budzetowych oraz obstugi
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp. sg dysponentami srodkéw budzetu

panstwa Il albo III stopnia w czedei 85/08 — wojewddztwo lubuskie.



Biura/Wydziaty LUW - zgodnie z Regulaminem organizacyjnym LUW planuja i wykonujg
dochody i wydatki budzetowe w zakresie nalozonych zadat oraz planuja, monitorujg
i prowadzg sprawozdawczo$¢ w zakresie wydatkow oraz miernikéw okreslajacych stopieh

realizacji celow w ukladzie zadaniowym.

Wydzial Budzetu i Finanséw w Lubuskim Urzgdzie Wojewddzkim (BF) zgodnie
7 Regulaminem organizacyjnym LUW realizuje zadania zwigzane z opracowaniem projektu
budzetu Wojewody, nadzorowaniem realizacji budzetu, peinieniem zadan dysponenta czgsei

budzetowej, prowadzeniem rachunkowosci i sprawozdawczosei budzetowej.

Przepisy ustawy o finansach publicznych nakladaja na Wojewode jako dysponenta czgsci
budzetowej obowigzek sprawowania nadzoru i kontroli, w spos6b ciagly i w miarg
biezacych potizeb, nad caloscig gospodarki finansowej podleglych mu jednostek.
W zwiagzku z tym plany rzeczowe i finansowe oraz wszelkie zobowigzania zaciagane przez
dysponentéw §rodkéw budzetu pafistwa w czgdei 85/08, ktére bedy skutkowaly
zwickszeniem wydatkéw w kolejnych latach powinny uzyskaé akceptacj¢ Wojewody
Lubuskiego.

Odpowiedzialnod¢ merytoryczng za planowanie, wykonanie, monitorowanie, rozliczanie
przekazanych $rodkéw, w tym dotacji, oraz za oceng realizacji budzetu, w zakresie swoich

zadaf, ponosza kierownicy jednostek i dyrektorzy biur/wydziatow LUW.

IT Akty prawne
Podstawowe zasady okreélajgce prace planistyczne, sposob wykonania oraz monitorowanie
realizacji budzetu zostaty okreslone w nastepujacych aktach prawnych:

1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 869),
2)Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2019, poz. 351 )
3)Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 stycznia 2019 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu, trybu i terminéw- opracowania materialéw do projekiu ustawy budzetowef
(Dz.U. 2019 r. poz. 183 ze zm.),

4)Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zakiadow
budzetowych (Dz. U. z 2015, poz. 1542 ze zmn.),

5)Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdfowego

sposobu wykonywania budzetu pavistwa (Dz. U. z 2018, poz. 2225),
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6)Rozporzadzenic Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
Kasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodbw oraz §rodkéw pochodzgcych ze
srédel zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz. 1053 ze zm.),

7) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 109 ze zm.),

8)Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w ukladzie zadaniowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 1793)

9) Zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 16 pazdziernika 2018 . w sprawie ustanowienia
dysponentdw w budzecie Wojewody Lubuskiego, trybu uruchamiania Srodkéw budzetowych
oraz obslugi Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp.,

10) Zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 13 czerwca 2019 r. w sprawie upouﬁz‘nienia
kierownikéw podleglych jednostek do dokomywania przeniesien wydatkéw  migdzy
paragrafami klasyfikacji budzetowej w obrebie jednego rozdzialu.

11) Zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia zasad
ewidencji i windykacji nalezno$ci z tytulu dochoddw budzetowych.

12) Zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z 30 listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowosci i planu kont Wojewody Lubuskiego dysponenta ozgsci 85/08 —

wojewddztwo lubuskie.



I. Opracowanie planéw rzeczowych zadan realizowanych ze §rodkow budzetowych

czgsci 85/08 - wojewddztwo lubuskie

1.

W terminie do dnia 25 stycznia jednostki/biura/wydziaty LUW przekazuja formularze
(wraz z uzasadnieniem) PF-UE (BP) oraz PF-UE (BE) w zakresie programow
realizowanych 7z udziatem funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnodci  oraz
érodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 5, 5a i 5¢c ustawy o finansach
publicznych do Wydzialu Budzetu i Finansow. Wydzial Budzetu i Finanséw
w terminie do dnia 1 lutego przekazuje formularze zbiorcze do Ministra Inwestycji
i Rozwaoju.

W terminie do dnia 1 Tutego jednostki/biura/wydzialy LUW przekazujg zatwierdzone

przez  Wojewodg, jako dysponenta czgscl budzetowej, formularze (wraz

z uzasadnieniem) PF-UE (BP), PF-UE (BE), PF-WPR w zakresie zadan
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Zrownowazony Rozwdj Sektora
Ryboléwstwa i Nadbizeznych Obszaréw Rybackich 2007-2013, a takze Programu
Operacyjnego Rybactwo 1 Morze 2014-2020 ministrowi wlasciwemu do spraw
rybotoéwstwa oraz do wiadomosci do Wydziatu Budzetu i Finansow.

W terminic do dnia 1 lutego jednostki/biura/wydziaty LUW przekazuja zatwierdzone
przez Wojewodg, jako dysponenta czgsci budzetowej, formularze (wraz
2 uzasadnieniem) PF-UE (BP), PF-UE (BE), PF-WPR w zakresic zadan
finansowanych w ramach wspélnej polityki rolnej ministrowi wlasciwemu do spraw |
rozwoju wsi oraz do wiadomosci do Wydzialu Budzetu i Finansow.

W terminic do dnia 1 lutego jednostki/biura/wydzialy LUW przekazujg zatwierdzone
przez Wojewodg, jako dysponenta czgsei budzetowej formularz RZ-12 (wraz
z uzasadnieniem) w zakresie §rodkéw, o ktorych mowa w art, 5 ust. 3 pkt 6 ustawy
o finansach publicznych — jednostce wiodgcej w realizacji danego przedsigwzigcia
oraz do wiadomoéci do Wydziatu Budzetu i Finanséw. W przypadku braku jednostki
wiodgcej w realizacji danego przedsigwzigcia - jednostki/biura/wydzialy LUW
przekazujg formularz RZ-12 w terminie do dnia 25 stycznia do Wydzialu Budzetu
i Finanséw, ktéry po zweryfikowaniu przekazuje do Ministra Finanséw w terminie do
dnia 8 Iutego.

W terminie do dnia 6 lutego Wydziat Polityki Spotecznej LUW przekazuje w formie

papierowej oraz elektronicznej (edytowalnej) do Wydzialu Budzetu i Finansow
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formularz RZ-4 — Skladki na ubezpieczenie zdrowoine finansowane z budzetu
pansiwda.

6. W terminie do dnia 6 lutego Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami przekazuje
w wersji papierowej oraz elektroniczne (edytowalnej) do Wydzialu Budzetu
i Finanséw, formularz RZ-5 — Utracone przez gminy dochody (...).

7 W terminie do dnia 8 lutego Wydziat Budzetu i Finanséw przekazuje plany rzeczowe

do Ministerstwa Finansow.

Sporzadzenie projektu budzetu czgSci 85/08 — wojewédztwo lubuskie w ukladzie

tradycyjnym.

1. Biura/wydziaty/jednostki w terminie do dnia 5 Jutego przekazujg do Wydziatu Budzetu
i Finanséw zapotrzebowanie na §rodki inwestycyjne wedlug formularza stanowigcego

zalgeznik nr 1 wraz ze szezegblowym uzasadnieniem.

2. Wydziat Budzetu i Finanséw w terminic 3 dni od dnia otrzymania pisma
przekazujacego wstgpny limit wydatkéw, opracowuje propozycje podzialu $rodkéw na
poszezegblne jednostki/biura/wydzialy LUW. Propozycja podziatu przekazywana jest

Wojewodzie oraz Dyrektorowi Generalnemu LUW.

3. Po zatwicrdzeniu przez Wojewodg limitu wydatkéw Wydziat Budzetu i Finansow
przekazuje do jednostek/biur/wydziatéw LUW pismo 2z informacjg dotyczacg
wysokosei wstgpnych kwot wydatkéw na kolejny rok budzetowy oraz wyjsciowych

kwot wydatkéw na kolejne lata oraz terminéw opracowania formularzy planistycznych.

4. Projekt dochodéw i wydatkéw opracowywany jest na formularzach OPBW 1 OPBD
w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Pafistwa TREZOR oraz w wersji

papierowej zgodnie z wzorami okre$lonymi w zalacznikach do procedury nr 21 3.

5. Projekt wydatkéw biezacych i inwestycyjnych oraz dochodéw biur/wydzialow LUW
(dla ktérych Dyrektor Generalny jest dysponentem III stopnia, a obstuge ksiggowa
prowadzi Biuro Obstugi Urzgdu i Rozwoju Systeméw Informatycznych - BL)
przekazywany jest do akceptacji Dyrektorowi BL a nastgpnie do zatwierdzenia

Dyrektorowi Generalnemu LUW.



6. Zatwierdzone przez kierownikéw jednostek/Dyrektora Generalnego LUW/dyrektoréw
biur/wydziatbw LUW materiaty planistyczne przekazywane sg w terminie wskazanym
w piémie zawierajgcym limit wydatkow do Wydziatu Budzetu i Finanséw.
Uzasadnienia opracowywane sg odrgbnie do kazdego formularza planistycznego

wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku do procedury nr 4,

7. Przedlozony przez jednostki/biura/wydziaty LUW projekt budzetu Wojewody jest
analizowany i weryfikowany pod wzgl¢dem formalnym i rachunkowym przez Wydzia

Budzetu i Finansow.,

8. Materiat planistyczny przekazywany jest przez Wydziat Budzetu i Finanséw w systemie
TREZOR oraz w formie papierowej i elektronicznej do Ministerstwa Finanséw oraz
ministerstw resortowych w terminie 16 dni od dnia ofrzymania pisma przekazujgcego

wstepne kwoty wydatkéw dla czedei 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

Il Sporzadzenie Wicloletniego Planu Finansowego Panstwa (WPFP) w czgéci 85/08 —

wojewd6dztwo lubuskie na rok biezacy w ukladzie zadaniowym.

{. Do dnia 15 marca jednostki/biura/wydzialy LUW przekazujg do Wydzialu Budzetu
i Finanséw opracowane formularze WPFP na rok biezacy w ukladzie zadaniowym,

w aplikacji TREZOR BZ.

2. Przedtozony przez jednostki/biura/wydzialy LUW projekt Wieloletniego Planu
Finansowego Pafistwa w ukladzie zadaniowym jest analizowany i weryfikowany .pod

wzgledem formalnym i rachunkowym przez Wydziat Budzetu i Finanséw.

3. Zbiorczy formularz WPFP przekazywany jest przez Wydziat Budzetu i Finansow

w terminie do 31 marca do Ministerstwa Finansow.



IV. Sporzadzenie projektu budzetu czeci 85/08 - wojewddztwo lubuskie na kolefny rok

budzetowy oraz prognozy na dwa kolejne lata w ukladzie zadaniowym.

1. W terminic do dnia 5 maja jednostki/biura/wydzialy LUW przekazuja do Wydzialu
Budzetu i Finanséw projekt wydatkéw w ukladzie zadaniowym opracowany przy

pomocy aplikacji TREZOR BZ wraz z formularzami opisowymi.

2. Przedtozony przez jednostki/biura/wydzialy LUW projekt budzetu Wojewody
w ukladzie zadaniowym jest analizowany i weryfikowany pod wzgledem formalnym

i rachunkowym przez Wydziat Budzetu i Finansow.

3, Zagregowane w aplikacji BUZA formularze planistyczne po zatwierdzeniu przez
Dyrektora Wydziatu Budzetu i Finanséw przekazywane sa w formie papierowej oraz

clektronicznej do Ministerstwa Finanséw w terminie do dnia 15 maja.

V. Opracowanie projektow planéw/planéw finansowych.

1. Wydziat Budzetu i Finanséw w terminie do dnia 25 pazdziernika przekazuje informacje

o przyjetych ptzez Radg Ministréw w proj ekcie ustawy budzetowej kwotach:
1) dochodéw i wydatkéw, w tym wynagrodzefi - jednostkom podleglym,

2) dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej oraz kwotach dochodow
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej — jednostkom

samorzadu terytorialnego,

3) 4rodkéw na realizacj¢ programow finansowanych z udzialem érodkéw europejskich,
dla ktorych zarzad wojewddztwa jest instytuchzarzqdzajch lub posredniczgca —

zarzadowi wojewddztwa lubuskiego.

2. Jednostki/biura/wydzialy LUW dokonujg podziatu dotacji przekazywanych na zadania
7 zakresu administracji rzadowej na poszezegdlne jednostki samorzadu terytorialnego
wedtug wzoru okreélonego w zatgcznikach do procedury nr 5, 5a, 5b i przekazujg do
Wydzialu Budzetu i Finansow w terminie wskazanym w pi$mie informujgcym

o kwotach dochodéw i wydatkéw wynikajacych z projektu ustawy budzetowe].



. Wydziaty LUW w terminie do dnia 23 pazdziernika przekazujg informacje jednostkom
samotrzadu terytorialnego o przyjetych w projekcie ustawy budzetowej kwotach dotacji

na zadania wlasne.

. Wydzial Budzetu i Finanséw w terminie 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy
budzetowej przekazuje jednostkom podlegtym informacje o kwotach dochodéw

i wydatkéw, w tym wynagrodzen, wynikajgeych z ustawy budzetowej.

. Jednostki/biura/wydziaty LUW dokonuja podziatu dotacji przekazywanych na zadania
7z zakresu administracji rzgdowej na poszczegdlne jednostki samorzqdu terytorialnego
wedlug wzoru okre§lonego w zatgcznikach do procedury nr 5, 5a, 5b i przekazuja do
Wydziatu Budzetu i Finansow w terminie wskazanym w pi$mie informujgcym

o wysokoéciach dochodéw i wydatkéw wynikajacych z ustawy budzetowe;.

. Wydziat Budzetu i Finanséw w terminie 21 dni od ogloszenia ustawy budzetowej
przekazuje jednostkom samorzadu terytorialnego informacje o kwotach dotacji na
sadania z zakresu administracji rzadowej oraz kwotach dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy budzetowej
oraz zarzadowi wojewddztwa lubuskiego o wysokosci §rodkow na realizacjg programow
finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, dla ktorych zarzad wojewddztwa jest

instytucja zarzadzajgca lub posredniczycs.

. Wydziaty LUW w terminie 21 dni od ogloszenia ustawy budzetowej przekazujg
informacje o okreslonych w ustawie budzetowej kwotach dotacji na zadania wlasne
jednostkom samorzadu terytorialnego oraz do wiadomosci do Wydzialu Budzetu

i Finansow.

. Wydzialy/jednostki w terminie 21 dni od ogloszenia ustawy budzetowej przekazujg do
Wydziatu Budzetu i Finanséw wykaz jednostek otrzymujacych pozostale dotacje celowe

i podmiotowe wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6.

. Wydziat Budzetn i Finanséw w terminie 30 dni od ogloszenia ustawy budzetowe]
publikuje obwieszczenie zawierajace wykaz jednostek otrzymujacych dotacje celowe
oraz podmiotowe wraz z kwotami przyznanych dotacji wynikajagcymi z ustawy

budzetowej.



10.

1.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku dokonywania podziatu dotacji celowych oraz podmiotowych w trakcie
roku budzetowego (dotyczy wylacznie kwot wynikajgcych z ustawy budzetowe;j,
w tym réwniez kwot dotacji niepodzielonych), Wydzialyfiednostki przekazujg ww.
wykaz jednostek wedlug stanu na dzien 30 listopada, w terminie do dnia 2 grudnia roku

budzetowego.

Tednostki/biura/wydzialy LUW opracowuja plany {inansowe w formie papierowej na
podstawie przekazanej przez Wydzial Budzetu i Finanséw informacji o kwotach
dochodéw i wydatkéw wynikajacych z projektu ustawy budzetowej/ ustawy budzetowej

wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku do procedury nr 7 oraz 7a.

Plany finansowe zatwierdzone przez kierownikéw jednostek wprowadzane sg do
systemu TREZOR oraz przekazywane w jednym egzemplarzu wraz z pismem
przewodnim do Wydziatlu Budzetu i Finanséw w terminie wskazanym w pismie

informujacym o kwotach dochodéw i wydatkéw.

Plany finansowe dotyczace wydatkéw biezacych i inwestycyjnych biur/wydziatow LUW
przekazywane sg do akceptacji Dyrektora Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systeméw
Informatycznych (BL).

Zaakceptowane przez Dyrektora BL plany finansowe przedktadane sa to zatwierdzenia

Dyrektorowi Generalnemu.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego LUW plany finansowe wprowadzane sg
przez Biuwro Obstugi Urzgdu i Rozwoju Systeméw Informatycznych do systemu

TREZOR oraz przekazywane w jednym egzemplarzu do Wydziatu Budzetu i Finanséw.

Plany finansowe dotyczace dotacji bedacych w dyspozycji Dyrektoréw wydziatéw LUW

przekazywane sa do Wydziatu Budzetu i Finansow w dwéch egzemplarzach,

Zweryfikowane pizez Wydziat Budzetu i Finansow pod katem zgodnosci z projektem .
ustawy budzetowej/ustawa budzetowa oraz zaakceptowane przez Dyrektora BF plany

finansowe przedktadane s3 do zatwierdzenia Wojewodzie.

Po zatwierdzeniu przez Wojewode, plany finansowe dotyczace dotacji wprowadzane sg
przez Wydzial Budzetu i Finanséw do systemu TREZOR oraz przekazywane w jednym
egzemplarzu do wydziatow LUW.



VI

Dokonywanie zmian w planie finansowym w ciggu roku budzetowego.

., Zmiany planu finansowego w zakresie $rodkéw budzetu pafstwa dokonywane sg

w Informatycznym Systemie Obshugi Budzetu Panstwa TREZOR.

. Zmiana planu wydatkéw majatkowych jednorazowo w wysokosci powyzej 100 tys. zt

wymaga zgody Ministra Finansow.

_ Kazdorazowa zmiana planu wydatkéw inwestycyjnych budowlanych. wymaga zgody

Ministra Finansdw.

. Przeniesienic polegajace na zmniejszeniu lub zwickszeniu wydatkéw przeznaczonych na

realizacj¢ programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich wymaga zgody

ministra whasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

. Zmiana planu wydatkéw inwestycyjnych wydziatbw LUW wymaga akceptacji

Dyrektora Generalnego.

. Przeniesienia wydatkéw polegajgce na zmniejszeniu lub zwi¢kézeniu wydatkow

biezgeych i inwestycyjnych biur/wydziatéw LUW:

e w przypadku zmiany planu wydatkow biezacych w ramach jednego rozdziatu
klasyfikacji budzetowej, wydziaty LUW przekazuja pismo (wylacznie w formie
clektronicznej w systemic EZD) do Biura Obslugi Urzedu i Rozwoju Systemdow
Informatycznych (BL). Po weryfikacji wniosku, BL przygotowuje projekt decyzji
w systemie TREZOR, ktory jest nastgpnie w formie papierowej wraz
z zatacznikiem do decyzji (wedlug wzoru okreslonego w zalgezniku do procedury
nr 8) przekazywany do podpisu Dyrektora Generalnego. BL powiadamia wydzialy
o dokonanych zmianach w planie wydatkow oraz udost¢pnia w systemie EZD decyzjg

Dyrektora Generalnego LUW do wiadomogci do Wydziatu Budzetu i Finansow.

e w ptzypadku zmiany planu wydatkéw inwgstycyjnych biur/wydzialéw LUW oraz
zmiany planu wydatkéw w ramach kilku rozdziatéw klasyfikacji budzetowej
biura/wydziaty przekazujg zaakceptowane przez Dyrektora Generalnego LUW pismo
(wylacznie w formie elektronicznej w systemie EZD) do Wydzialu Budzetu
{ Finanséw oraz Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemoéw Informatycznych,
Po dokonanej weryfikacjii BL wprowadza wniosek w systemie TREZOR. Na
podstawie wniosku Wydziat Budzetu i Finanséw przygotowuje projekt decyzji, ktdry
po akceptacji Dyrektora BF przckazywany jest w formie paplerowe] wraz

zalgeznikiem do podpisu Wojewodzie. Wydziat BF powiadamia biura/wydzialy LUW
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oraz Ministra Finanséw o dokonanych zmianach w planie wydatkow oraz przekazuje

kopie decyzji Wojewody do wiadomosci BL.

o  wprzypadku zmiany planu dotacji biura/wydzialy przekazuja najpédZniej w terminie
do dnia 12 listopada (w przypadku dotacji na zadania z zakresu administracji
rzadowej) lub do dnia 27 listopada (w przypadku dotacji na zadania wlasne) stosowny
wniosek do Wydziatu Budzetu i Finanséw. Po weryfikacji wniosku, Wydziat Budzetu
i Finans6w przygotowuje projekt decyzji w systemie TREZOR. Zaakceptowany przez
Dyrektora Wydzialu Budzetu i Finanséw projekt decyzji wraz z zalacznikiem
przekazywany jest w formie papicrowej do podpisu Wojewodzie, O dokonanych

zmianach w planie dotacji Wydziat BF powiadamia biura/wydzialy LUW.

7. Przeniesienia wydatkéw polegajace na Zmniejszeniu jub zwickszeniu wydatkow

jednostek administracji zespolongj i podlegtych jednoStek.

e przeniesienia w planach wydatkéw pomigdzy paragrafami w obrgbie jednego
rozdziatu dokonywane s zgodnie z zarzadzeniem Wojewody Lubuskiego z dnia
13 czerwea 2019 r. w sprawie upowaznienia kierownikow podleglych jednostek
Wojewodzie do dokonywania przeniesier wydatkéw migdzy paragrafami klasyfikacji

budietowej w obrgbie jednego rozdzialu

e w przypadku zmiany planu wydatkéw inwestycyjnych, dotacji oraz zmiany planu
wydatkéw w ramach kilku rozdziatow klasyfikacji budzetowej jednostki przekazuja
stosowny wniosek do Dyrektora Wydziatu Budzetu i Finanséw oraz wprowadzajg
whniosek o decyzje zwykla w systemie TREZOR
Po weryfikacji wniosku, Wydzial Budzetu i Finanséw przygotowuje projekt decyzji
w systemie TREZOR., Zaakceptowany przez Dyrektora Wydziatu Budzetu i Finanséw
projekt decyzji wraz z zalacznikiem przekazywany jest w formie papierowe] do
podpisu Wojewodzie. Po podpisaniu decyzji przez Wojewodg Dyrektor Wydziatu
Budzetu i Finanséw podpisuje decyzje w sySterhie Trezor. O dokonanych zmianach

w planie dotacji Wydziat BF powiadamia jednostki.
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VIL

Whioskowanie o dodatkowe §rodki pochodzace z rezerw celowych/rezerwy ogélnej

budzetu panstwa.

Wniosek o zwickszenie planu wydatkéw z rezerwy ogbingj budzetu panstwa
przekazywany jest do Kancelarii Prezesa Rady Ministréw zgodnie ze wzorem okreslonym

w zalgczniku nr 9,

Po otrzymaniu zarzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie przyznania Wojewodzie
Lubuskiemu érodkéw z ogblnej rezerwy budzetowej, biuro/wydzial/jednostka zwraca sig
do Dyrektora Wydzialu BF (zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgezniku nr 9a)
o sporzadzenie wniosku do Ministerstwa Finanséw o uruchomienie $rodkéw z rezerwy

ogblnej budzetu parstwa.

Whnioski do Ministerstwa Finanséw o uruchomienie $rodkow z rezerw celowych oraz
rezerwy ogdinej budzetu panstwa przekazywane sg wyljeznie w Informatycznym
Systemie Obslugi Budzetu Paistwa (TREZOR). Wyjatkiem sa wnioski o $rodki
pochodzace z rezerwy celowej budzetu panstwa poz. 8 (wspétfinansowanie projektow
realizowanych z udziatem $rodkow curopejskich) oraz wnioski w zakresie budzetu

srodkéw europejskich. W tym przypadku obowiazuje réwniez wersja papierowa.

Wszystkie wnioski dysponenta czgéci (Wojewody Lubuskiego) o decyzj¢ Ministra
Finanséw s podpisywane i ptzekazywane przez Dyrektora Wydziatu Budzetu i Finanséw
na podstawie upowaznienia Wojewody Lubuskiego do wystepowania do Ministra
Finanséw z wnioskami o zmiany w projekcie planu finansowego i w planie finansowym

w zakresie podziatu rezerw celowych i rezerwy o gblnej budzetu panstwa.

Whiosek w sprawie zwigkszenia planu wydatkéw przygotowywany jest przez kierownikow
jednostek/ dyrektoréw biur/wydziatow LUW wyiqczme w wersji elektmmcznej (zgodnie
z obowiazujgeym wzorem okreslonym w zataczniku nr 10) i przekazywany do Wydziatu
Budzetu i Finanséw. Jednoczesnie w systemie TREZOR wprowadzany jest stosowny

wniosek dysponenta IT lub III stopnia.

Whniosek dotyczacy wydatkéw biezacych lub inwestycyjnych Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego  dodatkowo  przekazywany jest do DBiura Obstugi Urzgdu

i Rozwoju Systemoéw Informatycznych, ktore wprowadza wniosek do systemu TREZOR.
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Whnioski dotyczgce wynagrodzen osobowych w Lubuskim Urzedzie Wojewodzkim
sporzadzane sg przez wydziaty/biura merytoryczne w uzgodnieniu z Biurem Organizacji

i Kadr,

Po zweryfikowaniu wniosku o dodatkowe érodki pochodzgce 7 rezerw celowych i rezerwy
ogblnej budzetu panstwa oraz przekazaniu w systemie TREZOR do Ministerstwa
Finanséw, Wydzial Budzetu i Finansow udostepnia skan wniosku do wnioskujgcych

jednostek/biur/wydziatow.

W terminie 3 dni roboczych od dnia uwzglednienia (podpisania przez Ministra Finansow)
w systemie TREZOR decyzji Ministra Finanséw wprowadzajgcej zmiany w budZecie
Wojewody, Wydzial Budzetu i Finanséw przekazuje wiasciwym kierownikom

wydziatéw/biut/jednostek informacjg o dokonanych zmianach.

W przypadku zmiany planu dotacji przekazywanych na zadania z zakresu administracji
rzadowej wynikajacej z decyzji Ministra F inans6w, wlasciwy wydzial/jednostka dokonuje
podziatu kwoty dotacji na poszezegdlne jednostki samorzadu terytorialnego i przekazuje
w terminie do 2 dni roboczych informacje (wylgcznie w formie elektronicznej) do
Wydzialu Budzetu i Finansow. Wydziat Budzetu i Finanséw niezwlocznie powiadamia
jednostki samorzadu terytorialnego o zmianach w budzecie zgodnie =z podzialem

dokonanym przez wydzial/jednostke.

Wrioski o korekt¢ decyzji Ministra Finansow procedowane sa analogicznie jak wnioski

o dodatkowe $rodki.

Whioski o decyzje/korekte decyzji Ministra Finanséw przekazywane sa do Wydzialu
Budzetu i Finanséw najpdzniej 2 dni robocze przed uplywem terminu okreslonego

- wart.154 ust 2 ustawy o finansach publicznych tj. przed uplywem 30 -wrzesnia.

Whioski o decyzje/korektg decyzji Ministra Finanséw o zapewnieniu ﬁnansowémia
przedsigwzigcia sg sporzadzane zgodnie z Procedurq uruchamiania orag priyzrawania
zapewnienia finansowania lub dofinansowania przedsigwzigcia ze Srodkow rezerwy
celowej budietu paristwa i budietu $rodkéw europejskich dla programéw i projekiow
realizowanych 7 udziatem Srodkéw pochodzgeych 2 budietu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajqcych zwrotowi Srodkéw g pomocy udgielanej przez panstwa czlonkowskie

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu, a takie rozliczeni programoéw
13



VIIL

i projektéw finansowanych z udziatem tych Srodkdow z czeSci 83, por. 8, 98, 99,
zamieszczong na stronie internetowej Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w dziale ,,Co
robimy” — ,Polityka rozwoju kraju” - .Rezerwa Celowa”  (link do strony:

https://www.gov.pl/iweb/inwestycje-rozwoi/rezerwa-celowa ), lub Procedurq uruchamiania

oraz prpIrawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania przedsigwzigcia ze
Srodkéw rezerw celowych budietu paristwa na realizacje projektow wspdlfinansowanych
7z udziatem Srodkéw pochodzgcych z badietu UE orazg ze $rodkow pomocy bezzwrotnej,
rozliczenia programdw iprojektéw finansowanych z udzialem tych srodkow, a takie
rozliczenia z budietem ogdlnym Unii Europejskiej, zamieszezong na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw w dziale ,,Co robimy” — ,Budzet Pafistwa” — ,,Wykonanie
budzetn panstwa” — ,,Rezerwy budzetu panistwa” - ,Procedura rezerw celowych” (link do

strony: https:/www. gov.pl/web/finanse/procedura-rezerw-celowych-budzet-panstwa ).

Ww. wnioski sporzadzane w wersji papierowe] przez jednostki/wydzialy merytoryczne
przekazywane sg do podpisu Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody Lubuskiego,
Dyrektora Wydziatu BF a nastepnie Wojewody. Po podpisaniu wniosku przez Wojewodg
jednostka/wydzial merytoryczny udostepnia wniosek do wiadomodci Wydzialu Budzetu

i Finansow.

Blokowanie wydatkéw oraz zglaszanie do wykazu wydatkéw niewygasajacych
z uplywem roku budzetowego.

W przypadku stwierdzenia pizestanek okreglonych przepisem art. 177 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, wydzial/jednostka przekazuje wniosek o zablokowanie srodkéw
finansowych wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 11 do  Wydzialu Budzetu
i Finanséw T.UW w formie papierowe] oraz w systemie TREZOR.

Whiosek dotyczacy wydatkéw biezacych Iub inwestycyjnych LUW dodatkowo
przekazywany jest do Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych, kiore
wprowadza wniosek do systemu TREZOR.

Po weryfikacji wniosku, Wydziat Budzetu i Finansow przygotowuje projekt decyzji
w systemic TREZOR. Zaakceptowany przez Dyrektora Wydziatu Budzetu i Finansow

projekt decyzji wraz z zatgcznikiem do decyzji przekazywany jest w formie papierowej do
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IX.

podpisu Wojewodzie. O dokonanych blokadach $rodkéw Wydzial BF powiadamia
biura/wydzialy/jednostki.

W szezegdlnie uzasadnionych przypadkach wydzial/jednostka przekazuje do Wydziatu
Budzetu i Finanséw pismo (wraz z tabelg sporzadzong wedlug wzoru okreélonego
w zatgczniku nr 12) w sprawie zgloszenia do Ministra Finanséw wniosku o ujgcie
w wykazie wydatkéw budzetu pafistwa, ktére w danym roku nic wygasajg

z uplywem roku budzetowego. Wydzial Budzetu i Finanséw weryfikuje dane

przedstawione przez wydzial/jednostkg W szezeg6lnodei pod katem stopnia muin.

saawansowania realizacji programdéw wieloletnich, a w przypadku wydatkow
inwestycyjnych — zrealizowanego, ale niezafakturowancgo zakresu zadaf rzeczowych
danej inwestycji. Wniosek jest przekazywany do Ministerstwa Finanséw w systemie
TREZOR.

W przypadku uj¢cia przez Rade Ministréw zgloszonych zadan w wykazie wydatkéw
niewygasajacych, Wydziat Budzetu i Finanséw powiadamia wydziat/jednostke.

Monitoring realizacji budzetu i sprawozdawczo$é.

. Okresowe oceny realizacji budzetu.

Kierownicy jednostek/dyrektorzy/biur/wydzialow LUW opracowujg okresowe oceny

realizacji budzetu zawierajgce:

e oméwienie wykonania wydatkéw w poszezegblnych dziatach, w podziale na wydatki
biezace (w tym na wynagrodzenia) i majatkowe, ze zwréceniem szczegblnej uwagi na

uzyskane efekty rzeczowe,

. szezeglowa informacje o przebiegu wykonania zadaf finansowanych z budzetu

pafistwa wraz z oceng wykorzystania §rodkow finansowych, w tym zakresu
zrealizowanych zadaf, _

o omoéwienie wykorzystania $rodkéw przyznanych z rezerw celowych i rezerwy
ogdlnej budzetu panstwa z uwzglednieniem informacji, jakie zadania byly
realizowane,

¢ ocenc prawidiowosei wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu panstwa, pod
wzgledem zgodno$ci 2 przeznaczeniem o1az wysokosdci wykorzystanej dotacji
a stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania dotacjg z budzetu

panstwa,
15



o informacjc na temat dochodéw budzetu panstwa oraz oceng prawidlowosci
i terminowosci pobicrania dochodéw,
e oméwienie efektywnosci oraz skutecznosci realizacji planéw w ukladzie zadaniowym

na podstawie miernikéw stopnia realizacji celow.

Okresowe oceny realizacji budzetu przekazywane sa w formie elektronicznej i papierowej
Dyrektorowi Wydzialu BF w terminie do:
e 25 lutego za rok poprzedni,

o 20 pazdzicrnika za dziewigé miesigey roku budzetowego.

Opracowana w Wydziale Budzetu i Finanséw zbiorcza ocena z wykonania budzetu
Wojewody przekazywana jest Wojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu LUW. Ocena roczna

przekazywana jest do Ministerstwa Finanséw w wyznaczonym terminie.

2. Sprawozdawczos¢ budzetowa i finansowa.
Jednostki/Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Systeméw Informatycznych sporzadzajg
jednostkowe sprawozdania budzetowe i przekazujg do Wydziatu Budzetu i Finansow
w systemie TREZOR w terminach wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 9 stycznia 2018 1. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
Jednostki/Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Systeméw Informatycznych sporzadzajg
sprawozdanie z wydatkéw w ukladzie zadaniowym i przekazujg do Wydziatu Budzetu
i Finanséw w terminach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
28 grudnia 2011 1. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w wkladzie zadaniowym.
Pracownicy Wydziatu Budzetu i Finansow weryfikujg sprawozdania pod wzgledem
formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z planem finansowym i sporzadzajg laczne
sprawozdania z wykonania dochodéw i wydatkéw oraz z wydatkéw w ukladzie
zadaniowym.
Gléwny Ksiggowy Budzetu Wojewody weryﬁkujé i analizuje lgczne sprawozdania -
budzetowe czgsei 85/08. | _
FLaczne sprawozdania budzetowe z wykonania dochodéw i wydatkéw oraz wydatkow
w ukladzie zadaniowym podpisywanc sg przez Glownego Ksiggowego Budzetu
Wojewody oraz Dyrektora Wydziatu Finansow i Budzetu i przekazywane do Ministerstwa
Finanséw w systemie TREZOR lub w formie elektronicznej w aplikacji BUZA TREZOR.
Jednostki budzetowe sporzadzajg sprawozdania finansowe i przekazuja do Wydziatu

Budzetu i Finanséw w terminach okre§lonych w tozporzadzeniu Ministra Rozwoju
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i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...).
Pracownicy Wydziatu Budzetu i Finansdw analizujg i weryfikuja sprawozdania finansowe
pod wzgledem formalno-rachunkowym i sporzadzaja faczne sprawozdanie czesci 85/08.
Yaczne sprawozdania podpisywane sg przez Gloéwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody
oraz Dyrektora Wydzialu Finanséw 1 BudZetu i przekazywane do Ministerstwa Finanséw

w systemie TREZOR.

. Kierownicy jednostek/dyrektorzy wydziatéw LUW egzekwuja oraz weryfikujg rozliczenia
dotacji udzielanych z budzetu Wojewody Lubuskiego sporzgdzone przez jednostki, ktérym
udzielono dotacji.

. Osoby upowaznione zatwierdzajg w imieniu Wojewody Lubuskiego rozliczenie dotacji
w zakresie rzeczowym 1 finansowym, dokonane przez poszezegdlne jednostki otrzymujace
dotacje, w terminie 30 dni od dnia jego przedstawienia.

. Kierownicy jednostek/dyrektorzy wydzialdw/biur weryfikuja kazdy planowany zakup pod
wzgledem zgodnosci wydatku z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym.

. Obieg i kontrole dokumentéw ksiggowych w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim reguluje
zarzgdzenie Dyrektora Generalnego LUW w Gorzowie Wikp. z 25 maja 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentéw
finansowo - ksiggowych w Lubuskim Urzgdzie Wojewddzkim w Gorzowie Wlkp. oraz
zarzgdzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 30 listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowosci i planu kont Wojewody Lubuskiego dysponenta czegsci 85/08 —

wojewddztwo lubuskie.

. Obieg i kontrolg dokumentdw ksiegowych w jednostkach okreélajg przyjete wewngtrzne

regulacje.
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Zatgcznik nr 4

85/08 wojewddztwo lubuskie
Dzia1 I EEXEAEEEEEEEERR LI R 2 AN
Rozdzial «evevivisiiianennes

(nazwa jednostkifwydzialu LUW)

Uzasadnienie do projektu budzetu panstwa na rok ........

[IEN R RSN NN RN LYY

(nazwa formularza)

Podpis Dyrektora Wydziatu/ Kierownika
Jednostki

Sporzadzik:

-------------------------------------------

(data, imig i nazwisko, nr telefonu)



Zalgoznik nr 5

Podzial dotacji na poszezegdlne jednostki samorzadu terytorialnego

oy
=

jednostka

rozdziak:. , paragraf: ...

rozdziat:.... , paragraf: ...

kwota w zi

kwota w zi

UM Gorzéw WIkp.

UM Zielona Géra

UM Gozdnica

UM Gubin

UM Howa

UM Kostrzyn

UM Leknica

UM Nowa S6l

UM Zagan

UM Zary

Clalele|w|oun|alw|t)—

UMiG Babimost

._.
[38)

UMIG Bytom Odrzainski

—
nd

UMIG Cybinka

—
g

UMIG Czerwiensk

p—
N

UMIG Dobiegniew

—
(=29

UMIiG Drezdenko

[
~]

UMIG Jasiefi

—
oo

UMIiG Kargowa

—
o

UMIG Kozuchdéw

b
=

UMIiG Krosno Odrzariskie

(ot ]
o

UMIG Lubniewice

o
[\

UMiG Lubsko

no
L8}

UMiG Matomice

o
i

UMIiG Migdzyrzecz

]
wh

UMIiG Nowe Miasteczko

no
[

UMIiG Nowogrdd Bobrzariski

-
I

UMIiG Oéno Lubuskie

o
o0

UMIG Rezepin

]
o

UMIiG Skwierzyna

()
(=]

UMIiG Stawa

[¥%]
—

UMIiG Shubice

%)
b2

UMIG Strzelce Krajefiskie

w3
e

UMIG Sulechéw

L
=

UMIiG Sulecin

(9%
th

UMIG Szlichtyngowa

(e}
(=2

UMIG Szprotawa

W)
-~

UMIiG Swiebodzin

(9%}
(=]

UMIiG Torzym

(9%
o

UMIG Trzeiel

.
[

UMIG Witnica

N
—

UMIG Wschowa

e
[ o

UMIiG Zbgszynek

-y
LS

UG Bledzew

N
L

UG Bobrowice

e
hry

UG Bogdaniec

I
[+2%

UG Bojadia

e
~1

UG Brody

.
o0

UG Bizeznica

o
=]

UG Bytnica




Lp.

jednostka

rozdzial:. , paragraf: ...

rozdzial:.... , paragraf: ...

kwota w zl

kwota w zi

50

UG Dabie

51

UG Deszezno

52

UG Gérzyca

53

UG Gubin

54

UG Klodawa

33

UG Kolsko

56

UG Krzeszyce

57

UG Lipinki Luzyckie

58

UG Lubiszyn

59

UG Lubrza

60

UG Lagdw

61

UG Maszewo

62

UG Niegostawice

63

UG Nowa 54l

64

UG Oty

65

UG Przewdz

66

UG Przytoczna

67

UG Pszezew

68

UG Santok

69

UG Siedlisko

70

UG Skape

71

UG Stofisk

72

UG Stare Kurowo

73

UG Szczaniec

74

UG Swidnica

75

UG Trzebiechdow

76

UG Trzebiel

77

UG Tuplice

78

UG Wymiarki

79

UG Zabor

80

UG Zwierzyn

81

UG Zagaii

82

UG Zai .
T ogazem o |

....................................

Podpis Dyrektora Wydziatu/ Kierownika
Jednostki




Zalagcznik nr 5a

Podzial dotacji na poszezegdlne jednostki samorzadu terytorialnego

. rozdzial: , paragraf: ... [rozdzial:, paragraf: ...
Lp. jednostla kwota w zl kwota w zl
1 |Gorzowski (ziemski)
2 |Gorzowski (grodzki)
3 |Krosnienski
4  |Miedzyrzecki
5 |Nowosolski
6 |Stubicki
7 |Strzelecko - drezdenecki
8 |Sulgcinski
9 |Swicbodziriski
10 {Wschowski
11 {Zielonogbrski (ziemski)
12 |Zielonogérski (grodzki)
13 |Zaganski
14 |Zarski
razem powiaty

...............................................

------------------------

Podpis Dyrektora Wydziatuw/ Kierownika

Jednostki




Zatacznik nr Sb

Podziat dotacji na poszezegélne jednostki samorzadu terytorialnego

rozdziak...., [|rozdziak...., [|rozdzial...., [|rozdzial....,
Lp. jednostka paragraf: ... paragraf: ... paragraf: ... paragtaf: ...

kwota w zl kwota w zl kwota w 21 kwota w z1

1 Samorzad wojewddztwa

Podpis Dyrektora Wydzialu/ Kierownika
Jednostki



Zatgeznik nr 6

Wykaz jednostek otrzymujgeych dotacje celowe i podmiotowe

dzial

rozdzial

paragraf

nazwa jednostki

kwota dotaeji w zt

sporzadzil:

..............................

................................

miejscowosd i data

..................................................

.....................

Podpis Dyrektora Wydziatu/ Kierownika

Jednostki




Zatgeznik nr 7

PLAN FINANSOWY WYDATKOW I DOCHODOW BUDZETOWYCH NA ROX .....

LR TN T T R Y] SearRrEs Rt ERE R ERS

nazwa jednostkifwydziatu

Dzial e
Rozdziat e
WYDATKI OGOLEM: e
DOTACJE " e L
Gru;.:a P(]dgl'l-.lpﬂ Paragraf Kwota w zl
ekonomiczna ckonomiczna 4 cyfrowy
Razem!:
SWIADCZENIA NA RZECZ OSOB FIZYCZNYCH. -~
Gru;ﬁm Podgrlilpa Paragraf Kwota w zi
ekonomiczna ekonomiczna 4 cyfrowy
Razem:
WYDATKI BIEZACE = R
Grul?a Podgera Paragraf Kwota w 71
ekonomiczna ekonomiczna 4 cyfrowy
Razem:
WYDATKI INWESTYCYJNE i 0 m o
Gru;')a Podgrl‘lpa Paragraf Kwota w 21
ekonomiczna ekonomiczna 4 cyfrowy
Razem:




~DOCHODY - L
Paragraf Kwota w zi

" Urasadnienie planowanych wydatkéw/dochodéw_—

Sporzadzil: ...

.......................................................................

Gorzdw WIKp., .oiiiiviiaiiinine

miejscowosé i data Podpis Dyrektora Wydzialu/ Kierownika

Jednostki

Gorzdw WIKp., oo S T T T LT TTTTTTY YT

migjscowodé i data podpis i pieczeé organu zatwierdzajacego



mik nr 7a

PLAN FINANSOWY WYDATKOW I DOCHODOW BUDZETOWYCHNA ROK ........

Dzist
Rozdzial ...

U WYNAGRODZENIA

YEILILIErT] avenarmrnriibanaen

ETATY

Pracownicy KSC

Pracownicy pozostali

Kierownicze stanowiska paiistwowe

Funkcjonariusze

Razem!

WYNAGRODZENIA

Kody
_wynagrodzen

Grupa Paragraf
ekonomiczna_ [ 4 exfrowy

Grups
pracownicza

Kwota wzi

Razem:

- Uzasadnicnie planowanych wydatkéw

Sporzadzil ...

Gorzdw WIKD., oo
migscosodé i data

Gorzdw WIkp.,, ..oooorrierie e

micjscowedé i data

Padpis Dyrektora Wydzglalu/ Kierownika
Jednositki

R NArTEER SR T E RIS N TR AR a ANt e i

podpis i piecz¢é organu zatwierdzajgcego



Zatgcznik nr 8

Decyzja nr ... venernnene & QIR covvvirinrissnss
Dziat Rozdzial Paragraf Dzialanie Zmniejszenia Zwigkszenia w
(budzet w ukladzie wzl z1
zadaniowym)
Razem
Sporzadzit:

.....................................

-------------------------------------

miejscowos, data

-----------------------------------------------------------------------

Podpis Dyrektora Wydzialu/ Kierownika

Jednostki




Zatgcznik nr 9

Gorzdéw Wlkp., dnia

WOJEWODA LUBUSKI
Imig i nazwisko
Sygnatura pisma
Pan/Pani
Prezes Rady Ministréw
za posrednictwem
Pana/Pani
Szefa KPRM

Zwracam si¢ z prosba o przyznanie nastgpujgcej kwoty...... ze $rodkéw rezerwy
ogdlnej budzetu panstwa,

Podstawg prawna ich wydatkowania jest przepis art........ ustawy.....

Ww. $rodki zostang przeznaczone nd ....... (precyzyjny opis celu/zadania).

W zalgczeniu przekazuje harmonogram realizacji zadania na biezacy rok wraz
7 kalkulacjg kosztéw (wnioskowanej kwoty) oraz odwiadczeniem o posiadaniu wymaganego
przepisami wktadu wlasnego (o ile taki wymdg wynika ze wskazangj podstawy prawnej).

Potwierdzam, iz $rodki zostang wydatkowane do korica biezacego roku oraz, ze nie
beda przeznaczone na zwigkszenie wydatkéw, ktére zostaly zmniejszone w trakcie realizacji
budzetu w wyniku przeniesien, dokonanych na podstawie art. 171 ustawy o finansach
publicznych.

(ewentualnie w zalgczeniu dokumenty niezbgdne do dalszej analizy danej sprawy)

-----------------------------------------------------------------------

Podpis Wojewody



Zaltacznik nr 9a

migiscowosé, data

pleczgtha nagldwkowa
znak sprawy
Dyrektor
Wydziatu Budzetu i Finansow

Lubuski Urzqd Wojewddzki

Prosze o wystapienie z wnioskiem do Ministra Finanséw o zwigkszenie planu

wydatkéw w czgsei 85/08 — wojewddztwo lubuskie wedtug nastgpujgcej szczegblowoscei:

Podstawa prawna:
- att, 155 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019

1. poz. 869)
- § 1 ust. 1 rozpotzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie dysponowania
rezerwg ogblng budzetu paristwa (Dz. U. z 2017 r. poz, 500)

oraz w zwigzku z:

- zarzadzeniem ........ Prezesa Rady Ministréw w sprawie przyznania Wojewodzie

Lubuskiemu $rodkéw z ogédlnej rezerwy budzetowej

dzial rozdzial paragraf dzialanie kwota w z1

razem

Krotkie uzasadnienie: '
. Powyzsze §rodki pochodzace z rezerwy ogolnej budzetu padstwa cz¢$¢ 81 przeznaczone

L1 17, 1 R P PR Pr PP RRY

Uzasadnienie:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Podpis Dyrektora Wydziah/ Kierownika
Jednostki




Zalgcznik nr 10

pieczgtka nagiowkowa

znak sprawy

Prosze o wystgpienie z wnioskiem do Ministra Finanséw o zwigkszenie planu

wydatkéw w czedei 85/08 — wojewddztwo lubuskie wediug nastgpujgcej szezegtowosci:

Podstawa prawna:

- art. 154 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, z2019 1.

poz. 869)

R TTOTOIN (przepisy prawa materialnego)

migjscowosé, data

Dyrektor
Wydzialu Budietu i Finansow
Lubuski Urzqd Wojewddzki

Dzial

Rozdziat

Paragraf

Dzialanie

Zwickszenie w zl

Razem

Rezerwa celowa budzetu panstwa czes¢ 83 poz. nr: ...

Wspdlakceptacja: ..

TR L

Krotkie uzasadnienie:

Powyzsze $rodki, pochodzace z rezerwy celowej budzetu pafnstwa poz. ...........coeieiiinnns ,

przeznaczone sg na

Uzasadnienie:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................

............

Podpis Dyrektora Wydziatu/ Kierownika

--------------------------------------

Jednostki




Zataeznik nr 11

miejscowose, data

pieczgtka nagléwkowa

znak sprawy

Dyrektor
Wydzialu Budietu i Finansow
Lubuski Urzqd Wojewddzki

Prosz¢ o zablokowanie wydatkéw pochodzacych z ustawy budzetowej/rezerwy

celowej poz. nr ....* wedlug nastepujacej szezegoélowosci:

Podstawa prawna:
~art. 177 ust. 1 pkt ... oraz ust, 3 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869)

Dzial | Rozdzial | Paragraf Dzialanie Blokada w zt | Poz. rezerwy

Razem

Szczegélowe uzasadnienie:

............................................................................................................

Podpis Dyrektora Wydziatu/ Kierownika
Jednostki

*uiewladciwe skreshic
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