ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 24 maja 2019 .

w sprawie ustalenia sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz oséb z zaburzeniami
psychicznymi w wojewodztwie lubuskim

Na podstawie art. 22 pkt 1 ustawy zdnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz.U.z2018r., poz. 1508z zm.Y) oraz art. 17 ustawy zdnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2234 ze zm.?)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Sposob wykonywania zadan zzakresu administracji rzadowej
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz os6b z zaburzeniami
psychicznymi w wojewodztwie lubuskim” okreslony w zalagczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Wojewody Lubuskiego z dnia 29 czerwca 2018 r. w sprawie
,Ustalenia sposobu wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych
przez jednostki samorzadu terytorialnego na rzecz osOb zzaburzeniami psychicznymi
w wojewddztwie lubuskim”.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Lubuski

Wiadystaw Dajczak

)Zmiany niniejszej ustawy ogloszone zostaly w Dz.U. z 2018 r. poz. 1358, 1693, 2192, 2245, 252912354,
w Dz.U z2019 1. poz. 271, 7301 752.
2 Zmiany niniejszej ustawy ogloszone zostaly w Dz.U. z 2017 r. poz. 976 1 1566; w Dz.U. z 2018 r. poz. 2340.

Id: 414AC399-8C42-43DC-ASDE-3B985F6802D8. Podpisany Strona 1



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego

z dnia 24 maja 2019 r.
SPOSOB WYKONYWANIA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ
REALIZOWANYCH PRZEZ JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
NA RZECZ OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI
W WOJEWODZTWIE LUBUSKIM

SPECJALISTYCZNE USLUGI OPIEKUNCZE DLA OSOB_Z ZABURZENIAMI
PSYCHICZNYMI

I.  Organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych uslug opiekunczych w miejscu
zamieszkania dla os6b z zaburzeniami psychicznymi uslug opiera si¢ o:
1. ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1508
ze zm.),
2. ustawe z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 2018 r.,
poz. 1878 ze zm.),
3. rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dn. 22 wrzeénia 2005 r. w sprawie

specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189, poz. 1598 ze zm.).

II. SWIADCZENIOBIORCY

1. Specjalistyczne ustugi opiekuncze przeznaczone sa dla osob, o ktérych mowa w art.3
ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, ktére posiadaja udokumentowane
rozpoznanie zaburzen psychicznych.

2. Ushugi moga by¢ $wiadczone dla dzieci i mtodziezy z zaburzeniami psychicznymi,
w wyjatkowych przypadkach, jezeli nie maja one dostepu do zaje¢ z innych
systemow. Swiadczenia, ktére ustawowo zabezpieczane s3 w ramach innych
systemOw (o$wiaty, ochrony zdrowia) nie mogg by¢ zastgpowane Swiadczeniami
Z pomocy spolecznej.

3. Podmiot, ktory wnioskuje o uslugi, dokonuje rzetelnego rozpoznania mozliwosci
uzyskania przez klienta, ustug z innych systeméw i gromadzi dokumentacje¢ z tych

dziatan.
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4. Osoby =z zaburzeniami psychicznymi, ktore wymagaja catodobowej opieki

1 osoby z wykonywania

lub swiadczenia ustug polegajacych na wyreczaniu
okreslonych czynnosci, nie mogg by¢ swiadczeniobiorcami ustug, o ktorych mowa.

5. Ustugi udzielane sa w pierwszej kolejnosci, osobom wykazujagcym zaburzenia
psychiczne, przed osobami z zaburzeniami psychicznymi, ktére powstaty na skutek

wieku lub choroby Alzheimera.

1. DOKUMENTACJA OBOWIAZUJACA OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
GROMADZONA W JEDNOSTCE

Obowigzkowa dokumentacja dotyczaca realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych:

1. Whniosek osoby zainteresowanej, jej przedstawiciela ustawowego albo innej osoby,
za zgoda osoby zainteresowanej lub jej przedstawiciela ustawowego, a w przypadku
dziatania z urz¢du, zgoda tych o0sob.

2. Zaswiadczenie lekarza specjalisty o rozpoznaniu zaburzen psychicznych,
aktualizowane przy kazdym postegpowaniu administracyjnym.

3. Zaswiadczenie lekarza prowadzacego lub zaswiadczenie specjalisty z zakresu
rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii okreslajace rodzaj i zalecang liczbe godzin ustug
rehabilitacji fizycznej i usprawnienia zaburzonych funkcji organizmu w zakresie
nie objetym przepisami ustawy o o$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkéw publicznych, aktualizowane w kazdym kolejnym postgpowaniu
administracyjnym.

4. Aktualne orzeczenie 0 niepetnosprawnosci/ stopniu niepetnosprawnosci.

5. Rodzinny wywiad $rodowiskowy.

6. Informacja o realizacji ustug przez inne systemy (mi¢dzy innymi z ustaw: o ochronie
zdrowia psychicznego, o systemie oswiaty, o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych). OPS gromadzi dowody, ktore $wiadcza
0 braku mozliwosci $wiadczenia ustug przez inne systemy.

7. Decyzja administracyjna, okreslajaca zakres, okres 1 miejsce §wiadczenia ustug.

8. Karty czasu pracy osoby $wiadczacej ustugi.

! wyreczanie — wykonywanie czynno$ci bez czynnego udzialu osoby, ktéra umiejetno$¢ ta powinna

w zatozonym stopniu opanowa¢ (m.in. w realizacji spraw urzgdowych, wypehiania dokumentow, zachowania
czystoscei itp.).
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9. Dokument, z ktorego wynika cena 1 godziny ustug dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi. Cena, powinna wynika¢ z analizy kosztéw realizacji tego zadania lub
Z umowy zawartej z podmiotem przyjmujacym zlecenie realizacji zadania.

10. Dokumentacja z realizacji przyznanego zakresu, rodzaju specjalistycznych uslug
opiekunczych.

11. Dokument, ktéry potwierdza biezacy nadzér nad sposobem realizacji ustug
w §rodowisku zamieszkania klienta, réwniez §$wiadczonych przez podmioty

niepubliczne.

IV. KADRA

1. Kwalifikacje os6b $wiadczacych specjalistyczne ustugi, okreslone sa w §3
rozporzadzenia z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych uslug
opiekunczych. Ich oceny — w imieniu wojewody - dokonujg pracownicy ds. nadzoru
I kontroli w pomocy spoteczne;j.

2. Osoby $wiadczace ustugi, o ktorych mowa w §2 pkt 1 lit. a ww. rozporzadzenia musza
posiada¢ przeszkolenie, ktorego zakres programowy uwzglednia wszystkie nizej
wymienione obszary:

a) umiejetnosci  ksztaltowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie
zachowan;
b) ksztaltowania nawykow celowej aktywnosci;
C) prowadzenia treningu zachowan spotecznych.
3. Dokument z przeszkolenia i do$wiadczenia powinien zawieraé w tre§ci, nazwy

wymaganych powyzej obszarow (w nazwie lub tresci programu).

V. FINANSOWANIE

1. Wojewoda Lubuski przekazuje jednostce samorzadu terytorialnego, ktora Swiadczy
specjalistyczne ustugi opickuncze, dotacje celowa na realizacje zadania. Dotacje
przekazuje na podstawie zglaszanego przez jednostke miesigcznego zapotrzebowania
na $rodki finansowe, w oparciu o ocen¢ dokonang na podstawie przyjetych kryteriow
I mozliwosci finansowania zadania.

2. W przypadku koniecznos$ci uzupelnienia w trakcie roku dla jednostki samorzadu

terytorialnego planu dotacji na organizacj¢ specjalistycznych ushug opiekunczych,
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$wiadczonych osobom z zaburzeniami psychicznymi (np. zwigkszenia liczby osob
kwalifikujacych si¢ do objgcia specjalistycznymi ustugami opiekunczymi, lub zmiana
zakresu, rodzaju, zwigkszenie liczby godzin), postepowanie jest analogiczne,
jak w przypadku ubiegania si¢ o $rodki przez Gming, ktora ubiega si¢ o rozpoczecie
realizacji zadania.

3. Whniosek o przyznanie $rodkéw finansowych z budzetu panstwa na obstuge,
organizacj¢ 1 $wiadczenie specjalistycznych ustug, sktada si¢ na specjalnym druku
stanowigcym zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Wnhniosek powinien zawiera¢ informacje nt.:

— liczby os6b, ktérych dotyczy wniosek o ustugi

— zakresu niezbednych ustug, liczby godzin i czestotliwosci ustug, wskazanych
przez lekarza/zlecajacego,

— rodzaju schorzenia (rodzaj i data dokumentu wystawionego przez specjaliste,
ICD10),

— wieku osoby oraz jej udzialu w zajeciach/ustugach innej instytucji m.in. osrodka
wsparcia dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi,

— liczbe godzin ustug, realizowanych przez inne systemy (np. system o$wiaty,
ochrony zdrowia);

— kwalifikacji specjalistow zgodnie z §3 rozporzadzenia z dnia 22 wrze$nia 2005 r.
w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych,

— koszt 1 godz. ustugi,

— kalkulacje kosztow,

— danych z orzeczenia o niepelnosprawnosci — Symbol rozpoznania, data
obowigzywania orzeczenia.

5. Whniosek podlega ocenie wg kryteriow, okreslonych w pkt 4.

6. We wniosku i ewentualnym uzasadnieniu do niego, nie nalezy podawac danych
osobowych klientéw.

7. Uczestnik osrodka wparcia dla os6b z zaburzeniami psychicznymi, moze korzystac
ze specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania, w sytuacji,
gdy w osrodku tym nie ma warunkoéw i mozliwosci do petnej realizacji jego potrzeb.

8. Jesli jednostka, nie przedlozy wystarczajacych dowodéw na brak mozliwosci
zapewnienia ushug uczestnikowi, w osrodku wsparcia dla oséb z zaburzeniami

psychicznymi, wniosek — w tym zakresie - bedzie negatywnie rozpatrzony.
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9. Specjalistyczne ushugi opiekuncze w postaci rehabilitacji fizycznej i usprawnienia
zaburzonych funkcji organizmu, moga by¢ $wiadczone w zakresie nie objetym
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych. OPS gromadzi dowody, ktore $wiadcza,
ze ustugi nie mieszcza si¢ w przepisach ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze §rodkow publicznych.

10. Wymiar ustug z pomocy spolecznej jest rownowazny do liczby godzin ustug,
zapewnianych z innych systemow.

11. Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla 0oséb z zaburzeniami psychicznymi - w ramach
pomocy spotecznej - przyznaje si¢ nie dluzej niz, na czas waznos$ci orzeczenia
0 niepetlnosprawnosci/ stopnia niepelnosprawnosci.

12. W przypadku braku uzyskania pozytywnej weryfikacji, gmina jest informowana
0 przyczynie braku akceptacji i/lub wzywana do usunigcia btedow lub uzupehienia
wniosku.

13. Wojewoda, dokonuje podziatu srodkéw, po analizie ztozonej dokumentacji i akceptacji
wnioskow.

14. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, (np.: $wiadczenie ustug
przez osoby nieposiadajace kwalifikacji, przyznanie ustug osobom nieuprawnionym
oraz $wiadczenie uslug, ktore nosilty znamiona zwyklych ustug opiekunczych),
zostanie wszczgte postgpowanie w sprawie zwrotu dotacji, przekazanej z budzetu

panstwa.

V1. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgodnie z art. 25 ustawy o pomocy spolecznej organy administracji samorzadowej
moga zleca¢ organizacjom pozarzadowym, o ktorych mowa w art. 3 ust.2 ustawy
Z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz.U. z 2019 r., poz. 688) oraz podmiotom wymienionym w art.3 ust.3 tej ustawy,
prowadzacym dziatalno§¢ w zakresie pomocy spotecznej, realizacj¢ zadania z zakresu
$wiadczenia ushug specjalistycznych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi.

2. Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, nie moga

mie¢ charakteru zwyktych ustug opiekunczych, swiadczonych dla osob starszych,
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ktorych sytuacja wymaga dzialan pod wzgledem zapewnienia im catodobowego
wsparcia.

3. Specjalistyczne ustugi opiekuncze mogg by¢ §wiadczone w osrodku wsparcia dla 0osob
z zaburzeniami psychicznymi, w zwigzku z art. 17 ust. 1 pkt 11 ustawy o pomocy
spotecznej. W sytuacji braku osrodka wsparcia dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi
na terenie gminy, w ktorej mieszka $wiadczeniobiorca specjalistycznych ushug
opiekunczych, przyznanie tych uslug moze mie¢ miejsce w osrodku wsparcia
na terenie innej gminy, pod warunkiem zawarcia porozumienia regulujgcego kwestie

Z tym zwigzane.

OSRODKI WSPARCIA DLA OSOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI

I. Osrodek wsparcia dla os6b z zaburzeniami psychicznymi (Srodowiskowy dom

samopomocy) dziala w oparciu o przepisy:

1. Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. 2018 r., poz. 1508
ze zm.);

2. Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
2018r., poz. 1878 ze zm.),

3. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r.
w sprawie $rodowiskowych doméw samopomocy (Dz. U. Nr 238, poz. 1586

ze zm.) zwanego dalej rozporzadzeniem.

Prowadzenie 1 rozw¢j infrastruktury $rodowiskowych doméw samopomocy - osrodkow
wsparcia dla 0osob z zaburzeniami psychicznymi, zgodnie z art. 18 ust.1 pkt 5 oraz art. 20
pkt 2 ustawy o pomocy spotecznej nalezy do zadan zleconych z zakresu administracji

rzadowej realizowanych odpowiednio przez gming i powiat.

Il. UCZESTNICY

1. Osoby powyzej wieku aktywnosci zawodowej moga by¢ uczestnikami osrodka
wsparcia dla os6b z zaburzeniami psychicznymi, wylacznie w sytuacji, gdy oferowany
zakres uslug oraz przeznaczenie domu, sg odpowiednie do poziomu intelektu,
zaburzen tej osoby oraz wplywaja korzystnie na jej funkcjonowanie, a takze

funkcjonowanie pozostatych uczestnikow domu.
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2. Kazdemu, kto spelnia powyzsze kryteria, przystuguje pobyt w wybranym osrodku
wsparcia dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi, bez wzgledu na miejsce potozenia

osrodka wsparcia w wojewodztwie lubuskim, zgodnie z §7 rozporzadzenia.

I11. DOKUMENTACJA

1. Dokumentacja o$rodka wsparcia oprocz dokumentéw wskazanych w §4 1 §24 ust.2
rozporzadzenia powinna roéwniez zawierac:

— protokoly spotkan zespolu wspierajaco - aktywizujacego — w nawigzaniu
do §13 ust. 2 rozporzadzenia,

— dzienniki, o ktorych mowa w §24 ust. 5 rozporzadzenia, stanowigce dzienniki
poszczegolnych terapeutow, w tym plany pracy (miesi¢czne) poszczegolnych
terapeutow,

— karty obserwacji prowadzone odr¢bnie dla kazdego uczestnika.

2. Kierownik o$rodka wsparcia opracowuje dokumenty, o ktérych mowa w §4
cyt. rozporzadzenia. Plany pracy domu, uzgadnianie sa z wojewoda, w terminie
do 15 lutego kazdego roku.

3. Regulamin organizacyjny osrodka wsparcia 1 programy dziatalnosci domu,
sg uzgadniane z wojewodg — po ich utworzeniu i w przypadku jakichkolwiek zmian

w dokumentaciji.

IV. ORGANIZACJA OSRODKA

1. O$rodek wsparcia dla o0sOb 2z zaburzeniami psychicznymi funkcjonuje,
jako wyodrgbniona jednostka organizacyjna.

2. Osrodkiem wsparcia kieruje kierownik osrodka wsparcia zatrudniony w pelnym
wymiarze w tym osrodku i na jego rzecz.

3. Kierownik osrodka wsparcia dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi/ kierownik dziatu
1 pracownicy zespolu wspierajaco — aktywizujacego realizuja zadania wylacznie
na rzecz tego osrodka wsparcia.

4. Umowa o prace, kierownika osrodka wsparcia dla osob z zaburzeniami psychicznymi,
powinna zawiera¢ informacj¢ o wymiarze etatu, jaki przeznacza on na organizacj¢
pracy/aktywizacj¢ uczestnika w tym osrodku. Tylko taka czgs¢ jego etatu,
finansowana jest ze Srodkéw budzetu panstwa. SzczegoOlnie dotyczy to sytuacii,

gdy w strukturach osrodka wsparcia dziata inna jednostka/forma wsparcia.
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5. Do wskaznika zatrudnienia w zespole wspierajaco — aktywizujacym, wlicza si¢
maksymalnie 1/2 wymiaru zatrudnienia kierownika osrodka wsparcia/ kierownika
dziatu, (o ktorym mowa w pkt 4), wskazanego w umowie o prace, pod warunkiem,
ze realizuje on zadania na rzecz uczestnikow osrodka.

6. Szczegotowe kwalifikacje kierownika i osoby petnigcej obowiazki kierownika o$rodka
wsparcia okresla art. 122 ustawy o pomocy spolecznej oraz §9 rozporzadzenia
w sprawie srodowiskowych domow samopomocy.

7. Poprzez doswiadczenie zawodowe polegajagce na realizacji ustug dla o0sob
Z zaburzeniami psychicznymi, o ktorym mowa w §9 i 11 cyt. rozporzadzenia, nalezy
rozumie¢:

— staz pracy na podstawie umowy o prace,

— odplatng realizacj¢ ustug $wiadczonych wobec o0sOb z zaburzeniami
psychicznymi  w  ramach  prowadzenia  dziatalno$ci  gospodarczej
lub na podstawie umow zlecenia czy umoéw o dzieto,

— staze uregulowane w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

8. Osoby zatrudnione na stanowisku kierownika o$rodka wsparcia, musza posiadac
wymagane przepisami kwalifikacje, z zastrzezeniem §27 rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy.

9. Wojewoda ocenia kwalifikacje kierownika i pracownikow zespolu wspierajaco —
aktywizujacego osrodka wsparcia. W przypadku kierownika osrodka wsparcia — ocena
ta powinna nastgpi¢ przed jego zatrudnieniem w jednostce.

10. Wojewoda ocenia staz pracy w pomocy spotecznej oraz doswiadczenie zawodowe
kierownika o$rodka wsparcia (realizacje ustug dla oséb  z zaburzeniami
psychicznymi), na podstawie nast¢pujacych dowodow:

— zakresu czynnos$ci lub dokumentacji z pracy z klientami - w przypadku umowy
0 pracg;

— rachunku, ewidencji/ rozliczenia liczby godzin wykonywania zlecenia,
potwierdzenia wyptaty za wykonanie zadania zleconego, odprowadzania
sktadek do ZUS - w przypadku umowy zlecenia;

— informacji 0 wykonywanych zadaniach oraz kwalifikacjach
lub umiejetnosciach zawodowych, kopii programu stazu; zaswiadczenia

0 odbyciu stazu, dokumentacji ewidencjonujgcej czas pracy stazysty —
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w przypadku stazu - umowa o organizacj¢ stazu, opinia i sprawozdanie
Z przebiegu stazu.

11. Do zespotu wspierajaco - aktywizujgcego, wlicza si¢ wylacznie pracownikow
zatrudnionych na umowe o prace i posiadajgcych, co najmniej trzymiesi¢czne
doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla 0s6b z zaburzeniami
psychicznymi, o ktorym mowa w §9 i 11 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych domow samopomaocy.

12. Umowa o pracg, pracownika osrodka wsparcia dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi,
powinna zawiera¢ informacj¢ o wymiarze etatu, jaki przeznacza on na organizacje
pracy/aktywizacj¢ uczestnika w tym osrodku. Tylko taka czgs¢ jego etatu,
finansowana jest ze srodkow budzetu panstwa i wliczana do zespolu wspierajgco —
aktywizujacego. Szczegolnie dotyczy to sytuacji, gdy w strukturach osrodka wsparcia
dziata inna jednostka/forma wsparcia.

13. Kierownik os$rodka wsparcia moze zatrudni¢ pracownika, ktoéry nie posiada
doswiadczenia zawodowego, polegajacego na realizacji ustug dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi, wylacznie na stanowisku pomocniczym. W okresie tzw. nabywania
doswiadczenia, pracownik ten nie moze samodzielnie prowadzi¢ zajg¢ z uczestnikami

srodowiskowego domu samopomocy.

V. FINANSOWANIE

Sposob finansowania o$rodkow wsparcia, zostal uregulowany w art. 51c ust. 2 do ust. 5
ustawy o pomocy spotecznej, ponadto:

1. Osrodki wsparcia przekazuja do Wydziatu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w  Gorzowie WIlkp. meldunki o liczbie oso6b aktualnie
korzystajacych z ustug osrodka wsparcia do 5 dnia kazdego miesigca.

2. Przez aktualng liczbe osob korzystajacych z uslug w osrodku wsparcia nalezy
rozumie¢ liczbg osob, ktore posiadajg decyzje kierujace do osrodka wedlug stanu
na koniec miesigca poprzedzajacego miesigc, na ktory ustalana jest dotacja.

3. Liczba dotowanych uczestnikoéw nie moze by¢ wigksza niz liczba miejsc w danym
o$rodku wsparcia.

4. W razie nagminnych nieobecnosci uczestnikow trwajacych w sumie powyzej 10 dni

roboczych w danym miesigcu, wysoko$¢ dotacji zostanie pomniejszona wprost
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proporcjonalnie do liczby uczestnikow stale uczeszczajacych na zajecia SDS chyba,
ze do domu bedg kierowane kolejne osoby, jednak w liczbie nieprzekraczajacej
liczby uczestnikéw o czestych nieobecnosciach (nie wigeej niz 20% ogodlnej liczby
miejsc  SDS). Oceny faktycznego wykorzystania miejsc dokonuje wojewoda,
W ramach przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

5. W przypadku nagminnych nieobecnosci uczestnikow z niepetnosprawnos$ciami
sprzezonymi lub spektrum autyzmu, na ich miejsce moga by¢ kierowane kolejne
osoby, bez wzgledu na rodzaj niepelnosprawnosci (bez rozpoznanej
niepetnosprawnosci sprzezonej lub spektrum autyzmu), zgodnie z oferowanym
przez Dom profilem.

6. Przez nagminng nieobecno$¢ nalezy rozumie¢ nieobecno$¢ uczestnika na zajeciach
srodowiskowego domu samopomocy, bez wzgledu na przyczyne (usprawiedliwiona,
nieusprawiedliwiong).

7. Dom z miejscami catodobowego pobytu to dom, ktory zapewnia mozliwo$¢
catlodobowego przebywania w nim uczestnikow, zgodnie z ich potrzebami.

8. Dotacja na miejsca calodobowe niewykorzystane stanowi 65% dotacji (celem
pokrycia kosztow statych utrzymania tych miejsc).

9. Niewykorzystane miejsca catodobowe moga by¢ przeznaczone na §wiadczenie ushug
opieki wytchnieniowej w ramach pobytu catodobowego. O tym fakcie nalezy
niezwlocznie poinformowaé Wydziat Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w  Gorzowie WIlkp. W okresie $wiadczenia ustug opieki
wytchnieniowej, nie bedzie przyznawana dotacja, o ktorej mowa w punkcie 8.

10. W przypadku dokonywania podziatu $rodkéw finansowych powstatych
Z oszczednosci na biezace funkcjonowanie srodowiskowych domoéw samopomocy
Wojewoda moze dokona¢ dodatkowego podziatu w oparciu o pozyskane z jednostek
dane oraz przyjetych kryteriow, takich jak:

— akceptacja przez wojewode programu naprawczego;

— wykorzystanie miejsc w o$rodku wsparcia oraz czas uzytkowania
Z uwzglednieniem $redniej w wojewodztwie;

— jednorodny profil osrodka wsparcia z nastawieniem na pracg z uczestnikami
przewlekle psychicznie chorymi lub z uczestnikami z niepetnoprawnoscia
intelektualng w stopniu glebokim;

— odrebnos$¢ organizacyjna jednostki;
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— spelianie wskaznika zatrudnienia zgodnie z zapisami rozporzadzenia
w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy;
— uczestnictwo pracownikéw merytorycznych w szkoleniach zgodnie z zapisami
rozporzadzenia w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy;
— zapewnienie transportu uczestnikom osrodka wsparcia;
— pobyt catodobowy uczestnikow.
11. Po analizie ztozonej dokumentacji, w przypadku akceptacji wnioskow, dokonanie
przez Wojewode podziatu srodkéw z budzetu Wojewody odbywa si¢ na podstawie

ztozonych Wnioskow.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Sposoéb wykonywania przez osrodki wsparcia zadan nieokre$lonych w przepisach
ustawy 1 wyzej cytowanego rozporzadzenia oraz w niniejszym Zarzadzeniu moze
wynika¢ rowniez z wnioskéw i zalecen wydawanych w ramach czynnos$ci nadzorczo —
kontrolnych przeprowadzanych przez upowaznionych przez Wojewode Lubuskiego
pracownikow Wydziatu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gorzowie WIkp.

2. Srodowiskowy dom samopomocy, ktory nie spehia standardéw realizuje Program
Naprawczy zaakceptowany przez Wojewode Lubuskiego, zgodnie z terminem
okreslonym w rozporzadzeniu w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy.

3. Program naprawczy powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

— diagnozg stanu faktycznego (rozpoznanie);

— wystegpujace potrzeby i1 uzasadnienie ich realizacji;

— harmonogram realizacji dziatan.

4. W programach naprawczych nie nalezy uwzglednia¢ m.in.:

— prac, ktore wynikaja z zalecen Strazy Pozarnej (przepisy p.poz);

— terminu wyodrebnienia si¢ domu, jes$li dziata w strukturach innej jednostki
organizacyjnej;

— infrastruktury zewnetrznej domu; zakupu $rodkdéw transportu; innych zadan,
ktore nie wptywaja bezposrednio na standard ujety w przepisach.

5. Jezeli o$rodek wsparcia dziala w strukturach o$rodka pomocy spolecznej —

jego wyodrgbnienie organizacyjne nastapi nie pozniej niz 31 grudnia 2019 r.
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6. Jesli srodowiskowy dom samopomocy nie wyodrebni si¢ do 31 grudnia 2019 r.,
nie bedzie mogt dziata¢, jako jednostka organizacyjna pomocy spoleczne;j.

7. Jezeli osrodek wsparcia dziala w strukturach innej jednostki organizacyjnej pomocy
spotecznej — do czasu wyodrebnienia organizacyjnego jednostki, prace w SDS
koordynuje kierownik dziatu ds. sSrodowiskowego domu samopomocy, ktory realizuje
wylacznie obowiazki na rzecz SDS w pelnym wymiarze czasu pracy.

8. Obiekt, w ktorym usytuowany jest Osrodek wsparcia i jego otoczenie jest wolny
od barier funkcjonalnych.

9. W przypadku, gdy Osrodek wsparcia miesci si¢ na pigtrze i/ lub w budynku
wielokondygnacyjnym, nalezy go wyposazy¢ w windg (dzwig osobowy).

10. W sytuacji, gdy w budynku, w ktorym miesci si¢ Osrodek wparcia funkcjonuja
rowniez inne instytucje, do pomieszczen O$rodka Wsparcia prowadzi odrebne
wejscie.

11. Do powierzchni uzytkowej przypadajacej na jednego uczestnika Domu, o ktérej mowa
w §18 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie $§rodowiskowych doméw samopomocy,
nie wlicza si¢ w szczegodlnosci: klatek schodowych, szybow dzwigowych, garazy
poziemnych, balkondw, tarasow, loggi.

12. Oceny faktycznego uzytkowania powierzchni Domu dokonuje wojewoda w ramach
przeprowadzonych czynno$ci nadzorczo — kontrolnych.

13. Wszelkie zmiany dot. w szczegdlnosci zakresu organizacyjnego, kadrowego i siedziby
SDS wymagaja niezwlocznego poinformowania Wydziatu Polityki Spotecznej
Lubuskiego Urzgedu Wojewoddzkiego w Gorzowie WIkp.

14. Ustalenie profilu os$rodka wsparcia nastgpuje na pisemny wniosek organu
prowadzacego osrodek wsparcia, skierowany do Wojewody Lubuskiego,
wraz z uzasadnieniem w zakresie rozpoznanych potrzeb srodowiska i przewidywanej
liczbie uczestnikow danego typu.

15. Srodowiskowy dom samopomocy nie moze prowadzié dzialalnosci polegajace;
na wynajmie pomieszczen osobom i podmiotom w celu organizacji i prowadzenia
spotkan, kursokonferencji, uroczystosci itp., bez wzgledu na charakter udostepnienia
(odptaty, nieodptatny).

16. Bez zgody Wojewody, srodowiskowy dom samopomocy nie moze zmieniaé
przeznaczenia pomieszczeh Domu, w tym udostgpnia¢ pomieszczen innym

jednostkom organizacyjnym oraz podmiotom prywatnym.
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17. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zamknigcia domu, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
srodowiskowych domow samopomocy. Informacja o zamknigciu domu - kierowana
do Wydzialu Polityki Spotecznej Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie
WIkp. - powinna uwzgledniaé przyczyn¢ zamknigcia domu i adnotacj¢ dotyczaca

zasiggnigcia opinii uczestnikow lub ich opiekunow.
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WNIOSEK

PIERWSZY/ KOLEJNY !

Zaltacznik Nr 2 do zarzadzenia

Wojewody Lubuskiego

z dnia 24 maja 2019 1.

o przyznanie Srodkow finansowych z budzetu panstwa na obsluge, organizacje
i Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi

Na podstawie art. 18 wust. 1 pkt 3 oraz wust. 2 wustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej wnoszg
o zwickszenie/przyznanie kwoty .............. (STOWNIE ..o ) na obstuge 1 realizacj¢ zadania polegajacego na
zorganizowaniu i $wiadczeniu  specjalistycznych ~ ustug  opiekunczych ~w  miejscu  zamieszkania  dla 0séb

z zaburzeniami psychicznymi w roku
oraz realizacji.

I. Zakres Swiadczonych ustug

, zgodnie z nizej zamieszczonym opisem zadania i kalkulacja kosztow jego obstugi

Rodzaj i data Liczba godzin - Klient korzysta
wystawienia orakz mdzajhusmg z€ wspa_r_cia in_n(_ej Liczba godzin Zatrudnianie specjalistow.
Klient dokumentu 1:ﬁ:r§§i;§jaﬁzgzw instytucyi? Jakiej? Z innych jacy sa to specjalisci, ich . kJszta’(cen’ie dzie i w
(podac¢ kod - bedacego Ewi : : systemow : : Jacy sa to speqy 10 WY » 892
. i zaswiadczeniu. Rodzaje/forma ... | Liczba godzin jaki sposob nabyli staz pracy z osobami
nie podawa podstawg do W przypadku ustug planowanych Miejsce P (wyszezegOlnié Z pomocy z zaburzeniami psychicznymi; informacja
I danych uznania, ze dot. dziatu III pkt 3 - - . W tym pobieranie liczbg godzin: . PP ; .
P ) . P . ustug $wiadczenia ki li spoleczne;j 0 przeszkoleniu i doswiadczeniu w zakresie:
osobowych) klient za$wiadczenie specialistvezn tuo® nauki przez Klienta - Systemu (whioskowan i ctnodel ksatalt . . .
ma zaburzenia lekarza pecjalistyczny usiug (dot. 0s6b do 26 r.2.) oswiaty, a) umiejgtnosei ksztattowania motywacji N
psychiczne. prowadzacego lub ch - Ochrony ych) do akceptowapych przez otoczenie zachowa,n,.
- Wiek Klienta Jakie speclalhlstb){lgtqufresu Poda¢ wymiar godzin zdrowia: b) ksztahowa'ma ngwykow celow,e_] aktywnosci;
burzenia renabilitacyi - inne) ¢) prowadzenia treningu zachowan spotecznych).
24 ruchowej lub
(kod ICD10). fizjoterapii.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

! Niepotrzebne skresli¢: wniosek pierwszy dotyczy osoby, ktora po raz pierwszy bedzie korzystala ze specjalistycznych ustug opiekunczych, wniosek kolejny — dotyczy kontynuacji ustug juz

przyznanych.
2 Przyja¢ kod, ktory bedzie identyfikowat klienta w catym okresie $wiadczenia ustug.

3 Nazwe wpisaé zgodnie z §2 rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrze$nia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. Nr 189, poz. 1598, z p6zn.zm.)

4 Whpisa¢ gdzie $wiadczone sg ustugi: mieszkanie klienta (nie wpisywa¢ adresu), nazwa i adres podmiotu realizujacego $wiadczenia.
migdzy innymi z ustaw: z dnia 19 sierpnia 1994r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2018r. poz. 1878); z 7 wrzesénia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. z 2018 r. p0z.1457 z pozn.

zm.), o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U z 2018 r., poz. 1510 z p6zn. zm.).
ocena mozliwosci nabycia okreslonych umiejgtnosci przez klienta. Sposéb wykonania ushugi (nauka, czy wyrgczanie).
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IT1. Kalkulacja kosztow

L | Klient
p. (podac kod -
nie podawac Miesiac Tlo$¢ godzin Koszt Koszt miesigczny
danych w miesigcu 1 godziny
osobowych)!
1 2 3 4 5 6
Razem X X
II1. Koszt calkowity zadaniaw ..........
IV. Wykonaweca ushug®. ... ... ... .

V. Inne informacje - uwagi

Pieczatka i podpis osoby
upowaznionej do zlozenia
wniosku w imieniu j.s.t.

5 Podaé czy zadanie bedzie realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego czy jst zamierza zadanie zleci¢ podmiotowi zewnetrznemu w trybie i
na zasadach przewidzianych w art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej.
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