ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 26 wrze$nia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia procedury okreslajacej szczegélowy sposob, tryb i terminy opracowywania
materialéw do projektu ustawy budzetowej oraz monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie

(Dz. U. Nr 31, poz. 206Y) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedurg okreslajaca szczegotowy sposob, tryb i terminy opracowywania materiatow do
projektu ustawy budzetowej oraz monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego, stanowiacg zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Finansow, Budzetu i Certyfikacji, dyrektorom
wydziatow/biur, kierownikom jednostek zespolonej administracji rzadowej oraz kierownikom jednostek

organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LUBUSKI

Jerzy Ostrouch

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114, Nr 92, poz.
529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego

z dnia 26 wrze$nia 2014 r.

Procedura okreslajaca szczegolowy sposéb, tryb i terminy opracowywania materialéw do projektu ustawy
budzetowej oraz monitoringu realizacji budzetuWojewody Lubuskiego

I Wstep

Wojewoda Lubuski jako dysponent czg$ci budzetowej uczestniczy w procesie tworzenia ustaw budzetowych
na kolejne lata. Prace nad przygotowaniem materialdw do projektu ustawy budzetowej majg charakter
wielofazowy 1 uczestniczag w nich wszyscy kierownicy jednostek administracji zespolonej oraz wszyscy
dyrektorzy wydziatow/biur Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego.

Wojewoda Lubuski — na podstawie art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z 4 grudnia 2009 r. w sprawie klasyfikacji cz¢éci budzetowych oraz
okreslenia ich dysponentow — jest dysponentem czgsci budzetowej 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego (DG LUW) — zgodnie z Zarzadzeniem nr
168 z dnia 1 lipca 2013 r. Wojewody Lubuskiego w sprawie ustanowienia dysponentéw w budzecie Wojewody
Lubuskiego, trybu uruchamiania srodkéw budzetowych oraz obstugi Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gorzowie WIlkp. jest dysponentem s$rodkéw budzetu panstwa III stopnia w cze$ci 85/08 — wojewddztwo
lubuskie.

Kierownicy jednostek zespolonej administracji rzagdowej w wojewodztwie i podleglych dysponentowi
czesci budzetowej (kierownicy jednostek) — zgodnie z Zarzadzeniem nr 168 z dnia 1 lipca 2013 r. Wojewody
Lubuskiego w sprawie ustanowienia dysponentéw w budzecie Wojewody Lubuskiego, trybu uruchamiania
srodkow budzetowych oraz obstugi Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. sa dysponentami
srodkow budzetu panstwa Il albo III stopnia w czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie.

Wydzialy/Biura LUW — zgodnie z Regulaminem organizacyjnym LUW planujg i wykonuja dochody
i wydatki budzetowe w zakresie nalozonych zadan oraz planujg, monitoruja i prowadza sprawozdawczosé
w zakresie wydatkow oraz miernikow okreslajgcych stopien realizacji celoéw w uktadzie zadaniowym.

Wydzial Finanséw, Budzetu i Certyfikacji w Lubuskim Urzedzie Wojewédzkim (FBC) zgodnie
z Regulaminem organizacyjnym LUW realizuje zadania zwigzane z opracowaniem projektu budzetu
Wojewody, nadzorowaniem realizacji budzetu, petnieniem zadan dysponenta czg¢sci budzetowej, prowadzeniem
rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowe;.

Przepisy Ustawy o finansach publicznych nakladaja na Wojewode jako dysponenta czgsci budzetowej
obowigzek sprawowania nadzoru i kontroli, w sposdb ciagly iw miar¢ biezacych potrzeb, nad catoscia
gospodarki finansowej podlegtych mu jednostek. W zwiazku z tym plany rzeczowe i finansowe oraz wszelkie
zobowigzania zaciagane przez dysponentow srodkow budzetu panstwa w czegsci 85/08, ktore beda skutkowaty
zwigkszeniem wydatkéw w kolejnych latach powinny uzyska¢ akceptacje Wojewody Lubuskiego.

Odpowiedzialno$¢ merytoryczng za planowanie, wykonanie, monitorowanie ioceng realizacji budzetu,
w zakresie swoich zadan, ponosza kierownicy jednostek i dyrektorzy wydziatoéw/biur LUW.

Strona 1



I Akty prawne

Podstawowe zasady okreslajace prace planistyczne, sposéb wykonania oraz monitorowanie realizacji budzetu
zostaty okreslone w nastgpujacych aktach prawnych:

1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pozn. zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegolfowego sposobu, trybu iterminow opracowania
materiatow do projektu ustawy budzetowej, tzw. Nota budzetowa (wydawane co roku),

3) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zaktadow budzetowych,

4) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie szczegétowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa,

5) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych,

6) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

7) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
w uktadzie zadaniowym,

8) Zarzadzenie nr 168 z dnia 1 lipca 2013 r. Wojewody Lubuskiego w sprawie ustanowienia dysponentow
w budzecie Wojewody Lubuskiego, trybu uruchamiania srodkow budzetowych oraz obstugi Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp.,

9) Zarzadzenie nr 107 z dnia 11 kwietnia 2011 r. Wojewody Lubuskiego w sprawie upowaznienia kierownikow
Jednostek podleglych Wojewodzie i kierownikow jednostek zespolonej administracji rzqdowej w wojewodztwie
do dokonywania przeniesien wydatkow miedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej w obrebie jednego
rozdziatu.
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IIT Procedura dotyczy nastepujacych procesow:

1. Opracowanie planéw rzeczowych zadan realizowanych ze S$rodkéw budzetowych czesci 85/08 —
wojewddztwo lubuskie.

2. Sporzadzenie projektu budzetu czegsci 85/08 — wojewodztwo lubuskie w uktadzie tradycyjnym oraz
zadaniowym.

3. Opracowanie projektéw plandéw/plandéw finansowych.

4. Sporzadzenie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa.

5. Dokonywanie zmian w planie wydatkéw w ciggu roku budzetowego.

6. Wnioskowanie o dodatkowe $rodki z rezerw celowych/rezerwy ogélnej do Ministra Finanséw.

7. Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie zadan z innych zrédet, gdy wymagana jest akceptacja Wojewody.
8. Monitoring i ocena realizacji budzetu.

9. Opracowanie plandw rzeczowych zadan realizowanych zbudzetu panstwa oraz zbudzetu $rodkéw
europejskich czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie w ramach funduszy strukturalnych

10. Sporzadzenie projektu ustawy budzetowej w zakresie wydatkow budzetu panstwa oraz budzetu $rodkow
europejskich czesci 85/08 — wojewoddztwo lubuskie.

1. Opracowanie planéw rzeczowych zadan realizowanych ze Srodkéw budzetowych czesci 85/08 —
wojewodztwo lubuskie (schemat nr 1).

1.1. Plany rzeczowe zadan realizowanych ze $§rodkow budzetowych sg opracowywane w terminie 7 dni od
ogloszenia rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolowego sposobu, trybu i terminow
opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej przez jednostki/wydziaty/biura Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego, zwanego dalej LUW.

1.2. Projekt dotyczacy wydatkow inwestycyjnych LUW przekazywany jest do Biura Logistyki, zwanego
dalej BL.

1.3. Zaakceptowane przez Dyrektora BL plany rzeczowe LUW przedkladane sa do zatwiedzenia przez
Dyrektora Generalnego LUW.

1.4. Projekt dotyczacy finansowania inwestycji jednostek wymaga akceptacji Wojewody.

1.5. Zatwierdzone przez Dyrektora Generalnego LUW/kierownikow jednostek/dyrektoréw wydziatow/biur
LUW plany rzeczowe przekazywane sg w formie papierowe;j i elektronicznej do Wydzialu Finansow, Budzetu
i Certyfikacji, zwanego dalej FBC.

1.6.W terminie 7 dni od ogloszenia rozporzadzenia wskazanego w p. 1.1 jednostki i wydziaty/biura LUW
opracowuja propozycje miernikow dla realizowanych przez siebie zadan wedlug wzoru okreslonego w Karcie
miernika i po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki/dyrektora wydziatu/biura LUW przekazuja w formie
elektronicznej oraz papierowej w 1 egzemplarzu do FBC.

1.7. Przedtozone materialy planistyczne s3 analizowane i weryfikowane pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez pracownikow Oddziatu Budzetu i Analiz w FBC.

1.8. Zatwierdzony przez Wojewode projekt plandw rzeczowych czesci 85/08 — wojewddztwo lubuskie wraz
z kartami miernikéw przekazywany jest w formie papierowej oraz elektronicznej do Ministerstwa Finansow
oraz ministerstw resortowych.

2. Sporzadzenie projektu budzetu czesci 85/08 — wojewodztwo lubuskie w ukladzie tradycyjnym oraz
zadaniowym (schemat nr 2).

2.1. Pracownicy Oddzialu Budzetu i Analiz w FBC przygotowuja w terminie 3 dni roboczych od otrzymania
przez Wojewode pisma przekazujacego wstepny limit wydatkow - propozycje podziatu $rodkéw na
poszczegdlne wydziaty/biura LUW, jednostki administracji zespolonej oraz jednostki podleglte Wojewodzie.

2.2. Propozycja podziatu srodkoéw przekazywana jest Wojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu LUW.
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2.3. Po zatwierdzeniu przez Wojewode limitow wydatkow, do poszczegdlnych jednostek/wydziatow/biur
LUW przekazywane sa pisma z informacja dotyczaca wysokosci przydzielonych kwot wydatkow oraz termindéw
opracowania formularzy planistycznych.

2.4. Jednostki/wydziaty/biura LUW opracowuja projekt budzetu w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym.

2.5. Projekt wydatkow biezacych i inwestycyjnych oraz dochodéw LUW przekazywany jest do akceptacji
Dyrektora BL.

2.6. Zaakceptowany przez dyrektora BL projekt przedkladany jest do zatwierdzenia Dyrektorowi
Generalnemu LUW.

2.7. Zatwierdzone przez kierownikow jednostek/Dyrektora Generalnego LUW/dyrektoréw wydziatéw/biur
LUW projekty wydatkow i dochoddéw w ujeciu tradycyjnym oraz zadaniowym przekazywane sg w wersji
papierowej oraz elektronicznej do FBC w terminie wskazanym w pi$mie zawierajgcym limit wydatkow.

2.8. Przedlozony przez wydzialy/biura 1ijednostki projekt budzetu Wojewody jest analizowany
i weryfikowany pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez FBC.

2.9. Zbiorczy projekt dochodow iwydatkbw w ujeciu tradycyjnym oraz w ukladzie zadaniowym
przedktadany jest do zatwierdzenia Wojewodzie.

2.10. Materiat planistyczny jest przekazywany w formie papierowej oraz elektronicznej do Ministerstwa
Finansoéw oraz ministerstw resortowych w terminie 21 dni od otrzymania przez Wojewode wstgpnego limitu
wydatkow.

3. Opracowanie projektéw planéw/planéw finansowych (schemat nr 3).

3.1. Wydzialy/Biura LUW oraz jednostki opracowujg plany finansowe w formie papierowej na podstawie
przekazanej przez FBC informacji o kwotach dochodow iwydatkow wynikajacych z projektu ustawy
budzetowej/ustawy budzetowe;.

3.2. Plany finansowe zatwierdzone przez kierownikéw jednostek administracji zespolonej i jednostek
podleglych Wojewodzie Lubuskiemu, przekazywane sg w jednym egzemplarzu do FBC w terminie wskazanym
w informacji o kwotach dochodow i wydatkow.

3.3. Plany finansowe sporzadzone przez dyrektoréw wydziatow/biur LUW (za wyjatkiem planéw
dotyczacych LUW) przekazywane sa do FBC.

3.4. Pracownicy FBC weryfikujg projekty planoéw/plany pod wzgledem zgodnosci
z projektem/ustawa budzetowa.

3.5.Zaakceptowane przez Dyrektora FBC plany przekazywane sg do zatwierdzenia przez Wojewodeg.

3.6. Po zatwierdzeniu przez Wojewodg projektow planow/planow finansowych wydzialow/biur LUW
w jednym egzemplarzu przekazywane sa do FBC.

3.7. Projekty plandéw/plany finansowe dotyczace wydatkéw biezacych iinwestycyjnych wydziatéw/biur
LUW, przekazywane sg do akceptacji Dyrektora BL.

3.8. Zaakceptowane przez Dyrektora BL projekty planéw/plany finansowe przedktadane sg do zatwierdzenia
Dyrektorowi Generalnemu LUW.

3.9.Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego LUW projektow plandéw/planow finansowych
wydzialow/biur LUW w jednym egzemplarzu przekazywane sa do FBC

4. Sporzadzenie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa (schemat nr 4).

4.1. Wydziat FBC przekazuje informacje o terminach sporzadzenia Wieloletniego Planu Finansowego
Panstwa.

4.2. Jednostki/wydziaty/biura LUW opracowujg materialy niezbedne do sporzadzenia Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa.

4.3. Formularze planistyczne wraz zkartami miermnikow przekazywane sa w terminie okreslonym
w informacji w formie elektronicznej oraz w formie papierowej do FBC.
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4.4. Przedlozony przez Wydzialy/Biura i jednostki projekt Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa wraz
z kartami miernikow jest analizowany i weryfikowany pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz pod
wzgledem zgodnosci z ustawg budzetowa przez FBC.

4.5. Zbiorczy projekt Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w formie papierowej wraz z kartami
miernikow, przedktadany jest do zatwierdzenia Wojewodzie.

4.6. Zatwierdzony projekt przekazywany jest w formie papierowe;j i elektronicznej do Ministerstwa Finansow
w terminie 14 dni od ogloszenia ustawy budzetowe;j.

5. Dokonywanie zmian w planie wydatkow w ciagu roku budzetowego (schemat nr 5).

5.1. Przeniesienia polegajace na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw pomigdzy rozdziatami klasyfikacji
budzetowej w ramach jednego dziatu.

5.1.1. Wnioski o dokonanie zmian w planie finansowym budzetu Wojewody sporzadzaja kierownicy
jednostek i dyrektorzy wydziatow/biur LUW. Wnioski przekazywane sa do Wydziatu Finansow, Budzetu
i Certyfikacji w formie elektronicznej (podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym) w nastepujacych
terminach:

- nie pozniej niz do dnia 10 listopada w przypadku dokonania zmian kwot dotacji na zadania zlecone jednostkom
samorzadu terytorialnego,

- nie pozniej niz do dnia 25 listopada w przypadku dokonania zmian kwot dotacji na zadania wtasne jednostek
samorzadu terytorialnego,

- nie pdzniej niz do dnia 20 grudnia w pozostatych przypadkach.

5.1.1 Wydziat FBC w terminie 7 dni od dnia zloZenia wniosku sporzadza projekt zarzadzenia Wojewody
Lubuskiego w sprawie zmian w budzecie i po zaopiniowaniu przez Radce Prawnego przekazuje do podpisu
Wojewodzie.

5.1.1 W ciagu trzech dni od podpisania zarzadzenia przez Wojewode Wydziat FBC przekazuje wtasciwym
dyrektorom wydziatoéw/biur LUW oraz wilasciwym kierownikom jednostek informacje o dokonanych
zmianach oraz wprowadza zmiany w Elektronicznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, zwanym
dalej TREZOR.

5.2 Przeniesienia w planach wydatkéw pomigdzy paragrafami w obregbie jednego rozdziatu.

5.2.1. W obrebie jednego rozdziatu, zmiany w planach wydatkow (z wylaczeniem dotacji celowych oraz
wydatkéw majatkowych) dokonywane sa oraz wprowadzane do systemu TREZOR przez dysponentow II i I11
stopnia

5.2.2. Informacje na temat zmian dokonanych w planach wydatkoéw kierownicy jednostek przekazuja do
Wydzialu Finanséw, Budzetu i Certyfikacji w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zmiany w ujeciu
tradycyjnym i zadaniowym.

5.2.3. Pracownik FBC wprowadza zmiany do prowadzonej elektronicznie ewidencji wydatkow.

6. Wnioskowanie o dodatkowe $rodki z rezerw celowych/rezerwy ogélnej do Ministra Finansow (schemat
nr 6).

6.1 Projekt wniosku w sprawie zwigkszenia planu wydatkow z rezerw celowych lub rezerwy ogolnej budzetu
panstwa przygotowywany jest przez kierownikow jednostek lub dyrektorow wydzialow/biur LUW.

6.2 Projekt wniosku w wersji papierowej przekazywany jest do akceptacji Dyrektora Wydzialu FBC
nie pdzniej niz do dnia 26 wrzesnia.

6.3 Wnioski dotyczace uruchomienia rezerw, o ktérych mowa w art. 140 ust. 2 pkt. 2 1 3 ustawy o finansach
publicznych, oraz rezerw przeznaczonych na finansowanie zobowigzan Skarbu Panstwa irezerw

przeznaczonych na przeciwdziatanie klgskom zywiotowym iusuwanie ich skutkdéw, przekazywane sa do
akceptacji Dyrektora Wydziatu FBC nie pdzniej niz do dnia 18 grudnia.

6.4 Dyrektor Wydziatlu FBC weryfikuje wniosek pod wzglgdem mozliwosci dofinansowania ze wskazanego
zrédia, pod wzgledem rachunkowym oraz prawidtowosci zastosowanej klasyfikacji budzetowej i przekazuje do
podpisu Wojewodzie.

6.5 Podpisany przez Wojewode wniosek jest przekazywany do Ministerstwa Finanséw oraz do FBC.
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6.6 Jednostki/wydziaty/biura przekazuja informacj¢ do FBC o konieczno$ci wspodtakceptacji wniosku
w systemie TREZOR.

6.7 Wnioski dotyczace wydatkow biezacych iinwestycyjnych Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego sa
przekazywane w wersji papierowej rowniez do Oddziatu Ksiggowosci Urzedu.

6.8 Jednostki w zakresie swoich wydatkow wprowadzaja wniosek do systemu TREZOR.
6.9 Wnioski dotyczace zwickszenia planu dotacji sa wprowadzane do systemu TREZOR przez FBC.

6.10 Wnioski dotyczace wydatkow biezacych iinwestycyjnych Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w systemie TREZOR sa wprowadzane przez pracownikow Biura Logistyki.

6.11 W terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji Ministra Finanséw wprowadzajacej zmiany w budzecie
Wojewody, FBC przekazuje wlasciwym kierownikom wydziatoéw/biur LUW oraz wilasciwym kierownikom
jednostek informacj¢ o dokonanych zmianach.

6.12 W przypadku zmiany planu dotacji przekazywanych na zadania z zakresu administracji rzadowe;j
wynikajacej z decyzji Ministra Finanséw, FBC powiadamia jednostki samorzadu terytorialnego.

6.13 W terminie dwoch dni (czterech dni w przypadku dysponentow budzetu Wojewody II stopnia) od
otrzymania informacji o zmianie planu wynikajacej z decyzji Ministra Finansow, jednostki/wydziaty/biura
przekazuja do FBC dane w zakresie klasyfikacji zadaniowe;.

7. Skladanie wnioskow o dofinansowanie zadan z innych zrddel.

7.1 Wniosek sporzadzony przez kierownika jednostki/dyrektora wydzialu/biura LUW dotyczacy
dofinansowania zadan zinnych zrodet (np. z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej) przedstawiany jest do uzgodnienia z Wojewoda. Wraz z wnioskiem przedstawiana jest szczegotowa
kalkulacja wydatkow zwigzanych z zadaniem oraz wskazane jest zrodto pochodzenia wktadu wlasnego srodkow
finansowych.

7.2 Jednostka/wydziat/biuro LUW przekazuje do wiadomos$ci Wojewodzie oraz FBC informacj¢ o przyjetych
do dofinansowania zadaniach.

8. Monitoring realizacji budzetu i sprawozdawczos¢.

8.1. Kierownicy jednostek/dyrektorzy wydzialow/biur weryfikuja kazdy planowany zakup pod wzgledem
zgodnosci wydatku z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym.

8.2. Obieg i kontrol¢ dokumentow ksiggowych w Lubuskim Urzgdzie Wojewo6dzkim reguluje zarzadzenie nr
38 Dyrektora Generalnego LUW w Gorzowie Wlkp. z dnia 25 lipca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
sporzadzania, obiegu ikontroli dokumentow finansowo-ksiggowych w Lubuskim Urzgdzie Wojewddzki
w Gorzowie Wlkp.

8.3. Obieg i kontrole dokumentoéw ksiggowych w jednostkach okreslaja przyjete wewnetrzne regulacje.

8.4. Kierownicy jednostek/dyrektorzy/wydziatow/biur LUW  opracowuja w formie elektronicznej
i papierowej okresowe oceny ianalizy z wykonania dochodoéw iwydatkow budzetowych, w tym rowniez
w zakresie efektywnosci i skutecznos$ci realizacji plandow w ukladzie zadaniowym na podstawie miernikow
stopnia realizacji celow, i przekazuja Dyrektorowi Wydziatu FBC w terminie do:

- 20 marca za rok poprzedni,
- 20 wrzesnia za osiem miesi¢cy roku budzetowego.

Do okresowej oceny z wykonania dochoddéw i wydatkow sporzadzanej za rok poprzedni nalezy dotaczyé
informacje¢ o priorytetowych zadaniach inwestycyjnych planowanych na kolejny rok budzetowy.

8.5 Opracowana w FBC zbiorcza ocena z wykonania budzetu Wojewody przekazywana jest Wojewodzie
i Dyrektorowi Generalnemu LUW. Ocena roczna przekazywana jest do Ministerstwa Finansow
W Wyznaczonym terminie.

8.6 Kierownicy jednostek/dyrektor generalny LUW sporzadzaja jednostkowe sprawozdania budzetowe
i przekazuja do FBC w systemie TREZOR w terminach wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.
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8.7FBC weryfikuje sprawozdania pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci z planem
finansowym i sporzadza taczne sprawozdania z wykonania dochodéw 1 wydatkéw budzetu Wojewody.

8.8 Glowny Ksiggowy Budzetu Wojewody weryfikuje ianalizuje tgczne sprawozdania budzetowe czesci
85/08.

8.9 Laczne sprawozdania budzetowe podpisane przez Wojewode i Gléwnego Ksiegowego Budzetu
Wojewody przekazywane sa do Ministerstwa Finanséw w systemie TREZOR.

8.10 Jednostki/Biuro Logistyki sporzadzaja sprawozdanie z wydatkéw w uktadzie zadaniowym i przekazuja
do FBC w terminach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym.

8.11 FBC analizuje i weryfikuje sprawozdania pod wzgledem formalno-rachunkowym i sporzadza taczne
sprawozdanie cze¢sci 85/08.

8.12 Laczne sprawozdania budzetowe podpisane przez Wojewode i Glownego Ksiegowego Budzetu
Wojewody przekazywane sa do Ministerstwa Finanso6w w wersji papierowej lub elektroniczne;j.

9. Opracowanie  planéw  rzeczowych zadan  realizowanych zbudzetu panstwa  oraz
z budzetu Srodkow europejskich czesci 85/08 — wojewodztwo lubuskie w ramach funduszy strukturalnych
(schemat nr 7).

9.1 Po otrzymaniu informacji dotyczacej rozpoczecia prac nad opracowywaniem materiatdow do projektu
ustawy budzetowej z Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju, Pracownik FBC niezwlocznie przygotowuje pisma
do wiasciwych Wydziatow/Biur LUW oraz jednostek administracji zespolonej, w ktérych zostaje wyznaczony
termin na przygotowanie materialow. W przypadku planowania realizacji zadan w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego (RPO), wydatki na to zadanie wymagajg uzgodnienia z Instytucja Zarzadzajaca RPO.

9.2 Po otrzymaniu kompletu dokumentéw, Pracownik FBC przygotowuje zbiorcze druki dotyczace
planowanych wydatkow w ramach funduszy strukturalnych czgsci 85/08 wraz z uzasadnieniem oraz pismem
przewodnim.

9.3 Po podpisaniu przez Wojewodg/osob¢ upowazniong dokumentow, pracownik FBC niezwlocznie wysyla
do Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

10. Sporzadzenie projektu ustawy budzetowej w zakresie wydatkow budzZetu panstwa oraz budzetu
srodkéw europejskich czesci 85/08 — wojewodztwo lubuskie (schemat nr 8).

10.1 Po otrzymaniu pisma z Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju przekazujacego wstepny limit wydatkow,
Pracownik FBC przygotowuje pisma do wlasciwych Wydzialow/Biur LUW oraz jednostek administracji
zespolonej bioracych udzial w opracowaniu materiatow do projektu ustawy budzetowej czgsci 85/08, w ktorych
zostaje wyznaczony termin na przygotowanie materiatow.

10.2 Po otrzymaniu kompletu dokumentéw, FBC przekazuje do podpisu Wojewodzie zbiorcze materialy do
projektu ustawy budzetowej na rok nastepny czesci 85/08 wraz z uzasadnieniem oraz pismem przewodnim.

10.3 Po podpisaniu przez Wojewode¢/osobe upowazniong dokumentow, FBC niezwlocznie wysyta do
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.
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Schemat nr 4

Sporzadzenie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa
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Schemat nr 5

Dokonywanie zmian w planie wydatkow w ciggu roku budietowego
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Schemat nr 6

Whioskowanie o dodatkowe srodki z rezerw celowych/rezerwy ogolnej do Ministra Finansow
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Schematnr 7

Opracowanie planow rzeczowych zadan realizowanych z budietu panstwa
oraz budzetu srodkow europejskich czesci 85/08 - woj. lubuskie w ramach funduszy strukturalnych
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Schemat nr 8

Sporzadzenie projektu ustawy budietowej w zakresie wydatkow budietu panstwa
oraz budzetu srodkow europejskich czesci 85/08 - woj. lubuskie
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Zatgcznik Nr 1 do Procedury okredlajgcej szczegotowy sposéb, tryb i terminy opracowywania materiatéw do projektu ustawy budzetowej oraz monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego - Schemat Nr 1

Opracowywanie planéw rzeczowych zadan realizowanych ze srodkéw budzetowych czesci 85/08 - wojewddztwo lubuskie

Ogtoszono Rozporzadzenie Ministra
Finansow w sprawie szczegétowego
sposobu, trybu i terminéw
opracowania materiatow do
projektu ustawy budzetowej
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>_) pralile plan_éw _ Jednostki/wydziaty/biura
rzeczowych oraz kart miernikéw

Plany rzeczowe i karty
miernikow

Akceptacja planow rzeczowych
oraz kart miernikow Uzgodnienie z Wojewoda .
dotyczacych LUW Lubuskim planowanych Jednostki

wydatkow inwestycyjnych
l :

Zatwierdzenie planow

rzeczowych oraz kart miernikow
dotyczacych LUW
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Zweryfikowane pod wzgledem Weryfikacja opracowanych Wydzial Finansow,
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rzeczowe oraz karty miernikow pod wzgledem
formalno-rachunkowym
4
\
Zatwierdzone plany Zatwierdzenie opracowanych
rzeczowe oraz karty planéw rzeczowych oraz kart Wojewoda Lubuski
miernikow miernikow

Przekazano zatwierdzone plany
rzeczowe i karty miernikéw do
Ministerstwa Finansow

Przekazano zatwierdzone plany
rzeczowe do ministerstw
resortowych
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Zatagcznik Nr 2 do Procedury okreslajacej szczegotowy sposéb, tryb i terminy opracowywania materiatéw do projektu ustawy budzetowej oraz monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego - Schemat Nr 2

Sporzadzenie projektu budzetu czesci 85/08 w uktadzie tradycyjnym oraz zadaniowym

Budzetu i Certyfikacji

A

Budzetu i Certyfikacji

—
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Zatacznik Nr 3 do Procedury okreslajacej szczegdétowy sposaéb, tryb i terminy opracowywania materiatow do projektu ustawy budzetowej oraz monitoringu realizacji budzetu Wojewody Lubuskiego - Schemat Nr 3
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