ZARZADZENIE NR 29
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W GORZOWIE WLKP.

z dnia 7 pazdziernika 2020 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Procedury Organizacji Pracy Lubuskiego

Urzedu Wojewodzkiego W zwigzku z zagrozeniem wystgpowania wirusa SARS-CoV-2

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o sluzbie
cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265 i poz. 285) oraz § 5 ust.2 pkt 17 Regulaminu
Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp., stanowigcego
zalacznik do zarzadzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 11 maja 2016 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu  Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Gorzowie

Wielkopolskim zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. W Procedurze Organizacji Pracy Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego
w zwigzku z zagrozeniem wystepowania wirusa SARS — CoV-2 stanowigcej zatacznik
do zarzadzenia nr 13 Dyrektora Generalnego z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie ustalenia
Procedury Organizacji Pracy Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w zwiagzku z zagrozeniem
wystepowania wirusa SARS — CoV-2, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) uchylasig § 4;
2) dodaje si¢ § 4a w brzmieniu:

»$4a.1  Zalatwianie spraw przez klientow zewnetrznych odbywa si¢ za posrednictwem
tradycyjnej poczty, poczty elektronicznej 1 Elektronicznej Platformy Uslug Administracji
Publicznej ePuap oraz droga telefoniczng. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sig
mozliwo$¢ bezposredniej obstugi klientow zewnetrznych po uprzednim telefonicznym
umowieniu wizyty w Urzedzie.

2. Dostarczanie korespondencji przez klientow zewngtrznych odbywa si¢ przy
wykorzystaniu pojemnikéw ustawionych:

1) przy wejsciu glownym do Urzedu w Gorzowie Wlkp.;
2) przy portierni w Delegaturze Urzgdu w Zielonej Gorze.

3. Wstrzymuje si¢ osobista obstuge klientoéw zewngtrznych za wyjatkiem uméwionych

wczesniej wizyt oraz sytuacji nadzwyczajnych. Wizyty osobiste odbywaja si¢ z zachowaniem

rezimu sanitarnego okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r.



w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow 1 zakazow w zwigzku
z wystapieniem stanu epidemii.
3) § 17 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»317.1  Dyrektor Generalny kieruje pracownika do pracy zdalnej wykonywanej
zgodnie z harmonogramem sporzadzonym przez Dyrektora wtasciwego Wydziatu/Biura.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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