ZARZADZENIE NR 39
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W GORZOWIE WLKP.

z dnia 29 grudnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego Biura Organizacji

I Kadr Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o sluzbie

cywilnej (Dz.U. z 2020r. poz. 265 i poz. 285) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie wewnetrznym Biura Organizacji i Kadr Lubuskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp., stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr 23 Dyrektora

Generalnego Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp. z dnia 27 czerwca

2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wewngtrznego Biura Organizacji i Kadr Lubuskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)
2)
3)

4)

w § 3 w ust. 3 uchyla si¢ pkt 6;

w § 5 uchyla si¢ pkt 6;

w § 8 w ust. 2 w pkt 7 kropke na koncu zdania zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 8
w brzmieniu:

,,3) Wieloosobowe stanowisko ds. wynagrodzen.”;

w§9:

a) w ust. 2 w pkt 16 kropke na koncu zdania zastgpuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt

17 w brzmieniu:

,17) prowadzenie spraw wynikajagcych z wustawy o pracowniczych planach

kapitatowych.”;

b) dodaje si¢ ust. 8 w brzmieniu:

»3. Do wieloosobowego stanowiska ds. wynagrodzen naleza nastg¢pujace sprawy

I wynikajace z nich zadania:

1) prowadzenie pelnej dokumentacji placowej celem prawidtowego sporzadzania

wszelkich list platniczych;

2) prowadzenie dokumentacji dotyczacej ubezpieczenia spotecznego pracownikéw

oraz terminowe sporzadzanie deklaracji ZUS;



5)
6)
7)

3) terminowe sporzadzanie miesiecznych 1 rocznych rozliczen podatkowych
pracownikow; analiza sald na kontach dotyczacych podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych;

4) kompletowanie, weryfikacja dokumentacji placowej, naliczanie wynagrodzen
dla celow emerytalno-rentowych, sporzadzanie wykazoéw okreséw niesktadkowych
oraz terminowe wystawianie zaswiadczen Rp-7;

5) dokonywanie wszelkich potracen z list ptac zgodnie z obowigzujacymi przepisami.”;

w § 12 w ust. 1 uchyla sie pkt 3;

w § 12 uchyla si¢ ust. 5;

zatgcznik do Regulaminu otrzymuje nowe brzmienie i stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia

1 stycznia 2021 r.
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Roman Sondej



