ZARZADZENIE NR 42
DYREKTORA GENRALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W GORZOWIE WLKP.

z dnia 20 grudnia 2019 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu wewngtrznego Biura Obstugi
Urzedu iRozwoju Systemow Informatycznych Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp.

Na podstawie art.25 ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2018r. poz. 1559 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie wewnetrznym Biura Obstugi Urzgdu i Rozwoju Systemow
Informatycznych, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 2 Dyrektora Generalnego
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp. z dnia 11 stycznia 2019 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu wewngtrznego Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow
Informatycznych Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) § 8ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. W sktad Oddzialu Ksiegowosci Urzedu wchodza nastgpujace stanowiska pracy:
1) Kierownik Oddziatu;

2) Stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiegowej dochodow budzetowych;

3) Stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiggowej wydatkow budzetowych;

4) Stanowisko ds. ewidencji sprzedazy i rozliczania podatku VAT;

5) Wieloosobowe stanowisko ds. wynagrodzen;

6) Stanowisko ds. obstugi bankowej Urzedu;

7) Stanowisko ds. rozliczen delegacji krajowych i zagranicznych oraz ryczattow;

8) Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu
Panstwa TREZOR 1 budzetu zadaniowego.”;

2) w § 9ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»8 9. 1. Do Kierownika Oddzialu Ksiegowosci nalezg nastepujace sprawy i wynikajace

Z nich zadania:

1) kierowanie pracg oddziatu;



3)
4)

5)

2) wspoélpraca z Glownym Ksiegowym Urzedu przy przygotowywaniu projektow
zarzadzen Wojewody i Dyrektora Generalnego dotyczacych polityki rachunkowosci,
instrukcji obiegu dokumentow, inwentaryzacji, podrozy stuzbowych;

3) weryfikacja kompletnosci i poprawnosci dokumentow zatgczanych do rachunkow
Z tytulu umoéw zlecen 1 o dzieto, list komisji powolywanych przez Wojewodg,
naliczanie wynagrodzen bezosobowych, sporzadzanie rocznych deklaracji
podatkowych;

4) dekretowanie wszelkich list ptac;

5) wprowadzanie do ewidencji ksiegowej faktur zakupu;

6) analiza sald kont dotyczacych naleznosci i zobowigzan w celu przygotowywanie
danych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych.”;

uchyla si¢ § 9 ust. 5;
po § 14 dodaje si¢ § 14a w nastepujacym brzmieniu:
,»$ 14a. Glowny Ksiegowy Urzedu:

1) prowadzi rachunkowos¢ Urzedu;

2) wykonuje dyspozycje srodkami pieni¢znymi,

3) dokonuje wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnoséci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

4) przygotowuje projekty zarzadzen Wojewody i Dyrektora Generalnego dotyczace
polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentdéw, inwentaryzacji, podrozy
stuzbowych;

5) wspolpracuje z wydziatami merytorycznymi w zakresie realizacji budzetu.”;

zalacznik do Regulaminu otrzymuje nowe brzmienie 1 stanowi zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2020 r.

DYREKTOR GENERALNY

Roman Sondej



